GORAZDE

N%

SLUZBENE NOVINE
GRADA GORAZDA

Godina XVI

11. 12. 2023. godine

Broj 11

211

Na osnovu ¢lana 1.2a i 2.13 Izbornog za-
kona Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene novine
BiH*, broj: 23/01, 7/02, 9/02, 20/02, 25/02, 4/04,
20/04, 25/02, 4/04, 20/04, 25/05, 65/05, 77/05,
11/06, 24/06, 32/07, 33/08, 37/08, 32/10. 18/13,
7/14, 31/16 i 41/20), Uputstva Centralne izborne
komisije BiH broj: 06-1-07-1-1186-1/21 od 08. 09.
2021. godinei ¢lana 17.1 88. Statuta Grada Gora-
zda ("Sluzbene novine Grada Gorazda" broj: 05/18
i "Sluzbene novine BPK-a Gorazda", broj:10/18),
Gradsko vije¢e Grada Gorazda, na dvadeset trecoj
redovnoj sjednici odrzanoj dana 29. 11. 2023. go-
dine, donosi:

ODLUKU
0 usvajanju Finansijskog plana
Gradske izborne komisije
Grada GoraZda za 2024. godinu

Clan 1.
Ovom Odlukom usvaja se Finansijski plan
Gradske izborne komisije Grada Gorazda za 2024.
godinu.

Clan 2.

Finansijski plan iz ¢lana 1. ove Odluke je
sastavni dio ove Odluke.

Clan 3.

Usvojeni Finansijski plan Gradske izborne
komisije Grada Gorazda dostavit ¢e se Centralnoj
izbornoj komisiji Bosne i Hercegovine na uvid.

Clan 4.

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana
od dana objavljivanja u ,,Sluzbenim novinama
Grada Gorazda“.

PREDSJEDAVAJUCI
GRADSKOG VIJECA
Bajro Obu¢éa, s.r.

Broj: 01-02-1-8486
29. 11. 2023. godine
Gorazde
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211a)

Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
Grad Gorazde
Gradska izborna komisija

GORAZDE
o

FINANSIJSKI PLAN GRADSKE IZBORNE
KOMISIJE ZA 2024. GODINU

Broj, 01-02-1-8486
Gorazde, 29. 11. 2023. godine
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211a)
UVOD

U skladu sa ¢lanom 1.2a i ¢lanom 2.13 Iz-
bornog zakona BiH ("Sluzbeni glasnik BiH", broj:
23/01, 7/02, 9/02, 20/02, 25/02, 52/04, 25/05,
52/05, 77/05,11/06, 24/06, 32/07, 33/08, 37/08,
32/10, 18/13, 7/14, 31/16, 41/20), Uputstvima Cen-
tralne izborne komisije BiH broj: 06-1-07-1-1186-
1/21 od 08. 09. 2021. godine, izborna komisija os-
novne izborne jedinice Gorazde, na sjednici odrza-
noj 03. 10. 2023. godine usvojila je Finansijski plan
izborne komisije osnovne izborne jedinice Gorazde
za 2024. godinu:

Clan 2.13. Izbornog zakona BiH odreduje
nadleznost gradske izborne komisije kao politicki
nepristrastnog stalnog tijela:

1. nadgleda i kontrolise rad Centra za biracki spi-
sak;

2. odreduje biracka mjesta na podrucju opcine za
glasanje na svim nivoima vlasti u Bosni i Her-
cegovini;

3. provodi postupak imenovanja, imenuje i obu-
Cava ¢lanove birackog odbora;

4. Dbrine o sigurnosti i dostavi birackim odborima
izbornog materijala za glasanje na svim nivo-
ima izbora u Bosni i Hercegovini;

5. obavjestava birace o svim informacijama neop-
hodnim za provedbu izbora, u skladu sa propi-
sima Centralne izborne komisije BiH;

6. odgovorna je za uredenje biraCkog mjesta i
druge tehnicke pripreme za izbore;

7. odgovorna je za pravilno brojanje glasackih li-
sti¢a na birackim mjestima i u op¢inskim cen-
trima za brojanje;

8. objedinjuje rezultate izbora sa svih birackih
mjesta u opcini, posebno za svaki organ za koji
je vrsen izbor, i dostavlja ih Centralnoj izbor-
noj komisiji BiH i

9. obavlja druge poslove u skladu sa zakonom i
propisima Centralne izborne komisije BiH.

I1. AKTIVNOSTI U 2023. GODINI

Kao $to je poznato 2024. godina je izborna

Broj 11 — strana 335

godina u kojoj se trebaju odrzati lokalni izbori u
Bosni i Hercegovini za izbor: nacelnik/gradonacel-
nika i ¢lanova opc¢inskih/gradskih skupstina odno-
sno op¢inskih/gradskih vijeca.

S obzirom na to da se radi o izbornoj godi-
ni, aktivnosti se usmjeravaju na radnje u organiza-
cijskom smislu, odnosno poduzimanju pripremnih
radnji za provodenje izbora u izbornom periodu,
analiziranje izbornog procesa i izrada planova za
poboljsanje izbornih aktivnosti Gradske izborne
komisije.

1. Organizacijske aktivnosti bit ¢e usmjerene
ka regulisanju i usaglasavanju raznih pita-
nja, odredivanju i imenovanju sekretara,
uspostavi funkcije Centra za biracki spisak
i nadzoru nad radom istog, organizaciji i
angazmanu neophodnog broja lica za pro-
vedbu izbora, kao i usvajanje odluka i dru-
gih normativnih akata potrebnih za reali-
zaciju aktivnosti izborne administracije na
pripremi i provodenju izbora.

2. U pogledu provedbe izbornih aktivnosti
one ¢e se provoditi prema redoslijedu ut-
vrdenim Izbornim zakonom BiH i podza-
konskim aktima, planu i rasporedu Centra-
Ine izborne komisije BiH, te planu i raspo-
redu, koji ¢e usvojiti Gradska izborna ko-
misija u toku godine.

3. Aktivnosti Gradske izborna komisija od-
nosit ¢e se na informisanje biraca, odredi-
vanje broja birackih mjesta i lokacija bira-
¢kih mjesta, imenovanju i obuci ¢lanova
birac¢kih odbora, testiranju i certificiranju
birackih odbora, certificiranju predloZenih
kandidata za posmatrace, rad i saradnja sa
politickim subjektima, prijem i skladiste-
nje osjetljivog i neosjetljivog izbornog ma-
terijala, dostava i predaja izbornog materi-
jala, objedinjavanje i unos izbornih rezul-
tata, kao i druge potrebne aktivnosti.

I11. FINANSIJSKI PLAN ZA 2024. GODINU

U skladu sa I1zbornim zakonom Bosne i
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Hercegovine, podzakonskim aktima i prema planu
Gradske izborne komisije za sljede¢u godinu potre-
bno je obezbijediti sredstva za naknade ¢lanova iz-
bornih komisija, te za sve aktivnosti neophodne u
pripremi, organizaciji i provedbi izbornog procesa.

Finansijska sredstava potrebno je planirati

za sljedece troskove:

a) Bruto naknade ¢lanovima izborne komisije
i sekretaru Gradske izborne komisije.

b) Naknada i materijalni tro§kovi za rad bira-
¢kih odbora. (Sredstva za naknade birackih
odbora u skladu sa propisom za lokalne iz-
bore,).

c) Ostale troskove (troskovi edukacije ¢lano-
va gradske izborne komisije, Centra za bi-
racki spisak i sekretara, provodenje obuke
birackih odbora, zakup prostora i rezijski
troskovi za biracka mjesta, angazovanje
drugih osoba u izbornom periodu i na dan
izbora (informaticara, koordinatora i po-
moc¢nog osoblja za transport izbornog ma-
terijala), gorivo i troSkove prevoza izbor-
nog materijala od izborne komisije do bira-
¢kog mjesta i nazad, bankarske provizije,
nabavka kancelarijskog materijala i neo-
phodne opreme, uredivanje birackih mjes-
ta, ¢iScenje, Stampanje plakata o birackim
mjestima, oglasavanje izborne komisije
putem javnih medija (radio, televizije, pri-
ntani mediji) i za nepredvidene troskove.

FINANSIJSKI PLAN ZA 2024. GODINU

1.

Naknade i materijalni troSkovi izborne
komisije

1.1 Naknada za rad predsjednika
izborne komisije KM

1.2 Naknada za rad ¢lanova
izborne komisije

1.3 Dnevnice (kotizacija)
za prisustvo obaveznim
edukacijama koje organizuje
Centralna izborna
komisija BiH

30.465 KM

2.000 KM

11.12. 2023.

1.4 Troskovi goriva za rad

na terenu 1.000 KM

1.5 Troskovi skladistenja
izbornog materijala 0,000KM
1.6 Nabavka neophodne opreme  2.000 KM
Ukupno tacka 1 35.465 KM

Naknade i materijalni troskovi birackih
odbora

2.1 Naknade predsjednicima

birackih odbora 7.310 KM
2.2 Naknade ¢lanovima birackih

odbora 19.492 KM
2.3 Naknade zamjenicima ¢lanova

birackih odbora 11.540 KM
2.4 Troskovi goriva za potrebe

predsjednika birackih odbora  1.000 KM

Ukupno tacka 2 239.342 KM

Uredivanje birackih mjesta 1.000 KM
Zakup privatnog prostora
za lokacije birackih mjesta 3.000 KM

Zakup prostora za odrZavanje obuke_ KM
Troskovi informisanja

6.1 Stampanje plakata o bira¢kim
mjestima KM
6.2 Oglasavanje o procesu izlaganja
privremenih birackih spiskova,
odredivanja biracke opcije

raseljenih lica 500 KM
6.3 Potrebe oglaSavanja izborne
komisije putem javnih medija
(radio, televizija, Stampani
mediji) 500 KM
Ukupno tacka 6 1.000 KM

Naknada povremeno angaZovanim
izvrsiocima

(poslovi primopredaje izbornog
materijala, stru¢na lica koja pruzaju
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ispomo¢ izbornoj komisiji za

izvrSenje izbornih aktivnosti) 18.493 KM
8. Nepredvideni troskovi

u visini od 3% od ukupno

planiranih sredstava 2.949 KM
Za realizaciju Lokalnih izbora
2024. godine potrebno je
u budzZetu opéine/grada osigurati:

UKUPNO: 101.249 KM

Broj: 01-02-1-8486 PREDSJEDAVAJUCI
29. 11. 2023. godine GRADSKOG VIJECA

Gorazde Bajro Obuéa, s.r.
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Na osnovu ¢lana 13. alineja 18. Zakona o
principima lokalne samouprave u Federaciji Bosne
i Hercegovine (“Sluzbene novine Federcije BiH”
broj: 49/06), ¢lana 52. stav 1. tacka (4) Zakona o
organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i
Hercegovine (,,Sluzbene novine Federacije BiH*
35/05), ¢lanova 115. i 117. Poslovnika Gradskog
vije¢a Grada Gorazda (“Sluzbene novine Grada
Gorazda” broj: 2/2013/20) i ¢lanova 17. alineja 35.
i 88. stav 1. Statuta Grada Gorazda (“Sluzbene no-
vine Grada Gorazda” broj: 5/18), Gradsko vijece
Grada Gorazda na dvadeset tre¢oj redovnoj sjed-
nici, odrzanoj dana 29. 11.2023. god.,donosi:

ODLUKU
o0 davanju saglasnosti na Pravilnik o
unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji
radnih mjesta jedinstvenog gradskog
organa uprave Grada Gorazda

Clan 1.

DAJE SE saglasnost na Pravilnik o unu-
traSnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta
jedinstvenog gradskog organa uprave Grada Gora-
zda.

Clan 2.

Ova Odluka stupa na snagu 8 dana od dana
objavljivanja u “Sluzbenim novinama Grada Go-
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razda”.
Broj: 01-02-1-8487 PREDSJEDAVAJU,('II
29. 11. 2023. godine GRADSKOG VIJECA

Gorazde Bajro Obuéa, s.r.

213

Na osnovu ¢lana 15. Zakona o principima
lokalne samouprave u Federaciji Bosne i Hercego-
vine (“Sluzbene novine Federacije BiH”, br.49/06
i 51/09), ¢lana 52. stav 1.tacka (4) Zakona o organi-
zaciji organa uprave u Federaciji Bosne i Herce-
govine (,,Sluzbene novine Federacije BiH* 35/05),
¢lana 74. Zakona o drzavnoj sluzbi u Bosansko-po-
drinjskom kantonu Gorazdu (,,Sluzbene novine
BPK Gorazda®, broj: 3/1816/20), ¢lana 76. Zakona
0 namjestenicima u organima drzavne sluzbe u Fe-
deraciji BiH (,,Sluzbene novine Federacije BiH",
broj 49/05), u skladu sa odredbama Zakona o radu
(,,Sluzbene novine Federacije BiH, broj: 26/16 i
89/18), po pribavljenom misljenju Sindikalne orga-
nizacije Grada Gorazda, broj: 04-1-24-1/23 od 10.
11. 2023. godine, uz saglasnost Gradskog vijeca
(Odluka o davanju saglasnosti na Pravilnik o unu-
traSnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta
Jedinstvenog Gradskog Organa Uprave Grada Go-
razda broj: 01-02-1-8487 od 29. 11. 2023. godine),
¢lana 43. Kolektivnog ugovora za sluzbenike i na-
mjestenike organa uprave i sudske vlasti u Federa-
ciji BiH (,,SluZbene novine Federacije BiH, broj:
06/20, 11/21i5/22), i ¢lanova 36. i 89. Statuta Gra-
da Gorazda (,,Sluzbene novine Grada Gorazda“, br.
5/18), gradonacelnik Grada Gorazda,donosi:

PRAVILNIK
O UNUTRASNJOJ ORGANIZACIJI |
SISTEMATIZACIJI RADNIH MJESTA
JEDINSTVENOG GRADSKOG ORGANA
UPRAVE GRADA GORAZDA

Clan 1.
I OPCE ODREDBE

Ovim Pravilnikom u skladu sa Zakonom i

drugim propisima utvrduju se:
1) unutrasnja organizacija gradskih sluzbi za
upravu (u daljem tekstu gradski organ uprave);
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2) organizacijske jedinice i njihova nadlezno-
st;

3) sistematizacija radnih mjesta koja obuhva-
ta: nazive radnih mjesta, opis poslova, us-
love za obavljanje poslova, vrstu djelatno-
sti, naziv grupe u koju spadaju poslovi, slo-
zenost poslova, broj izvrSilaca i druge ele-
mente;

4) nacin rukovodenja organom i organizacij-
skim jedinicama;

5) ovlastenja i odgovornosti rukovodecih
drzavnih sluzbenika u vrSenju poslova;

6) programiranje i planiranje poslova;

7) nacin ostvarivanja prava i duznosti iz ra-
dnih odnosa i disciplinska odgovornost
drzavnih sluzbenika i namjestenika;

8) saradnja u vrSenju poslova iz nadleznosti
gradskog organa uprave;

9) ostvarivanje javnosti rada gradskog organa
uprave;

10) druga pitanja od znacaja za unutrasnju or-
ganizaciju i rad gradskog organa uprave.

Clan 2.

Poslovi koje obavljaju gradske sluzbe su
poslovi lokalne samouprave, poslovi iz samoupra-
vnog djelokruga Grada i poslovi preneseni od stra-
ne visih nivoa vlasti.

Unutra$nja organizacija gradskog organa
uprave zasniva se na principima kojima se osigura-
va zakonito, strucno i efikasno obavljanje poslova,
racionalna organizacija rada i uspjesno rukovode-
nje organom, te puna i ravnomjerna zaposlenost i
odgovornost drzavnih sluzbenika i namjestenika,
transparentnost rada, profesionalna nepristrasnost i
politicka neutralnost, ostvarivanje saradnje organa
uprave s drugim organima, grupisanje poslova pre-
ma njihovoj medusobnoj povezanosti i srodnosti,
vrsti, obimu, stepenu slozenosti, odgovornosti i dru-
gim uslovima za njihovo izvr§avanje, potpunije
objedinjavanje zajednickih i op¢ih poslova radi nji-
hovog racionalnog obavljanja i koristenja usluga.

I RUKOVODENJE GRADSKIM
ORGANOM UPRAVE

11.12. 2023.

Clan 3.

Gradskim organom uprave rukovodi gra-
donacelnik i u tom pogledu ima ovlastenja utvrde-
na ustavom, zakonom, Statutom Grada Gorazda 1
drugim propisima.

Gradonacelnik nije drzavni sluzbenik i nje-
gov rano-pravni status se ureduje drugim propisi-
ma. Gradonacelnik je obavezan na osnovu ustava,
zakona i Statuta Grada Gorazda da odgovorno oba-
vlja povjerenu mu funkciju i li¢no je odgovoran za
njeno obavljanje, kao i za rad sluzbi kojima rukovodi.

Clan 4.

SEKRETAR GRADSKE UPRAVE

Obavlja poslove od znacaja za unutras$nju
organizaciju i rad gradskog organa uprave; koordi-
nira i usmjerava rad svih sluzbi za upravu u cilju
realiziranja poslova, koji su utvrdeni u program-
mima rada gradskog organa uprave; ostvaruje sara-
dnju sa nadleznim organima u pitanjima, koja se
odnose na poslove od zajednickog interesa, a koje
obavljaju gradske sluzbe; obezbjeduje sprovodenje
i izvrSenje svih poslova, naloga i zahtjeva, koje mu
povjeri gradonacelnik, a koji se odnose na rad gra-
dskog organa uprave; odlucuje o pitanjima, za koja
je ovlasten od strane gradonacelnika; redovno iz-
vjestava gradonacelnika o stanju i potesko¢ama u
vrsenju poslova i predlaze poduzimanje potrebnih
mjera; odgovara za koristenje finansijskih, materi-
jalnih i ljudskih resursa koji su mu povjereni; se-
kretar organa drzavne sluzbe obavlja poslove u do-
govoru sa rukovodiocima sluzbi, odsjeka i drugih
organizacionih cjelina, koji su duzni da postupe po
utvrdenom dogovoru; ovlasten je za prenosenje pi-
smenih i usmenih naloga gradonacelnika rukovodi-
ocima gradskih sluzbi, po kojima su duzni postupi-
ti, te upoznaje gradonacelnika o stanju i problem-
ma u vr$enju tih poslova; po nalogu gradonacelnika
prisustvuje kolegiju gradonacelnika; predlaze pro-
gram struéne obuke maticara i drugih lica, koja ra-
de na poslovima mati¢nih knjiga i vodi evidencije
0 istom; predlaZe edukativne programe za sve drza-
vne sluzbenike i namjestenike; predlaze mjere na
poboljsanju kvaliteta rada i radne discipline obavlja
i druge poslove koje mu odredi gradonacelnik.
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VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi osnovne
djelatnosti

GRUPA 1 SLOZENOST POSLOVA: Stru¢no-
operativni, najslozeniji

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

- VSS najmanje VII stepen stru¢ne spreme,
odnosno visoko obrazovanje | ciklusa (ko-
je se vrednuje sa min. 240 ECTS bodova),
drugog ili tre¢eg ciklusa bolonjskog siste-
ma studiranja;

- Pravni fakultet, Ekonomski fakultet, Filo-
zofski fakultet, Fakultet politickih nauka;

- Polozen stru¢ni ispit,

- Poznavanje rada na racunaru;

- Najmanje Sest godina radnog staza u struci
nakon sticanja VSS

1l UNUTRASNJA ORGANIZACIJA
GRADSKOG ORGANA UPRAVE

Clan 5.
SLUZBE ORGANA UPRAVE:

1. Struéna sluzba za poslove Kabineta Grado-
nacelnika

2. Sluzba za druStvene djelatnosti i opéu upravu
a) Odsjek za op¢u upravu
b) Odsjek za mlade, obrazovanje, kulturu, sp-
ort i saradnju sa organizacijama civilnog
drustva

3. Sluzba za investicije, lokalni ekonomski
razvoj i upravljanje imovinom
a) Odsjek za upravljanje razvojem
b) Odsjek za javne nabavke

4. Sluzba za privredu i finansije
a) Odsjek za privredu
b) Odsjek za budzet i trezor

5. Sluzba za geodetske, imovinsko pravne
poslove i katastar nekretnina

6. Sluzba za urbanizam, prostorno uredenje i
komunalne poslove
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7. Sluzba za boracko-invalidsku, socijalno-
stambena pitanja, izbjeglice i raseljena lica

8. Sluzba za inspekcijske poslove
9. SluZba za internu reviziju

10. Sluzba za civilnu zaStitu i mjesne zajednice
a) Odsjek za zastitu od pozara i vatrogastvo —
Profesionalna vatrogasna jedinica
b) Odsjek za mjere zastite i spaSavanja i pos-
love mjesnih zajednica

11. Sluzba za strucne poslove Gradskog vijeéa

IV SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA
DRZAVNIH SLUZBENIKA 1
NAMJESTENIKA

1. STRUCNA SLUZBA ZA POSLOVE
KABINETA GRADONACELNIKA

Clan 6.

(1) Radom sluzbe neposredno rukovodi pomocnik
gradonacelnika.

(2) Pomo¢nik gradonacelnika ima status drzavnog
sluzbenika.

(3) Pojedinacne akte iz nadleznosti sluzbe (rjeSe-
nja, zakljucke i1 druge pojedinacne akte predvi-
dene posebnim propisom) donosi gradonacel-
nik, s tim da gradonacelnik moze posebnim tje-
Senjem ovlastiti pomoc¢nika gradonacelnika ili
druge drzavne sluzbenike da donose pojedina-
¢ne akte za odredena pitanja iz nadleznosti slu-
Zbe.

(4) U poslovima rukovodenja sluzbom zamjenjuje
ga sluzbenik, kojeg gradonacelnik ovlasti po-
sebnim rjeSenjem.

Clan 7.

(1) Zaizvrsavanje poslova i zadataka iz djelokruga
sluzbe utvrduje se ukupno 30 radnih mjesta,
opis poslova i zadataka, naziv radnog mjesta,
vrsta djelatnosti, grupa i slozenost poslova, br-
0j izvrsilaca i uslovi za vr$enje poslova i zada-
taka.



STRUCNA SLUZBA ZA POSLOVE KABINETA GRADONACELNIKA

« USLOVI ZA OBAVLJANJE POSLOVA
RADNO STRUCNI NAZIV y =
R.br. MJESTO RADNOG MJESTA D JEXi‘?’LAOSTI GRUPQOISSLLg&ENOST 3 z STEPEN I VRSTA STRUCNE RADNO STRUCNI OSTALI
KATEGORIJA /POZICIIA & i] SPREME ISKUSTVO ISPIT usLovi
m -
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
VSS/VII stepen struéne spreme,
odnosno visoko obrazovanje Bolonj-
DRVZAVN1 POMOCNIK STRUCNO skog si§tema s_tudiranja (koje se Poznavanje
1. SLUZBENIK- GRADONACELNIKA OSNOVNA OPERATIVNI- 1 vrednuje sa min.240 ECTS bodova) 5.0. DA rada na
RUKOVODECI NAJSLOZENIJI Pravni fakultet, Ekonomski fakultet, raCunaru
Poljoprivredni, Filozofski fakultet,
Fakultet politi¢kih nauka
NORMATIVNO- VSS/VII stepen stru¢ne spreme,
PRAVNI, POSLOVI odnosno visoko obrazovanje
DRZAVNI STRUCNI SAVJETNIK UPRAVNOG Bolonjskqg sistema studiranja (koje Poznavanje
2. SLUZBENIK ZA PRAVNE 1 OPCE OSNOVNA RJESAVANJA T 1 se vrednuje sa min.240 ECTS 34 DA rada na
POSLOVE STRUCNO- bodova) radunaru
OPERATIVNI Pravni fakultet
NAJSLOZENIJI
N STRUCNO odnosno vieko obrazovane N
3 - STRUCNI SAVJETNIK ' Bolonjskog sistema studiranja (koje oznavanje
. SLUZBENIK OSNOVNA STUDIJSKO- 1 - - 3.0. DA rada na
ZA LJUDSKE RESURSE 9 se vrednuje sa min.240 ECTS <
ANALITICKI, . . rac¢unaru
NAJSLOZENDT bodova) Pray_nl, Ekonomskl fakultet,
Fakultet politickih nauka
VSS/VII stepen struéne
5 . spreme,odnosno visoko obrazovanje |
VISI STRUCNI ciklusa (koje se vrednuje sa min.240 .
. DRZAVNI SARADNIK ZA OSNOVNA DgESSzK$XEE§L| , | ECTS bodova) ili drugog i treceg 2g DA P%g;ﬁgw
' SLUZBENIK INFORMISANJE | SLOZENDI ' ciklusa Bolonjskog sistema ' radunaru
ODNOSE S JAVNOSCU studiranja,
Fakultet politickih nauka, odsjek
zurnalistika
STRUCNO- VSS/VII stepen stru¢ne spreme,
. OPERATIVNI, odnosno visoko obrazovanje .
5 SES%S]\E/I\T;IIIK STRUCNI SARADNIK ZA OSNOVNA POSLOVI 1 Bolonjskog sistema studiranja (koje 19 DA Porzargjzvggje
' PERSONALNE POSLOVE UPRAVNOG se vrednuje sa min.180 ECTS e N
RIESAVANJA bodova), racunaru
SLOZENI Pravni fakultet
VSS/VII stepen struéne spreme,
% odnosno visoko obrazovanje
SSXRR%CDT\SJ%A;Q : gggélzl\‘;‘ STRUCNO Bolonjskog sistema studiranja (koje p .
. . - 0znavanje
6 DRZAVNI OPCINAMA/OPSTINAMA OSNOVNA OPERATIVNI 1 se vrednuje sa min. 180 ECTS 1 DA d
. g rada na
SLUZBENIK | GRADOVIMA U BIH | STUDIJSPgO— bodov_a) , o _ radunaru
INOSTRANSTVU ANALITICKI, Pravni, Ekonomski, Filozofski,

Poljoprivredni fakultet ili Fakultet
politickih nauka
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STRUCNA SLUZBA ZA POSLOVE KABINETA GRADONACELNIKA

USLOVI ZA OBAVLJANJE POSLOVA

<
@)
RADNO STRUCNI NAZIV VRSTA GRUPA | :‘t
R.br. MJESTO RADNOG MJESTA SLOZENOST = RADNO STRUCNI OSTALI
KATEGORIJA /POZICIIA DIELATNOSTI POSLOVA 3% | STEPENIVRSTA STRUCNE SPREME | qisTvo | |spIT USLOVI
>
&8
1 2 3 4 5 6 7 9 10
ADMINISTR@TI
VISI REFERENT ZA DOPUNSKI VNO-TEHNICKI SSS/IV step_en stru¢ne spreme 0dNOSNO )
| OPERATIVNO- VKV radnik Poznavanje
& PROTOKOLARNE POSLOVI x . - .. i .
7. NAMIJESTENIK TEHNICKI 1 Gimnazija, ekonomska, administrativno- | 10 mj. rada na
POSLOVE OSNOVNE POSLOVI $kola, Maginska, Gradevinsk racunaru
GRADONACELNIKA | DJELATNOSTI Al upravna skofa, Viasinska, luradevinska,
DJELOMICNO Elektrotehnicka, Saobracajna, hemijska
SLOZENI
VIST SAMOSTALNI DOPUNSKI ADMINISTRATI VSS/\_/I stepen Poznavanje
8. | NAMJESTENIK REFERENT ZA POSLOVI VNO-TEHNICKI, | 1 | Pravnifakultet 1g DA rada na
’ PERSONALNE OSNOVNE SLOZENI ? e radunaru
POSLOVE DJELATNOSTI Y
Poznavanje
VISI REFERENT- OPERATIVNO SSS/IV step.en struéne spreme 00NOSNO rzilda na
« KOORDINATOR ZA POSLOVI TEHNICKI- VKV radnik racunaru,
9. NAMIJESTENIK X POMOCNE X 1 Masinska, Gradevinska. 10 mJ DA Polozen
ZAJEDNICKE DIELATNOSTI DJELOMICNO > T > - i
POSLOVE SLOZENI Elektrotehnicka, Sao_braca_]_r_la, hemijska, _VO_Zaf }’
ekonomska $kola, Gimnazija ispit “B
kategorije
VISI SAMOSTALNI DOPUNSKI INFORMACION VSS/VI stepen stru¢ne spreme, Poznavanje
& REFERENT ZA POSLOVI 0- Ekonomski fakultet ili Visa skola rada na
10. | NAMJESTENIK POSLOVE IT OSNOVNE | DOKUMENTACI | | za kompjutersko programiranie i 16 PA ratunaru,
SISTEMA DJELATNOSTI ONI, SLOZENI analizu
5 DOPUNSKI INFOR('\)/I_ACION SSS/IV stepen struéne spreme 0dN0OSNO Poznavanie
) VISI REFERENT ZA POSLOVI DOKUMENTACI VKV radnik rada na]
11. NAMIJESTENIK POSLOVE IT 1 Elektrotehnika, Saobracajna 10 mj. DA X
SISTEMA OSNOVNE ONI, g J o radunaru,
DJELATNOSTI DIELOMICNO gradevinska, Ekonomska skola ili
SLOZENI Gimnazija
VISI REFERENT ZA POSLOVI OPERATIVNO SSS/IV stepen struéne spreme 0dN0OSNO
< POSLOVE NA : TEHNICKI- VKYV radnik ;
12. NAMIJESTENIK POMOCNE - 1 10 mj. NE
TELEFONSKOJ DIELATNOSTI DJELOMICNO PTT smjer, Ekonomska $kola, J
CENTRALI SLOZENI Gimnazija
POMOCNI RADNIK- POSLOVI POMOCNI-
13. NAMJESTENIK KURIR POMOCNE JEDNOSTAVNI 2 NSS — Osnovna 3kola NE
DJELATNOSTI

'€20C ¢T'T1
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STRUCNA SLUZBA ZA POSLOVE KABINETA GRADONACELNIKA

USLOVI ZA OBAVLJANJE POSLOVA

<
Q
RADNO STRUCNI NAZIV ” <
VRSTA GRUPA I SLOZENOST ,J g
R.br. MJESTO RADNOG MJESTA = x RADNO STRUCNI OSTALI
KATEGORIJA IPOZICIIA DIELATNOSTI POSLOVA 3% STEPENIVRSTA STRUCNE SPREME | 5, )sTvo | ISPIT USLOVI
>
B N
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
SSS/I1I stepen strugne spreme 0dNOSNO
5 REFERENT- POSLQVI OPERATIVVNO- KV radnik
14. NAMIJESTENIK | UGOSTITELJ KAFE POMOCNE TEHNICKI, 1 Ugostiteljska, Turisticka, 6 mj. NE
KUHAR DJELATNOSTI JEDNOSTAVNI Masinska, Gradevinska, elektro-
tehni¢ka, Hemijska Skola
Polozen ispit
y SSS/IV stepen stru¢ne spreme za rukovaoca
b . . . grijanja
15. | NAMJESTENIK ZGRADE | POMOCNE TEHNICKI y | Gimnazija, Ekonomska, Masinska, 10 mi. NE polozen
DJELOMICNO Poljoprivredna, Sumarska, i
INSTALACIA- DJELATNOSTI SLOZENI L. L ispit za
KOTLOVNICAR Saob.r‘acajna, ElektFotehmcka, dobrovo-
Hemijska, Gradevinska ljnog
vatrogasca
SSS/IV stepen struéne spreme
OPERATIVNO odnosno VKV radnik Polo
- ;. e olozen
« VISI REFERENT- POSLOVI TEHNICKI Saobracajna, Masinska, . vozacki
16. NAMIJESTENIK = POMOCNE * 3 Elektrotehnicka, Gradevinska, 10 m;j. NE A
VOZAC DJELATNOSTI DJELOMICNO .. L ey ispit “B
SLOZENI Herpu sl.<a, Ekonomska, ”l_"urlstlgka, kategorije
Poljoprivredna $kola, Gimnazija
2 POSLOVI A
& POMOCNI RADNIK- - POMOCNI- &
17. | NAMJESTENIK b POMOCNE 4 | NSS-Osnovna §kola NE
HIGIJENICAR DIJELATNOSTI JEDNOSTAVNI
SSS/IV stepen stru¢ne spreme
OPERATIVNO- odnosno VKV radnik
VISI REFERENT POSLOVI TEHNICKI Masinska, Gradevinska
18. | NAMJESTENIK ) POMOCNE . 4 > X ’ 10 mj. NE
RECEPCIONAR DJELOMICNO Elektrotehnicka, Sumarska, )
DJELATNOSTI ; Krot SK
SLOZENI Poljoprivredna, Saobracajna,
Ekonomska, Gimnazija, Hemijska
SSS/III stepen struéne spreme
OPERATIVNO- odnosno KV radnik
% REFERENT - POSLOVI TEHNICKI Masinska, Gradevinska
19, | NAMIESTENIK | pecepcioNAR POMOCNE DJELOMICNO 2| Elektrotehnicka, Sumarska, 6 mj. NE
DJELATNOSTI SLOZENI

Poljoprivredna, Saobracajna,
Hemijska

¢ve euens — 171 loig
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2.

OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

STRUCNA SLUZBA ZA POSLOVE KABINETA GRADONACELNIKA- OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

Redn
i broj

RADNO
MJESTO/
KATEGORNA

STRUCNI NAZIV —
POZICIJA

BROJ

IZVRSILACA

OPIS RADNOG MJESTA, VRSTA DJELATNOSTI, GRUPA I SLOZENOST POSLOVA I USLOVI ZA
OBAVLJANIJE

~

5

DR?AVNI
SLUZBENIK

POMOQNIK
GRADONACELNIKA

OPIS POSLOVA

- Prati i primjenjuje zakone i druge propise iz nadleznosti sluzbe,

- Rukovodi Sluzbom i vrsi najslozenije poslove iz nadleznosti sluzbe

- Prati i stara se o izvrSavanju zakona i podzakonskih propisa

- Organizira vrSenje svih poslova iz nadleznosti sluzbe:

- Rasporeduje poslove i zadatke na sluzbenike i namjestenike i daje im upute o nacinu vrSenja poslova

- Inicira, priprema i izraduje nacrte i prijedloge gradskih propisa i drugih akata iz nadleznosti,

- Nadzire rad sluzbenika i namjestenika u Sluzbi,

- Predlaze poslove i zadatke za godi$nji program rada organa uprave iz djelokruga sluzbe,

- Osigurava blagovremeno,zakonito i pravilno vr$enje svih poslova iz nadleznosti sluzbe,

- Donosi akte iz nadleznosti sluzbe u skladu sa zakonima I podzakonskim propisima;

- Priprema prijedlog budzeta sluzbe;

- Predlaze planove rada sluzbe kojom rukovodi I osigurana njihovu realizaciju;

- Redovno upoznaje gradonacelnika o stanju i problemima u vezi vr$enja poslova iz nadleznosti sluzbe
i predlaze poduzimanje potrebnih mjera,

- Prisustvuje sjednicama kolegija gradonacelnika i Gradskog vijeca,

- Ostvaruje kontinuiranu saradnju sa sekretarom organa uprave;

- Duzan je postupiti po nalozima gradonacelnika i izvjestavati ga o preduzetim mjerama i rezultatima
postignutim tim mjerama.

- Po nalogu gradonacelnika ucestvuje u radnim grupama medunarodnih i domacih organizacija kada se
radi 0 pitanjima koja se odnose na povecanje efikasnosti i modernizaciji javne uprave,

- Saraduje sa pomo¢nicima gradonacelnika i organizuje blagovremeno dostavljanje materijala sluzbi
Gradskog vijeéa koje predlaze gradonacelnik,

- Prati propise i daje stru¢na objasnjenja sluzbenicima i namjeStenicima u sluzbi,

- Ucestvuje u radu na uspostavi i razvoju FUK-a u gradskoj upravi;

- Predlaze mjere za poboljsanje kvaliteta rada i radne discipline u sluzbi

- Izraduje analitiCko— informativne analize, izvjestaje i informacije iz nadleznosti sluzbe;

- Izraduje plan koristenja godi$njih odmora sluzbenika i namjesStenika u okviru sluzbe;

- Ucestvuje u procesima izrade i implementacije Strategije razvoja Grada Gorazda;

- Ucestvuje u procesima uvodenja i odrzavanja-primjene Sistema za upravljanje kvalitetom u gradskoj
upravi;

- Prati realizaciju odluka, zakljucaka i preporuka Gradskog vijeca i Gradonacelnika iz nadleznosti sluzbe;

- PredlaZe godis$nji program i plan rada sluzbe, te obezbjeduje njihovu realizaciju;

'€C0C CT'TT
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STRUCNA SLUZBA ZA POSLOVE KABINETA GRADONACELNIKA- OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

3
Redn &\/]AEDS¥8/ STRUCNI NAZIV — é ;} OPIS RADNOG MIJESTA, VRSTA DJELATNOSTI, GRUPA I SLOZENOST POSLOVA 1 USLOVI ZA
i broj KATEGORIJA POZICIIA o) Q; OBAVLJANJE
N
1 2 3 4 5
- Predlaze plan edukacije sluzbenika i namjestenika iz sluzbe;
- Predlaze ocjene rada za drzavne sluzbenike i namjestenike u sluzbi,
- Odlucuje o pitanjima za koja je ovlasten rjeSenjem gradonacelnika;
- Odgovoran je za koristenje finansijskih, materijalnih i ljudskih potencijala dodijeljenih sluzbi,
- Izvjestaj o svom radu i radu sluzbe podnosi gradonacelniku;
- Za svoj rad odgovara gradonacelniku
- Vr3i i druge poslove iz nadleZnosti radnog mjesta po nalogu gradonacelnika
VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi osnovne djelatnosti
GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Struéno-operativni poslovi, najsloZeniji
USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:
- VSS/VII stepen stru¢ne spreme, odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja (koje se
vrednuje sa min.240 ECTS bodova)
- Pravni, Ekonomski, Poljoprivredni, Filozofski fakultet, Fakultet politi¢kih nauka.
- Polozen struéni ispit,
- Poznavanje rada na racunaru
- Najmanje pet godina radnog staza u struci nakon sticanja VSS
OPIS POSLOVA
- Prati i primjenjuje zakone i druge propise iz djelokruga sluzbe;
- Priprema prijedloge i sugestije na nacrte i prijedloge zakona kojim se reguliSu pitanja iz djelokruga sluzbe;
- Vodi postupke i izraduje nacrte i prijedloge normativnih akata i drugih stru¢nih materijala u skladu sa
zakonom i drugim propisima iz djelokruga sluzbe

- Izraduje opée i pojedinacne akte iz radnih odnosa i sl.,
- Priprema akte koje donosi gradonacelnik i pomo¢nik gradonacelnika,

g - Obavlja poslove koji proizilaze iz Zakona o slobodi pristupa informacijama i Zakona o postupanju sa

2 DRZAVNI STR%EI:%\EJSTPEEK ZA 1 predstavkama i p_rijeq I_ozir.na;. . ' o o .
) SLUZBENIK POSLOVE - Ucestvuje u realizaciji pojedinih projekata po nalogu pomo¢nika gradonacelnika i gradonacelnika,

- Saraduje sa pomoc¢nicima gradonacelnika i organizuje blagovremeno dostavljanje materijala sluzbi
Gradskog vijec¢a koje predlaze gradonacelnik,

- Izraduje program rada sluzbe uz saglasnost pomoc¢nika gradonacelnika,

- Vodi potrebne evidencije

- Izraduje izvjestaj o radu sluzbe uz saglasnost pomo¢nika gradonacelnika,

- Izraduje analize i informacije za potrebe gradonacelnika,

- Po potrebi uéestvuje u radu komisija koje formira gradonacelnik i sacinjava informacije za
gradonacelnika,
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STRUCNA SLUZBA ZA POSLOVE KABINETA GRADONACELNIKA- OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA
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Redn l\i’]AEDS,'\Il'gl STRUCNI NAZIV — é é OPIS RADNOG MJESTA, VRSTA DJELATNOSTI, GRUPA | SLOZENOST POSLOVA 1 USLOVI ZA
i broj KATEGORIJA POZICIJA o) Q; OBAVLJANJE
N
1 2 3 4 5

- Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog pomoc¢nika gradonacelnika

- Izvjestaj o svom radu podnosi neposredno nadredenom pomoéniku gradonacelnika;

- Za svoj rad odgovara neposredno nadredenom pomoéniku gradonacelnika

VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Normativno-pravni, Poslovni upravnog rjesavanja i struéno

operativnii, najslozeniji

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

- VSS/VII stepen stru¢ne spreme, odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja (koje se
vrednuje sa min.240 ECTS bodova)

- Pravni fakultet

- Polozen strucni ispit,

- Poznavanje rada na racunaru

- Najmanje tri godine radnog staZa u struci, nakon sticanja VSS

OPIS POSLOVA

- Prati i primjenjuje zakone i druge propise iz djelokruga sluzbe,

- Ucestvuje u kreiranju kadrovske politike,

- Vodi upravni postupak i izraduje nacrte rjeSenja i drugih pojedinacnih akatakoji se odnose na prava,
duznosti i odgovornosti drzavnih sluzbenika I namjestenika iz radnog odnosa ili u vezi sa radnim
odnosom,

- Priprema nacrte svih pravilnika, odluka i drugih akata iz oblasti radnih odnosa,

- UCestvuje u izradi svih akata koje donosi Gradonacelnik,

- Radi na izradi i realizaciji planova struénog obrazovanja I usavrSavanja drzavnih sluzbenika i

y namjestenika Grada,
3. S]Bl]j%gl\;l]\flll{ STRUCNI SAVJETNIK ZA 1 - Radi na izradi i realizaciji operativnih planova, izvjestaja, informacija, analiza i drugih stru¢nih materijala,

LJUDSKE RESURSE

- Priprema i u€estvuje u provodenju procedura za popunu radnih mjesta u gradskoj upravi,

- Utvrduje i izraduje standarde za procjenu i analizu rada uposlenika,

- Predlaze i razvija modele za unapredenje, nagradivanje i motivisanje sluzbenika i namjestenika,

- Vrsi procjenu potreba za obuku uposlenika,

- Kontinuirano promovise i razvija ljudske resurse i timski rad;

- Priprema godisnji plan ljudskih resursa (ukljuujuéi plan zaposljavanja i eventualno, plan zbrinjavanja),

- Promovise osnovne principe eti¢kog kodeksa u radu,

- Izraduje modele za pracenje i promociju eti¢nosti na radu,

- Obavlja poslove koji proizilaze iz Zakona slobodi pristupa informacijama,

- Vodi brigu i ¢uva personalna dosjea i licnu dokumentaciju sluzbenika i namjestenika | drugih
zaposlenika Grada;
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STRUCNA SLUZBA ZA POSLOVE KABINETA GRADONACELNIKA- OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

3
Redn S\/]AEDS’-T-gl STRUCNI NAZIV — é ;} OPIS RADNOG MIJESTA, VRSTA DJELATNOSTI, GRUPA I SLOZENOST POSLOVA 1 USLOVI ZA
i broj KATEGORIJA POZICIIA o) Q; OBAVLJANJE
N
1 2 3 4 5
- Vodi i azurira bazu podataka o zaposlenicima;
- Za svoj rad odgovara neposredno nadredenom pomoéniku gradonacelnika
- Izvjestaj o svom radu podnosi neposredno nadredenom pomoc¢niku gradonacelnika
- Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog pomoénika gradonacelnika
VRSTA DJELATNOSTI: Osnovna djelatnost
GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Studijsko-analiti¢ki i struéno-operativni poslovi, najsloZeniji
USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:
VSS/VII stepen struéne spreme,odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja (koje se
vrednuje sa min.240 ECTS bodova)
Pravni, Ekonomski fakultet, Fakultet politickih nauka
PoloZen struéni ispit,
Poznavanje rada na raCunaru
Najmanije tri godine radnog staZa u struci nakon sticanja VSS
OPIS POSLOVA:
- Prati i primjenjuje zakone i druge propise iz nadleznosti radnog mjesta,
- Prikuplja, ueduje i vrsi obradu podataka u odgovarajucoj oblasti i informiSe javnost o radu
gradonacelnika i gradskih sluzbi, o stanju u toj oblasti i mjerama koje se preduzimaju;
- Ostvaruje kontakte sa medijima, prati njihovo izvjeStavanje javnosti o radu gradonacdelnika i gradskih
sluzbi;
- Odgovoran je za sadrzaj i blagovremenost informacija na WEB i facebook stranici gradske uprave;
- Ucestvuje u pripremi gradonacelnika za javna nastupanja u medijima, javnim skupovima,
- Priprema tekst za javne Cestitke povodom drzavnih, vjerskih praznika drugih manifestacija, izjave,
DRZAVNI VISI STRUCNI SARADNIK obrazlozenja, zahvalnice, pozivnice i sl;
4, SLUZBENIK ZA INFORMISANIJE | 2 - Organizuje konferencije za Stampu,

ODNOSE S JAVNOSCU

- Uc€estvuje u pripremi svecanih sjednica, akademija, sastanaka i sl.

- Priprema materijale za potrebe gradonacelnika (referati, informacije, saopéenja za javnost i za medije i sl.);

- Ureduje facebook-stranicu Grada Gorazda

- Obavlja poslove uredivanja (tzv.slaganje materijala) sluzbenih materijala Gradskog vijeca i Grada
Gorazda i Salje na lektorisanje i objavu u sluzbenim glasilima i drugim sredstvima javnog informisanja;

- Predlaze agendu protokolarnih aktivnosti, sastanaka i manifestacija koje organizuje gradska uprava,

- Pripremanje protokola stranih i domadih delegacija, privrednih delegacija, programa posjete drugim
gradovima i drzavama,

- Odgovorni je urednik biltena, publikacija, brosura i drugih informativnih materijala i stru¢ne literature i
poslova u vezi njihovog izdavanja;
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Redn I\i\/]AEDS,'\Il'gl STRUCNI NAZIV — é é OPIS RADNOG MJESTA, VRSTA DJELATNOSTI, GRUPA | SLOZENOST POSLOVA 1 USLOVI ZA
i broj KATEGORIJA POZICIIA o) Q; OBAVLJANJE
N
1 2 3 4 5

- Koordinira javno predstavljanje projekata gradanima;

- Predlaze strategiju za informativne kampanje na osnovu definisanih ciljeva, vremenskih planova i
indikatora uspjeha;

- Provodi aktivnosti na obezbjedivanju primjene sredstava javnog predstavljanja, kao §to su koordiniranje
s medijima, pitanja mjesta i sredstava za predstavljanje u javnosti,

- Mjeri i procjenjuje djelotvornost informativnih kampanja u kontaktiranju Zeljene populacije ili
trazenju zeljenog odgovora

- Izvjestaj o radu podnosi pomocéniku gradonacelnika

- Za svoj rad odgovara neposredno nadredenom pomoéniku gradonacelnika

- Obavlja i druge poslove po nalogu nepsoredno nadredenog pomoc¢nika gradonacelnika

VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA 1 SLOZENOST POSLOVA: Stru¢no-operativni i informacijsko dokumentacijski poslovi,

sloZeniji

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

-VSS/VII stepen stru¢ne spreme, odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja (koje se

vrednuje sa min.240 ECTS bodova)

- Fakultet politickih nauka, odsjek zurnalistika

- Polozen strucni ispit,

- Poznavanje rada na racunaru

- Najmanje dvije godine radnog staza u struci, nakon sticanja VSS

OPIS POSLOVA

- Prsti i primjenjuje zakone i druge propise iz nadleznosti radnog mjesta,

- Priprema akte za imenovanje ¢lanova reguliranih tijela ¢iji je osniva¢ Grad Gorazde

- Rjesavanje jednostavnijih upravih stvari u prvostepenom upravnom postupku;

- vodenje postupka radi utvrdivanja ¢injenica o kojima se ne void sluzbena evidencija I izdavanje

DRIAVNI 5 odgova'raj.uc'ih u\(jgrenja 0 tim (?injenicamg'; ' ' .
5. SLUZBENIK STRUCNI SARADNIK ZA 1 - Saraduje i koordinira aktivnosti sa Agencijom za drzavnu sluzbu, te ostvaruje saradnju sa nadleznim

PERSONALNE POSLOVE

organima Cija djelatnost je vezana za personalne poslove,

- Ucestvuje u provodenju postupka prijema drzavnih sluzbenika i namjestenika u radni odnos,

- Pripremanje dokumentacije o pitanjma koja se odnose na radne odnose drzavnih sluzbenika i
namjestenika i pripremanje nacta rjesenja i drugih pojedinac¢nih akata o tim pitanjima;

- Obavlja poslove koji proizilaze iz Zakona o slobodi pristupa informacijama i Zakona o postupanju sa
predstavkama i prijedlozima;

'€¢0C ¢T'TT
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- Organizuje i provodi izradu godisnjih planova obuke, osigurava njihovu efikasnu realizaciju, prati
realizaciju godisnjih planova obuke,

- Priprema akte i koordinira postupak ocjenjivanja drzavnih sluzbenika i namjestenika,

- Vodi personalne evidencije o drzavnim sluZbenicima i namjeStenicima, izdaje uvjerenja o podacima iz
te evidencije i azuriranje podataka te evidencije, prijavljivanje i odjavljivanje uposlenih na zdravstveno,
penzijsko i invalidsko osiguranje;

- Priprema podatke i izvjeStaje o drzavnim sluzbenicima i namjestenicima,

- Priprema odgovarajuce izvjestaje iz svoje nadleznosti,

- Izvjestaj o svom radu podnosi neposredno nadredenom pomocéniku gradonacelnika

- Za svoj rad odgovara neposredno nadredenom pomocniku gradonacelnika

- Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog pomo¢nika gradonacelnika

VRSTA DJELATNOSTI: Osnovna djelatnost

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA Struéno operativni, studijsko-analiti¢ki poslovi, slozeni

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

VSS/VII stepen stru¢ne spreme, odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja (koje se
vrednuje sa 180 ECTS bodova),

Pravni fakultet

PoloZen struéni ispit,

Poznavanje rada na raCunaru

Najmanje 1 (jedna) godina radnog staza u struci nakon sticanja VSS

DRZAVNI
SLUZBENIK

STRUCNI SARADNIK ZA
SARADNJU SA DRUGIM
OPCINAMA/OPSTINAMA
| GRADOVIMA U BIH |
INOSTRANSTVU

OPIS POSLOVA:

-Prati i primjenjuje zakone i druge propise iz nadleznosti radnog mjesta,

- Koordinira aktivnosti gradonacelnika i gradske uprave u segmentu saradnje s drugim op¢inama/
opstinama i gradovima u BiH i inostranstvu,

- Obavlja aktivnosti koje proizilaze iz ¢lanstva Grada Gorazda u Savezu opc¢ina i gradova Federacije
Bosne i Hercegovine,

- Priprema i predlaze mjere kojima se unaprjeduje saradnja s drugim op¢inama/opstinama i gradovima u
BiH i inostranstvu, iz nadleznosti gradonacelnika,

- Koordinira saradnju Grada Gorazda u procesima pripreme, apliciranja i implementacije projekata koji
se realizuju u partnerstvu s drugim op¢inama/opstinama i gradovima u BiH i inostranstvu,

- Predlaze aktivnosti na unaprijedenju saradnje s bratskim opéinama/opstinama i gradovima,

- Daje inicijalni prijedlog za uspostavljanje bratskih odnosa s drugim op¢inama/opstinama u BiH i
inostranstvu,

- Izvjestaj o svom radu podnosi neposredno nadredenom pomocéniku gradonacelnika,

- Za svoj rad odgovara neposredno nadredenom pomoc¢niku gradonadelnika

8vE euels — 11 loig
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- Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog pomoc¢nika gradonacelnika

VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Studijsko-analitéki i struéno operativni poslovi, slozeni

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

VSS/VII stepen strune spreme,

odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja (koje se vrednuje sa min. 180 ECTS bodova)
Pravni, Ekonomski, Filozofski, Poljoprivredni fakultet ili Fakultet politickih nauka

PoloZen struéni ispit,

Poznavanje rada na racunaru,

Poznavanje jednog svjetskog jezika

Najmanje jedna godina radnog staza u struci nakon sticanja VSS

NAMJESTENIK

VISI REFERENT ZA
PROTOKOLARNE
POSLOVE
GRADONACELNIKA

OPIS POSLOVA:

- Razmatra dnevne obaveze i sastanke gradonacelnika i za iste priprema materijale, dokumente i podatke,

- Planira prijem kod gradonacelnika, predlaZe mjesto, vrijeme, broj i sastav u¢esnika sastanaka

- Vrsi procjenu potrebe prisustva sluzbenika za informisanje sastancima na kojima uéestvuje
gradonacelnik i obavjestava sluzbenike za informisanje o mjestu, vremenu i ostalim bitnim podacima

- Vodi protokol prijema stranaka kod gradonacelnika,

- Brine o protokolarnim pitanjima u kojima ucestvuje gradonacelnik (zastave, vizualni identitet i sli¢no),

- Predlaze agendu protokolarnih aktivnosti, sastanaka i manifestacija koje organizuje gradska uprava,

- Brine o svim drugim protokolarnim pitanjima iz nadleznosti sluzbe i gradske uprave,

- Vr3i poslove za potrebe gradonadelnika koji se odnose na pripreme i ostvarivanje kontakta sa gostima,
poslove u vezi dolaska pojedinaca i grupa iz zemlje i inostranstva,

- Pripremanje protokola stranih i domacih delegacija, privrednih delegacija, programa posjete drugim
gradovima i drzavama,

- Osigurava prisustvo prevodioca prilikom posjeta delegacija iz inostranstva,

- Vr$i prijem i otpremu poste iz sluzbe,

- Vrsi poslove unosa i obrade podataka u raunaru, sortira predmete i akte vezane za sluzbu,

- Vodi potrebne evidencije, baze podataka i kompjuterskog arhiva,

- Vr3i protokolisanje akata, dostavlja predmete i akte na potpis i ovjeru;

- Zaduzuje pecat sluzbe i odgovara za upotrebu pecata

- Vr$i arhiviranje predmeta za potrebe gradonacelnika i sluzbe;

- Stara se 0 nabavci kancelarijskog materijala za potrebe sluzbe i gradonacelnika,

- Za svoj rad odgovara neposredno nadredenom pomoéniku gradonacelnika

- Izvjestaj o svom radu podnosi neposredno nadredenom pomoéniku gradonacelnika

'€¢0C ¢T 'TT
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- Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog pomoc¢nika radonacelnika
VRSTA DJELATNOSTI:Dopunski poslovi osnovne djelatnosti
GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: administrativno-tehni¢kl i operativno-tehnicki poslovi,
djelomicno slozeni
USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:
-SSS/1V stepen odnosno VKV radnik
Gimnazija, ekonomska, administrativno-upravna $kola, Masinska, Gradevinska, Elektrotehnicka,
Saobracajna, hemijska
- Poznavanje rada na racunaru,
- Najmanje deset mjeseci radnog staza u struci, nakon sticanja SSS
OPIS POSLOVA
- Prati i primjenjuje zakone i druge propise iz nadleznosti radnog mjesta,
- Priprema rjeSenja za imenovanje ¢lanova reguliranih tijela ¢iji je osniva¢ Grad Gorazde
- Obavlja personalne poslove iz oblasti radnih odnosa;
.- Priprema konkurse odnosno oglase za prijem u radni odnos;
- Priprema nacrte rjesenja I druge pojedinacne akte o pitanjima iz radnog odnosa drzavnih sluzbenika i
namjestenika;
- Izraduje Plan koristenja godi$njih odmora;
- Priprema akte i koordinira postupak ocjenjivanja drzavnih sluzbenika I namjestenika;
- Vodi personalne evidencije o drzavnim sluzbenicima I namjeStenicima, izdaje uvjerenja o podacima iz
« te evidencije I azuriranje podataka te evidencije, prijavljivanje i odjavljivanje uposlenih na zdravstveno,
« VISISAMOSTALNI enzijsko | invalidsko osiguranje;
8. NAMIJESTENIK REFERENT ZA 1 penzi) gurane;

PERSONALNE POSLOVE

- Radi na izradi izvjes$taja, informacija i drugih stru¢nih materijala iz oblasti personalnih poslova;

- Vodi evidenciju i upuéuje zaposlenike s posebnim uslovima rada na ljekarske preglede (vozaci, kafe
kuhar, strazari/portiri);

- Po potrebi ucestvuje u radu kolegija, komisija I drugih tijela;

- Priprema podatke I izvjestaje o drzavnim sluzbenicima I namjeStenicima;

- Izvjestaj o svom radu podnosi neposredno nadredenom pomoéniku gradonacelnika;

- Za svoj rad odgovara neposredno nadredenom pomoc¢niku gradonacelnika

- Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog pomoc¢nika gradonacelnika

VRSTA DJELATNOSTI: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA administrativno-tehni¢ki poslovi, sloZeni

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

VSS/VI stepen struéne spreme

0GE eueds — 11 loig
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Pravni fakultet

Polozen strucni ispit

Poznavanje rada na racunaru.

Najmanje jedna godina radnog staza u struci, nakon sticanja VSS

OPIS POSLOVA:

- Prati i primjenjuje zakone i druge propise iz nadleznosti radnog mjesta,

- Organizira i svakodnevno koordinira rad namjestenika angaZovanih na poslovima odrzavanja higijene,
unutra$njeg i vanjskog obezbjedenja imovine, ljudi i opreme, poslovima ugostiteljstva
(portira/recepcionara), telefonske centrale, poslovima kurira, vozaca;

- Organizuje i koordinira aktivnosti na odrzavanju i zastiti objekata van sjedista Gradske uprave;

- Vodi evidenciju o servisiranju, odrzavanju i registraciji sluzbenih motornih vozila gradske uprave i
blagovremeno obavjestava neposredno nadredenog pomocénika o datumu isteka registracije vozila,
servisiranju i popravci vozila, osiguranju vozilaisl. ,

- Stara se o tehnickoj ispravnosti vozila i blagovremeno preduzima mjere na zamjeni dijelova i otklanjanju
kvarova;

- Organizuje poslove registracije, servisiranja i popravke motornih vozila Grada Gorazda i PVJ,

- Vodi evidenciju i organizuje nabavku higijenskog, gradevinskog i drugog materijala za potrebe
odrZavanja zgrade gradske uprave i mjesnih zajednica;

VISI REFERENT- - qulfodr)evno _vodi evidenciju o koriStenju sluzbenih vozila gradske uprave i pravi plan i raspored
9. | NAMIESTENIK KOORDINATOR ZA 1 | koristenjavozila, _ _ _ o
7 AJEDNICKE POSLOVE - Redovno informise nesporedno nadredenog pomoénika gradonadelnika o stanju poslova iz svoje

nadleznosti, i daje prijedloge za rjeSavanje odredenih pitanja;

- Priprema podatke i dokumentaciju za nabavku rezervnih dijelova za motorna vozila, osiguranje motornih
vozila i registraciju motornih vozila;

- Vodi potrebne evidencije i priprema izvjestaje o poslovima iz nadleznosti radnog mjesta;

- Za svoj rad odgovara neposredno nadredenom pomocéniku gradonacelnika;

- Izvjestaj o svom radu podnosi neposredno nadredenom pomocéniku gradonacelnika

- Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog pomo¢nika gradonacelnika

VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi pomo¢ne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Operativno-tehni¢ki poslovi, djelomi¢no slozeni
USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

SSS/1V stepen struéne spreme 0odnosno VKV radnik

Masinska, gradevinska, elektrotehnicka, saobracajna, hemijska, ekonomska, gimnazija,
PoloZen vozacki ispit “B” kategorije,

Najmanje deset mjeseci radnog staZa u struci nakon sticanja SSS

'€C0C ¢T 'TT
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OPIS POSLOVA
- Prati i primjenjuje zakone i druge propise iz nadleznosti rsdnog mjesta
- Pruza informativno-tehni¢ku podr$ku za odrzavanje sistema mati¢nog registra u mjesnim uredima;
- Odrzava i ureduje sluzbenu web stranicu;
- Radi na instalaciji i deinstalaciji aplikativnih i operativnih softvera i namjenskih sistema;
- Radi na izradi rezervnih kopija podatka i servera (backup);
- Pruza tehnicku podrsku i struénu pomoc¢ za koristenje IT Sistema;
- Odrzava sistem za evidenciju radnog vremena u zgradi Grada Gorazda;
- Vr8i poslove odrzavanja sistema video-nadzora u objektima Grada Gorazda;
- Vrsi poslove odrzavanja tehnicke ispravnosti opreme;
- Vrsi poslove postavljanja i konfiguracije lokalne racunarske mreze (LAN);
VISI SAMOSTALNI - Preduzima mjere za zastitu sistema od virusa;
10. NAMJESTENIK REFERENT ZA POSLOVE 1 - Vrsi poslove instalacije informati¢ke opreme;
IT SISTEMA - UCestvuje u izradi mjeseénih, polugodisnjih i godisnjih izvjestaja, kao i mjese¢nih i ostalih operativnih
programa;
- Za svoj rad odgovara neposredno nadredenom pomoéniku gradonacelnika
- Izvjestaj o svom radu podnosi Sefu odsjeka;
- Obavlja i druge poslove po nalogu sefa odsjeka i neposredno nadredenog pomoc¢nika gradonacelnika
VRSTA DJELATNOSTI: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti
GRUPA 1 SLOZENOST POSLOVA:Informaciono-dokumentacioni, operativno-tehnicki poslovi, sloZeni
USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:
VSS/VI- Ekonomski fakultet ili Visa §kola za kompjutersko programiranje i analizu
PoloZen struéni ispit,
Poznavanje rada na racunaru.
Najmanje jedna godina radnog staza u struci nakon sticanja VSS
OPIS POSLOVA
- Radi na instalaciji i deinstalaciji aplikativnih i operativnih softvera i namjenskih sistema;
- Pruza tehnicku podrsku i struénu pomo¢ za koristenje IT Sistema;
- Vr3i poslove postavljanja i konfiguracije lokalne racunarske mreze (LAN);
y - Administracija web stranice
11. NAMIJESTENIK VISIREFERENT ZA 1 - Preduzima mjere za zastitu sistema od virusa;

POSLOVE IT SISTEMA

- Vrsi poslove odrzavanja tehnicke ispravnosti opreme;

- Preduzima mjere za zastitu sistema od virusa;

- Instalacija informaticke opreme;

- Obavlja poslove vezane za realizaciju prenosa sjednica Gradskog vijeca;
- Odrzava i upravlja audio opremom (konferencijski system);

Zgeeuens — 17 loig
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- Vrsi poslove instalacije, odrzavanja i upravljanja sistemom video-nadzora u objektima Grada Gorazda;
- Vrsi poslove instalacije, odrzavanja i upravljanja sistemom video-nadzora u objektima Grada Gorazda;
- Upravlja i odrzava sistem za evidenciju radnog vremena u zgradi Grada Gorazda;
- Ureduje i priprema biltene, brosure, flyer-a i drugo;
- Za svoj rad odgovara neposredno nadredenom pomocéniku gradonacelnika
- Izvjestaj o svom radu podnosi Sefu odsjeka:
- Obavlja i druge poslove po nalogu sefa odsjeka i neposredno nadredenog pomoc¢nika gradonacelnika
VRSTA DJELATNOSTI: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti
GRUPA I SLOZENOST POSLOVA Informaciono-dokumentacioni, operativno-tehni¢ki poslovi
djelomiéno sloZeni
USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:
- SSS/IV stepen odnosno VKV radnik
- Elektrotehnicka, Saobrac¢ajna, Gradevinska, Ekonomska $kola ili Gimnazija
- Polozen struéni ispit,
- Poznavanje rada na raunaru.
- Najmanje deset mjeseci radnog staza nakon sticanja SSS
OPIS POSLOVA:
- Obavlja telekomunikacijske poslove na telefonskoj centrali,
- Pozivanje brojeva, proslijedivanje poziva i s.l za potrebe uposlenika Grada Gorazda,;
- U slu¢aju kvara na telekomunikacijskim uredajima i linijama, duzan je odmah upoznati neposredno
nadredenog;
. - Izvjestaj o svom radu podnosi neposredno nadredenom pomocéniku gradonacelnika;
VISF} Cl){SELF ggg%&ZA - Za svoj rad odgovara neposredno nadredenom pomoc¢niku gradonacelnika
12. NAMIJESTENIK TELEFONSKOJ 1 - Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog pomo¢nika gradonacéelnika
CENTRALI

VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi pomo¢ne djelatnosti.
GRUPA I SLOZENOST POSLOV A:Operativno-tehnicki poslovi, djelomi¢no slozeni
USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:
- SSS/IV stepen struéne spreme odnosno VKV radnik
- PTT smjer, ekonomska $kola, gimnazija.
- Najmanje deset mjeseci radnog staza u struci nakon sticanja SSS
OPIS POSLOVA:

13, NAMIESTENIK POMOCKIIIJIRII{SDNIK— 2 -\Igrﬁi dos?avu poste na advr.esu pﬁ@aoca u skladu sa ZUP-om za potrebe gradskih sluzbi Grada Gorazda,
- Povratnicu dostavlja posiljaocu;

- Dostavlja pismena posti ili drugom pravnom licu za otpremu poste (PTT);
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- Preuzima sluzbenu postu za Grad Gorazde od ovlastenog lica poste ili iz faha poste;

- Dostavlja postu uposlenicima putem internih knjiga;

- Vrsi pakovanje i otpremanje sluzbene poste;

- Odgovoran je za blagovremenu dostavu poste na navedenu adresu;

- Izvjestaj o svom radu podnosi neposredno nadredenom pomoéniku gradonacelnika;

- Za svoj rad odgovara neposredno nadredenom pomoéniku gradonacelnika;

- Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog pomoc¢nika gradonacéelnika

VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi pomo¢ne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Pomo¢ni poslovi, jednostavni
USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

-Osnovna skola

14.

NAMJESTENIK

REFERENT-
UGOSTITELJ-KAFE
KUHAR

OPIS POSLOVA:

- Pripremanje i usluzivanje toplim i hladnim napitcima u prostorijama kafe kuhinje;

- Pripremanje i usluzivanje toplim i hladnim napitcima za potrebe gradonacelnika i sluzbene potrebe
gradskih sluzbi;

- Odgovoran je za odrzavanje higijene i inventara u prostorijama kafe kuhinje;

- Nabavlja, ¢uva i odgovara za robu i inventar za potrebe kafe kuhinje;

- Vodi urednu evidenciju o nabavci i utrosku roba za potrebe kafe kuhinje;

- Sacinjava i dostavlja mjesecne izvjesStaje o utrosku nov¢anih sredstava na ime reprezentacije za sluzbene
potrebe;

- Izvjestaj o svom radu podnosi neposredno nadredenom pomocéniku gradonacelnika;

- Za svoj rad odgovara Stru¢nom savjetniku-koordinatoru za zajednicke poslove i neposredno nadredenom
pomoc¢niku gradonacelnika;

- Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog pomoc¢nika gradonacelnika

VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi pomo¢ne djelatnosti
GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Operativno-tehni¢ki poslovi, jednostavni
USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:
- SSS/II stepen struéne spreme odnosno KV radnik

Ugostiteljska, Turisticka, Masinska, Gradevinska, elektro-tehnicka, Hemijska $kola
- Najmanje $est mjeseci radnog staza u struci nakon sticanja SSS

15.

NAMIJESTENIK

VISI REFERENT ZA
ODRZAVANIE ZGRADE I
INSTALACIJA-
KOTLOVNICAR

OPIS POSLOVA:

- Vr8i poslove tekuceg odrzavanja zgrade Grada Gorazda, uredaja i instalacija, tehnickih sredstava rada i
opreme, kao i otklanjanje jednostavnijih kvarova;

- Po potrebi vrsi poslove odrzavanja objekata Mjesnih ureda i Mjesnih zajednica,

vGe euens — 17 loig
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- Svakodnevno obilazi sluzbene prostorije u zgradi Grada Gorazda, evidentira i otklanja uocene nedostatke;
- Odrzava betonske i zelene povrsine ispred zgrade Grada Gorazda;
- Cisti snijeg i led na povr§inama ispred i okolo zgrade i garaze Grada Gorazda i odrzava &istim u zimskim
uvjetima;
- Nadzire pristup ovlastenih servisera prilikom popravke i servisiranja uredaja, instalacija i opreme u
zgradi Grada Gorazda;
- Popravlja jednostavnije kvarove na vodovodnim, elektri¢nim instalacijama i sistemu centralnog grijanja;
- Vr3i jednostavnije stolarske, staklarske i druge radove;
- Preduzima potrebne mjere u sluéaju elementarnih nepogoda kako bi se sprije¢io nastanak $tetnih
posljedica u i na zgradi Grada Gorazda, objekata Mjesnih ureda i Mjesnih zajednica;
- U slu¢aju vecih kvarova, duZan je bez odlaganja obavjestiti Struénog savjetnika-koordinatora za
zajednicke poslove i Pomo¢nika;
- Vr8i nabavku gradevinskog i drugog materijala i opreme za odrzavanje navedenih objekata, vodi
evidencije o utrosku i podnosi izvjestaj;
- Upravlja sistemom centralnog grijanja, kontroli$e i nadzire rad sistema centralnog grijanja i
instrumenata, odrzava i Cisti prostoriju i sistem centralnog grijanja;
- Brine o redovnom servisiranju i odrZzavanju kotlovnice;
- Vodi evidenciju o nabavci i utrosku peleta i podnosi mjeseéni izvje$taj o utro§ku u toku grejne sezone,
- Vrsi poslove lozaca u kotlovnici;
- Izvjestaj o svom radu podnosi neposredno nadredenom pomocéniku gradonacelnika;
- Za svoj rad odgovara neposredno nadredenom pomo¢niku gradonacelnika;
- Obavlja i druge poslove po nalogu Struénog savjetnika-koordinatora za zajednicke poslove i neposredno
nadredenog pomo¢nika gradonacelnika
VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi pomo¢ne djelatnosti
GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Operativno-tehni¢ki poslovi, djelomiéno slozeni.
USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:
- SSS/IV stepen stru¢ne spreme odnosno VKV radnik
Gimnazija, Ekonomska, Maginska,Poljoprivredna, Sumarska, Saobra¢ajna, Elektrotehni¢ka, Hemijska,
Gradevinska Skola
- Polozen ispit za rukovaoca centralnog grijanja
- Polozen ispit za dobrovoljnog vatrogasca
- Najmanje deset mjeseci radnog staZa u struci nakon sticanja SSS
OPIS POSLOVA:
16. NAMIESTENIK VISI REFERENT-VOZAC 3 -Vrsi poslove vozaca za potrebe gradonacelnika i gradskih sluzbi Grada Gorazda;

- Vodi racuna o tehnic¢koj ispravnosti i servisiranju vozila;
- U slucaju kvara ili neispravnosti vozila, odmah bez odlaganja obavjestava Stru¢nog saradnika-

'€¢0C ¢T 11
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koordinatora za zajednicke poslove i pomoénika gradonacelnika sluzbe za stru¢ne poslove Kabineta
Gradonacelnika;

- Odgovoran je za uredno odrZavanje i ¢isto¢u vozila,

- Vodi urednu evidenciju o utrosku goriva, maziva i predenim kilometrima;

- Snosi odgovornost i troskove za krSenje saobracajnih propisa i nadoknaduje pri¢injenu $tetu, nanesenu
svojom Kkrivicom;

- Izvjestaj o svom radu podnosi neposredno nadredenom pomoc¢niku gradonacelnika;

- Za svoj rad odgovara neposredno nadredenom pomoéniku gradonacelnika;

- Obavlja i druge poslove po nalogu Stru¢nog saradnika-koordinatora za zajedni¢ke poslove i neposredno
nadredenog pomoc¢nika gradonacelnika

VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi pomo¢ne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Operativno-tehnicki poslovi, djelomiéno sloZeni

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

-SSS/IV stepen struéne spreme odnosno VKV radnik

Saobracajna, Masinska, Elektrotehnicka, Gradevinska, Hemijska, Ekonomska, Turisticka, Poljoprivredna
Skola, Gimnazija,.

Polozen vozacki ispit ,,B“ kategorije

Najmanje deset mjeseci radnog staZa u struci nakon sticanja SSS

17.

NAMIJESTENIK

POMOCNI RADNIK-
HIGIJENICAR

OPIS POSLOVA:

- Vrsi Ciséenje sluzbenih prostorija, namjestaja i opreme u zgradi Grada Gorazda;

- Po potrebi vrsi ¢is¢enje sluzbenih prostorija, namjestaja i opreme u objektima mjesnih zajednica i
mjesnih ureda Grada Gorazda;

- Vrsi poslove odrzavanja cvijea u zgradi i dvoristu zgrade Grada Gorazda;

- Vr13i poslove odlaganja smeca u kontejnere;

- Cisti betonske povrsine ispred zgrade Grada Gorazda;

- Vrsi Ciséenje 1 pranje prozora, zavjesa, terasa;

- Vodi evidenciju o utrosku i odgovara za koristenje sredstava za ¢iS¢enje i inventara, elektri¢nih aparata
i drugih pomo¢nih sredstava;

- Vode evidencije o nabavci higijenskog materijala;

- Sacinjava plan nabavke higijenskog materijala na godiSnjem nivou;

- Izvjestaj o svom radu podnosi neposredno nadredenom pomoéniku gradonacelnika;

- Za svoj rad odgovara neposredno nadredenom pomocéniku gradonacelnika;

- Obavlja i druge poslove po nalogu Struénog savjetnika-koordinatora za zajednicke poslove i neposredno
nadredenog pomo¢nika gradonacelnika

VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi pomo¢ne djelatnosti
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GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Pomo¢ni poslovi — jednostavni
USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA: Osnovna §kola

18.

NAMJESTENIK

VISI REFERENT -
RECEPCIONAR

OPIS POSLOVA:

- Organizuje i odgovara za rad recepcije;

- Vodi evidenciju o ulazu iizlazu stranaka iz zgrade Grada GoraZda, sa detaljnim podacima (ime i prezime
stranke, vrijeme ulaska-izlaska, ime sluzbenika ili namjestenika kod kojeg je bio u posjeti) i organizuje
kretanje stranaka u zgradi;

- Vodi evidenciju o dolasku i odlasku zaposlenika Grada Gorazda;

- Daje potrebne informacije strankama;

- Po potrebi, kontaktira i saraduje sa organima javne bezbjedosti;

- Preuzima na uvanje oruzje od stranaka, i vodi evidenciju o preuzimanju;

- U slucaju potrebe vrsi kontrolu i pretres stranke;

- Stara se o postivanju Eti¢kog kodeksa u pogledu obla¢enja stranaka i uposlenika i preduzima potrebne
mjere,

- U slu¢aju pozara, poplava i drugih nepogoda, preduzima neophodne mjere i bez odlaganja o tome
obavjestava nadleZne;

- Kontrolise i evidentira ulazak zaposlenika u zgradu gradske uprave nakon zavrsetka radnog vremena ili
u dane praznika i vikenda;

- U slucaju sumnje, kontrolise prtljag i drugu opremu koju zaposlenici ili stranke unose ili iznose iz zgrade
gradske uprave;

- Po potrebi obavlja poslove vozaca za potrebe gradskih sluzbi i gradonacelnika Grada Gorazda,

- Kontrolise i blagovremeno dopunjava aparate sa vodom za pice;

- Po potrebi pruza pomo¢ invalidnim licima prilikom ulaska ili izlaska iz zgrade;

- Brine o audio i video opremi i drugim tehni¢kim uredajima u gradskoj upravi,

- Vodi evidenciju o koriStenju sluzbenih prostorija-sala u zgradi Grada Gorazda;

- Izvjestaj o svom radu podnosi neposredno nadredenom pomoéniku gradonacelnika;

- Za svoj rad odgovara neposredno nadredenom pomo¢niku gradonacelnika;

- Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog pomo¢nika gradonadéelnika

VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi pomo¢ne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Operativno-tehni¢ki poslovi, djelomi¢no slozeni

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

SSS/1V stepen struéne spreme odnosno VKV radnik

Masinska, Gradevinska, Elektrotehni¢ka, Sumarska, Poljoprivredna, Saobracajna, Ekonomska,
Gimnazija, Hemijska $kola

Najmanje deset mjeseci radnog staza u struci nakon sticanja SSS
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NAMIJESTENIK

REFERENT -
RECEPCIONAR

OPIS POSLOVA:

-Organizuje i odgovara za rad recepcije;

- Vodi evidenciju o ulazu iizlazu stranaka iz zgrade Grada Gorazda, sa detaljnim podacima (ime i prezime
stranke, vrijeme ulaska-izlaska, ime sluzbenika ili namje$tenika kod kojeg je bio u posjeti) i organizuje
kretanje stranaka u zgradi;

- Vodi evidenciju o dolasku i odlasku zaposlenika Grada Gorazda;

- Daje potrebne informacije strankama;

- Po potrebi, kontaktira i saraduje sa organima javne bezbjedosti;

- Preuzima na Cuvanje oruZje od stranaka, i vodi evidenciju o preuzimanju;

- U slucaju potrebe vrsi kontrolu i pretres stranke;

- Stara se o postivanju Eti¢kog kodeksa u pogledu oblacenja stranaka i uposlenika i preduzima potrebne
mjere,

- U sluéaju pozara, poplava i drugih nepogoda, preduzima neophodne mjere i bez odlaganja o tome
obavjestava nadlezne;

- Kontrolise i evidentira ulazak zaposlenika u zgradu gradske uprave nakon zavrsetka radnog vremena ili
u dane praznika i vikenda;

- U slu¢aju sumnje, kontrolise prtljag i drugu opremu koju zaposlenici ili stranke unose ili iznose iz zgrade
gradske uprave;

- Kontrolise i blagovremeno dopunjava aparate sa vodom za pice;

- Po potrebi pruza pomo¢ invalidnim licima prilikom ulaska ili izlaska iz zgrade;

- Brine o audio i video opremi i drugim tehni¢kim uredajima u gradskoj upravi,

- Vodi evidenciju o koristenju sluzbenih prostorija-sala u zgradi Grada Gorazda;

- Izvjestaj o svom radu podnosi neposredno nadredenom pomo¢éniku gradonacelnika;

- Za svoj rad odgovara neposredno nadredenom pomoc¢niku gradonacelnika,

- Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog pomocénika gradonacelnika

VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi pomo¢ne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Operativno-tehnicki poslovi, djelomi¢no sloZeni

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

SSS/IT stepen struéne spreme odnosno KV radnik

Maginska, Gradevinska, Elektrotehni¢ka, Sumarska, Poljoprivredna, Saobra¢ajna, Hemijska, skola
Najmanje Sest mjeseci radnog staza u struci nakon sticanja SSS
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Clan 8.

SLUZBA ZA DRUSTVENE DJELATNOSTI I OPCU UPRAVU

(1) ZaizvrSavanje poslova i zadataka iz djelokruga sluzbe utvrduje se ukupno 23 radna mjesta, opis poslova i zadataka, naziv radnog mjesta, vrsta
djelatnosti, grupa i slozenost poslova, broj izvrSilaca i uslovi za vr$enje poslova i zadataka.

Clan 9.

(1) Radom sluzbe neposredno rukovodi pomo¢nik gradonacelnika.

(2) Pomo¢nik gradonacelnika ima status drzavnog sluzbenika.

(3) Pojedinacne akte iz nadleznosti sluzbe (rjeSenja, zakljucke i druge pojedinacne akte predvidene posebnim propisom) donosi grado-nacelnik, s
tim da gradonacelnik moze posebnim rjeSenjem ovlastiti pomoénika gradonacelnika ili druge drzavne sluzbenike da donose pojedinacne akte
za odredena pitanja iz nadleznosti sluzbe.

(4) U poslovima rukovodenja sluzbom zamjenjuje ga sluzbenik, kojeg gradonacelnik ovlasti posebnim rjeSenjem.

SLUZBA ZA DRUSTVENE DJELATNOSTI I OPCU UPRAVU

USLOVI ZA OBAVLJANJE POSLOVA

<
Q
STRUCNI NAZIV GRUPAI <
RADNO VRSTA » - .
R.br. RADNOG MJESTA SLOZENOST = y RADNO STRUCNI OSTALI
e A /POZICIIA DJELATNOSTI POSLOVA ~°Z| STEPENIVRSTASTRUCNESPREME | | (¥il0 | ST A
o>
xS
[sa]
1 3 4 5 6 7 9 10
VSS/VII stepen stru¢ne spreme odnosno
. ) STUDIISKO- visoko obrazovanje Bolonjskog sistema
DRZAVNI POMOCNIK ANALITICKI I studiranja Poznavanje
1. SLUZBENIK GRADONA OSNOVNA STRUCNO 1 | (koje se vrednuje sa min. 240 ECTS 5.9. DA rada na
CELNIKA OPERATIVNI- bodova) radunaru
NAJSLOZENIJI Pravni, ekonomski fakultet, Fakultet
politickih nauka, Sociologija
ODSJEK ZA MLADE, OBRAZOVANJE, KULTURU, SPORT I SARADNJU SA ORGANIZACIJAMA CIVILNOG DRUSTVA
VSS/VII stepen struéne spreme, odnosno
DRZAVNI SEF ODSJEKA ZA STRUCNO ‘S’t'jg:‘r(;r?.k;‘?Zk%\.’:vai‘é'r?g.];';‘;g;i'stgﬂ? Poznavanje
2. SLUZBENIK | MLADE, KULTURU, | OSNOVNA OPERATIVNI- 1| Eors b{) dova)‘ ) ' 4q. DA rada na
SPORT i OCD NAJSLOZENII Pravni, ekonomski fakultet, Fakultet racunaru
politi¢kih nauka, Sociologija
VISI STRUCNI VSS/VII stepen strucne spreme odnosno
. SARADNIK ZA % visoko obrazovanje Bolonjskog sistema .
DRZAVNI STRUCNO Lo . : Poznavanje
3 SLUZBENIK PITANJA MLADIH, OSNOVNA OPERATIVNI- 1 studiranja (koje se vrednuje sa 240 ECTS 2. DA rada na
SPORT | SLOZENII bodova), radunaru
NEVLADINE Pravni ili ekonomski fakultet, Fakultet u
ORGANIZACIJE politi¢kih nauka
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SLUZBA ZA DRUSTVENE DJELATNOSTI I OPCU UPRAVU

USLOVI ZA OBAVLJANJE POSLOVA

<
Q
STRUCNI NAZIV GRUPA | <
RADNO VRSTA » -
R.br. RADNOG MJESTA SLOZENOST = * RADNO STRUCNI OSTALI
KAhT/IIJEIéSgngA POZICLIA DJELATNOSTI POSLOVA ~Z STEPEN I VRSTA STRUCNE SPREME | | < orv o ISPIT USLOVI
o5
s
M0 -
1 3 4 5 6 7 9 10
y 5 5 VSS/VII stepen struéne spreme
DRZAVNI STRUCNI SARADNIK STRUCNO odnosno visoko obrazovanje Poznavanje
4. SLUZBENIK ZA, KULTURU | OSNOVNA OPERATIVNI- 1 Bolonjskog sistema studiranja (koje se l.g. DA rada na
VJERSKA PITANJA SLOZENI vrednuje sa min.180 ECTS bodova), radunaru
Pravni fakultet, Fakultet politickih nauka
DRZAVNI ZA POSLOVE STUDIJSKO- Boloniskoq sistema studir aJn.a (Koje se Poznavanje
5. SLUZBENIK ZNACAINIH OSNOVNA ANALITICKI- 1 ISKOg SIS 1a (KoJ 1g. DA rada na
5 vrednuje sa min.180 ECTS bodova), N
DATUMA | SLOZENI P fakultet. Fakultet nolitickih racunaru
DOGADAJA ravni Takultet, rakultet politickl
nauka
9 VSS/VII stepen struéne spreme
DRZAVNI STREEEE'SA‘?/}:\I/E?NIK UPRAVNO odnosno visoko obrazovanje Poznavanje
6. SLUZBENIK OSNOVNA RJESAVANIE, 1 Bolonjskog sistema studiranja (koje se lg. DA rada na
POSLOVE SLOZENI vrednuje sa min. 180 ECTS bodova) radunaru
MATICNIH KNJIGA X ’ !
Pravni fakultet
& * VSS/VII stepen struéne spreme
DRZAVNI SV ﬁ;:gﬁ &C;I ,i\ UPRAVNO odnosno visoko obrazovanje Poznavanje
7. SLUZBENIK OSNOVNA RJESAVANIE, 1 Bolonjskog sistema studiranja (koje se 29 DA rada na
PRAVNE | POSLOVE SLOZENIII vrednuje sa min. 240 ECTS bodova) ¢
MATICNIH KNJIGA Ul : ' racunaru
Pravni fakultet
STRUCNI SARADNIK v oot st R
DRZAVNI ZAPOSLOVE STRUCNO Bolonjskog sistema studirafn'a (koje se pz matic¢ rp
8. SLUZBENIK | SKLAPANJA BRAKA, | OSNOVNA OPERATIVNI- I d ) Sg oin 180 ECTS do dov; ) 1g. DA Paozn‘;v‘;?] ee
MATICNIH KNJIGA 1 SLOZENI Pravii fakultet ' o
OBRAZOVANJE <
racunaru
VISI STRUCNI VSS/VII stepen struéne spreme Polozen
SARADNIK STRUCNO odnosno visoko obrazovanje poseban ispit
DRZAVNI ZA POSLOVE ) Bolonjskog sistema studiranja (koje se za matiare.
% SLUZBENIK SKLAPANJA BRAKA, OSNOVNA OQESQEL\{;\:I ! vrednuje sa min.240 ECTS bodova ), 2g. DA Poznavanje
MATICNIH KNJIGA I Pravni fakultet rada na
OBRAZOVANJE racunaru
5 OPERATIVNO- SSS/IV stepen odnosno VKV radnik
VISI REFERENT ZA DOPUNSKI TEHNICKI Gimnazija, ekonomska, Poznavanje
& ADMINISTRATIVNO- POSLOVI ADMINISTRATIVNO- administrativno-upravna, -
10. NAMJESTENIK TEHNICKE OSNOVNE TEHNIC]§I, 1 elektrotehni¢ka, masinska, gradevinska, 10 mj. r;%iizfu
POSLOVE DJELATNOSTI DJELOMICNO hemijska, poljoprivredna, saobracajna

SLOZENI

skola
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SLUZBA ZA DRUSTVENE DJELATNOSTI I OPCU UPRAVU

USLOVI ZA OBAVLJANJE POSLOVA
<
Q
STRUCNI NAZIV GRUPA | <
RADNO VRSTA > -
R.br. RADNOG MJESTA SLOZENOST — RADNO STRUCNI OSTALI
KAI\#éI(EB%TSUA IPOZICIIA DJELATNOSTI POSLOVA ~% STEPEN I VRSTA STRUCNE SPREME ISKUSTVO 1SPIT USLOVI
O
s
m -
1 3 4 5 6 7 9 10
ODSJEK ZA OPCU UPRAVU
3 3 VSS/VII stepen struéne spreme
DRZAVNI SEF ODSJEKA ZA STRUCNO odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog Poznavanje
11. SLUZBENIK OPCU UPRAVU OSNOVNA OPERATIVNI- 1 sistema studiranja, (koje se vrednuje sa 4.9. DA rada na
SLOZENIII min.240 ECTS bodova) radunaru
Pravni, ekonomski fakultet
SSS/IV stepen odnosno VKV radnik Poznavanje
Gimnazija, ekonomska, administrativno- rada na
VISI REFERENT ZA DPOOPSliNO%TI ADM%‘;;L?@;; VNO- upravna, masinska, gradevinska, raCunaru,
12. NAMJESTENIK ARHIVSKE o 1 elektrotehni¢ka, poljoprivredna, 10 mj. DA Polozen
POSLOVE OSNOVNE DJELOMICNO hemijska, saobracajna $kola poseban
DJELATNOSTI SLOZENI ? s wr
arhivisticki
ispit
SSS/IV stepen odnosno VKV radnik Poznavanje
Gimnazija, ekonomska, administrativno- rada na
y VISI REFERENT ZA DP%PSLIJ_’éfliTI ADM!FS;L?@ IZII VNO- upravna, masinska, gradevinska, racunaru,
13. NAMIJESTENIK POSLOVE o 2 poljoprivredna, elektrotehnicka, 10 mj. DA Polozen
PISARNICE OSNOVNE DIELOMICNO bracajna hemijska, skol oseban
DJELATNOSTI SLOZENI saobracajna hiemiyska, sko'a poseban
arhivisticki
ispit
VISI REFERENT ZA SSS/IV stepen odnosno VKV radnik
. OVIJERU AKATA, DPOOPSLIJ_I\é%ITI ADMIT'\SELTC'?&IVNO_ Gimnazija, ekonomska. administrativno- Poznavanje
14. NAMJESTENIK RUKOPISA, o 3 upravna, masinska, gradevinska, 10 m;j. DA rada na
OSNOVNE DJELOMICNO L P .. "
PRIJEPISA | DIELATNOSTI SLOZENI poljoprivredna, saobracajna, hemijska, raunaru
POTPISA elektrotehnicka skola
& ADMINISTRATIVNO- SSS/IV stepen odnosno VKV radnik Poznavanje
VISIREFERENT DOPUNSKI TEHNICKI, Gimnazija, ekonomska administrativno- rada na
ZAVODENJE POSLOVI INFORMACIONO- ravna, masinska, gradevinska raunaru.
15. | NAMJESTENIK CENTRA ZA 1 | Upravna, » gradevinska, | 10 mj. DA unary,
BIRACKI SPISAK- OSNOVNE DOKUMENTACIONI, poljoprivredna, saobracajna, hemijska, Poloze_n )
~ DJELATNOSTI DJELOMICNO elektrotehnicka $kola poseban ispit
MATICAR 9 .
SLOZENI za matiCara
ADMINISTRATIVNO- SSS/IV stepen stru¢ne spreme 0dnosno Poznavanje
& DOPUNSKI TEHNICK]I, VKV radnik rada na
16 NAMJESTENIK VIS ﬁggfgl\%T ZA POSLOVI INFORMACIONO- 5 Gimnazija, ekonomska, administrativno- 10 mi DA racunaru,
' MATICARA OSNOVNE DOKUMENTACIONI, upravna, masinska, gradevinska, - Polozen
DJELATNOSTI DJELOMICNO poljoprivredna, saobracajna, hemijska, poseban ispit
SLOZENI elektrotehnicka Skola za matiCara
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OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

SLUZBA ZA DRUSTVENE DJELATNOSTI I OPCU UPRAVU

Redn
i broj

RADNO
MJESTO/
KATEGORUA

STRUCNI NAZIV —
POZICIJA

BROJ
IZVRSILACA

OPIS RADNOG MIJESTA, VRSTA DJELATNOSTI, GRUPA I SLOZENOST POSLOVA I USLOVI ZA
OBAVLJANIJE

~

5

DR?AVNI
SLUZBENIK

POMOQNIK
GRADONACELNIKA

OPIS POSLOVA

- Prati i izvrSava zakone i druge propise iz nadleznosti sluzbe,

- Sprovodi utvrdenu politiku I predlaze mjere za razvoj djelatnosti iz oblasti brige o djeci, predskolskom odgoju i
obrazovanju u skladu sa zakonom;

- Sprovodi utvrdenu politiku u skladu sa strateskim dokumentima i Zakonom o udruzenjima i fondacijama;

- Ucestvuje i komunicira sa vjerskim zajednicama u organizaciji aktivnosti i dogadaja religioznog karaktera;

- Vrsi savjetodavnu i koordiniraju¢u ulogu kroz djelovanje zdravstvenog savjeta,

- Inicira, priprema i izraduje nacrte i prijedloge gradskih propisa i drugih akata iz nadleznosti,

- Rukovodi sluzbom i organizuje vrenje svih poslova iz nadleznosti sluzbe;

- Rasporeduje poslove na sluzbenike i namjestenike iz sluzbe i daje im upute o na¢inu vrienja poslova;

- Osigurava blagovremeno, zakonito i pravilno vr§enje svih poslova iz nadleznosti sluzbe;

- Redovito upoznaje gradonacelnika o stanju i problemima u vezi sa vr$enjem poslova iz nadleznosti sluzbe i predlaze
preduzimanje potrebnih mjera;

- Vrsi najslozenije poslove iz nadleznosti sluzbe;

- Donosi akte iz nadleznosti sluzbe u skladu sa zakonima I podzakonskim propisima

- Izvrsava poslove po nalogu gradonacelnika i odlucuje o pitanjima za koja je ovlasten posebnim rjesenjem
gradonacelnika;

- Odgovoran je za blagovremeno objavljivanje akata i propisa vijeca I drugih propisa, oglasa u sluzbenim novinama;

- Planira i utvrduje potrebe sluzbe za materijalno tehnickim sredstvima;

- Prisustvuje sjednicama kolegija gradonacelnika i Gradskog vijeca;

- Ucestvuje u radu na uspostavi i razvoju FUK-a u Gradu Gorazde;

- Donosi akte iz nadleznosti sluzbe;

- Predlaze ocjenu rada drzavnih sluzbenika i namjestenike u sluzbi;

- Priprema prijedlog budzeta sluzbe;

. Prati i primjenjuje zakonske propise iz nadleznosti sluzbe;

- Izraduje analiticko— informativne analize, izvjestaje i informacije iz nadleznosti sluzbe;

- Izraduje plan koriStenja godi$njih odmora sluzbenika i namjestenika u sluzbi;

- Predlaze plan edukacije sluzbenika i namjestenika iz sluzbe uz saglasnost gradonacelnika;

- Ucestvuje u procesima izrade i implementacije Strategije razvoja Grada Gorazda;

- Ucestvuje u procesima uvodenja i odrzavanja-primjene Sistema za upravljanje kvalitetom u Gradu Gorazde;

- Prati realizaciju odluka, zakljuc¢aka i preporuka Gradskog vijeca i gradonacelnika iz nadleznosti sluzbe;

- Prati rad javnih preduzeca i ustanova ¢iji je osniva¢ Grad Gorazde;

- Predlaze godisnji program i plan rada sluzbe, te obezbjeduje njihovu realizaciju;

- Odgovoran je za koristenje finansijskih, materijalnih i ljudskih potencijala dodijeljenih sluzbi

- Odlucuje o pitanjima za koja je ovlasten posebnim rjeSenjem gradonacelnika;

- Izvjestaj o radu sluzbe podnosi gradonacelniku,

- Za svoj rad odgovara gradonacelniku

- Obavlja i druge poslove iz nadleznosti radnog mjesta po nalogu gradonacelnika
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SLUZBA ZA DRUSTVENE DJELATNOSTI I OPCU UPRAVU

S
Redq l\i/]AEDS"\Il'gl STRUCNI NAZIV — é é OPIS RADNOG MIJESTA, VRSTA DJELATNOSTI, GRUPA I SLOZENOST POSLOVA 1 USLOVI ZA
i broj KATEGORIJA POZICIJA o & OBAVLJANJE
S
1 2 3 4 5
VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi osnovne djelatnosti
GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Studijsko-analiticki i struéno-operativni poslovi, najslozeniji
USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:
- VSS/VII stepen stru¢ne spreme odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja (koje se vrednuje sa
min.240 ECTS bodova)
- Pravni, ekonomski fakultet, Fakultet politickih nauka, sociologija
- Polozen struéni ispit,
- Poznavanje rada na ra¢unaru
- Najmanje pet godina radnog staza u struci nakon sticanja VSS
ODSJEK ZA MLADE, OBRAZOVANJE, KULTURU, SPORT | SARADNJU SA ORGANIZACIJAMA CIVILNOG DRUSTVA
OPIS POSLOVA
- Prati i izvrSava zakone i druge propise iz nadleznosti odsjeka,
- Rukovodi odsjekom i obavlja najslozenije poslove iz nadleznosti odsjeka;
- Odgovoran je za koristenje finansijskih, materijalnih i ljudskih potencijala dodjeljenih odsjeku;
- Organizuje vrSenje svih poslova iz nadleZznosti odsjeka;
- Rasporeduje poslove na drzavne sluzbenike i namjestenike i daje blize upute o nadinu vrSenja poslova iz nadleznosti
odsjeka;
- Osigurava blagovremeno, zakonito i pravilno vr$enje svih poslova iz nadleznosti odsjeka;
- Redovito upoznaje usmeno ili pismeno pomoc¢nika gradonacelnika o stanju i problemima u vezi sa vr$enjem poslova
iz nadleznosti odsjeka, poblemima u vrsenju tih poslova i predlaze mjere za njihovo rjesavanje;
- Postupa po nalozima pomoc¢nika gradonacelnika;
- UCestvuje u izradi tenderske dokumentacije i radu komisije za nabavku roba, usluga i radova;
SEF ODSJEKA ZA - Planira i utvrduje potrebe odsjeka za materijalno tehni¢kim sredstvima;
2 DR?AVNI MLADE, OBRAZOVANIE, 1 - Po potrebi prisustvuje sjednicama kolegija i Gradskog vijeca;
' SLUZBENIK KULTURU, SPORT I - Ucestvuje u radu na uspostavi i razvoju FUK-a u Gradu Gorazde;

SARADNJU SA OCD

- IzvrSava zakone i druge propise i opce akte iz oblasti obrazovanja, kulture, sporta i rada sa mladima i OCD;

- Saraduje sa Savjetom iz oblasti obrazovanja, kulture, sporta i rada sa mladima i OCD;

- Saraduje sa nevladinim organizacijama i pruza im potrebnu pomo¢ i informacije;

- Koordinira aktivnosti u organizaciji organizaciji manifestacija iz oblasti obrazovanja, culture, sporta, obiljezavanja
znacajnih datuma i dogadaja i OCD;

- Saraduje sa sportskim i omladinskim organizacijama i drugim asocijacijama, javnim ustanovama i pruza im
savjetodavnu i drugu pomo¢ na lokalnom nivou;

- U€estvuje u izradi strategije razvoja u oblasti sporta, kulture, maldih i OCD;

- Organizuje i ucestvuje u radu radnih tijela iz oblasti sporta, kulture, maldih i OCD;

- Ucestvuje u realizaciji projekata sufinansiranih od strane NVO i drugih nivoa vlasti i Grada Gorazda;

- Priprema izvjestaje, analize i informacije o realizaciji projekata iz oblasti obrazovanja, kulture, sporta, mladih i OCD;

- Priprema ugovore i sporazume iz djelokruga odsjeka i prati njihovu realizaciju;

- U€estvuje u radu drugih tijela;
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- Izvjestaj o svom radu podnosi neposredno nadredenom pomoc¢niku gradonacelnika;
- Za svoj rad odgovara neposredno nadredenom pomo¢niku gradonacelnika;
- Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog pomocénika gradonacelnika

VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA 1 SLOZENOST POSLOVA: Struéno-operativni, najslozeniji

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

- VSS/VII stepen struéne spreme, odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja (koje se vrednuje sa
min.240 ECTS bodova)

- Pravni, ekonomsi fakultet, Fakultet politickih nauka, Socijalni rad

- Polozen struéni ispit,

- Poznavanje rada na ra¢unaru

- Najmanje Cetiri godine radnog staza u struci nakon sticanja VSS

DR?AVNI
SLUZBENIK

VISI STRUCNI SARADNIK
ZA PITANJA MLADIH |
NEVLADINE
ORGANIZACIJE OCD

OPIS POSLOVA

-Prati i izvrSava zakone i druge propise iz nadleznosti radnog mjesta,

- Prikuplja, analizira i obraduje podatke, identifikuje probleme i potrebe vezane za mlade, sport i OCD;

- Izraduje zakljucke o realizaciji nov¢anih sredstava iz budzeta iz oblasti mladih, sporta i OCD;

- Priprema javne pozive za dodjelu novéanih sredstava i prati njihovu realizaciju

- Priprema Programe o raspodjeli nov¢anih sredstava za Gradsko vijece i prati njihovu realizaciju;

- Priprema izvjestaje, analize i informacije o realizaciji projekata

- Priprema ugovore i sporazume iz nadleznosti odsjeka i prati njihovu realizaciju;

- Saraduje sa pravnim subjektima i drugim organizacijama o pitanjima u vezi sa mladima, sportom i OCD;

- Saraduje sa nevladinim organizacijama i pruza im struénu pomoc¢ i informacije;

- Ucestvuje u organizaciji manifestacija za mlade, sport i OCD,;

- Saraduje sa omladinskim organizacijama i drugim asocijacijama, javnim ustanovama i pruza im savjetodavnu i drugu
pomoc;

- Ucestvuje u izradi strategije razvoja iz oblasti mladih i OCD;

- Organizuje i ucestvuje u radu radnih tijela na teme o mladima i OCD;

- Ucestvuje u realizaciji projekata sufinansiranih od strane NVO i drugih nivoa vlasti i Grada Gorazda;

- Izvjestaj o svom radu podnosi $Sefu odsjeka;

- Zasvoj rad odgovara $efu odsjeka i neposredno nadredenom pomo¢niku gradonacelnika

- Obavlja i druge poslove po nalogu $efa odsjeka i neposredno nadredenog pomo¢nika gradonacelnika

VRSTA DJELATNOSTI: Osnovna djelatnost

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA:Struéno-operativni poslovi, sloZeniji

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

-VSS/VII stepen struéne spreme, odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja (koje se vrednuje sa
min.240 ECTS bodova)

Pravni, ekonomski fakultet i Fakultet politickih nauka

PoloZen strucni ispit,

Poznavanje rada naracunaru

Najmanje dvije godine radnog staZa u struci nakon sticanja VSS

DR?AVNI
SLUZBENIK

STRUCNI SARADNIK ZA
KULTURU I VJERSKA
PITANJA

OPIS POSLOVA

- Prati izvrSava zakone i druge propise iz nadleznosti radnog mjesta,

- Ucestvuje, prati i korodinira u saradnji sa Udruzenjem likovnih umjetnika Grada Gorazda i JU Centar za kulturu, sve
aktivnosti i projekte koji se realizuju u Gradskoj Art galeriji (izlozbe, radionice, promocije, restauracije i druge srodne
poslove);

- Prikuplja, analizira i obraduje podatke, identifikuje probleme i potrebe vezane za kulturu i vjerska pitanja;

- Izraduje zakljucke o realizaciji nov¢anih sredstava iz budzeta iz oblasti kulture i vjerskih pitanja

- Priprema javne pozive za dodjelu novéanih sredstava i prati njihovu realizaciju iz oblasti kulture i vjerskih pitanja;
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- Priprema javne pozive za dodjelu novéanih sredstava i prati njihovu realizaciju iz oblasti kulture i vjerskih pitanja;

- Priiprema Programe o raspodjeli nov&anih sredstava za Gradsko vijece i prati njihovu realizaciju;

- Priprema izvjestaje, analize i informacije o realizaciji projekata iz oblasti kulture i vjerskih pitanja;

- Ucestvuje u organizaciji manifestacija iz oblasti kulture i vjerskih pitanja;

- Saraduje sa pravnim subjektima i drugim organizacijama iz oblasti kulture i vjerskih pitanja;

- Vodi evidenciju kulturnih aktivnosti;

- Prati i proucava stanje u oblasti kulture, predlaze odgovarajuce mjere u toj oblasti i mjere o zastiti kulturno-historijskog
naslijeda;

- Izvjestaj o svom radu podnosi Sefu odsjeka;

- Zasvoj rad odgovara $efu odsjeka i neposredno nadredenom pomo¢niku gradonacelnika

- Obavlja i druge poslove po nalogu $efa odsjeka i neposredno nadredenog pomocnika gradonacelnika

VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Struéno-operativni poslovi, slozeni

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

VSS/VII stepen struéne spreme, odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja (koje se vrednuje sa
min.180 ECTS bodova)

Pravni i Fakultet politickih nauka

Polozen strucni ispit,

Poznavanje rada na racunaru

Najmanje jedna godina radnog staZa u struci nakon sticanja VSS

OPIS POSLOVA

- Prati i izvrSava zakone i druge propise iz nadleznosti radnog mjesta,

- Prikuplja, analizira i obraduje podatke vezane za obiljezavanje znacajnih datuma;

- Izraduje zakljucke o realizaciji novcanih sredstava iz budzeta za obiljezavanje znacajnih datuma;

- Priprema javne pozive za dodjelu nov¢anih sredstava udruZenjima i organizacijama za obiljezavanje zna¢ajnih
datuma;

- Priprema izvjestaje, analize i informacije o realizaciji projekata o obiljezavanju znacajnih datuma;

- Ucestvuje u organizaciji manifestacija obiljezavanja znacajnih datuma;

- Saraduje sa pravnim subjektima i drugim organizacijama iz oblasti obiljezavanja znacajnih datuma;

- Vodi evidenciju o obiljezavanja znacajnih datuma;

DRZAVNI STRUCNI SARADNIK ZA - Izvjestaj o svom radu podnosi Sefu odjeka;
SLUZBENIK POSLOVE ZNACAJNIH - Za svoj rad odgovara $efu odsjeka i neposredno nadredenom pomoéniku gradonagelnika
DATUMA I DOGADAJA - Obavlja i druge poslove po nalogu $efa odsjeka i neposredno nadredenog pomoénika gradonacelnika
VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi osnovne djelatnosti
GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Studijsko-analiti¢ki poslovi, slozeni
USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:
VSS/VII stepen struéne spreme, odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja (koje se vrednuje sa
min.180 ECTS bodova),
Pravni i fakultet politickih nauka
Polozen struéni ispit,
Poznavanje rada na racunaru,
Najmanje jedna godina radnog staza u struci nakon sticanja VSS
OPIS POSLOVA
- Prati i izvrSava zakone i druge propise u obavljanju poslova radnog mjesta;
DRZAVNI STRUCNI SARADNIK ZA - Ugestvuje u postupku iz oblasti mati¢nih knjiga i drzavljanstva;
SLUZBENIK PRAVNE | POSLOVE - Ucestvuje u postupku primjene i implementacije Zakona o slobodi pristupa informacijama i Zakona o postupanju sa
MATICNIH KNJIGA predstavkama i prijedlozima;

- Ucestvuje u izradi godisnjih i periodi¢nih izvjestaja, statisticke i druge evidencije, u skladu sa propisima ili
potrebama sluzbe;
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- Ucestvuje u postupku sklapanja braka i obavlja ¢in vjencanja;

- Ucestvuje u izradi rjeSenja o dozvoli sklapanja braka izvan sluzbenih prostorija organa;

- Ucestvuje u izradi rjeSenja o upisima, promjenama, brisanju i ponistenju podataka u mati¢nim knjigama rodenih,
drzavljana, vjen¢anih i umrlih;

- Ucestvuje u izradi drugih rjeSenja i akata u vezi sa mati¢nim knjigama;

- Ucestvuje u izradi rjeSenja I drugih akata u skladu sa zakonskim propisima;

- Za svoj rad odgovara $efu odsjeka i neposredno nadredenom pomocéniku gradonacelnika

- Izvjestaj o svom radu podnosi Sefu odsjeka;

- Obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odsjeka i neposredno nadredenog pomocnika gradonacelnika

VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Upravno rjeSavanije, slozeni

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

VSS/VII stepen stru¢ne spreme, 0dnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja (koje se vrednuje sa
min.180 ECTS bodova),

Pravni fakultet,

Polozen struéni ispit,

Poznavanje rada na ra¢unaru

Polozen poseban stru¢ni ispit za mati¢ara

Najmanje jedna godina radnog staza u struci nakon sticanja VSS

DRZAVNI
SLUZBENIK

VISI STRUCNI SARADNIK
ZA PRAVNE | POSLOVE
MATICNIH KNJIGA

OPIS POSLOVA

- Prati i izvr$ava zakone i druge propise u obavljanju poslova radnog mjesta;

- Vodi postupak i izraduje pojedinacne akte iz oblasti mati¢nih knjiga i drzavljanstva;

- Vodi postupak i izraduje akte u vezi sa primjenom Zakona o slobodi pristupa informacijama I Zakona o postupanju
sa predstavkama i prijedlozima;

- Ucestvuje u izradi godisnjih i periodi¢nih izvjestaja, statistiCke i druge evidencije, u skladu sa propisima ili
potrebama sluzbe;

- Provodi postupak za sklapanje braka i obavlja ¢in vjencanja;

- Izraduje akte o dozvoli sklapanja braka izvan sluzbenih prostorija organa;

- Vodi postupak i izraduje pojedina¢ne akte o upisima, promjenama, brisanju i ponistenju podataka u mati¢nim
knjigama rodenih, drzavljana, vjen¢anih i umrlih;

- Izraduje akte u vezi sa mati¢nim knjigama;

- Ucestvuje u izradi rjeSenja i drugih akata u skladu sa zakonskim propisima;

- Za svoj rad odgovara $efu odsjeka i neposredno nadredenom pomocéniku gradonacelnika

- Izvjestaj o svom radu podnosi Sefu odsjeka;

- Obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odsjeka i neposredno nadredenog pomoc¢nika gradonacelnika

VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Upravno rjedavanje, slozeniji

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

VSS/VII stepen struéne spreme, odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja (koje se vrednuje sa
min.240 ECTS bodova),

Pravni fakultet,

Polozen struéni ispit,

Poznavanje rada na racunaru

Polozen poseban strucni ispit za maticara

Najmanje dvije godine radnog staza u struci nakon sticanja VSS
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DRZAVNI
SLUZBENIK

STRUCNI SARADNIK ZA
POSLOVE SKLAPANJA
BRAKA, MATICNIH
KNJIGA | OBRAZOVANJE

OPIS POSLOVA

- Prati i izvrSava zakone i druge propise u obavljanju poslova radnog mjesta;

- Ucestvuje u postupku iz oblasti mati¢nih knjiga i drzavljanstva;

- Pruzanje besplatne pravne pomoc¢i strankama,

- Ucestvuje u izradi godi$njih i periodi¢nih izvjestaja, statisticke i druge evidencije, u skladu sa propisima ili
potrebama sluzbe;

- Ucestvuje u postupku sklapanja braka i obavlja ¢in vjencanja;

- Ucestvuje u izradi rjesenja o dozvoli sklapanja braka izvan sluzbenih prostorija organa;

- Ucestvuje u izradi rjeSenja o upisima, promjenama, brisanju i ponistenju podataka u mati¢nim knjigama rodenih,
drzavljana, vjencanih i umrlih;

- UCestvuje u izradi drugih rjeSenja i opéih akata u vezi sa mati¢nim knjigama;

- Priprema i druga rjeSenja u skladu sa zakonskim propisima;

- Prikuplja, analizira i obraduje podatke, identifikuje probleme i potrebe u oblasti obrazovanja;

- Izraduje zakljucke o realizaciji nov€anih sredstava iz budzeta iz oblasti obrazovanja;

- Priprema javne pozive za dodjelu novéanih sredstava i prati njihovu realizaciju iz oblast I obrazovanja;

- Priprema Programe o raspodjeli nov&anih sredstava za Gradsko vijece i prati njihovu realizaciju;

- Priprema izvjestaje, analize i informacije o realizaciji projekata iz oblasti obrazovanja;

- UcCestvuje u organizaciji manifestacija iz oblasti obrazovanja;

- Saraduje sa pravnim subjektima, drugim organizacijama i javnim ustanovama iz oblasti obrazovanja i pruza im
savjetodavnu pomoc;

- Vodi evidenciju o aktivnostima iz oblasti obrazovanja;

- Prati i proucava stanje u oblasti obrazovanja, predlaze odgovarajuce mjere u toj oblasti;

- Izvjestaj o svom radu podnosi Sefu odsjeka;

- Za svoj rad odgovara Sefu odsjeka i neposredno nadredenom pomoéniku gradonacelnika

- Obavlja i druge poslove po nalogu $efa odsjeka i neposredno nadredenog pomoc¢nika gradonacelnika.

VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA:Upravno rjesavanje, struéno-operativni poslovi, slozeni

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

VSS/VII stepen stru¢ne spreme, odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja (koje se vrednuje sa
min.180 ECTS bodova),

Pravni fakultet

PoloZen strucni ispit,

Poznavanje rada na racunaru

Polozen poseban strucni ispit za maticara

Najmanje jedna godina radnog staza u struci nakon sticanja VSS

DRZAVNI
SLUZBENIK

VISI STRUCNI SARADNIK
ZA POSLOVE
SKLAPANJA BRAKA,
MATICNIH KNJIGA I
OBRAZOVANIJE

OPIS POSLOVA

- Prati i izvrSava zakone i druge propise u obavljanju poslova radnog mjesta;

- Ucestvuje u postupku iz oblasti mati¢nih knjiga i drzavljanstva;

- Pruzanje besplatne pravne pomo¢i strankama,

- U€estvuje u izradi godi$njih i periodi¢nih izvjestaja, statisticke i druge evidencije, u skladu sa propisima ili
potrebama sluzbe;

- Vodi postupak sklapanja braka i obavlja ¢in vjencanja;

- Vodi postupak i izraduje akte o dozvoli sklapanja braka izvan sluzbenih prostorija organa;

- Vodi postupak I izraduje akte o upisima, promjenama, brisanju i poniStenju podataka u mati¢nim knjigama rodenih,
drzavljana, vjencanih i umrlih;

- Ucestvuje u izradi drugih rjeSenja i op¢ih akata u vezi sa mati¢nim knjigama;

- Priprema i druge akte u skladu sa zakonskim propisima;

- Prikuplja, analizira i obraduje podatke, identifikuje probleme i potrebe u oblasti obrazovanja;

- Izraduje zakljucke o realizaciji nov¢anih sredstava iz budzeta iz oblasti obrazovanja;
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- Priprema javne pozive za dodjelu novéanih sredstava i prati njihovu realizaciju iz oblast I obrazovanja;

- Priprema Programe o raspodjeli novéanih sredstava za Gradsko vijece i prati njihovu realizaciju;

- Ucestvuje u izradi izvjestaja, analiza i informacija o realizaciji projekata iz oblasti obrazovanja;

- Ucestvuje u organizaciji manifestacija iz oblasti obrazovanja;

- Saraduje sa pravnim subjektima, drugim organizacijama i javnim ustanovama iz oblasti obrazovanja i pruza im
savjetodavnu pomoc;

- Vodi evidenciju o aktivnostima iz oblasti obrazovanja;

- Prati i proucava stanje u oblasti obrazovanja, predlaze odgovarajuée mjere u toj oblasti;

- Izvjestaj o svom radu podnosi Sefu odsjeka;

- Za svoj rad odgovara $efu odsjeka i neposredno nadredenom pomocéniku gradonacelnika

- Obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odsjeka i neposredno nadredenog pomocnika gradonacelnika.

VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA:Upravno rje§avanje, struéno-operativni poslovi, sloZeniji

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

VSS/VII stepen struéne spreme, odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja (koje se vrednuje sa
min.240 ECTS bodova),

Pravni fakultet

PoloZen stru¢ni ispit,

Poznavanje rada na ra¢unaru

Polozen poseban stru¢ni ispit za mati¢ara

Najmanje dvije godine radnog staza u struci nakon sticanja VSS

10.

NAMIJESTENIK

VISI REFERENT ZA
ADMINISTRATIVNO
TEHNICKE POSLOVE

OPIS POSLOVA

- Vr8i adminstrativno tehnicke poslove za potrebe sluzbe;

- Vrsi obradu materijala na racunaru po prijepisu ili diktatu (prepis tekstova, tabela I sl.);

- Vodi sluzbene evidencije i redovno azurira podatke za potrebe sluzbe;

- Vr3i protokolisanje akata, dostavlja predmete i akte na potpis i ovjeru;

- Vr$i arhiviranje predmeta za potrebe sluzbe;

- Vrsi poslove otpreme poste iz sluzbe;

- Vrsi poslove nabavke, preuzimanja i raspodjele kancelarijskog materijala i tonera za potrebe sluzbe;

- Vrsi poslove kopiranja raznog materijala za potrebe sluzbe;

- Vr$i unos i obradu podataka u jedinstvenom registru korisnika gotovinskih naknada ispla¢enih pojedincima na koje
se uplacuju porezi i doprinosi;

- Vodi zapisnike sa usmenih i javnih rasprava, kolegija i drugih sastanaka za potrebe gradske uprave Gorazde;

- Po potrebi obavlja poslove tehnickog sekretara u komisijama za nabavku roba, usluga i radova;

- Za svoj rad odgovara $efu odsjeka i neposredno nadredenom pomocéniku gradonacelnika

- Izvjestaj o svom radu podnosi Sefu odsjeka:

- Obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odsjeka i neposredno nadredenog pomoc¢nika gradonacelnika

VRSTA DJELATNOSTI: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti
GRUPA I SLOZENOST POSLOVA:Administrativno tehnicki i Operativno-tehni¢ki poslovi, djelomiéno slozeni

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

SSS/IV stepen odnosno VKV radnik

-Gimnazija, Ekonomska, Upravno-administrativna $kola, Gradevinska, Masinska, Hemijska, Poljoprivredna,
Elektrotehnicka Skola

Poznavanje rada na raCunaru.

Najmanje deset mjeseci radnog staza u struci nakon sticanja SSS
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ODSJEK ZA OPCU UPRAVU

OPIS POSLOVA

. Prati i primjenjuje zakone i druge propise iz nadleznosti odsjeka i sluzbe;

- Koordinira i organizuje vrSenje poslova u okviru odsjeka;

- Rasporeduje poslove na drzavne sluzbenike i namjestenike, daje im upute i pruza struénu pomo¢ u vrenju poslova iz
nadleznosti odsjeka;

- Predlaze mjere za kvalitetnije, efikasnije i ekonomi¢nije pruzanje usluga gradanima;

- Radi na izradi i realizaciji planova stru¢nog obrazovanja i usavrsavanja drzavnih sluzbenika I namjestenika iz odsjeka,
kao i drugih operativnih planova, izvjestaja, informacija, analiza i drugih stru¢nih materijala;

- Promovise osnovne principe Etickog kodeksa u radu;

- Organizuje rad pisarnice, prijemne kancelarije i arhive, i kontroliSe izvrenje poslova;

- Ucestvuje u izradi nacrta odluka Gradskog vijeca iz nadleznosti odsjeka;

- Radi na izradi i realizaciji planova stru¢nog obrazovanja i usavrSavanja, kao i drugih operativnih planova, izvjestaja,

DRZAVNI & . informacija, analiza i drugih stru¢nih materijala;
11. SLUZBENIK SEF ODBJF],EF\I,(AAVZUA OPCU - Odgovoran je za koristenje finansijskih, materijalnih i ljudskih potencijala dodijeljenih odsjeku
- Izvjestaj o svom radu podnosi neposredno nadredenom pomoc¢niku gradonacelnika;
- Za svoj rad odgovara neposredno nadredenom pomoc¢niku gradonaéelnika
- Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog pomocnika gradonacelnika
VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi osnovne djelatnosti
GRUPA I SLOZENOST POSLOVA-Studijsko-analiti¢ki i struéno-operativni poslovi, najsloZeniji
USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:
VSS/VII stepen struéne spreme, odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja (koje se vrednuje sa 240
ECTS bodova)
Pravni, Ekonomski fakultet,
Polozen struéni ispit
Poznavanje rada na racunaru
Najmanje Cetiri godine radnog staza u struci nakon sticanja VSS
OPIS POSLOVA
- Prati i primjenjuje zakone i druge propise iz nadleznosti radnog mjesta
- Vodenje arhivske knjige;
- Elektronsko arhiviranje predmeta i akata;
- Arhiviranje predmeta, akata i drugog registarskog materijala koji je zaprimljen ili nastane u radu gradskih sluzbi;
- Sredivanje i Guvanje predmeta u arhivi u skladu sa vaze¢im propisima
- Cuvanje predmeta s oznakom povijerljivosti ili tajnosti u skladu sa vaze¢im propisima
- Izdavanje i razgledanje predmeta i akata iz arhive isklju¢ivo uz revers;
- Otpisivanje i unistavanje arhivske grade u skladu sa vaze¢im propisima;
. & - Pripremanje i predaja arhivske grade nadleznom arhivu;
12. NAMJESTENIK VISI REFERENT 2A - Obavljanje drugih poslova vezanih za arhivsko poslovanie;

ARHIVSKE POSLOVE

- Vodenje uredne i azurne evidencije o arhivi u skladu sa vaze¢im propisima;

- Po potrebi vrsi poslove pisarnice;

- Za svoj rad odgovara Sefu odsjeka i neposredno nadredenom pomoéniku gradonacelnika;

- Izvjestaj o svom radu podnosi Sefu odsjeka:

- Obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odsjeka i neposredno nadredenog pomoc¢nika gradonacelnika

VRSTA DJELATNOSTI: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Administrativno-tehni¢ki poslovi, djelomiéno slozeni
USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

SSS/IV stepen odnosno VKV radnik
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Gimnazija, ekonomska, Upravno-administrativna, Hemijska, Masinska; Gradevinska, Poljoprivredna, Elektrotehnicka,
Saobracajna skola

Polozen stru¢ni ispit.

Polozen arhivisticki ispit,

Poznavanje rada na raCunaru.

Najmanje deset mjeseci radnog staza nakon sticanja SSS

13.

NAMIJESTENIK

VISI REFERENT ZA
POSLOVE PISARNICE

OPIS POSLOVA

- Prati i primjenjuje zakone i druge propise iz nadleznosti radnog mjesta

- Vrsi prijem akata, podnesaka, zalbi, dopisa, nov¢anih pisama, paketa, telegrama, ponuda i dr.

- Vi otvaranje, pregledanje i rasporedivanje poste, odnosno akata,

- V18i zavodenje akata i zdruzivanje akata,

- Dostavlja predmete i akte u rad gradonacelniku i gradskim sluzbama,

- Vr8i razvodenje predmeta

- Vodi rokovnik predmeta,

- Vr8i otpremanje poste putem kurira ili postanske sluzbe

- Izdavanje potvrde o prijemu podneska ili drugog pismena;

- Uredno vodi osnovne i pomo¢ne knjige evidencije o predmetima i aktima, u skladu sa vaze¢im propisima

- Po potrebi vrsi arhivske poslove;

- Ucestvovanje u izradi mjese¢nih, polugodisnjih i godi$njih izvjestaja, kao i mjesecnih i ostalih operativnih programa;

- Za svoj rad odgovara Sefu odsjeka i neposredno nadredenom pomoéniku gradonacelnika Izvjestaj o svom radu
podnosi Sefu odsjeka:

- Obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odsjeka i neposredno nadredenog pomoc¢nika gradonacelnika

VRSTA DJELATNOSTI: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA | SLOZENOST POSLOVA: Administrativno-tehnicki poslovi, djelomiéno slozeni

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

SSS/IV stepen struéne spreme odnosno VKV radnik

Gimnazija, Ekonomska, Upravno-administrativna, Masinska, Gradevinska, Elektrotehni¢ka, Hemijska, Poljoprivredna,
Saobracajna skola.

PoloZen strucni ispit.

Polozen arhivisticki ispit,

Poznavanje rada na raCunaru.

Najmanje deset mjeseci radnog staza u struci nakon sticanja SSS

14.

NAMIJESTENIK

VISI REFERENT ZA
OVJERAVANJE
RUKOPISA, PRIJEPISA
I POTPISA

OPIS POSLOVA

Prati i primjenjuje zakone i druge propise iz nadleznosti radnog mjesta

Vrsi ovjeru prijepisa, rukopisa i potpisa za fizi¢ka i pravna lica;

Vrsi ovjeru fotokopije dokumenata za fizicka i pravna lica;

Vrsi ovjeru izjava i drugih dokumenata;

Po potrebi odlazi na kué¢nu adresu radi ovjere izjave invalida ili bolesne osobe ;

Pruza struénu i savjetodavnu pomo¢ strankama;

Uredno vode knjige evidencije u skladu sa vaze¢im propisima;

Za svoj rad odgovara $efu odsjeka i neposredno nadredenom pomoéniku gradonacelnika;
Izvjestaj o svom radu podnosi $efu odsjeka;

Obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odsjeka i neposredno nadredenog pomoc¢nika gradonacelnika

VRSTA DJELATNOSTI: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA:Administrativno-tehnicki poslovi, djelomi¢no slozeni

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

SSS/IV stepen struéne spreme odnosno VKV radnik

Gimnazija, Ekonomska, Upravno-administrativna, Masinska, Gradevinska, Elektrotehni¢ka, Hemijska, Poljoprivredna,
Saobracajna Skola,
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Polozen stru¢ni ispit,
Poznavanje rada na raGunaru.
Najmanje deset mjeseci radnog staza u struci nakon sticanja SSS

15.

NAMJESTENIK

VISI REFERENT ZA
POSLOVE MATICARA 1
CENTRA ZA BIRACKI
SPISAK

OPIS POSLOVA

- Prati i primjenjuje zakone i druge propise iz nadleZnosti radnog mjesta

- Priprema dokumentaciju o pitanjima u vezi sa birackim spiskovima i registracijom biraca;

- Pruza tehni¢ku pomo¢ izbornoj komisiji u odredivanju birackih mjesta i rasporedivanju biraca po birackim mjestima
putem elektronskih aplikacija;

- Azurira podatke o birackim mjestima i promjenama biracke opcije u skladu sa aktima Centralne izborne komisije BiH

- U izbornoj godini vrsi prijem i obradu zahtjeva raseljenih lica za odredivanje i promjenu biracke opcije;

- Redovno azurira evidenciju birackih spiskova;

- Omogucava uvid u izvod iz Centralnog birackog spiska;

- Pruza tehnicku pomo¢ Gradskoj izbornoj komisiji u vezi sa organizacijom i provodenjem izbora po zahtjevima i
prigovorima biraca;

- Prikuplja, sreduje, evidentira i vrsi obradu podataka po birackim spiskovima prema uputstvima nadleznih;

- Obavlja i druge poslove koje odredi Centralna izborna komisija BiH i Gradska izborna komisija;

- Vrsi poslove upisa zakonom odredenih ¢injenica u mati¢nim knjigama rodenih, umrlih, vjen¢anih i drzavljana,

- Vodi u elektronskom obliku knjige rodenih, umrlih, vjen¢anih i drzavljana

- Vrsi izdavanje izvoda i uvjerenja o podacima iz mati¢nih evidencija

- Sastavljanje smrtovnica i dostavljanje nadleznom sudu

- Vodenje postupka priznavanja o¢instva

- Obavljanje poslova u vezi sa promjenom prezimena u sluéaju prestanka ili ponistenja braka

- Priprema izvje$taje o smrti i dostavljanje nadleznim organima

- Priprema izvjestaje sa podacima o rodenim, vjencanim i umrlim za statisticke potrebe

- Vrsi elektronsku provjeru podataka u mati¢nim knjigama po zahtjevima nadleznih organa;

- Po sluzbenoj duznosti ili u saradnji sa strankom vrsi poslove ponistavanja duplih upisa u mati¢nim knjigama,;

- Vr3i poslove promjene licnog imena ili prezimena maloljetnog djeteta;

- Izraduje godisnje, polugodisnje i mjesecne planove i izvjestaje o radu

- Po potrebi vrsi ovjeru prijepisa, potpisa i rukopisa za potrebe mjesnih ureda;

- Po potrebi odlazi na kuénu adresu radi ovjere izjave invalida ili bolesne osobe za potrebe mjesnih ureda;

- Po potrebi vrsi ovjeru fotokopije dokumenata za fizicka i pravna lica za potrebe mjesnih ureda;

- Po potrebi vrsi ovjeru izjava i drugih dokumenata za potrebe mjesnih ureda

- Za svoj rad odgovara $efu odsjeka i neposredno nadredenom pomoéniku gradonacelnika;

- Izvjestaj o svom radu podnosi $efu odsjeka:

- Obavlja i druge poslove po nalogu $efa odsjeka i neposredno nadredenog pomoc¢nika gradonacelnika

VRSTA DJELATNOSTI: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA 1 SLOZENOST POSLOVA: Administrativno-tehnigki, informaciono-dokumentacioni poslovi, djelomi¢no
slozeni

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

SSS/IV stepen struéne spreme odnosno VKV radnik

Gimnazija, Ekonomska, Upravno-administrativna, Masinska, Gradevinska, Elektrotehni¢ka, Hemijska, Poljoprivredna,
Saobracajna $kola,

Polozen stru¢ni ispit

Polozen poseban strucni ispit za maticara

Poznavanje rada na ru¢unaru.

Najmanje deset mjeseci radnog staza u struci nakon sticanja SSS
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16.

OPIS POSLOVA
- Prati i primjenjuje zakone i druge propise iz nadleznosti radnog mjesta
- Vr8i upisivanje zakonom odredenih ¢injenica u knjige rodenih, umrlih, vjencanih i drzavljana,
- U elektronskom obliku vodi knjige rodenih, umrlih, vjencanih i drzavljana
- Vr8i izdavanje izvoda i uvjerenja o podacima iz mati¢nih evidencija
- Vr3i sastavljanje smrtovnica i dostavljanje nadleznom sudu
- Vodi postupak priznavanja o€instva
- V13i poslove promjene prezimena u slucaju prestanka ili poniStenja braka
- Priprema izvjeStaje o smrti i dostavlja nadleznim organima
- Priprema izvje$taje sa podacima o rodenim, vjencanim i umrlim za statisti¢ke potrebe
- Vr3i elektronsku provjeru podataka u mati¢nim knjigama po zahtjevu nadleznih organa;
- Po sluzbenoj duznosti ili u saradnji sa strankom vrsi poslove ponistavanja duplih upisa u mati¢nim knjigama;
- Vr8i poslove promjene li€nog imena ili prezimena maloljetnog djeteta;
- Izraduje godisnje, polugodiSnje i mjesecne planove i izvjestaje o radu
- Po potrebi vrsi ovjeru prijepisa, potpisa i rukopisa za potrebe mjesnih ureda;
VISI REFERENT ZA - Po potrebi odlazi na kuénu adresu radi ovjere izjave invalida ili bolesne osobe za potrebe mjesnih ureda;
POSLOVE MATICARA - Po potrebi vrsi ovjeru fotokopije dokumenata za fizicka i pravna lica za potrebe mjesnih ureda;
- Po potrebi vrsi ovjeru izjava i drugih dokumenata za potrebe mjesnih ureda
- Za svoj rad odgovara Sefu odsjeka i neposredno nadredenom pomoéniku gradonadelnika;
- Izvjestaj o svom radu podnosi Sefu odsjeka:
- Obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odsjeka i neposredno nadredenog pomocnika gradonacelnika
VRSTA DJELATNOSTI: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti
GRUPA 1 SLOZENOST POSLOVA: Administrativno-tehnicki, informaciono-dokumentacioni poslovi, djelomi¢no
slozeni
USLOVI ZA VRSENIJE POSLOVA:
SSS/IV stepen struéne spreme odnosno VKV radnik
Gimnazija, Ekonomska, Upravno-administrativna, Masinska, Gradevinska, Elektrotehni¢ka, Hemijska, Poljoprivredna,
Saobracajna Skola,
Polozen struéni ispit,
Polozen poseban strucni ispit za maticara
Poznavanje rada na rucunaru.
Najmanje deset mjeseci radnog staza u struci nakon sticanja SSS

NAMIJESTENIK

)]

)
(2
©)

(4)

SLUZBA ZA INVESTICIJE, LOKALNI EKONOMSKI RAZVOJ | UPRAVLJIANJE IMOVINOM
Clan 10.

Zaizvr$avanje poslova i zadataka iz djelokruga sluzbe utvrduje se ukupno 10 radnih mjesta, opis poslova i zadataka, naziv radnog mjesta, vrsta djelatnosti,
grupa i slozenost poslova, broj izvrSilaca i uslovi za vrSenje poslova i zadataka.

Clan 11.

Radom sluzbe neposredno rukovodi pomoénik gradonacelnika.

Pomoc¢nik gradonacelnika ima status drzavnog sluzbenika.

Pojedinacne akte iz nadleznosti sluzbe (rjeSenja, zakljucke i druge pojedinacne akte predvidene posebnim propisom) donosi gradonacelnik, s tim da
gradonacelnik moze posebnim rjeSenjem ovlastiti pomodénika gradonacelnika ili druge drzavne sluzbenike da donose pojedinacne akte za odredena pitanja
iz nadleznosti sluzbe.

U poslovima rukovodenja sluzbom zamjenjuje ga sluzbenik, kojeg gradonacelnik ovlasti posebnim rjesenjem.
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SLUZBA ZA INVESTICIJE, LOKALNI EKONOMSKI RAZVOJ I UPRAVLJANJE IMOVINOM

USLOVI ZA OBAVLJANJE POSLOVA

<
Q
STRUCNI NAZIV GRUPA | <
RADNO VRSTA » o
R.br. RADNOG MJESTA SLOZENOST = RADNO STRUCNI OSTALI
KA¥|§3%T R?UA POZICIIA DJELATNOSTI POSLOVA ~% STEPEN I VRSTA STRUCNE SPREME ISKUSTVO ISPIT USLOVI
O
s
m -
1 3 4 5 6 7 9 10
VSS/VII stepen odnosno visoko
5 = obrazovanje Bolonjskog sistema .
DRZAVNI . STRUCNO o B : - Poznavanje
1 SLUZBENIK POMOCNIK OSNOVNA OPERATIVNI, 1 studiranja (koje se vrednuje sa min.240 5.0. DA rada na
GRADONACELNIKA Y ECTS bodova) <
NAJSLOZENIJI . . 1 racunaru
Pravni, Ekonomski, Masinski i
Poljoprivredni fakultet
ODSJEK ZA UPRAVLJANJE RAZVOJEM
STUDIISKO- odnosno visoko obrazovanje Bolonjsko
DRZAVNI SEF ODSJEKA ZA ANALITICKI I smmwmmmh&mwhwméwg Poznavanje
2. SLUZBENIK UPRAVLIJANJE OSNOVNA STRUCNO L e t])O dovla ) ) 4g. DA rada na
RAZVOJEM OPERATIVNI- ) . . T racunaru
SLOZENIJI ekonomski, pravni, masinski ili
gradevinski fakultet
STRUGNI 3 VSS/VII stepen struéne spreme, Poznavanje
STRUCNO- odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog rada na
. SAVJETNIK ZA . S . . .
DRZAVNI STRATESKO OPERATIVNI | sistema studiranja (koje se vrednuje sa radunaru
3. SLUZBENIK OSNOVNA STUDIJSKO- 1 min.240 ECTS bodova) 3.0. DA Aktivno
PLANIRANJE I M T . .
ANALITICKI gradevinski i arhitektosnki fakultet poznavanje
INVESTICIONE NAJSLOZENUI englesko
PROJEKTE gleskog
jezika
VSS/VII stepen strucne spreme,
STRUCNI STUDIJSKO- odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog
DRZAVNI SARADNIK ZA ANALITICKI 1 sistema studiranja (koje se vrednuje sa Poznavanje
4, SLUZBENIK OSNOVNA STRUCNO- 1 min.180 ECTS bodova) 1.9 DA rada na
INVESTICIONE . .o . . <
PROJEKTE OPERAV\TIVNI ekono_n_lskl_, gradevinski, arhitektonski racunaru
SLOZENI pravni i prirodno-matematicki fakultet-
smjer prostorno planiranje
& = STUDISKO- VSS/VII stepen stru¢ne spreme,
DRZAVNI SV ;il:gﬁ Il:(Cé\I /i\ ANALITICKI I odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog Poznavanje
5 SLUZBENIK OSNOVNA STRUCNO- 1 sistema studiranja (koje se vrednuje sa 24g. DA rada na
INVESTICIONE . <
PROJEKTE OPERATIVNI min.240 ECTS bodova) raunaru
SLOZENI gradevinski i arhitektosnki fakultet
STRUCNI VSS/VII stepen struéne spreme, Poznavanje
STUDISKO- odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog rada na
. SARADNIK ZA x - S . S "
DRZAVNI VOBENJE BAZA ANALITICKI, sistema studiranja (koje se vrednuje min. raunaru
6. SLUZBENIK OSNOVNA INFORMACIJSKO- 1 sa min.180 ECTS bodova), l.g. DA Aktivno
PODATAKA | .oy . . .
DOKUMENTACIJSKI Fakultet za usluzni biznis-smjer poslovna poznavanje
INVESTICIONE M . ; - .
PROJEKTE -SLOZENI informatika, Fakultet za informacione engleskog

tehnologije

jezika
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SLUZBA ZA INVESTICIJE, LOKALNI EKONOMSKI RAZVOJ I UPRAVLJANJE IMOVINOM

USLOVI ZA OBAVLJANJE POSLOVA
S
STRUCNI NAZIV GRUPA I <
RADNO VRSTA s i
R.br. RADNOG MJESTA SLOZENOST = x RADNO STRUCNI OSTALI
a0 A /POZICIIA DJELATNOSTI POSLOVA | STEPENIVRSTASTRUCNESPREME | | [0 | SN0t v
RS
x g
0 -
1 3 4 5 6 7 9 10
ODSJEK ZA JAVNE NABAVKE
POSLOVI VSS/VII stepen struéne spreme,
y UPRAVNOG odnosno visoko obrazovanje .
7 SE{%%S];/I\I;]IIK SEF ODSJEKA ZA OSNOVNA RIESAVANIA, 1 Bolonjskog sistema studiranja (koje se 4 DA Porgrézvggje
" JAVNE NABAVKE STRUCNO- vrednuje sa min.240 ECTS bodova) 0 radunaru
OPRATIVNI Pravni fakultet u
NAJSLOZENIJ
POSLOVI VSS/VII stepen struéne spreme,
y * UPRAVNOG odnosno visoko obrazovanje .
DRZAVNI STRUCNI & . . S . Poznavanje
8. SLUZBENIK SAVIETNIK ZA OSNOVNA RIESAVANIA, 1 | Bolonjskog sistema studiranja (koje se 3g. DA rada na
JAVNE NABAVKE STRUCNO- vrednL_Jje sa min.240 ECTS bodova) radunaru
OPRATIVNI Pravni fakultet
NAJSLOZENILJ
POSLOVI VSS/VII stepen odnosno visoko
. & % UPRAVNOG obrazovanje Bolonjskog sistema .
DRZAVNI VISI STRUCNI & S . . . Poznavanje
9. S1 UZBENIK SARADNIK ZA OSNOVNA RJESAVANJA 1 studiranja (koje se vrednuje sa min.240 2. DA rada na
JAVNE NABAVKE STRUCNO- ECTS bodova), ratunaru
OPERATIVNI Pravni fakultet
SLOZENII
OPERATIVNO- \Slis\//l\r/a(sjﬁllien stru¢ne spreme odnosno
VISI REFERENT ZA DOPUNSKI TEHNICKI [ imnazija, ekonomska, poljoprivredna, Poznavanje
10 | NAMIESTENIK | ADMINISTRATIVNO- | POSLOVI | ADMINISTRATIVNO- | gimr T poljop : om i
| e ,, e
POSLOVE DJELATNOSTI DJELOMICNO iy P o . u
> elektrotehnicka, Hemijska, Saobracajna
SLOZENI skola
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OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

SLUZBA ZA INVESTICIJE, LOKALNI EKONOMSKI RAZVOJ | UPRAVLJANJE IMOVINOM

S
Redn l\'}\fl\EDS"\Il'g / STRUCNI NAZIV — é § OPIS RADNOG MIJESTA, VRSTA DJELATNOSTI, GRUPA I SLOZENOST POSLOVA I USLOVI ZA
i broj KATEGORIJA POZICIJA o & OBAVLJANJE
S
1 2 3 4 5
OPIS POSLOVA
- Prati i izvrSava zakone i druge propise iz nadleznosti sluzbe,
- Rukovodi sluzbom i organizuje vrienje svih poslova iz nadleznosti sluzbe;
- Rasporeduje poslove na sluzbenike i namjestenike i daje im upute o nacinu vrsenja poslova;
- Osigurava blagovremeno, zakonito i pravilno vrSenje svih poslova iz nadleznosti sluzbe;
- Redovito usmeno ili pismeno upoznaje Gradonacelnika Grada Gorazda o stanju vr$enja poslova iz nadleznosti sluzbe,
problemima koji postoje u vrSenju tih poslova i predlaze mjere za njihovo rjesavanje,
- Predlaze preduzimanje potrebnih mjera;
- Inicira, priprema i izraduje nacrte i prijedloge gradskih propisa i drugih akata iz nadleznosti,
- Vrsi najslozenije poslove iz nadleznosti sluzbe;
- Nadzire rad sluzbenika i namjestenika u sluzbi
- Donosi akte iz nadleznosti sluzbe u skladu sa zakonima i podzakonskim propisima
- Izvrsava poslove po nalogu gradonacelnika i odluéuje o pitanjima za koja je ovlasten posebnim rjesenjem
gradonacelnika;
- Planira i utvrduje potrebe za materijalno tehni¢kim sredstvima sluzbe;
- Prisustvuje sjednicama kolegija gradonacelnika i Gradskog vijeca;
- Ucestvuje u radu na uspostavi i razvoju FUK-a u Gradu Gorazde;
DRZAVNI ) - Predlaze ocjenu rada drzavnih sluzbenika i namjestenike iz Sluzbe;
1 SLUZBENIK POMOCNIK 1 - Priprema prijedlog budzeta sluzbe;
GRADONACELNIKA - Izraduje analititko— informativne analize, izvjetaje i informacije iz nadleZnosti sluzbe;

- Izraduje plan koriStenja godi$njih odmora sluzbenika i namjestenika sluzbe;

- Ucestvuje u procesima izrade i implementacije Strategije razvoja Grada Gorazda;

- Ucestvuje u procesima uvodenja i odrZavanja-primjene Sistema za upravljanje kvalitetom u Gradu Gorazde;

- Prati realizaciju odluka, zakljucaka i preporuka Gradskog vijeca i gradonacelnika iz nadleznosti sluzbe;

- Predlaze godisnji program i plan rada sluzbe, te obezbjeduje njihovu realizaciju;

- Po nalogu gradonacelnika uéestvuje u radnim grupama medunarodnih i domacih organizacija kada se radi o
pitanjima koja se odnose na povecanje efikasnosti i modernizaciji javne uprave i pripremi projekata za apliciranje
kod domadéih i medunarodnih donatora,

- Predlaze mjere za stvaranje povoljnijeg ambijenta za investiranje na teritoriji Grada Gorazda,

- Inicira aktivnosti s ciljem promocije potencijala Grada Gorazda i prednosti investiranja u Grad Gorazde,

- Predlaze plan edukacije sluzbenika i namjestenika iz sluzbe uz saglasnost gradonacelnika;

- Izvjestaj o radu sluzbe podnosi gradonacelniku

- Odgovoran je za koristenje finansijskih, materijalnih i ljudskih potencijala dodijeljenih sluzbi;

- Za svoj rad odgovara gradonacelniku

-Obavlja i druge poslove iz nadleznosti radnog mjesta po nalogu gradonacelnika;

VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi osnovne djelatnosti
GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Stru¢no-operativni, najsloZeniji
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SLUZBA ZA INVESTICIJE, LOKALNI EKONOMSKI RAZVOJ I UPRAVLJANJE IMOVINOM

Redn
i broj

RADNO
MJESTO/
KATEGORIA

STRUCNI NAZIV —
POZICIIA

BROJ
IZVRSILACA

OPIS RADNOG MIJESTA, VRSTA DJELATNOSTI, GRUPA I SLOZENOST POSLOVA 1 USLOVI ZA
OBAVLJANJE

~

5

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

VSS - VII stepen stru¢ne spreme, odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja koje se vrednuje sa min.
240 ECTS bodova,

Pravni, ekonomski, masinski i poljoprivredni fakultet

PoloZen stru¢ni ispit,

Poznavanje rada na racunaru;

Najmanje 5 (pet) godina radnog staza u struci, nakon sticanja VSS

ODSJEK ZA UPRAVLJANJE RAZVOJEM

DR?AVNI
SLUZBENIK

SEF ODSJEKA ZA
UPRAVLJANJE
RAZVOIEM

OPIS POSLOVA

- Prati izvr§ava zakone I druge propise iz nadleznosti odsjeka,

- Rukovodi odsjekom,

- Organizira vrenje svih poslova iz nadleznosti odsjeka,

- Rasporeduje poslove na drzavne sluzbenike I namje$tenike u okviru odsjeka I daje blize upute o na¢inu vrSenja tih poslova,

- Osigurava blagovremeno, zakonito i pravilno vrenje svih poslova iz nadleznosti odsjeka,

- Prikuplja podatke o privrednim resursima na podru¢ju Grada Gorazda;

- Prikuplja podatke i vodi evidenciju o raspolozivom gradevinskom zemljistu na podru¢ju Grada Gorazda za izgradnju
privrednih objekata,

- Prilikom izrade planova prostornog uredenja, predlaze odredivanje industrijskih zona i zona pratecih servisa

- Predlaze, izraduje i odgovara za realizaciju planova, programa i projekata iz oblasti lokalnog ekonomskog razvoja;

- Priprema aplikacije za projekte;

- Organizira i vrsi kontrolu nad realizacijom planiranih poslova;

- Uc€estvuje u izradi i provodenju programa pobolj$anja energetske efikasnosti;

- Vr8i pripremu, provodenje, pracenje i vrednovanje programa i projekata za koristenje sredstava fondova Evropske
unije, te drugih medunarodnih izvora finansiranja;

- Vr8i poslove u vezi sa sklapanjem partnerstava povezanih sa programima i projektima Evropske unije

- Priprema dokumentaciju za apliciranje prema fondovima Evropske unije;

- Ucestvuje u izradi aplikacionih obrazaca, prikuplja potrebnu dokumentaciju za uspjesno kandidovanje projekata po
javnim pozivima od znacaja za privredni, drustveni i kulturni razvoj grada;

- Promovise investicione potencijale Grada Gorazda;

- Predlaze programe razvoja i predlaze mjere za unapredenje stanja u ovim oblastima;

- Predlaze mjere za unaprjedenje stanja u oblasti lokalnog i ekonomskog razvoja;

- Ugestvuje u pripremi internih procedura i metodologija za upravljanje programima i projektima finansiranih iz
sredstava EU, kao i drugih izvora finansiranja;

- Priprema akte, informacije, analize i druge stru¢ne materijale iz oblasti odsjeka;

- Priprema akte za Gradsko vijece iz nadleznosti odsjeka;

- Koordinira i u¢estvuje u izradi Strategije Grada Gorazda;

- Koordinira implementaciju projekata planiranih u Strategiji razvoja, u saradnji sa nadleznim sluzbama gradske
uprave, kantonalnim organima uprave, susjednim jedinicama lokalne samouprave i drugim socio-ekonomskim
partnerima;
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SLUZBA ZA INVESTICIJE, LOKALNI EKONOMSKI RAZVOJ I UPRAVLJANJE IMOVINOM

Redn
i broj

RADNO
MJESTO/
KATEGORIJA

STRUCNI NAZIV —
POZICIJA

BROJ
IZVRSILACA

OPIS RADNOG MIJESTA, VRSTA DJELATNOSTI, GRUPA I SLOZENOST POSLOVA 1 USLOVI ZA
OBAVLJANJE

~

- Priprema izvjestaje o implementaciji strategije

- Predlaze reviziju postojece Strategije razvoja i izradu nove;

- Uc€estvuje u radu na uspostavi i razvoju FUK-a u Gradu Gorazde;

- Ucestvuje u pripremi ugovora i sporazuma iz djelokruga odsjeka i uéestvuje u praéenju njihove realizacije;

- Planira i utvrduje potrebe za materijalno tehnickim sredstvima odsjeka;

- Izraduje plan i izvjestaj o radu odsjeka,

- Daje prijedlog ocjene drzavnih sluzbenika i namjestenika iz odsjeka;

- Priprema odgovore na vije¢nicka pitanja iz nadleznosti odsjeka;

- Ucestvuje u planiranju, pripremi i implementaciji projekata iz nadleznosti Grada Gorazda,

- Redovito usmeno ili pismeno upoznaje neposredno nadredenog pomocnika gradonaéelnika, o stanju vr$enja poslova
iz svoje nadleZnosti, problemima koji postoje u vrSenju tih poslova i predlaze mjere za njihovo rjesavanje,

- Postupa po nalozima neposredno nadredenog pomo¢nika gradonacelnika i gradonacelnika, te vr$i najslozenije poslove
iz nadleznosti odsjeka,

- Odgovoran je za koriStenje finansijskih, materijalnih i ljudskih potencijala dodijeljenih odsjeku.

- Izvjestaj o radu podnosi neposredno nadredenom pomoc¢niku gradonacelnika

- Za svoj rad odgovara neposredno nadredenom pomo¢niku gradonacelnika

- Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog pomo¢nika gradonalelnika;

VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Studijsko-analiti¢ki i struéno-operativni, najslozeniji

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA

VSS najmanje VII stepen struéne spreme, odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja koje se

vrednuje sa min. 240 ECTS bodova,

Ekonomski, Pravni, MaSinski ili Gradevinski fakultet

Polozen strucni ispit

Poznavanje rada na racunaru.

Najmanje Cetiri godine radnog staza u struci, nakon sticanja VSS

DRZAVNI
SLUZBENIK

STRUCNI SAVJETNIK ZA
STRATESKO
PLANIRANJE |
INVESTICIONE
PROJEKTE

OPIS POSLOVA

- Prati i izvrSava zakone i druge propise iz nadleznosti radnog mjesta,

- Priprema aplikacije za projekte lokalnog ekonomskog razvoja

- Priprema dokumentaciju za apliciranje prema fondovima Evropske unijem i drugim fondovima;

- Ucestvuje u izradi aplikacionih obrazaca potencijalnih donatora i sufinansijera, prikuplja potrebnu dokumentaciju za
uspjesno kandidovanje projekata po javnim pozivima od znacaja za privredni, drustveni i kulturni razvoj grada,

- Ucestvuje u planiranju, pripremi i implementaciji projekata iz nadleznosti Grada Gorazda;

- Ugestvuje u pripremi internih procedura i metodologija za upravljanje programima i projektima finansiranih iz
sredstava EU, kao i drugih izvora finansiranja;

- Kontinuirano ostvaruje saradnju sa vladinim, nevladinim, medunarodnim i drugim domac¢im i medunarodnim
organizacijama u vezi aktualnih poziva za apliciranje projekata;

- Promovise investicione potencijale Grada Gorazda

- U€estvuje u izradi strategije razvoja Grada Gorazda;
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SLUZBA ZA INVESTICIJE, LOKALNI EKONOMSKI RAZVOJ I UPRAVLJANJE IMOVINOM

Redn
i broj

RADNO
MJESTO/
KATEGORIA

OPIS RADNOG MIJESTA, VRSTA DJELATNOSTI, GRUPA I SLOZENOST POSLOVA 1 USLOVI ZA
OBAVLJANJE

STRUCNI NAZIV —
POZICIIA

BROJ
IZVRSILACA

w
~

5

- Predlaze ukljuivanje strateskih projekata i mjera u plan budzeta za narednu godinu;

- Obavlja slozene poslove monitoringa i realizacije strategije razvoja Grada;

- Uc€estvuje u izradi izvjeStaja o realizaciji Strategije razvoja;

- Prikuplja podatke o privrednim resursima na podru¢ju Grada Gorazda;

- Prikuplja podatke i vodi evidenciju podataka o raspolozivom gradevinskom zemlji$tu na podru¢ju Grada Gorazda za
izgradnju privrednih objekata,

- Uc€estvuje u izradi i provodenju programa pobolj$anja energetske efikasnosti;

- Izraduje projektne zadatke, predmjere i predracune gradevinskih radova za potrebe projekata Grada Gorazda;

- Prati realizaciju projekata na podru¢ju Grada Gorazda i priprema izvjestaje po potrebi,

- Priprema akte, informacije, analize i druge stru¢ne materijale iz oblasti odsjeka;

- Ucestvuje u izradi akata za Gradsko vijece iz nadleznosti odsjeka;

- Vodi potrebne evidencije iz nadleznosti odsjeka;

- Postupa po nalozima $efa odsjeka i pomoc¢nika gradonacelnika;

- Izvjestaj o radu podnosi Sefu odsjeka;

- Za svoj rad odgovara Sefu odsjeka i neposredno nadredenom pomoéniku gradonacelnika

- Obavlja i druge poslove po nalogu $efa odsjeka i neposredno nadredeog pomoc¢nika gradonadelnika;

VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi osnovne djelatnosti
GRUPA I SLOZENOST POSLOVA:studijsko-analiticki, najsloZeniji
USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA

240 ECTS bodova,

Gradevinski I Arhitektonski fakultet

PoloZen strucni ispit

Poznavanje rada na raunaru

Aktivno poznavanje engleskog jezika

Najmanje tri godine radnog staza u struci, nakon sticanja VSS

VSS - VII stepen stru¢ne spreme, odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja koje se vrednuje sa min.

DRZAVNI
SLUZBENIK

OPIS POSLOVA
- Prati i izvrSava zakone i druge propise iz nadleznosti radnog mjesta,
- Ucestvuje u pripremi aplikacija za projekte lokalnog ekonomskog razvoja
- Priprema dokumentaciju za apliciranje prema fondovima Evropske unije i drugim fondovima ;
- Ucestvuje u izradi aplikacionih obrazaca potencijalnih donator | sufinansijera, prikuplja potrebnu dokumentaciju za
STRUCNI SARADNIK ZA uspjesno kandidovanje projekata po javnim pozivima od znacaja za privredni, drustveni i kulturni razvoj grada;
INVESTICIONE 1 - U€estvuje u planiranju, pripremi i implementaciji projekata iz nadleznosti Grada Gorazda;
PROJEKTE - Kontinuirano ostvaruje saradnju sa vladinim, nevladinim, medunarodnim i drugim domac¢im i medunarodnim
organizacijama u vezi aktualnih poziva za apliciranje projekata;
- Prikuplja podatke o privrednim resursima na podru¢ju Grada Gorazda;
- Prikuplja podatke i vodi evidenciju podataka o raspolozivom gradevinskom zemljistu na podru¢ju Grada Gorazda,
- Ucestvuje u izradi projektnih zadataka, predmjera i predracuna gradevinskih radova za potrebe investicijskih i
drugih projekata iz nadleznosti Grada Gorazda,
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SLUZBA ZA INVESTICIJE, LOKALNI EKONOMSKI RAZVOJ I UPRAVLJANJE IMOVINOM
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BROJ
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OPIS RADNOG MIJESTA, VRSTA DJELATNOSTI, GRUPA I SLOZENOST POSLOVA 1 USLOVI ZA
OBAVLJANJE

~
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- U€estvuje u izradi i provodenju programa pobolj$anja energetske efikasnosti

- Ucestvuje u pripremi ugovora i sporazuma iz djelokruga odsjeka i uéestvuje u praéenju njihove realizacije;
- Prati realizaciju projekata na podru¢ju Grada Gorazda i priprema izvjestaje po potrebi,

- Priprema informacije, analize i druge stru¢ne materijale iz oblasti odsjeka;

- Vodi potrebne evidencije iz nadleznosti odsjeka;

- Postupa po nalozima $efa odsjeka i neposredno nadredenog pomocnika gradonacelnika;

- Izvjestaj o radu podnosi Sefu odsjeka;

- Za svoj rad odgovara Sefu odsjeka i neposredno nadredenom pomoéniku gradonacelnika

- Obavlja i druge poslove po nalogu $efa odsjeka i neposredno nadredenog pomoc¢nika gradonacelnika

VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA:studijsko-analiti¢ki, struéno-operativni slozeni

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA

VSS najmanje VII stepen stru¢ne spreme, odnosno visoko obrazovanje prvog, drugog ili treceg ciklusa Bolonjskog
sistema studiranja koje se vrednuje sa min. 180 ECTS bodova,

Ekonomski, Gradevinski, Arhitektonski, Pravni i Prirodno-matematicki fakultet-smjer prostorno planiranje
Polozen strucni ispit

Poznavanje rada na racunaru.

Najmanje jedna godina radnog staza u struci, nakon sticanja VSS

DRZAVNI
SLUZBENIK

VISI STRUCNI SARADNIK
ZA INVESTICIONE
PROJEKTE

OPIS POSLOVA:

- Prati i izvrSava zakone i druge propise iz nadleznosti radnog mjesta,

- Ucestvuje u pripremi aplikacija za projekte lokalnog ekonomskog razvoja

- Priprema dokumentaciju za apliciranje prema fondovima Evropske unije i drugim fondovima ;

- Ucestvuje u izradi aplikacionih obrazaca potencijalnih donatora i sufinansijera, prikuplja potrebnu
dokumentaciju za uspjesno kandidovanje projekata po javnim pozivima od znacaja za privredni, drustveni i kulturni
razvoj grada;

- UCestvuje u planiranju, pripremi i implementaciji projekata iz nadleznosti Grada Gorazda;

- Ucestvuje u pripremi internih procedura i metodologija za upravljanje programima i projektima finansiranih iz
sredstava EU, kao i drugih izvora finansiranja;

- Kontinuirano ostvaruje saradnju sa vladinim, nevladinim, medunarodnim i drugim doma¢im i medunarodnim
organizacijama u vezi aktualnih poziva za apliciranje projekata;

- Ucestvuje u izradi strategije razvoja Grada Gorazda

- Prikuplja podatke o privrednim resursima na podru¢ju Grada Gorazda;

- Prikuplja podatke i vodi evidenciju podataka o raspolozivom gradevinskom zemljistu na podru¢ju Grada Gorazda,

- U€estvuje u izradi i provodenju programa poboljsanja energetske efikasnosti;

- Ucestvuje u izradi projektnih zadataka, predmjera i predracuna gradevinskih radova za potrebe projekata Grada
Gorazda;

- Prati realizaciju projekata na podru¢ju Grada Gorazda i priprema izvjestaje po potrebi,

- Priprema akte, informacije, analize i druge stru¢ne materijale iz oblasti odsjeka;

- Vodi potrebne evidencije iz nadleznosti odsjeka;
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- Ucestvuje u izradi akata za Gradsko vijece iz nadleznosti odsjeka;

- Postupa po nalozima $efa odsjeka i neposredno nadredenog pomo¢nika gradonacelnika;

- Ucestvuje u izradi tenderske dokumentacije;

- Izvjestaj o radu podnosi Sefu odsjeka;

- Za svoj rad odgovara $efu odsjeka i neposredno nadredenom pomoéniku gradonacelnika

- Obavlja i druge poslove po nalogu $efa odsjeka i neposredno nadredenog pomoc¢nika gradonacelnika

VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOV A:studijsko-analiticki, stru¢no-operativni slozeni

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA

VSS najmanje VII stepen struéne spreme, odnosno visoko obrazovanje prvog, drugog ili tre¢eg ciklusa Bolonjskog
sistema studiranja koje se vrednuje sa min. 240 ECTS bodova,

Gradevinski I Arhitektonski fakultet

PoloZen stru¢ni ispit

Poznavanje rada na racunaru.

Najmanje dvije godine radnog staza u struci, nakon sticanja VSS

DRZAVNI
SLUZBENIK

OPIS POSLOVA

- Prati i izvrSava zakone i druge propise iz nadleznosti radnog mjesta,

- Prikupljanje, sredivanje i obrada podataka u vezi sa projektima, investicijama, lokalnim ekonomskim razvojem;

- Prikuplja podatke i vr§i jednostavnije poslove u vezi sa uspostavljanjem jedinstvene baze podataka o
nekretninama/registar imovine Grada, te azuriranju, koristenjem elektronske aplikacije/softvera;

- Prikuplja podatke o imovini Grada (stanovi, posl.prostorije idr.) od gradskih sluzbi i drugih organa i unosi u
Jedinstvenu bazu podataka/registar imovine;

- Ucestvuje u formiranju, razvijanju i odrzavanju registra podataka i analizama tih podataka.

- Ucestvuje u izradi programa informacijskog sistema za slozenije poslove automatske obrade podataka i vrSenje tih
poslova.

- Priprema prezentacije projekata Grada Gorazda i mjesnih zajednica Grada Gorazda.

- Svakodnevno prati i informise Sefa odsjeka i neposredno nadredenog pomoc¢nika gradonacelnika o aktuelnim javnim
pozivima za apliciranje projekata od znacaja za privredni, kulturni i drustveni razvoj Grada Gorazda, objavljenim od
strane EU, drugih domacih i medunarodnih organizacija, i sl.

- Prevodenje dokumenata, aplikacionih obrazaca i sl. za potrebe sluzbe;

- Priprema podatke i uCestvuje u izradi analitickih, informativnih i drugih materijala u okviru propisane metodologije
(tipski izvjestaji, redovne i periodi¢ne informacije, analize, katalozi I sl.),

- U€estvuje u pripremi aplikacija za projekte lokalnog ekonomskog razvoja

- Ucestvuje u izradi aplikacionih obrazaca potencijalnih donatora i sufinansijera, prikuplja potrebnu dokumentaciju za
uspjesno kandidovanje projekata po javnim pozivima od znacaja za privredni, drustveni i kulturni razvoj grada;

- Ucestvuje u planiranju, pripremi i implementaciji projekata iz nadleznosti Grada Gorazda;

- Ucestvuje u izradi predracuna 1/ili provjeri trziSta za potrebe projekata Grada Gorazda;-Kontinuirano ostvaruje
saradnju sa vladinim, nevladinim, medunarodnim i drugim doma¢im i medunarodnim organizacijama u vezi aktualnih
poziva za apliciranje projekata;

STRUCNI SARADNIK ZA
VODENJE BAZA
PODATAKA | 1
INVESTICIONE
PROJEKTE
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- Postupa po nalozima Sefa odsjeka i neposredno nadredenog pomoc¢nika gradonacelnika;

- Izvjestaj o radu podnosi Sefu odsjeka;

- Obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odsjeka i neposredno nadredenog pomoc¢nika gradonacelnika;
-Za svoj rad odgovara Sefu odsjeka i nepsoredno nadredenom pomoc¢niku gradonacelnika

Obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odsjeka i neposredno nadredenog pomoc¢nika gradonacelnika

VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: studijsko-analiti¢ki, informacijsko-dokumentacijski poslovi, slozeni
USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA

VSS -VII stepen struéne spreme, odnosno visoko obrazovanje prvog, drugog ili treCeg ciklusa Bolonjskog sistema
studiranja koje se vrednuje sa min. 180 ECTS bodova

Fakultet za informacione tehnologije, Fakultet za usluzni biznis-smjer poslovna informatika

Polozen strucni ispit

Poznavanje rada na raunaru

Aktivno poznavanje engleskog jezika

Najmanje jedna godina radnog staza u struci nakon sticanja VSS

ODSJEK ZA JAVNE NABAVKE

DRZAVNI
SLUZBENIK

SEF ODSJEKA ZA JAVNE
NABAVKE

OPIS POSLOVA

- Prati i izvrSava zakone i druge propise iz nadleznosti odsjeka,

- Rukovodi odsjekom,

- Organizira vrenje svih poslova iz nadleznosti odsjeka,

- Rasporeduje poslove na drzavne sluzbenike i namjestenike iz odsjeka i daje blize upute o nacinu vrsenja tih poslova,

- Osigurava blagovremeno, zakonito i pravilno vr§enje svih poslova iz nadleznosti odsjeka,

- Redovito usmeno ili pismeno upoznaje neposredno nadredenog pomocénika gradonacelnika o stanju vrsenja poslova
iz svoje nadleZnosti, problemima koji postoje u vr§enju tih poslova i predlaze mjere za njihovo rjesavanje,

- Priprema tendersku dokumentaciju

- Po potrebi priprema informacije iz oblasti javnih nabavki

- Vrsi korespodenciju s ponudacima

- Vr8i pripremanje pojasnjenja tenderske dokumentacije

- Vr8i izradu ugovora i pracenje realizacije ugovora iz oblasti javnih nabavki

- Vr8i pripremanje prijedloga odluka i drugih akata u formi i sadrzaju propisanim vazeéim propisima

- Vr3i pripremanje odgovora po pravnim lijekovima

- Vodi postupke javnih nabavki i obavlja najslozenije poslove u vezi s tim;

- Ucestvuje u radu na uspostavi i razvoju FUK-a u Gradu Gorazde;

- Priprema ugovore i sporazume iz djelokruga odsjeka i ucestvuje u pracenju njihove realizacije;

- Planira i utvrduje potrebe za materijalno tehnickim sredstvima odsjeka;

- Izraduje plan i izvjestaj o radu odsjeka,

- Daje prijedlog ocjene drzavnih sluzbenika i namjestenika iz odsjeka;

- Priprema odgovore na vijeénicka pitanja iz nadleznosti odsjeka;
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SLUZBA ZA INVESTICIJE, LOKALNI EKONOMSKI RAZVOJ I UPRAVLJANJE IMOVINOM

S
Redn I\I}\/]AI\EDS"\II'SI STRUCNI NAZIV — é é OPIS RADNOG MJESTA, VRSTA DJELATNOSTI, GRUPA | SLOZENOST POSLOVA 1 USLOVI ZA
i broj KATEGORIJA POZICIIA o Q; OBAVLJANIJE
N
1 2 3 4 5
- Ucestvuje u planiranju, pripremi i implementaciji projekata iz nadleznosti Grada Gorazda,
- Postupa po nalozima neposredno nadredenog pomoénika gradonacelnika, gradonacelnika, i vrsi najslozenije poslove
iz nadleznosti odsjeka,
- Odgovoran je za koristenje finansijskih, materijalnih i ljudskih potencijala dodjeljenih odsjeku
- Izvjestaj o radu podnosi neposredno nadredenom pomoc¢niku gradonacelnika
- Za svoj rad i upravljanje odgovara neposredno nadredenom pomoc¢niku gradonadéelnika
- Obavlja i druge poslove po nalogu nesporedno nadredenog pomoc¢nika gradonacelnika;
VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi osnovne djelatnosti
GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Poslovi upravnog rjesavanja, struéno-oprativni, najslozeniji
USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA
VSS -VII stepen struéne spreme, odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja koje se vrednuje sa min.
240 ECTS bodova,
Pravni fakultet;
PoloZen stru¢ni ispit
Poznavanje rada na racunaru
Najmanje Cetiri godina radnog staza u struci nakon sticanja VSS
OPIS POSLOVA
- Prati i izvrSava zakone i druge propise iz nadleznosti radnog mjesta,
- Vrsi ispitivanje trzista za potrebe javnih nabavki i informisanja privrednih subjekata o planovima i zahtjevima u vezi
s nabavkom, te sainjavanje pisane zabiljeske o svim radnjama i postupcima u vezi s tim;
- Priprema tendersku dokumentaciju i provodi postupke direktnog sporazuma i postupke nabavke neprioritetnih usluga,
- Priprema i izraduje jedinstveni Plana javnih nabavki Grada Gorazda
- Vr8i dostavljanje akata javnih nabavki za objavljivanje na web stranici ili u sluzbenom glasilu
- Vr3i provodenje postupka javnog otvaranja ponuda
- Vrsi pregledavanje i ocjena ponuda
- Sacinjavanje Zapisnika o postupcima javnih nabavki
DRZAVNI 3 - Vré? dos_ta_vlj anj_e i.zvjeétaj ao provedeqirp po_stupcima _javnih nabavki i zakljucenim ugovorima putem portal AJN;
8 SLUZBENIK STRUCNI SAVJETNIK ZA 1 - Vr3i sacinjavanje informacija iz oblasti javnih nabavki

JAVNE NABAVKE

- Vr3i korespodenciju s ponudac¢ima

- Vrsi pripremanje pojasnjenja tenderske dokumentacije

- Vr8i izradu ugovora i pracenje realizacije ugovora

- Vrsi pripremanje prijedloga odluka i drugih akata u formi i sadrzaju propisanim vaze¢im propisima

- Vr38i pripremanje odgovora po pravnim lijekovima

- Obavlja druge poslove i zadatke u provodenju postupaka javnih nabavki

- Arhiviranje predmeta

- Vodi evidenciju zakljucenih ugovora i okvirnih sporazuma;

- Izvrsava druge poslove i zadatke vezane za javne nabavke

- IzvrSava druge poslove i zadatke iz nadleznosti odsjeka po naredeenju Sefa odsjeka I neposredno nadredenog
pomoc¢nika gradonacelnika

- Za svoj rad odgovara Sefu odsjeka i neposredno nadredenom pomoéniku gradonacelnika
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- Obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odsjeka i neposredno nadredenog pomoc¢nika gradonacelnika

VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA Poslovi upravnog rjesavanja, struéno-operativni, najslozeniji

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA

-VSS - VII stepen struéne spreme, odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja koje se vrednuje sa min.
240 ECTS bodova,

Pravni fakultet

Polozen strucni ispit

Poznavanje rada na racunaru;

Najmanje tri_godine radnog staza u struci, nakon sticanja VSS

DRZAVNI
SLUZBENIK

OPIS POSLOVA
- Prati i izvrSasva zakone i druge propise iz nadleznosti radnog mjesta,
- Vrsi ispitivanje trzista za potrebe javnih nabavki i informisanje privrednih subjekata o planovima i zahtjevima u vezi
s nabavkom, te sainjavanje pisane zabiljeske o svim radnjama i postupcima u vezi s tim,
- Priprema tendersku dokumentaciju, provodi postupke direktnog sporazuma i postupke nabavke neprioritetnih usluga
- Priprema i izraduje jedinstveni Plana javnih nabavki Grada Gorazda
- Vr8i dostavljanje akata javnih nabavki za objavljivanje na web stranici ili sluzbenom glasilu
- Provodenje javnog otvaranja ponuda
- Pregledavanje i ocjena ponuda
- Sacinjavanje Zapisnika u postupcima javnih nabavki
- Sacinjavanje izvjestaja u postupcima javnih nabavki
- Vrsi dostavljanje izvjestaja o provedenim postupcima javnih nabavki i zaklju¢enim ugovorima putem portal AJN;
- Vr3i sadinjavanje informacija iz oblasti javnih nabavki
. B - Vrsi korespodenciju sa ponudac¢ima
VISI STRUCNI SARADNIK 1 - Vrsi pripremanje pojasnjenja tenderske dokumentacije
ZA JAVNE NABAVKE - Vr3i pripremanje prijedloge odluka i drugih akata u formi i sadrzaju propisanim vaZze¢im propisima
- Vrsi pripremanje odgovora po pravnim lijekovima
- Obavlja druge poslove u provodenju postupaka javnih nabavki
- Arhiviranje predmeta
- Obavlja druge poslove i zadatke vezane za javne nabavke
- Izvjestaj o radu podnosi Sefu odsjeka
- Za svoj rad odgovara Sefu odsjeka i neposredno nadredenom pomo¢niku gradonacelnika
- Obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odsjeka i neposredno nadredenog pomoc¢nika gradonacelnika

VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Poslovi upravnog rje$avanja, struéno-operativni, slozeniji

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA

VSS - VII stepen stru¢ne spreme, odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja koje se vrednuje sa min.
240 ECTS bodova,

Pravni fakultet;
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PoloZen stru¢ni ispit
Poznavanje rada na raunaru
Najmanje dvije godine radnog staza u struci, nakon sticanja VSS

OPIS POSLOVA

- Vr8i sve administrativno-tehnicke poslove

- V18i poslove unosa i obrade podataka u racunaru;

- Vr8i poslove otpreme poste iz sluzbe;

- Vr8i protokolisanje akata, dostavlja predmete i ostale akte na potpis i ovjeru;

- Vr38i arhiviranje predmeta iz nadleznosti sluzbe;

- Vr8i poslove kopiranja raznog materijala;

- Vodi zapisnike na usmenim i javnim raspravama, kolegiju i drugim sastancima za potrebe Grada Gorazda;
- Vodi elektronsku evidenciju o predmetima i odlaze predmete u arhivu,

- Vr8i poslove u vezi nabavke i raspodjele kancelarijskog materijala i tonera za potrebe sluzbe,

- Vodi evidencije i azurira podatke za potrebe sluzbe

- Za svoj rad odgovara Sefu odsjeka i neposredno nadredenom pomoc¢niku gradonacelnika

- UCestvuje u izradi mjesecnih, polugodisnjih i godisnjih izvjestaja, kao i mjesecnih i ostalih operativnih programa,
- lzvjestaj o svom radu podnosi Sefu odsjeka:

- Obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odsjeka i neposredno nadredenog pomoc¢nika gradonacelnika

VISI REFERENT ZA
10. NAMJESTENIK ADMINISTRATIVNO 1
TEHNICKE POSLOVE

VRSTA DJELATNOSTI: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti
GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Operativno-tehnicki i administrativno-tehni¢ki poslovi, djelomi¢no slozeni

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA

SSS IV stepen struéne spreme odnosno VKV radnik

Gimnazija, ekonomska, poljoprivredna, masinska, gradevinska, administrativno-upravna $kola elektrotehnicka,
hemijska, saobracajna,

Poznavanje rada na racunaru.

-Najmanje 10 mjeseci radnog staza u struci nakon sticanja SSS

SLUZBA ZA PRIVREDU I FINANSIJE
Clan 12.

(1) Zaizvrsavanje poslova i zadataka iz djelokruga sluzbe utvrduje se ukupno 14 radnih mjesta, opis poslova i zadataka, naziv radnog mjesta, vrsta djelatnosti,
grupa i slozenost poslova, broj izvrSilaca i uslovi za vrSenje poslova i zadataka.
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(1)
(2)
3)

4)

Clan 13.

Radom sluzbe neposredno rukovodi pomoénik gradonacelnika.
Pomoc¢nik gradonacelnika ima status drzavnog sluzbenika.

Pojedina¢ne akte iz nadleznosti sluzbe (rjeSenja, zakljucke i druge pojedinacne akte predvidene posebnim propisom) donosi gradonacelnik, s tim da
gradonacelnik moze posebnim rjeSenjem ovlastiti pomoénika gradonacelnika ili druge drzavne sluzbenike da donose pojedinacne akte za odredena pitanja

iz nadleznosti sluzbe.
U poslovima rukovodenja sluzbom zamjenjuje ga sluzbenik, kojeg gradonacelnik ovlasti posebnim rjeSenjem.

1. SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA

SLUZBA ZA PRIVREDU I FINANSIJE

USLOVI ZA OBAVLJANJE POSLOVA
<«
N Q
STRUCNI NAZIV GRUPA | <
R.br. RADNO RADNOG MJESTA VRSTA SLOZENOST = . RADNO | STRUCNI |  OSTALI
KAh‘I{IéIé%rngA IPOZICIIA DJELATNOSTI POSLOVA ~% STEPEN | VRSTA STRUCNE SPREME ISKUSTVO 1SPIT USLOVI
Q>
xS
M -
1 3 4 5 6 7 9 10
STUDIJSKO- VSS/VII stepen struéne spreme,
DRZAVNI POMOCNIK ANALITICKI I odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog Poznavanje
1. SLUZBENIK GRADONACELNIKA OSNOVNA STRUCNO 1 sistema studiranja (koje se vrednuje sa 5.0. DA rada na
OPERATIVNI- min.240 ECTS bodova) raGunaru
NAJSLOZENIJ Ekonomski fakultet
ODSJEK ZA BUDZET I TREZOR
STUDIJSKO- VSS/VII stepen struéne spreme,
DR?AVNI SEF ODSIEKA ZA ANALIT}CKI I o_dnosno viS(_)ko _obrazpvanje Bolo_njskog Poznavanje
2. SLUZBENIK BUDZET I TREZOR OSNOVNA STRUCNO 1 sistema studiranja (koje se vrednuje sa 4.4. DA rada na
OPERATIVNI- min.240 ECTS bodova) racunaru
NAJSLOZENIJ Ekonomski fakultet
VSS/ Vllstepen stru¢ne spreme,
DRZAVNI STRUCNI STUDIJSKO- odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog Poznavanje
3. SLUZBENIK SAVIJETNIK ZA OSNOVNA ANALITICKI - 1 sistema studiranja (koje se vrednuje sa 3.0. DA rada na
BUDZET NAJSLOZENIIT min.240 ECTS bodova ) radunaru
Ekonomski fakultet
VSS/Vlistepen stru¢ne spreme,
DRZAVNI STRUCNI STUDIJSKO- odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog Poznavanje
4. SLUZBENIK SARADNIK ZA OSNOVNA ANALITICKI - 1 sistema studiranja (koje se vrednuje sa l.g. DA rada na
TREZOR SLOZENI min.180 ECTS bodova), radunaru
Ekonomski fakultet
STRUCNI VSS/Vllstepen stru¢ne spreme,
DRZAVNI SARADNIK ZA STUDIJSKO- odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog Poznavanje
5. SLUZBENIK TREZORSKO OSNOVNA ANALITICKI - 1 sistema studiranja (koje se vrednuje sa 1.9. DA rada na
POSLOVANJE SLOZENI min.180 ECTS bodova) radunaru
JAVNIH USTANOVA Ekonomski fakultet
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SLUZBA ZA PRIVREDU | FINANSIJE

USLOVI ZA OBAVLJANJE POSLOVA

<
2
STRUCNI NAZIV -
RADNO VRSTA GRUPA I od
R.br. RADNOG MJESTA 5 7 STEPEN I VRSTA STRUCNE RADNO STRUCNI OSTALI
MJESTO DJELATNOSTI SLOZENOST POSLOVA xon
KATEGORIJA IPOZICIIA @ § SPREME ISKUSTVO ISPIT USLOVI
N
L
1 3 4 5 6 7 9 10
B VISI SAMOSTALNI DOPUNSKI ADMINISTRATIVNO VSS/VI stepen Poznavanie
6 NAMIJESTENIK REFERENT ZA POSLOVI -TEHNICKI, 1 Fakultet za poslovne studije, 1 DA rada na]
' OBRACUN PLACA I OSNOVNE RACUNOVODSTVENO- Ekonomski fakultet g M
DRUGIH NAKNADA | DJELATNOSTI MATERIJALNI-SLOZENI racunaru
VISI REFERENT ZA x ¢
) ,\SA ATERDALNG DOPUNSKI RACUNOVODSTVENO- ;is v Stlfpefl‘( S;mcne spreme Poznavanje
NAMIESTENIK POSLOVI MATERIJALNOPERATIVNO- onomska skola .
7. KNJIGOVODSTVO | x 1 10.mj. DA rada na
ADMINISTRATIVNO OSNOVNE TEHNICKI 5 racunaru
TEHNICKE POSLOVE DJELATNOSTI DJELOMICNO SLOZENI
5 . DOPUNSKI * } SSS IV stepen stru¢ne spreme i
NAMJESTENIK | VISI REFERENT ZA POSLOVI RACUNOVODSTVENO Ekonomska Skola : Poznavanje
8. MATERNAL-DJELOMICNO 1 10 mj. DA rada na
LIKVIDATURU OSNOVNE SLOZENI "
DJELATNOSTI racunaru
5 DOPUNSKI RACUNOVODSTVENQ- SSS IV stepen stru¢ne spreme Poznavanie
9 NAMJESTENIK VISI REFERENT POSLOVI MATERUAL, -DJELOMICNO 1 odnosno VKV radnik 10.mi DA rada naj
' BLAGAJINIK OSNOVNE SLOZENI Gimnazija, ekonomska, -mj. .
DJELATNOSTI administrativno-upravna $kola racunaru
ODSJEK ZA PRIVREDU
VSS/VII stepen stru¢ne spreme,
5 & odnosno visoko obrazovanje .
DRZAVNI & UPRAVNO RJESAVANIE, . . M . Poznavanje
10. | sLuzenik | SEF ODSIERKAZA OSNOVNA NORMATIVNO-PRAVNI- 1 | Bolonjskog sistema studiranja (koje 4g. DA rada na
PRIVREDU < se vrednuje sa min.240 ECTS "
NAJSLOZENIJ bodova racunaru
Pravni fakultet
VSS/VII stepen stru¢ne spreme,
5 STRUCNI SAVJETNIK odnosno visoko obrazovanje -
11 S]I?II%SIXEIIK ZA POSLOVE OSNOVNA STUDIJSKO-ANALITICKI, 1 Bolonjskog sistema studiranja (koje 3 DA PO;';ZVSQIG
' POLJOPRIVREDE | NAJSLOZENIJ se vrednuje sa min. 240 ECTS 9. .
VODOPRIVREDE bodova) racunaru
Poljoprivredni, pravni fakultet
SLUZBA ZA PRIVREDU I FINANSIJE
VISI STRUCNIT VSS/VII stepen stru¢ne spreme,
SAE(')ASI?_%I\I;EZA odnosno visoko obrazovanje
. Bolonjskog sistema studiranja :
DRZAVNI SAMOSTALNOG & - ) . Poznavanje
12. | SLUZBENIK PRIVREDIVANJA, OSNOVNA UPRAVTS\ILOO‘;JEET\?I/J*IV ANIE- |y | (koje se vrednuje sa min.240 2.4. DA rada na
PODUZETNISTVA 1 ECTS bodova) Pravni fakultet ratunary
POSLOVNIH
PROSTORA U

VLASNISTVU GRADA

9gc euens — 17 loig
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SLUZBA ZA PRIVREDU | FINANSIJE

USLOVI ZA OBAVLJANJE POSLOVA

<
STRUCNI NAZIV %
RADNO VRSTA GRUPA | = .
R.br. MJESTO RADNOG MJESTA | 35| ATNOSTI | SLOZENOST POSLOVA 57| STEPEN I VRSTA STRUCNE SPREME | | RADNO 1 STRUCNIL | OSTALI
KATEGORIJA /POZICIIA = ISKUSTVO |  ISPIT USLOVI
o
&
[aa g
1 3 4 5 6 7 9 10
VISI SAMOSTALNI VSS/VI stepen struéne spreme,
REFERENT ZA Fakultet za poslovne studije,
PIS{?V“Q%SDEC:;I’\\I]?E ADMINISTRATIVNO- giitﬁ\é?lckl fakultet, Ekonomski
’ DOPUNSKI TEHNICKI, STRUCNO- .
) KONTROLU | POSLOVI OPERATIVNI Poznavanje
13. NAMIJESTENIK PBQE(ISCLLIJH OSNOVNE RACUNOVODSTVENO- 1 1g. DA ratda na
DJELATNOSTI MATERIJALNI, racunaru
PROSTOVRIJA | SLOZENI
GARAZA U
VLASNISTVU
GRADA
3 DOPUNSKI 3 SSS IV stepen stru¢ne spreme
NAMIESTENIK VISI REFERENT ZA POSLOVI STRUCNO- odnosno VKYV radnik Poznavanje
14. POSLOVE OSNOVNE OPERATIVNI- 1 Poljoprivredna, ekonomska $kola, 10.mj. DA rada na
POLJOPRIVREDE DJELATNOSTI DJELIMICNO SLOZENI gimnazija, administrativno upravna raunaru

§kola
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OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

SLUZBA ZA PRIVREDU I FINANSIJE

Redn
i broj

RADNO
MJESTO/
KATEGORUA

STRUCNI NAZIV —
POZICIJA

BROJ
IZVRSILACA

OPIS RADNOG MJESTA, VRSTA DJELATNOSTI, GRUPA I SLOZENOST POSLOVA I USLOVI ZA
OBAVLJANIJE
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DRZAVNI
SLUZBENIK

POMOCNIK
GRADONACELNIKA

OPIS POSLOVA

- Prati i izvrSava zakone i druge propise iz nadleznosti sluzbe,

- Rukovodi sluzbom i organizuje vrSenje svih poslova iz nadleznosti sluzbe;

- Rasporeduje poslove na sluzbenike i namjestenike i daje im upute o nacinu vrienja poslova;

- Osigurava blagovremeno, zakonito i pravilno vr$enje svih poslova iz nadleznosti sluzbe;

- Redovito usmeno ili pismeno upoznaje Gradonacelnika Grada Gorazda o stanju vrSenja poslova iz nadleznosti sluzbe,
problemima koji postoje u vrSenju tih poslova i predlaze mjere za njihovo rjesavanje,

- Inicira, priprema i izraduje nacrte i prijedloge gradskih propisa i drugih akata iz nadleznosti,

- Predlaze preduzimanje potrebnih mjera;

- Priprema | donosi akte iz nadleZznosti sluZzbe u skladu sa zakonima I podzakonskim propisima

- Vrsi najslozenije poslove iz nadleznosti sluzbe;

- Nadzire rad sluzbenika i namjestenika u sluzbi

- Izvrsava poslove po nalogu Gradonacelnika Grada Gorazda i odlucuje o pitanjima za koja je ovlasten posebnim
rjesenjem Gradonacelnika;

- Planira i utvrduje potrebe za materijalno tehnickim sredstvima sluzbe;

- Prisustvuje sjednicama kolegija i po potrebi sjednicama Gradskog vijeca;

- Ucestvuje u radu na uspostavi i razvoju FUK-a u Gradu Gorazde;

- Donosi akte iz nadleznosti sluzbe u skladu sa zakonima;

- Predlaze ocjenu rada drzavnih sluzbenika i namjestenike iz sluzbe;

- Priprema prijedlog budzeta sluzbe;

- Prati zakonske propise iz nadleznosti sluzbe;

- Prisustvuje sjednicama kolegija gradonacelnika i Gradskog vijeca;

- Podnosi izvjestaj o radu sluzbe gradonacelniku;

- Izraduje analiticko— informativne analize, izvjestaje i informacije iz nadleznosti sluzbe;

- Izraduje plan koriStenja godi$njih odmora sluzbenika i namjestenika iz sluzbe;

- Ucestvuje u procesima izrade i implementacije Strategije razvoja Grada Gorazda;

- Ucestvuje u procesima uvodenja i odrzavanja-primjene Sistema za upravljanje kvalitetom u Gradu Gorazde;

- Prati realizaciju odluka, zaklju¢aka i preporuka Gradskog vijeca i Gradonacelnika iz nadleznosti sluzbe;

- Predlaze godi$nji program i plan rada sluzbe, te obezbjeduje njihovu realizaciju;

- Predlaze plan edukacije sluzbenika i namjestenika iz sluzbe uz saglasnost gradonacelnika;

- Odgovaran je za koristenje finansijskih, materijalnih i ljudskih potencijala dodijeljenih Sluzbi;

- UCestvuje u izradi budZeta, rebalansa budzeta Grada Gorazda, te drugih odluka i izvjeStaja iz oblasti finansija;

- Ucestvuje u izradi zavr$nih racuna Grada Gorazda i javnih ustanova koje su na trezoru Grada Gorazda,

- UCestvuje u izradi propisa, odluka, zaklju¢aka, informacija i drugih akata;

- Izvjestaj o radu podnosi gradonacelniku

- Obavlja i druge poslove iz nadleznosti sluzbe po nalogu gradonacelnika;

- Za svoj rad neposredno odgovara gradonacelniku

8g¢ euens — 11 loig
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SLUZBA ZA PRIVREDU I FINANSIJE

Redn
i broj

RADNO
MJESTO/
KATEGORUA

STRUCNI NAZIV —
POZICIIA

BROJ
IZVRSILACA

OPIS RADNOG MJESTA, VRSTA DJELATNOSTI, GRUPA | SLOZENOST POSLOVA I USLOVI ZA
OBAVLJANJE

~

5

VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Studijsko-analiti¢ki poslovi, struéno-operativni poslovi, najslozeniji
USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

-VSS/VII stepen struéne spreme, odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja (koje se vrednuje sa
min.240 ECTS bodova)

Ekonomski fakultet

Polozen strucni ispit,

Poznavanje rada na raunaru

Najmanje pet godina radnog staza u struci, nakon sticanja VSS

ODSJEK ZA BUDZET I TREZOR

DRZAVNI
SLUZBENIK

SEF ODSJEKA ZA
BUDZET I TREZOR

OPIS POSLOVA

- Prati i izvrSava zakone i druge propise iz nadleznosti odsjeka,

- Rukovodi odsjekom i obavlja najslozenije poslove iz nadleznosti odsjeka;

- Odgovoran je za koriStenje finansijskih, materijalnih i ljudskih potencijala dodijeljenih odsjeku;

- Organizuje vrSenje svih poslova iz nadleZznosti odsjeka;

- Rasporeduje poslove na drzavne sluzbenike i namjestenike u odsjeku i daje blize upute o nadinu vrienja poslova;

- Osigurava blagovremeno, zakonito i pravilno vrenje svih poslova iz nadleznosti odsjeka;

- Redovito upoznaje usmeno ili pismeno neposredno nadredenog pomo¢nika gradonadelnika o stanju i problemima u
vezi sa vr§enjem poslova iz nadleznosti odsjeka, problemima koji postoje u vrienju tih poslova i predlaze mjere za
njihovo rjesavanje;

- Postupa po nalozima neposredno nadredenog pomocnika gradonacelnika i vrsi najslozenije poslove iz nadleznosti odsjeka;

- Planira i utvrduje potrebe za materijalno tehni¢kim sredstvima odsjeka;

- Po potrebi prisustvuje sjednicama kolegija i Gradskog vijeca;

- Uc€estvuje u radu na uspostavi i razvoju FUK-a;

- Ucestvuje u izradi izjave o fiskalnoj odgovornosti;

- Izraduje plan i izvjestaj o radu odsjeka;

- Daje prijedlog ocjene drzavnih sluzbenika i namjestenika iz odsjeka;

- Koordinira aktivnosti i u€estvuje u izradi zavr$nog rauna i izvjestaja o izvrSenju budzeta;

- Prati i kontroliSe likvidaciju ukupnih rashoda budzetskih korisnika;

- Prati i predlaze izvrSenje budzeta u skladu sa vaze¢im zakonskim propisima i raspolozivim nov¢anim sredstvima;

- Prati obavljanje svih stru¢nih studijsko-analitickih poslova u vezi sa pripremom i izradom dokumenta okvirnog
budzeta, nacrta i prijedloga budzeta kao i propisanih budzetskih dokumenata;

- Predlaze otvaranje i zatvaranje racuna u poslovnim bankama u okviru JRT;

- Prati stanje i promet na svim racunima u okviru JRT;

- Prati azuriranje i poravnanje bankovnih izvoda i daje smjernice za rjeSavanje spornih i poni$tenih stavki;

- Predlaze i ucestvuje u izradi normativnih akata za uredenje i pobolj$anje ubiranja prihoda iz nadleznosti Grada;

- Predlaze i ucestvuje u izradi pravilnika kojima se ureduju postupci i procedure interne kontrole iz nadleznosti
racunovodstva;

'€C0C ¢T'TT
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- Vodi registar budzetskih korisnika;

- Ucestvuje u izradi odluke o zaduzenju Grada Gorazda, prati stanje zaduzenosti i izvjeStava nadlezne o stanju duga;
- Priprema odgovore na vije¢nicka pitanja iz djelokruga odsjeka;

- Izvjestaj o svom radu podnosi neposredno nadredenom pomoc¢niku gradonacelnika;

- Za svoj rad odgovara neposredno nadredenom pomoc¢niku gradonaéelnika

- Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog pomoc¢nika gradonacelnika;

VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA Studijsko-analiticki poslovi, struéno-operativni poslovi, najslozeniji

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

VSS- VII stepen stru¢ne spreme, odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja koje se vrednuje sa min.
240 ECTS bodova,

Ekonomski fakultet

Polozen strucni ispit

Poznavanje rada na racunaru

Najmanje Cetiri godine radnog staza u struci, nakon sticanja VSS

DR?AVNI
SLUZBENIK

STRUCNI SAVIETNIK ZA
BUDZET

OPIS POSLOVA

-Prati i izvrSava zakone i druge propise iz nadleZznosti radnog mjesta,

- Izraduje nacrt, prijedlog, izmjene i dopune budzeta kao i dokument okvirnog budzeta (DOB-a);

- Kontinuirano prikuplja informacije, projekte i elaborate relevantne za pripremanje nacrta budzeta;

- Priprema smjernice i instrukcije za izradu zahtjeva za planiranje nov¢anih sredstva u budzetu,

- Priprema analize, izvjestaje, informacije i druge struéne i analitiCke materijale iz oblasti budzeta;

- Prati izvr$enje budzeta tokom godine i izraduje izvjestaje o izvrSenju budzeta u skladu sa vaze¢im propisima;
- Vr8i unos podataka iz usvojenog budzeta u elektronsku bazu, te izmjene i dopune budzeta u modul programa;
- Priprema plan budzetskog kalendara;

- Priprema budzet za gradane;

- Ucestvuje u organizaciji javnih rasprava u vezi budZeta i obraduje materijale sa javnih rasprava;

- Priprema smjernice i instrukcije za izradu zahtjeva za operativno planiranje budzeta;

- Izraduje operativne planove, unosi u modul programa i obavjestava budzetske korisnike o istim;

- Ucestvuje u radu na uspostavi i razvoju FUK-a;

- U€estvuje u pripremi izjave o fiskalnoj odgovornosti;

- U saradnji sa Sefom odsjeka priprema odgovore na vije¢nicka pitanja iz djelokruga odsjeka;

- Pribavlja informacije o prikupljanju i naplati prihoda iz nadleznosti budzeta;

- Izvjestaj o svom radu podnosi Sefu odsjeka;

- Za svoj rad odgovara Sefu odsjeka i neposredno nadredenom pomoéniku gradonacelnika

- Obavlja i druge poslove po nalogu $efa odsjeka i neposredno nadredenog pomoc¢nika gradonacelnika;

VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi osnovne djelatnosti
GRUPA I SLOZENOST POSLOVA Studijsko-analiti¢ki poslovi, najslozeniji
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SLUZBA ZA PRIVREDU I FINANSIJE

S
Redn I\I}\/]AI\EDS,'\II'S / STRUCNI NAZIV — é é OPIS RADNOG MIJESTA, VRSTA DJELATNOSTI, GRUPA I SLOZENOST POSLOVA 1 USLOVI ZA
i broj KATEGORIJA POZICIIA o OBAVLJANJE
S
1 2 3 4 5
USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:
VSS - VII stepen struéne spreme, odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja koje se vrednuje sa min.
240 ECTS bodova,
Ekonomski fakultet
-PoloZen stru¢ni ispit
-Poznavanje rada na raGunaru
Najmanje tri godine radnog staza u struci, nakon sticanja VSS
OPIS POSLOVA
-Prati i izvrSava zakone i druge porpise iz nadleznosti radnog mjesta,
- Vrsi kontiranje i knjizenje prihoda i rashoda budzeta i budzetskih korisnika po klasifikacijama;
- Vrsi knjizenje promjena na osnovu bankovnih izvoda i ostalih transakcija;
- Vr$i zavr$nu obradu podataka za izradu periodi¢nih i godi$njih izvjestaja;
- Vrsi usaglasavanje knjigovodstvene evidencije sa stvarnim stanjem po izvrSenom redovnom ili vanrednom popisu;
- Priprema podatke za izradu zavr$nog ra¢una i formiranje finansijskog rezultata;
- KontroliSe praznjenja depozitnog racuna na glavni racun i namjenske racune;
- Vrsi unos i promjene u pomo¢nim knjigama;
- Vrsi rezervaciju sredstava putem narudzbenica i ostale rezervacije;
- Izraduje analize, izvjestaje, informacije i druge strucne i analiticke materijale na osnovu odgovaraju¢ih podataka;
- Kontrolise blagajnicko poslovanje;
- Priprema podatke i obavlja druge poslove za Stampanje poslovnih knjiga (glavna knjiga, dnevnik transakcija i knjige
DRZAVNI STRUCNI SARADNIK komitenata);
4. SLUZBENIK ZA TREZORSKO 1 - Odgovara za ¢uvanje i arhiviranje raunovodstvene dokumentacije iz nadleznosti radnog mjesta;
POSLOVANIJE - Ucestvuje u izradi godi$njeg plana rada sluzbe;

- Izvjestaj o svom radu podnosi Sefu odsjeka;
- Za svoj rad odgovara Sefu odsjeka i neposredno nadredenom pomoc¢niku gradonacelnika
- Obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odsjeka i neposredno nadredenog pomoc¢nika gradonacelnika;

VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA Studijsko-analiti¢ki poslovi, sloZeni

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

VSS - VII stepen struéne spreme, odnosno visoko obrazovanje prvog, drugog ili tre¢eg ciklusa Bolonjskog sistema
studiranja koje se vrednuje sa min. 180 ECTS bodova,

-Ekonomski fakultet

- PoloZen struéni ispit

Poznavanje rada na racunaru

Najmanje jedna godina radnog staza u struci, nakon sticanja VSS
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DRZAVNI
SLUZBENIK

STRUCNI SARADNIK ZA
TREZORSKO
POSLOVANJE JAVNIH
USTANOVA

OPIS POSLOVA

- Prati i izvrSava zakone i druge porpise iz nadleznosti radnog mjesta,

- Vr8i kontiranje i knjiZzenje prihoda i rashoda budzeta i budzetskih korisnika po klasifikacijama;

- Vr3i knjizenje promjena na osnovu bankovnih izvoda i ostalih transakcija;

- Vr8i zavr$nu obradu podataka za izradu periodi¢nih i godisnjih izvjestaja;

- Vr8i usaglaSavanje knjigovodstvene evidencije sa stvarnim stanjem po izvr§enom redovnom ili vanrednom popisu;

- Priprema podatke za izradu zavrSnog racuna i formiranje finansijskog rezultata;

- Kontroli$e praznjenja depozitnog ra¢una na glavni racun i namjenske racune;

- Vr8i unos i promjene u pomo¢nim knjigama;

- Vrsi rezervaciju sredstava putem narudzbenica i ostale rezervacije;

- Izraduje analize, izvjestaje, informacije i druge stru¢ne i analitiCke materijale na osnovu odgovarajuéih podataka;

- Kontrolise blagajnicko poslovanje;

- Priprema podatke i obavlja druge poslove za Stampanje poslovnih knjiga (glavna knjiga, dnevnik transakcija i
knjigekomitenata);

- Odgovara za ¢uvanje i arhiviranje raunovodstvene dokumentacije iz nadleznosti radnog mjesta;

- Ucestvuje u izradi godiSnjeg plana rada sluzbe;

- Izvjestaj o svom radu podnosi Sefu odsjeka;

- Za svoj rad odgovara $efu odsjeka i neposredno nadredenom pomoéniku gradonacelnika

- Obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odsjeka i neposredno nadredenog pomocénika gradonacelnika;

VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA Studijsko-analiti¢ki poslovi, slozeni

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

VSS - VII stepen struéne spreme, odnosno visoko obrazovanje prvog, drugog ili treCeg ciklusa Bolonjskog sistema
studiranja koje se vrednuje sa min. 180 ECTS bodova,

Ekonomski fakultet

PoloZen stru¢ni ispit

Poznavanje rada na racunaru

Najmanje jedna godina radnog staza u struci, nakon sticanja VSS

NAMIJESTENIK

VISI SAMOSTALNI
REFERENT ZA OBRACUN
PLACA 1 DRUGIH
NAKNADA

OPIS POSLOVA

- Prati i izvrSava zakone i druge propise iz nadleznosti radnog mjesta,

- Vr8i obra¢un placa, poreza, doprinosa i drugih primanja;

- Vr1si obracuna naknada za potrebe vije¢nika i radnih tijela Gradskog vijeca,

- Vr8i obra¢un naknada za predsjednike savjeta mjesnih zajednica,

- Vr8i obra¢un naknada po osnovu ugovora o djelu, ugovora o obavljanju privremenih i povremenih poslova i drugih
primanja;

- Vrsi obracun stipendija i naknada za volontere i pripravnike;

- Prikuplja, sreduje i obraduje podatke neophodne za obracun placa i drugih naknada;

- Vr13i prijem i obradu administrativnih zabrana i drugih obustava i odgovoran je za blagovremeno izvrSenje istih;
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- Priprema potrebnu dokumentaciju za realizaciju kredita i drugih obustava;

- Priprema uvjerenja na osnovu podataka iz sluzbene evidencije;

- Priprema i vodi sluzbene evidencije o placama i drugim primanjima;

- Priprema i dostavlja podatke u vezi sa platama i drugim primanjima za izradu budzeta;

- Priprema podatke u vezi plata i drugih primanja i dostavlja statistici i drugim institucijama;

- Vr8i izradu propisanih izvjestaja i obrazaca o platama i drugim primanjima za Poresku upravu i druge organe;
- Priprema naloge za elektronsko placanje;

- Odgovara za ¢uvanje i arhiviranje raunovodstvene dokumentacije iz nadleznosti radnog mjesta;

- Izvjestaj o svom radu podnosi $efu odsjeka;

- Za svoj rad neposredno odgovara Sefu odsjeka i neposredno nadredenom pomoéniku Gradonagelnika
- Obavlja i druge poslove po nalogu $efa odsjeka i neposredno nadredenog pomocnika gradonacelnika;

VRSTA DJELATNOSTI: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA Administrativno-tehnicki, raGunovodstveno-materijalni, sloZeni
USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

VSS/VI stepen

Fakultet za poslovne studije, Ekonomski fakultet

Polozen struéni ispit,

Poznavanje rada na racunaru

Najmanje jedna godina radnog staZa u struci nakon sticanja VSS

NAMIJESTENIK

VISI REFERENT ZA
MATERIJALNO
KNJIGOVODSTVO |
ADMINISTRATIVNO-
TEHNICKE POSLOVE

OPIS POSLOVA

- Prati i izvrSava zakone i druge propise iz nadleznosti radnog mjesta,

- Vodi potrebne evidencije stalnih sredstva i inventara;

- Vr8i obracun amortizacije stalnih sredstava;

- Vr8i potrebna uskladivanja knjigovodstvenog stanja stalnih sredstava i inventara sa stanjem iz popisa;
- Vr8i obradu zahtjeva za nabavke i priprema podatke za rezervaciju sredstava putem narudzbenica;

- Vodi potrebne evidencije iz nadleznosti radnog mjesta;

- Arhivira i vodi ra¢una o dokumentaciji iz opisa radnog mjesta;

- Vr8i sve administrativno-tehnicke poslove za potrebe sluzbe i odsjeka;

- Vr3i poslove otpreme poste iz sluzbe;

- Vr3i protokolisanje akata, dostavlja predmete i ostale akte na potpis i ovjeru;

- Vrsi arhiviranje predmeta za potrebe sluzbe;

- Vrsi poslove kopiranjaraznog materijala za potrebe sluzbe

- Vodi elektronsku evidenciju o predmetima i odlaze predmete u arhivu;

- Izvjestaj o svom radu podnosi Sefu odsjeka;

- Za svoj rad odgovara Sefu odsjeka i neposredno nadredenom pomoéniku gradonacelnika

- Obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odsjeka i neposredno nadredenog pomoc¢nika gradonacelnika;

VRSTA DJELATNOSTI: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti
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GRUPA I SLOZENOST POSLOVA Ragunovodstveno-materijalni, djelomi¢no slozeni
USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

SSS/IV stepen stru¢ne spreme

- Ekonomska skola

- Polozen stru¢ni ispit,

- Poznavanje rada na ra¢unaru

- Najmanje deset mjeseci radnog iskustva u struci nakon sticanja SSS

NAMIJESTENIK

VISI REFERENT ZA
LIKVIDATURU

OPIS POSLOVA

-Prati i izvrSava zakone i druge propise iz nadleznosti radnog mjesta,

-Vrsi poslove likvidature ulaznih faktura i drugih dokumenata na osnovu kojih se vrsi isplata novcanih sredstava iz
budzeta;

- Vodi pomoc¢ne evidencije o izvrSenim plac¢anjima po ugovorima, fakturama i drugim knjigovodstvenim dokumentima;
-Vrsi kompletiranje i kontrolisanje faktura sa prilozima;

- Po potrebi prikuplja i drugu potrebnu dokumentaciju od drugih budZetskih korisnika;

- Priprema naloge za elektronsko placanje;

- Vr8i obradu zahtjeva za nabavke i priprema podatke za rezervaciju sredstava putem narudzbenica;

- Po potrebi dostavlja podatke o likvidiranim fakturama i uplatama;

- AZurira i vodi ratuna o dokumentaciji iz opisa radnog mjesta;

- Izvjestaj o svom radu podnosi Sefu odsjeka;

- Obavlja i druge poslove po nalogu $efa odsjeka i neposredno nadredenog pomo¢nika gradonacelnika;

- Zasvoj rad odgovara Sefu odsjeka i neposredno nadredenom pomocéniku gradonaéelnika

VRSTA DJELATNOSTI: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA Ragunovodstveno-materijalni, djelomi¢no slozeni
USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

SSS/IV stepen strucne spreme

- Ekonomska skola

-Polozen strucni ispit,

Poznavanje rada na racunaru

Najmanje deset mjeseci radnog iskustva u struci nakon sticanja SSS

NAMIJESTENIK

VISI REFERENT
BLAGAINIK

OPIS POSLOVA

- Prati i izvrSava zakone i druge propise iz nadleznosti radnog mjesta,

- Vr3i poslove blaganickog poslovanja i vodenje propisanih evidencija o istom;

- Vrsi uplate i isplate gotovog novca kod poslovne banke;

- Vrsi isplate sredstava iz blagajne na osnovu knjigovodstvenih dokumenata;

- Izraduje dnevne blagajnicke izvjestaje i dostavlja na knjizenje;

- Po potrebi priprema i sastavlja preglede i rekapitulacije iz nadleznosti radnog mjesta;

- Izvjestaj o svom radu podnosi Sefu odsjeka;

- Za svoj rad odgovara Sefu odsjeka i neposredno nadredenom pomo¢niku gradonacelnika

- Obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odsjeka i neposredno nadredenog pomoc¢nika gradonacelnika;
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VRSTA DJELATNOSTI: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA Ragunovodstveno-materijalni, djelomi¢no slozeni
USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

SSS/IV stepen struéne spreme odnosno VKV radnik

- Gimnazija, ekonomska, administrativno-upravna $kola,

- Polozen struéni ispit,

- Poznavanje rada na raCunaru.

- Najmanje deset mjeseci radnog iskustva u struci nakon sticanja SSS

ODSJEK ZA PRIVREDU

10.

DRZAVNI
SLUZBENIK

SEF ODSJEKA ZA
PRIVREDU

OPIS POSLOVA

- Prati i izvrSava zakone i druge propise iz nadleznosti odsjeka,

- Rukovodi odsjekom i obavlja najslozenije poslove iz nadleznosti odsjeka;

- Odgovoran je za koriStenje finansijskih, materijalnih i ljudskih potencijala dodjeljenih odsjeku;

- Organizuje vrsenje svih poslova iz nadleznosti odsjeka;

- Rasporeduje poslove na drzavne sluzbenike i namjestenike iz odsjeka i daje blize upute o nacinu vrienja poslova;

- Osigurava blagovremeno, zakonito i pravilno vr$enje svih poslova iz nadleznosti odsjeka;

- Redovito usmeno ili pismeno upoznaje neposredno nadredenog pomoc¢nika gradonadelnika o stanju i problemima u
vezi sa vr§enjem poslova iz nadleznosti odsjeka, poblemima koji postoje u vrSenju tih poslova i predlaze mjere za
njihovo rjesavanje;

- Postupa po nalozima neposredno nadredenog pomoc¢nika gradonacelnika;

- Planira i utvrduje potrebe za materijalno tehnickim sredstvima odsjeka;

- Po potrebi prisustvuje sjednicama kolegija i Gradskog vijeca;

- Ucestvuje u radu na uspostavi i razvoju FUK-a;

- Ucestvuje u izradi izjave o fiskalnoj odgovornosti;

- Izraduje plan i izvjestaj o radu odsjeka;

- Daje prijedlog ocjene rada za drzavne sluzbenike I namjestenike u odsjeku;

- Predlaze i priprema akte i podzakonske propise za ubiranje prihoda iz nadleznosti Grada Gorazda;

- Priprema odluku o zaduzenju Grada Gorazda;

- Priprema odgovore na vijecnicka pitanja iz nadleznosti odsjeka;

- Priprema nacrte i prijedloge odluka, rjesenja, zaklju¢aka, ugovora i sporazuma iz djelokruga rada odsjeka i sluzbe, i
prati njihovu realizaciju;

- Vodi evidenciju sudskih izvrenja, vansudskim nagodbama i odgodenom plac¢anju;

- Vrsi korespodenciju sa bankom u vezi sudskih izvrSenja Grada Gorazda;

- Priprema odluke o otpisu imovine, potrazivanja i obaveza;

- Priprema rjesenja o povratu i preknjizavanju pogresno ili viSe uplacenih prihoda;

- Priprema akte o isplati sredstava iz nadleznosti sluzbe;

- Predlaze i priprema dokumentaciju za utuzivanje nenepalacenih potrazivanja iz nadleznosti sluzbe;
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- Izvjestaj o svom radu podnosi neposredno nadredenom pomo¢niku gradonacelnika;
- Za svoj rad odgovara neposredno nadredenom pomoéniku gradonacelnika.
- Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog pomocnika gradonacelnika;

VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Upravno rjesavanje, normativno-pravni poslovi, najslozeniji

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA

-VSS - VII stepen struéne spreme, odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja koje se vrednuje sa
min. 240 ECTS bodova,

Pravni fakultet;

PoloZen stru¢ni ispit

Poznavanje rada na ra¢unaru

Najmanje Cetiri godine radnog staza u struci, nakon sticanja VSS

11.

DR?AVNI
SLUZBENIK

STRUCNI SAVIETNIK
ZA POSLOVE
POLJOPRIVREDE |
VODOPRIVREDE

OPIS POSLOVA

- Prati i izvrSava zakone i druge propise iz nadleznosti radnog mjesta,

- Priprema dokumente iz oblasti poljoprivrede, vodoprivrede i Sumarstva u skladu sa vaze¢im propisima;

- Prati i proucava stanje u oblasti poljoprivrede, vodoprivrede i Sumarstva,

- Izraduje analize, izvjestaje, informacije i druge strucne i analiticke materijale iz oblasti poljoprivrede, vodoprivrede i
Sumarstva;

- Saraduje sa pravnim i fizi¢kim subjektima, udruzenjima, asocijacijama, medunarodnim organizacijama i drugim
institucijama;

- Obavlja poslove u vezi zakupa poljoprivrednog zemljista u drzavnom vlasnistvu;

- Obavlja poslove koji proizilaze iz programa agrotehnickih mjera;

- Daje prijedloge, sugestije i misljenja na razvojne strategije, planove, programe i projekte od visih nivoa vlasti iz
djelokruga poljoprivrede, vodoprivrede i Sumarstva;

- Obraduje zahtjeve za ostvarivanje prava na nov¢anu podrsku u segmentu poljoprivrede finansirane od lokalnog i visih
nivoa vlasti;

- Vrsi uspostavljanje, vodenje i azuriranje propisanih evidencija i registara iz poljoprivrede, vodoprivrede i Sumarstva;

- Vrsi izdavanje uvjerenja o ¢injenicama iz sluzbene evidencije;

- Priprema programe i javne pozive za dodjelu sredstava iz budzeta;

- Obavlja poslove na uredenju i zastiti voda, zastiti od erozije i uredenju bujica iz nadleznosti lokalne uprave;

- Izvjestaj o svom radu podnosi Sefu odsjeka;

- Za svoj rad odgovara Sefu odsjeka i neposredno nadredenom pomocniku gradonacelnika.

- Obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odsjeka i neposredno nadredenog poomocénika gradonacelnika;

VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi osnovne djelatnosti
GRUPA I SLOZENOST POSLOVA Studijsko-analiti¢ki poslovi, najslozeniji
USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA
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VSS - VII stepen struéne spreme, odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja koje se vrednuje sa min.

240 ECTS bodova,

Pravni, Ppoljoprivredni fakultet;

Polozen strucni ispit

Poznavanje rada na raunaru

Najmanje tri godine radnog staZa u struci nakon sticanja VSS

12.

DR?AVNI
SLUZBENIK

VISI STRUCNI SARADNIK
ZA POSLOVE
SAMOSTALNOG
PRIVREDIVANIA,
PODUZETNISTVA I
POSLOVNIH PROSTORA
U VLASNISTVU GRADA

OPIS POSLOVA

- Prati i izvrSava zakone i druge propise iz nadleznosti radnog mjesta,

- Vodi upravni postupak i priprema akte iz oblasti trgovine, turizma, ugostiteljstva, obrta, saobracaja i drugih
privrednih djelatnosti;

- Vodi postupak o davanju u zakup poslovnih prostorijai garaza;

- Pruza savjetodavnu pomo¢ strankama iz oblasti trgovine, turizma, ugostiteljstva, obrta, saobracaja i drugih
privrednih djelatnosti ;

- Vrsi uspostavljanje, vodenje i aZuriranje propisanih evidencija i registara iz oblasti trgovine, turizma, ugostiteljstva,
obrta, saobracaja i drugih privrednih djelatnosti;

- Vodi postupak izdavanja uvjerenja o ¢injenicama o kojima se ne vodi sluzbena evidencija;

- Izvjestaj o svom radu podnosi Sefu odsjeka;

- Za svoj rad odgovara Sefu odsjeka i neposredno nadredenom pomocniku gradonacelnika

- Obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odsjeka i neposredno nadredenog pomoc¢nika gradonacelnika;

VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi osnovne djelatnosti
GRUPA 1 SLOZI@NOST POSLOVA Poslovi upravnog rjeSavanja, slozeniji
USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA

VSS- VII stepen struéne spreme, odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja koje se vrednuje sa min.

240 ECTS bodova,

Pravni fakultet

Polozen strucni ispit

Poznavanje rada na racunaru

Najmanje dvije godine radnog staza u struci nakon sticanja VSS

13.

NAMIJESTENIK

VISI SAMOSTALNI
REFERENT ZA
SAMOSTALNO

PRIVREDIVANIJE,
KONTROLU | NAPLATU
POSLOVNIH PROSTORIJA
IGARAZA U
VLASNISTVU GRADA

OPIS POSLOVA

- Prati i izvrSava zakone i druge propise iz nadleznosti radnog mjesta,

- Priprema dokumentaciju i vodi registar izdatih rjesenja iz nadleznosti odsjeka;

- Izdaje uvjerenja o Cinjenicama iz sluzbene evidencije;

- Vodi evidenciju poslovnih prostorija i garaza u vlasnistvu Grada Gorazda;

- Izraduje fakture o zakupu poslovnih prostorija i garaza;

- Vodi evidenciju naplate zakupnina za poslovne prostorije i garaze, te daje prijedlog za pokretanje postupka prinudne
naplate;

- Vr3i kontrolu koristenja i placanja poslovnih prostorija i garaza;

- Vr1$i ovjeru normativa, cjenovnika I drugih poslovnih knjiga u skladu sa vazeéim propisima;
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1 2 3 4 5
- Ucestvuje u postupcima na rjeSavanju problema korostenja poslovnih prostorija i garaza;
- Izvjestaj o svom radu podnosi Sefu odsjeka;
- Za svoj rad odgovara Sefu odsjeka i neposredno nadredenom pomoéniku gradonacelnika
- Obavlja i druge poslove po nalogu $efa odsjeka i neposredno nadredenog pomoc¢nika gradonacelnika;
VRSTA DJELATNOSTI: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti
GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Administrativno tehni¢ki,Stru¢no-operativni, Ra¢unovodstveno-materijalni,
slozeni
USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA
VSS/VI stepen struéne spreme
Fakultet za poslovne studije, Nastavnicki fakultet, Ekonomski fakultet
Polozen struéni ispit,
Poznavanje rada na racunaru
Najmanje jedna godina radnog staza u struci nakon sticanja VSS
OPIS POSLOVA
- Vr8i unos podataka u registar poljoprivrednih proizvodaca i gazdinstava;
- Zaprima zahtjeve za upis poljoprivrednih proizvodaca u odgovarajuce registre, te vrsi druge upise i promjene u
navedenim registrima;
- Pruza informacije i izdaje potvrde gradanima o ¢injenicama iz registarskih evidencija;
- Prikuplja podatke i informacije na terenu za izradu analiza i informacija iz oblasti poljoprivrede;
- Vrsi pracenje javnih poziva visih nivoa vlasti, medunarodnih i drugih fondova i ucestvuje u pripremi i izradi projektnih
aplikacija;
- Vr3i popis poljoprivrednih gazdinstava;
- Pruza struénu pomo¢ strankama u vezi pripreme dokumentacije za u¢estvovanje na javnim pozivima i drugim
5 projektima;
NAMJIESTENIK VISI REFERENT ZA - Saraduje sa predstavnicima mjesnih zajednica u oblasti pojoprivrede, sto¢arstva i srodnih djelatnosti;
14. POSLOVE 1 - Izvjestaj o svom radu podnosi Sefu odsjeka;

POLJOPRIVREDE

- Za svoj rad odgovara Sefu odsjeka i neposredno nadredenom pomocniku gradonacelnika —
-Obavlja i druge poslove po nalogu $efa odsjeka i neposredno nadredenog pomocénika gradonacelnika;

VRSTA DJELATNOSTI: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA Struéno operativni, djelomi¢no sloZeni
USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA

SSS/IV stepen struéne spreme odnosno VKV radnik

Poljoprivredna, ekonomska Skola, gimnazija, administrativno upravna $kola

PoloZen stru¢ni ispit,
Poznavanje rada na racunaru
Najmanije deset mjeseci radnog iskustva u struci nakon sticanja SSS
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SLUZBA ZA GEODETSKE, IMOVINSKO-PRAVNE POSLOVE | KATASTAR NEKRETNINA

Clan 14.

(1) Zaizvrsavanje poslova i zadataka iz djelokruga sluzbe utvrduje se ukupno 13 radnih mjesta, opis poslova i zadataka, naziv radnog mjesta, vrsta djelatnosti,

grupa i slozenost poslova, broj izvrSilaca i uslovi za vrSenje poslova i zadataka.
Clan 15.

(1) Radom sluzbe neposredno rukovodi pomoénik gradonacelnika.

(2) Pomoénik gradonacelnika ima status drzavnog sluZbenika.

(3) Pojedinacne akte iz nadleznosti sluzbe (rjeSenja, zakljucke i druge pojedinacne akte predvidene posebnim propisom) donosi gradonacelnik, s tim da
gradonacelnik moze posebnim rjeSenjem ovlastiti pomoénika gradonacelnika ili druge drzavne sluzbenike da donose pojedina¢ne akte za odredena pitanja
iz nadleznosti sluzbe.

(4) U poslovima rukovodenja sluzbom zamjenjuje ga sluzbenik, kojeg gradonacelnik ovlasti posebnim rjeSenjem.

1. SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA
SLUZBA ZA GEODETSKE, IMOVINSKO-PRAVNE POSLOVE | KATASTAR NEKRETNINA
USLOVI ZA OBAVLJANJE POSLOVA
<
o
STRUCNI NAZIV GRUPA | <
RADNO VRSTA S = N
R.br. RADNOG MJESTA SLOZENOST = « RADNO | STRUCNI OSTALI
KA'\TAéI(E;SJROlJA POZICIIA DJELATNOSTI COSLOVA ~°Z| STEPENTVRSTASTRUCNESPREME | | o1y 1SPIT USLOVI
Q>
s
m -
1 3 4 5 6 7 9 10
5 . VSS/VII stepen strucne spreme,
DRZAVNI POMOCNIK STRUCNO odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog Poznavanje
1. SLUZBENIK GRADONACELNIKA OSNOVNA OPERATIVNI- 1 sistema studiranja (koje se vrednuje sa 5.9. DA rada na
NAJSLOZENUIT min.240 ECTS bodova raCunaru
Pravni ili geodetski fakultet
STRUCNI SAVIETNIK VSS/VII stepen stru¢ne spreme, Poznavanje
3 ZA IZRADU | 3 i i i
DRZAVNI | ODRZAVANIE STRUCNO istama strani (ke e recuje s e
2. SLUZBENIK KATASTRA OSNOVNA OPERATIVNI- 1 ; : 3.0. DA ; .
< min.240 ECTS bodova) Geodetski PoloZen struéni
KOMUNALNIH NAJSLOZENDI fakul codetski ispit
UREDAJA T akultet ’ &S P
GEODETSKE OSNOVE
VIST STRUCNI VSS/VII stepen strucne spreme, Poznavanje
5 SARADNIK ZA 5 o_dnosno vnsc_)ko _obraz_ovanje Bolo_njskog rada na
DRZAVNI ODRZAVANIE STRUCNO sistema studiranja (koje se vrednuje sa raGunaru,
3. SLUZBENIK OSNOVNA OPERATIVNI 1 min. 240 ECTS bodova), 2.9. DA Polozen
PREMJERA | 4 . .
SLOZENII Geodetski fakultet struéni
KATASTRA geodetski
NEKRETNINA ispit V/SS
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SLUZBA ZA GEODETSKE, IMOVINSKO-PRAVNE POSLOVE | KATASTAR NEKRETNINA
USLOVI ZA OBAVLJANJE POSLOVA
<«
STRUCNI NAZIV %
RADNO VRSTA GRUPA | -
R.br. RADNOG MJESTA , = STEPEN I VRSTA STRUCNE RADNO STRUCNI OSTALI
MJESTO DJELATNOSTI SLOZENOST POSLOVA N
KATEGORIJA /POZICIIA 3 & SPREME ISKUSTVO ISPIT USLOVI
xR
[sa ]
1 3 4 5 6 7 9 10
* VSS/VII stepen stru¢ne spreme, Poznavanje
STRUCNI . .
. odnosno visoko obrazovanje rada na
DRZAVNI SAVIETNIK ZA STRUCNO OPERATIVNI- Bolonjskog sistema studiranja racunaru,
4, SLUZBENIK IZRADU | OSNOVNA - 1 : p - 3.0. DA Polozen
ODRIAVANIE NAJSLOZENIIT (koje se vrednuje sa min.240 strueni
DGP-a | BPKN ECTS bodova) Geodetski fakultet geods;sslg ispit
. STRUCNI . VSS/VII stepen struéne spreme, i
DR;AVNI SAVIETNIK ZA UPRAVNO RJESAVANIE, odnosno visoko obrazovanje Poznavanje
5. SLUZBENIK IMOVINSKO OSNOVNA NORMATIVNO-PRAVNI, 1 Bolonjskog sistema studiranja (koje se 3.0. DA rada na
N NAJSLOZENIJI vrednuje sa min.240 ECTS bodova) radunaru
PRAVNE POSLOVE Pravni fakultet
. . VSS/ Vllstepen struéne spreme, i
DR;AVNI STRUCNI UPRAVNO RIESAVANJE, odnosno visoko obrazovanje Poznavanje
6. SLUZBENIK SAVJETNIK ZA OSNOVNA NORMATIVNO-PRAVNI, 2 Bolonjskog sistema studiranja (koje se 3.0. DA rada na
EKSPROPRIJACIJU NAJSLOZENIJI vrednuje sa min.240 ECTS bodova), radunaru
Pravni fakultet
VISI REFERENT DOPUNSKI . SSS/IV stepen struéne spreme Poznavanje rada
. ZA ODRZAVANIE POSLOVI STRUCNO 5 odnosno VKV radnik na radunaru,
7. NAMJESTENIK PREMJERA | OSNOVNE OPERATIVNI, DJELOMICNO 2 Geodetska kola 10 mj. DA Polozen stru¢ni
KATASTRA DJELA SLOZENI geodetski ispit
ZEMLIISTA TNOSTI 5SS
& SSS/IV stepen strucne spreme Poznavanje
I o NJE | DOPUNSKI odnosno VKV radnik rada na
s 6 racunaru,
8. NAMIESTENIK KATASTRA POSLOVI STRUCNO-OPERATIVNI, 1 Geodetska skola 10 mj. DA PoloZen
OSNOVNE DJELOMICNO SLOZENI e
KOMUNALNIH | 5e| ATNOSTI otk ispi
UREDAJA geodetski ispit
SSS
VISI REFERENT DOPUNSKI SSS/IV stepen struéne spreme 0dnosno b i
ZA PROVODENJE X _ VKV radnik Oznavanje
9. NAMJESTENIK PROMJENA U OPSSIO'OVI STRUCNOVOPERAT!VNI' 1 Geodetska, gradevinska $kola, 10 mj. DA rada na
KATASTARSKOM NOVNE DJELOMICNO SLOZENI Gimnazija ili administrativno upravna radunaru
OPERATU DJELATNOSTI gkola
VISI REFERENT SSS/IV stepen struéne spreme 0dnosno
ZA 1ZDAVANJE DOPUNSKI ) VKV radnik Poznavanje
% PODATAKA POSLOVI STRUCNO-OPERATIVNI, Ekonomska, Administrativno upravna .
10. | NAMIESTENIK PREMJERA | OSNOVNE DJELOMICNO SLOZENI 1| tkola, Gimnazija, Gradevinska, 10 mj. DA rada na
KATASTRA DJELATNOSTI Masinska, Saobraéajna, Hemijska, racunaru
NEKRETNINA Geodetska, Elektrotehnicka $kola
VISI REFERENT ZA 2 SSS/IV stepen struéne spreme odnosno VKV
VNG TERNICH %%F’SL&%?/TI OPERATIVNILOPERATIVNO s u Poznavanje
& TIVNO TEHNICKE , - Ekonomska $kola, Administrativno upravna .
11. | NAMIESTENIK | 5o ove | 1ZDAVANE OSNOVNE TEHNICKI POSLOVI L ko, Gimnazija, Gradevinska, Masinska, 10 mj. DA rada na
PODATAKA PREMJERA | DJELATNOSTI DJELOMICNO SLOZENI Saobracajna, Hemijska, Elektrotehnicka, racunaru

KATASTRA NEKRETNINA

Geodetska skola
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OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

SLUZBA ZA GEODETSKE, IMOVINSKO-PRAVNE POSLOVE | KATASTAR NEKRETNINA

Redn
i broj

RADNO
MJESTO/
KATEGORUA

STRUCNI NAZIV —
POZICIIA

BROJ
IZVRSILACA

OPIS RADNOG MJESTA, VRSTA DJELATNOSTI, GRUPA I SLOZENOST POSLOVA | USLOVI ZA
OBAVLJANJE

~

5

DRZAVNI
SLUZBENIK

POMOCNIK
GRADONACELNIKA

OPIS POSLOVA:

- Prati i izvr$ava zakone i druge propise iz nadleznosti sluzbe,

- Rukovodi sluzbom i organizuje vrSenje svih poslova iz nadleznosti sluzbe;

- Rasporeduje poslove na sluzbenike i namjestenike iz sluzbe i daje im upute o nacinu vr$enja poslova;

- Osigurava blagovremeno, zakonito i pravilno vrienje svih poslova iz nadleznosti sluzbe;

- Redovito usmeno ili pismeno upoznaje gradonacelnika o stanju vrSenja poslova iz nadleznosti sluzbe, problemima
koji postoje u vrsenju tih poslova i predlaze mjere za njihovo rjeSavanje,

- Predlaze preduzimanje potrebnih mjera;

- Vrsi najslozenije poslove iz nadleznosti sluzbe;

- Inicira, priprema i izraduje nacrte i prijedloge gradskih propisa i drugih akata iz nadleznosti,

- Nadzire rad sluzbenika i namjestenika u sluzbi

-Izvr$ava poslove po nalogu gradonacelnika i odlucuje o pitanjima za koja je ovlasten posebnim rjeSenjem
gradonacelnika;

- Planira i utvrduje potrebe za materijalno tehni¢kim sredstvima sluzbe;

- Prisustvuje sjednicama kolegija gradonacelnika i Gradskog vijeca;

- Ucestvuje u radu na uspostavi i razvoju FUK-a u Gradu Gorazde;

- Predlaze ocjenu rada drzavnih sluzbenika i namjestenike iz sluzbe;

- Predlaze plan edukacije sluzbenika i namjestenika iz sluzbe uz saglasnost gradonacelnika;

- Priprema prijedlog budzeta sluzbe;

- Donosi akte iz nadleznosti sluzbe u skladu sa zakonima I podzakonskim propisima;

- Podnosi izvjestaj o radu sluzbe gradonacelniku;

- Izraduje analiticko— informativne analize, izvjestaje i informacije iz nadleznosti sluzbe;

- Izraduje plan koriStenja godi$njih odmora sluzbenika i namjestenika iz sluzbe;

- Ucestvuje u procesima izrade i implementacije Strategije razvoja Grada Gorazda;

- Ucestvuje u procesima uvodenja i odrzavanja-primjene Sistema za upravljanje kvalitetom u Gradu Gorazde;

- Izvrsava odluke, zakljucake, rjesenja i druge akte Gradskog vijeca i gradonacelnika iz nadleznosti sluzbe;

- Predlaze godisnji program i plan rada sluzbe, te obezbjeduje njihovu realizaciju;

- Odgovaran je za koristenje finansijskih, materijalnih i ljudskih potencijala dodijeljenih sluzbi;

- Vr$i ovjeru elaborata geodetskih premjeravanja, u skladu sa vaze¢im propisima;

- Odlucuje o pitanjima za koja je ovlasten posebnim rjeSenjima gradonacelnika;

- Izvjestaj o radu sluzbe podnosi gradonacelniku

- Za svoj rad odgovara gradonadelniku

- Obavlja i druge poslove iz nadleznosti radnog mjesta po naredbi gradonacelnika;

VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi osnovne djelatnosti
GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Upravno rjeSavanje, stru¢no-operativni poslovi, najsloZeniji
USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:
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SLUZBA ZA GEODETSKE, IMOVINSKO-PRAVNE POSLOVE | KATASTAR NEKRETNINA

3
Redn I\I}\/]AI\EDS,'\II'S / STRUCNI NAZIV — é § OPIS RADNOG MIJESTA, VRSTA DJELATNOSTI, GRUPA I SLOZENOST POSLOVA I USLOVI ZA
ibroj | L ATEGORIIA POZICIA o & OBAVLJANJE
S
1 2 3 4 5
VSS — VII stepen struéne spreme, odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja koje se vrednuje sa
min. 240 ECTS bodova,
Pravni , Geodetski fakultet
Polozen stru¢ni ispit,
Poznavanje rada na ra¢unaru
Najmanje pet godina radnog staZa u struci nakon sticanja VSS
OPIS POSLOVA
- Prati i izvr$ava zakone i druge propise iz nadleznosti radnog mjesta,
- Prikuplja prijave i podatke o promjenama na komunalnim uredajima u skladu sa vaze¢im propisima;
- Vodi evidencije katastra komunalnih uredaja;
- Vodi postupak po prijavama o promjenama na komunalnim uredajima,
- Vrsi geodetsko snimanje komunalnih uredaja na terenu i izraduje elaborate snimanja;
- Vrsi poslove izrade i odrzavanja katastra komunalnih uredaja i geodetske osnove, u skladu sa propisima;
- Vrsi promjene na geodetskim planovima i drugim evidencijama zbimog katastra komunalnih uredaja;
- Izraduje dokumentaciju i izvode na osnovu katastra komunalnih uredaja (prepisi i izvodi sa geodetskih planova,
elaborata i sl.) i geodetske osnove;
- Vrsi uvidaj i rekognosciranje terena, stabilizaciju tacaka, obavlja potrebna mjerenja i racunanje mreze i izraduje
geodetske elaborate novih poligonskih tacaka;
- Vrsi obnavljanje unistenih poligonskih tacaka u skladu sa propisima;
STRUCNI SAVIETNIK ZA - Vrsi obracun naknada za troskove postupka i drugih naknada nadleznosti radnog mjesta;
DRZAVNI IZRADU I ODRZAVANJE - Vré_i nadzor na geodetskim poslovir_n? koje izvode treca lica na premjeravanju komunalnih uredaja i razvijanju
2. SLUZBENIK KATASTRA 1 polvl_gonske mreze, u sk!adq sapropisima; _ o ) o ‘ )
KOMUNALNIH UREDAJA - Vrsi pregled elaborata i skica snimanja koje je izradilo trece lice i utvrduje da li su izradeni u skladu sa katastarskim
| GEODETSKE OSNOVE propisima

- Za svoj rad odgovara neposredno nadredenom pomo¢niku gradonacelnika.
- Izvjestaj o svom radu podnosi neposredno nadredenom pomo¢niku gradonacelnika;
- Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog pomocénika gradonacelnika

VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA 1 SLOZENOST POSLOVA: Studijsko-analiti¢ki, najslozeniji

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

VSS VII stepen stru¢ne spreme, odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja koje se vrednuje sa min.
240 ECTS bodova,

Geodetski fakultet

Polozen stru¢ni ispit,

Poznavanje rada na ra¢unaru i

Polozen Struéni geodetski ispit VSS.

Najmanje tri godina radnog staza u struci nakon sticanja VSS

Z0v euens — 171 loig
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SLUZBA ZA GEODETSKE, IMOVINSKO-PRAVNE POSLOVE | KATASTAR NEKRETNINA

Redn
i broj

RADNO
MJESTO/
KATEGORNA

OPIS RADNOG MIJESTA, VRSTA DJELATNOSTI, GRUPA I SLOZENOST POSLOVA I USLOVI ZA
OBAVLJANJE

STRUCNI NAZIV —
POZICIA

BROJ
IZVRSILACA

w
~

5

DR?AVNI
SLUZBENIK

OPIS POSLOVA

- Prati i izvr$ava zakone i druge propise iz nadleznosti radnog mjesta,

- Prati i utvrduje promjene na zemlji$tu za potrebe evidencije premjera i katastra nekretnina;

- Vrsi poslove evidencije i odrzavanja premjera i katastra nekretnina i druge evidencije o nekretninama,

- Vr$i izradu elaborata snimanja, utvrdivanje povrsina parcela i izradu prijavnih listova radi provodenja odgovarajucih
promjena;

- Vr$i razvijanje mreze poligonskih tacaka za potrebe snimanja detalja, radi provodenja promjena u katastarskom
operatu,

- Vrsi ispravku gresaka u bazama podataka premjera i katastra nekretnina/zemljista na geodetskim planovima i
katastarkom operatu;

- Vrsi identifikaciju nekretnina na terenu,

- Vrsi gedoetske poslove za potrebe sluzbi Grada Gorazda (identifikacija i pokazivanje granica katastarskih parcela u
vlasni$tvu Grada Gorazda i dr.geodetski poslovi);

- Vr$i obracun naknada za troSkove postupka i drugih naknada iz nadleznosti radnog mjesta;

- Vrsi geodetske poslove iskol¢avanja gradevinskih i drugih infrastrukturnih objekata na terenu i izradu elaborata
iskolcenja;

5 5 - Vr3i geodetske poslove sa izradom detaljnih situacionih planova za projektovanje objekata;

VISI STRUCNI SARADNIK - V13i geodetske poslove i izradu elaborata snimanja izvedenog stanja izgradenih gradevinskih objekata, radi tehni¢kog

ZA ODRZAVANJE 1 prijema istih i provodenja promjena u katastru;
PREMJERA | KATASTRA - Vr3i izradu kopija i izvoda katastarskih planova i drugih dijelova elaborata;
NEKRETNINA - V13i nadzor na geodetskim poslovima koje izvode treéa lica na premjeravanju nekretnina i razvijanju poligonske

mreze, u skladu sa propisima iz ove oblasti;

- Vrsi pregled elaborata i skica snimanja koje je izradilo trece lice i utvrduje da li su izradeni u skladu sa katastarskim
propisima.

- Za svoj rad odgovara neposredno nadredenom pomo¢niku gradonacelnika.

- Izvjestaj o svom radu podnosi neposredno nadredenom pomo¢niku gradonacelnika

- Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog pomo¢nika gradonacelnika

VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA 1 SLOZENOST POSLOVA: Stru¢no-operativni poslovi, slozeniji

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

-VSS VII stepen stru¢ne spreme, odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema koje se vrednuje sa min. 240 ECTS
bodova

PoloZen strucni ispit,

Poznavanje rada na racunaru

Polozen struéni geodetski ispit,

Geodetski fakultet

Najmanje dvije godina radnog staza u struci nakon sticanja VSS
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SLUZBA ZA GEODETSKE, IMOVINSKO-PRAVNE POSLOVE | KATASTAR NEKRETNINA

Redn
i broj

RADNO
MJESTO/
KATEGORUA

OPIS RADNOG MIJESTA, VRSTA DJELATNOSTI, GRUPA I SLOZENOST POSLOVA I USLOVI ZA
OBAVLJANJE

STRUCNI NAZIV —
POZICIJA

BROJ
IZVRSILACA

w
~

5

DR?AVNI
SLUZBENIK

OPIS POSLOVA

- Prati i izvrSava zakone i druge propise iz nadleznosti radnog mjesta,

- Vrsi izradu nacrta razvojnih planova digitalizacije gradskog katastra i projekata za izradu i uspostavu digitalnog
geodetskog plana (DGP-a) i katastarskog informacionog sistema (K1S-a);

- Predlaze dinamiku realizacije Programa izrade DGP-a i KIS-a, tehnicka rjeSenja i odabir potrebne racunarske
hardverske opreme i softverske podrske za implementaciju istih;

- Koordinira aktivnosti sa nosiocem izrade DGP — a i KIS-a, vezane za realizaciju ovih projekata i predlaze tehnicka
rjeSenja;

- Vrsi izradu rastera (skeniranje geodetskih planova i karata) i njihovu osnovnu obradu (geokodiranje i geolociranje
planova);

- V13i izradu DGP-a i vektorizaciju detalja i drugog prosirenog topografskog sadrzaja sa geodetskih planova, nakon
izrade rastera i konverziju katastarskih podataka u baze DGP-a;

- Vr$i izradu, formiranje i odrzavanje baze podataka o zemljisnim parcelama i korisnicima (BPKN) i otklanja greske
na geodetskom planu u kartiranju detalja, ratunanju povrSina parcela u topografskom sadrzaju i drugim detaljima;

- Vrsi provodenje promjena na DGP-u koje se odnose na tehnic¢ko cijepanje zemljisnih parcela, uplanjenje objekata i
komunalnu infrastrukturu i unos podataka za prosireni topografski sadrzaj sa geodetskih planova;

- V13i izradu raznih struénih izvjestaja, analizu i obradu stanja na osnovu baze podataka katastra nekretnina — BPKN i

STRUCNI SAVJETNIK ZA bGP y L .

IZRADU 1 ODRZAVANJE 1 - Vr? topo!ogku kontrolu digitalizacije baze pode.itakgj' ) o . )

DGP-a | BPKN - Vrsi admlmstratorskg poslgve u SOﬂV(?I‘SkO_] aphka(':l_]l za izradu i oFlrzgvar}Je D('}P—gi i baze podata!(a katastra

nekretnina, te preduzima mjere za zastitu podataka i pravilno funkcionisanje aplikativnog softvera i baze podataka KN
i DGP-g;

- Prati koristenje podataka putem internet na osnovu evidencije DGP-a i KIS-a;

- Vrsi pregled elaborata i skica snimanja koje je izradilo trece lice i utvrduje da li su izradeni u skladu sa katastarskim
propisima.

- Za svoj rad odgovara neposredno nadredenom pomo¢niku gradonacelnika.

- Izvjestaj o svom radu podnosi neposredno nadredenom pomo¢niku gradonacelnika;

- Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog pomocnika gradonacelnika;

VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Studijsko-analiti¢ki, najsloZeniji

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

-VSS VII stepen struéne spreme, odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja koje se vrednuje sa min.

240 ECTS bodova,

Geodetski fakultet;

Polozen stru¢ni ispit,

Poznavanje rada na racunarui

PoloZen stru¢ni geodetski ispit VSS

Najmanje tri godine radnog staza u struci nakon sticanja VSS

Op Buens — 11 loig
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SLUZBA ZA GEODETSKE, IMOVINSKO-PRAVNE POSLOVE | KATASTAR NEKRETNINA

Redn
i broj

RADNO
MJESTO/
KATEGORUA

OPIS RADNOG MJESTA, VRSTA DJELATNOSTI, GRUPA 1 SLOZENOST POSLOVA I USLOVI ZA
OBAVLJANJE

STRUCNI NAZIV —
POZICIIA

BROJ
IZVRSILACA

w
~

5

DRZAVNI
SLUZBENIK

OPIS POSLOVA

- Prati i izvrSava zakone i druge propise iz nadleznosti radnog mjesta,

- Vodi postupak i izradu rjeSenja za ostvarivanje prvenstvenog prava gradenja i utvrdivanje prava vlasniStva na
gradskom gradevinskom zemljistu;

- Vodi postupak i izradu rjeSenja o utvrdivanju parcele za redovnu upotrebu zgrade na gradskom gradevinskom
zemljistu;

- Vr8i izradu odluke o naéinu i uslovima prodaje nekretnina u vlasnistvu Grada Gorazda putem javnog nadmetanja;

- Priprema tekst javnog konkursa za prodaju neizgradenog gradskog gradevinskog zemljiSta putem javnog
nadmetanja — licitacije;

- Pribavlja informacije o naplati naknade za dodijeljeno zemljiste na koriStenje radi gradenja;

- UCestvuje u izradi odluka za utvrdivanje naknada za gradevinsko zemljiste i osnovice za obracun rente iz
nadleznosti sluzbe;

- Vodi potrebne sluzbene evidencije,

- Vr8i izradu javnih isprava i uvjerenja iz nadleznosti radnog mjesta;

B - Provodi postupak izvrSenja izvr$nih rjeSenja iz nadleznosti sluzbe

STRUCNI SAVJETNIK ZA - V13i izradu akata za raspolaganje nekretninama u vlasnistvu Grada;
IMOVINSKO-PRAVNE 1 - V13i poslove rjeSavanja imovinsko pravnih odnosa u svrhu planirane gradnje i koristenja imovine Grada;

POSLOVE - Vr3i izradu akata iz svoje nadleznosti koje usvaja Gradsko vijece;

- Provodi postupke utvrdivanja trzisne cijene kao naknade za nekretnine;

- Provodi postupak davanja u zakup neizgradenog gradevinskog zemljista;

- Za svoj rad odgovara neposredno nadredenom pomo¢niku gradonacelnika.

- Izvjestaj o svom radu podnosi neposredno nadredenom pomocniku gradonacelnika;

- Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog pomocnika gradonacelnika;

VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Upravno rjesavanje, najslozeniji

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

VSS VII stepen stru¢ne spreme, odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja koje se vrednuje sa min.
240 ECTS bodova,

Pravni fakultet

PoloZen stru¢ni ispit,

Poznavanje rada na raunaru

Najmanje tri godina radnog staza u struci nakon sticanja VSS

DRZAVNI
SLUZBENIK

OPIS POSLOVA

-Prati i izvrSava zakone i druge propise iz nadleznosti radnog mjesta,

STRUCNI SAVJETNIK ZA - Vodi upravni postupak o utvrdivanju javnog interesa za izgradnju objekata;
EKSPROPRIJACIJU - Vr8i izradu odluke o utvrivanju javogi interesa za gradenje;

- Vodi upravni postupak za eksproprijaciju nekretnina;

- Vrsi izradu rjeSenja o eksproprijaciji nekretnina;
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- Vodi upravni postupak za prenos prava raspolaganja na nekretninama u drzavnoj svojini,;

- Vodi postupak sporazumnog rjeSavanja imovinsko-pravnih odnosa na nekretninama u postupku eksproprijacije,
- Vodi postupak odredivanja naknade za eksproprisane nekretnine kod prvostepenog organa;

- U€estvuje u izradi odluka za utvrdjivanje naknada za zemljiSte;

- Provodi postupak izvrSenja izvrsnih rjeSenja iz nadleznosti sluzbe;

- Vodi potrebne sluzbene evidencije,

- Vr38i izradu javnih isprava i uvjerenja iz nadleznosti radnog mjesta

- Za svoj rad odgovara neposredno nadredenom pomoc¢niku gradonacelnika.

- Izvjestaj o svom radu podnosi neposredno nadredenom pomoc¢niku gradonacelnika;

- Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog pomoc¢nika gradonacelnika;

VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Upravno rje$avanje, normativno-pravni poslovi, najslozeniji

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

-VSS - VII stepen stru¢ne spreme, odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja koje se vrednuje sa
min. 240 ECTS bodova,

Pravni fakultet

PoloZen strucni ispit,

Poznavanje rada na racunaru

Najmanje tri godina radnog staza u struci nakon sticanja VSS

NAMJESTENIK

VISI REFERENT ZA
ODRZAVANIE
PREMJERA | KATASTRA
ZEMLIJISTA

OPIS POSLOVA

- Prati i izvrSava Zakone i druge propise iz nadleznosti radnog mjesta,

- Prati i utvrduje promjene na zemljistu za potrebe evidencije premjera i katastra nekretnina/zemljista;

- Ucestvuje u poslovima geodetskog snimanja promjena na zemljistu, kartiranje detalja, izradi skica snimanja, racunanja
povrsina parcela i izradu prijavnog lista, radi provodenja promjena na geodetskim planovima, u katastarskom operatu
i drugim dijelovima elaborata izrade i odrzavanja premjera i katastra nekretnina;

- Izraduje prijavne listove i drugu dokumentaciju za potrebe provodenja promjena u zemljisnim knjigama;

- Vr8i ispravku gresaka u vezi sa geodetskim planovima i u katastarskim operatom,

- Ucestvuje u poslovima ispravke greSaka premjera i katastra nekretnina/zemljista;

- Ucestvuje u poslovima identifikacije nekretnina na terenu;

- Vrsi izradu kopija i izvoda katastarskih planova i drugih dijelova elaborata;

- Za svoj rad odgovara neposredno nadredenom pomoc¢niku gradonacelnika.

- Izvjestaj o svom radu podnosi neposredno nadredenom pomoc¢niku gradonacelnika;

- Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog pomoc¢nika gradonacelnika

VRSTA DJELATNOSTI: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Stru¢no operativni, djelomiéno slozeni
USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

SSS/IV stepen stru¢ne spreme

Geodetska Skola

90v euens — 1T loig
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Polozen struéni ispit

PoloZen stru¢ni geodetski ispit SSS

Poznavanje rada na ra¢unaru

Najmanje deset mjeseci radnog staza u struci nakon sticanja SSS

NAMIJESTENIK

VISI REFERENT ZA
ODRZAVANIE
KATASTRA
KOMUNALNIH UREDAJA

OPIS POSLOVA

- Prati i izvr$ava zakone i druge propise iz nadleznosti radnog mjesta,

- Prikuplja prijave i podatke o promjenama na komunalnim uredajima u svrhu odrzavanja katastra komunalnih uredaja;

- Prikuplja dokumentaciju i vrsi jednostavnije poslove za potrebe elaborata geodetskog snimanja katastra komunalnih uredaja;

- Ucestvuje u poslovima geodetskog snimanja komunalnih uredaja;

- Ucestvuje u izradi elaborata geodetskog snimanja katastra komunalnih uredaja;

- Ucestvuje u poslovima odrzavanja katastra komunalnih uredaja u skladu sa propisima;

- Vodi potrebne evidencije o promjenama na komunalnim uredajima;

- Obavlja poslove operatora na terenu i vodi skicu snimanja komunalnih uredaja;

- V13i jednostavnije poslove u vezi sa vezi sa provodenjem promjena na analognim geodetskim planovima i drugim
evidencijama zbirnog katastra komunalnih uredaja i druge jednostavnije poslove u vezi sa odrzavanjem katastra
komunalnih uredaja;

- Izraduje potrebne izvode i prepise iz geodetskih planova i elaborata i vodi potrebne ecidencije;

- Za svoj rad odgovara neposredno nadredenom pomoc¢niku gradonacelnika.

- Izvjestaj o svom radu podnosi neposredno nadredenom pomoéniku gradonacelnika;

- Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog pomocénika gradonacelnika

VRSTA DJELATNOSTI: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Struéno operativni, djelomiéno slozeni
USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

SSS/IVstepen struéne spreme odnosno VKV radnik

Geodetska Skola

Polozen strucni ispit

Polozen stru¢ni geodetski ispit SSS

Poznavanje rada na raCunaru

Najmanje deset mjeseci radnog staza u struci nakon sticanja SSS.

NAMIJESTENIK

VISI REFERENT ZA
PROVODENIJE
PROMJENA U

KATASTARSKOM
OPERATU

OPIS POSLOVA

- Prati i izvrSava zakone i druge propise iz nadleznosti radnog mjesta,

- Vr$i jednostavnije poslove u vezi sa provodenjem promjena u katastarskom operatu premjera i katastra
nekretnina/zemljiSta na osnovu ugovora, rjeSenja, odluka sudova ili drugih nadleznih organa;

- Vrsi elektronsko zavodenje, razvodenje i arhiviranje katastarskih predmeta;

- Vr$i sravnavanje katastarskih podataka o nekretninama i korisnicima iz katastarskog operata sa predmetima i
podacima koji su u promjenama;

- Vr13i jednostavnije poslove u vezi sa provodenjem promjena na zemljistu kroz sve dijelove katastarskog operata i
elektronsku obradu podataka
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- Ucestvuje u izradi nacrta rjeSenja o provedenim promjenama u katastarskom operatu;

- Vodi evidenciju neprovodivih predmeta u katastarskom operatu;

- Vr8i otklanjanje greSaka upisa podataka o nekretninama i korisnicima kroz sve evidencije katastarskog operata u
skladu sa vaze¢im propisima;

- Vr8i izradu spiska promjena po katastarskim opéinama, listinga statistickih podataka i drugih izvjestaja na osnovu
podataka iz katastarskog operata;

- Vr3i dostavljanje rjeSenja o provedenim promjenama u katastarskom operatu;

- Vr8i skeniranje i digitalizaciju katastarske arhivske grade od trajne vrijednosti i vodi evidenciju o istoj;

- Za svoj rad odgovara neposredno nadredenom pomoc¢niku gradonacelnika.

- Izvjestaj o svom radu podnosi neposredno nadredenom pomoc¢niku gradonacelnika;

- Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog pomoc¢nika gradonacelnika;

VRSTA DJELATNOSTI: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti
GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: struéno operativni, djelomi¢no slozeni
USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:
- SSS/IV stepen struéne spreme odnosno VKV radnik
Geodetska, administrativno-upravna, gradevinska $kola, Gimnazija
- Polozen stru¢ni ispit za SSS.
Poznavanje rada na racunaru
Najmanje deset mjeseci radnog staza u struci nakon sticanja SSS

10.

NAMIJESTENIK

OPIS POSLOVA

- Prati i izvrSava zakone i druge propise iz nadleznosti radnog mjesta,

- Vodi evidencije prijava za identifikaciju i geodetsko premjeravanje zemljista;

- Po zahtjevu stranaka, vrsi izradu i izdavanje prepisa posjedovnih listova, izvoda iz katastarskog operata i
geodetskih planova,

- lzdaje uvjerenja o zemljisnom posjedu, na osnovu evidencije premjera i katastra nekretnina /zemljista i elaborate
izrade i odrzavanja zbirnog katastra komunalnih uredaja;

- Vodi evidenciju o napla¢enim naknadama za koristenje podataka i vr§enje usluga iz oblasti premjera i katastra nekretnina

- Izraduje izvjestaje o placanju katastarskih naknada;

1 -Vrsi prijem, otvaranje, razvrstavanje poste i drugih podnesaka za potrebe sluzbe;

- Vr1si zavodenje, razvodenje i arhiviranje neupravnih predmeta i akata poslovanja u skraceni djelovodnik;

- Vodi i druge pomo¢ne evidencije o rjeSavanju, razvodenju i arhiviranju neupravnih predmeta;

- Vrsi poslove prijemne kancelarije gradskog katastra,

- Pruza strankama usmena obavjestenja o podacima iz sluzbene evidencije;

- Za svoj rad odgovara neposredno nadredenom pomo¢niku gradonacelnika.

- Izvjestaj o svom radu podnosi neposredno nadredenom pomocniku gradonacelnika;

VRSTA DJELATNOSTI: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Struéno operativni, djelomiéno slozeni

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

VISI REFERENT ZA
IZDAVANJE PODATAKA
PREMJERA | KATASTRA

NEKRETNINA

80v euens — 1T loig
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SSS/IVstepen struéne spreme odnosno VKV radnik

Ekonomska,Administrativno -upravna, Gimnazija, Gradevinska, MasSinska, Saobracajna, Hemijska, elektrotehnicka,
Geodetska Skola,

Polozen struéni ispit za SSS

Poznavanje rada na raCunaru.

Najmanje deset mjeseci radnog staZa u sttruci nakon sticanja SSS

11.

NAMJESTENIK

VISI REFERENT ZA
ADMINISTRATIVNO
TEHNICKE POSLOVE |
IZDAVANJE PODATAKA
PREMJERA | KATASTRA
NEKRETNINA

OPIS POSLOVA

- Vr8i adminstrativno tehnicke poslove za potrebe sluzbe;

- Vrsi obradu materijala na raGunaru po prijepisu ili diktatu (prepis tekstova, tabela I sl.);

- Vodi sluzbene evidencije i azuriranje podataka za potrebe sluzbe;

- Vrsi protokolisanje akata, dostavlja predmete i ostale akte na potpis i ovjeru;

- Vrsi arhiviranje predmeta za potrebe sluzbe;

- Vrsi poslove otpreme poste za potrebe sluzbe;

- Vrsi poslove nabavke, preuzimanja i raspodjele kancelarijskog materijala i tonera za potrebe sluzbe;

- Vrsi poslove kopiranja raznog materijala;

- Vodi zapisnike sa usmenih i javnih rasprava, kolegija i drugih sastanaka za potrebe gradskih sluzbi;

- Po potrebi obavlja poslove tehnickog sekretara u komisijama za nabavku roba, usluga i radova;

- Vodi evidencije prijava za identifikaciju i geodetsko premjeravanje zemljista;

- Po zahtjevu stranaka vr$i izradu i izdavanje prepisa posjedovnih listova, izvoda iz katastarskog operata i geodetskih planova,

- Izdaje uvjerenja o zemljisnom posjedu, na osnovu evidencije premjera i katastra nekretnina /zemljista i elaborata izrade i
odrzavanja zbirnog katastra komunalnih uredaja;

- Vodi evidenciju o napla¢enim naknadama za koristenje podataka i vrSenje usluga iz oblasti premjera i katastra nekretnina

- Vodi evidenciju o napla¢enim naknadama za koriStenje podataka i vrienje usluga iz oblasti premjera i katastra nekretnina

- Izraduje izvjestaje o placanju katastarskih naknada;

- Vrsi prijem, otvaranje, razvrstavanje poste i drugih podnesaka za potrebe sluzbe;

- Vrsi zavodenje, razvodenje i arhiviranje neupravnih predmeta i akata poslovanja u skraceni djelovodnik;

- Vodi i druge pomo¢ne evidencije o rjeSavanju, razvodenju i arhiviranju neupravnih predmeta;

- Vrsi poslove prijemne kancelarije gradskog katastra,

- Pruza strankama usmena obavjestenja o podacima iz sluzbene evidencije;

- Zaduzuje pecat sluzbe i odgovara za upotrebu pecata

- Izvjestaj o svom radu podnosi neposredno nadredenom pomo¢niku gradonacelnika:

- Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog pomo¢nika gradonacelnika

VRSTA DJELATNOSTI: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA 1 SLOZF:NOST POSLOVA: Operativno-tehni¢ki,Stru¢no operativni, djelomiéno slozeni

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

SSS/IVstepen struéne spreme odnosno VKV radnik

Ekonomska, administrativno-upravna, gimnazija, gradevinska, masinska, saobracajna, hemijska, elektrotehnitka, geodetska skola

Polozen struéni ispit

Poznavanje rada na racunaru

Najmanje deset mjeseci radnog staza u struci nakon sticanja SSS
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SLUZBA ZA URBANIZAM, PROSTORNO UREDPENJE I KOMUNALNE POSLOVE

Clan 16.

(1) Zaizvrsavanje poslova i zadataka iz djelokruga sluzbe utvrduje se ukupno 23 radna mjesta, opis poslova i zadataka, naziv radnog mjesta, vrsta djelatnosti,
grupa i slozenost poslova, broj izvrSilaca i uslovi za vrSenje poslova i zadataka.

Clan 17.

(1) Radom sluzbe neposredno rukovodi pomoénik gradonaéelnika.

(2) Pomo¢nik gradonacelnika ima status drzavnog sluzbenika.

(3) Pojedina¢ne akte iz nadleznosti sluzbe (rjeSenja, zaklju¢ke i druge pojedina¢ne akte predvidene posebnim propisom) donosi gradonaéelnik, s tim da
gradonacelnik moze posebnim rjeSenjem ovlastiti pomocnika gradonacelnika ili druge drZzavne sluzbenike da donose pojedinacne akte za odredena pitanja
iz nadleznosti sluzbe.

(4) U poslovima rukovodenja sluzbom zamjenjuje ga sluzbenik, kojeg gradonacelnik ovlasti posebnim rjeSenjem.

1. SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA

SLUZBA ZA URBANIZAM, PROSTORNO UREDPENJE I KOMUNALNE POSLOVE

OTv euens — 11 loig

USLOVI ZA OBAVLJANJE POSLOVA
S
STRUCNI NAZIV GRUPAI <
R.br. RADNO RADNOG MJESTA VRSTA SLOZENOST = 9 RADNO STRUCNI OSTALI
KA,\‘l/'IljzléSoTlglJA POZICLIA DJELATNOSTI POSLOVA ~Z STEPEN I VRSTA STRUCNE SPREME ISKUSTVO ISPIT USLOVI
RS
xR
M
1 3 4 5 6 7 9 10
STUDISKO- VSS/VII stepen stru¢ne spreme,
DRZAVNI POMOCNIK ANALITICKT, odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog Poznavanje
1. SLUZBENIK GRADONACELNIKA OSNOVNA STRUCNO 1 sistema studiranja (koje se vrednuje sa 5.0. DA rada na
OPERATIVNI- min.240 ECTS bodova) radunaru
NAJSLOZENIJ Pravni, gradevinski fakultet
VSS/VII stepen strucne spreme,
5 VISI STRUCNI STUDISKO- o_dnosno viS(_)ko _obrazpvanje Bolo_njskog )
DRZAVNI SARADNIK ZA ANALITICK]I, sistema studiranja (koje se vrednuje sa Poznavanje
2. SLUZBENIK OSNOVNA STRUCNO 1 min.240 ECTS bodova) 2.9. DA rada na
PROSTORNO . . RAUTIP 9
PLANIRANJE OPERATJVN I- Arhltektqnskl, Gradevm_skl, Prirodno raunaru
NAJSLOZENIJ matematicki fakultet-smjer prostorno
planiranje
STUDISKO- VSS/VII stepen stru¢ne spreme,
DRZAVNI STRUCNI ANALITICKI, odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog Poznavanje
3. SLUZBENIK SAVJETNIK ZA OSNOVNA STRUCNO 1 sistema studiranja (koje se vrednuje sa 3.0. DA rada na
URBANIZAM OPERATIVNI- min.240 ECTS bodova) racunaru
NAJSLOZENIJ Gradevinski, Arhitektonski fakultet

'€20C ¢T'T1



SLUZBA ZA URBANIZAM, PROSTORNO UREDENJE I KOMUNALNE POSLOVE

USLOVI ZA OBAVLJANJE POSLOVA

<
Q
STRUCNI NAZIV <
RADNO VRSTA GRUPA I = . g
R.br. RADNOG MJESTA ; = STEPEN I VRSTA STRUCNE RADNO STRUCNI OSTALI
MJESTO DJELATNOSTI SLOZENOST POSLOVA 7
KATEGORIJA /POZICIJA 3 § SPREME ISKUSTVO ISPIT uUsLoVI
xS
[aa ]
1 3 4 5 6 7 9 10
STRUCNI SAVIJETNIK VSS/VII stepen stru¢ne spreme,
ZA IZDAVANJE odnosno visoko obrazovanje
DRZAVNI %RABG‘T_I\AHSS;g:SI_(rIIH UPRAVNO RIESAVANIJE, Bolonjskog sistema studiranja (koje Poznavanje
4. SLUZBENIK ODOBRENJA ZA OSNOVNA NORMATIVNO-PRAVNI , 2 se vrednuje sa min.240 ECTS 3.0. DA rada na
GRADENJE I NAJSLOZENIJI bodova) ra¢unaru
UPOTREBNIH Pravni fakultet
DOZVOLA
STRUCNI VSS/VII stepen struéne spreme,
DRZAVNI SAVIJETNIK ZA STRUCNO odnosno visoko obrazovanje Poznavanie
L UREDENJE OPERATIVN,STUDIJSKO- Bolonjskog sistema studiranja (koje se
5. SLUZBENIK GRAPEVINSKOG OSNOVNA ANALITICKH, 1 vrednujg sa‘min. 240 ECTS bodova) 3.0. DA retda na
ZEMLJISTA I NAJSLOZENIJI Gradevinski fakultet racunaru
JAVNIH POVRSINA
STRUCNI STRUCNO VSS/VII stepen struéne spreme,
DRZAVNI SAVJETNIK ZA OPERATIVNI STUDIJSKO- odnosno visoko obrazovanje _ Poznavanje
6. SLUZBENIK UPRAVLJANJE, OSNOVNA L 1 | Bolonjskog sistema studiranja (koje se 3.0. DA rada na
ANAUTVICKL vrednuje sa min. 240 ECTS bodova), &
IZGRADNJU | NAJSLOZENIIT €5a raunaru
ODRZAV CESTA Gradevinski fakultet
Sonos e amassame
DRZAVNI SARADNIK ZA . - : o . Poznavanje
7 SLUZBENIK UPRAVLJANJE, OSNOVNA STRUCNO OPERATIVNI 1 Bolonjsko_g smte{na studiranja (koje 19 DA rada na
SLOZENI se vrednuje sa min.180 ECTS <
IZGBADNJU | bodova) racunaru
ODRZAV CESTA Gradevinski fakultet
VSS/VII stepen stru¢ne spreme,
STRUCNI Bolonjskog sisema sucirania (ke s
DRZAVNI SARADNIK ZA - > X Poznavanje
8. | SLUZBENIK KOMUNALNE OSNOVNA | STRUCNO OPERATIVNI |, | vrednuje sa min.180 ECTS bodova) 1g. DA rada na
POSLOVE | SLOZENI Sumarski, Poljoprivredni, Fakultet "
« politickih nauka, Prirodno-matematicki racunaru
ZASTITU OKOLINE fakultet-smier biologija ili ekologija i
zastita okoliSa
VSS/VII stepen stru¢ne spreme,
DRZAVNI STRUCNI STUDISKO-ANALITICKI, odnosno visoko obrazovanje Poznavanje
< 9 Bolonjskog sistema studiranja (koje se
9. SLUZBENIK SARADNIK ZA OSNOVNA STRUCNO OPERATIVNI, 1 vrednuje sa min.180 ECTS bodova) 1.9 DA rada na
VODENIJE GIS-A SLOZENI ; : racunaru

Gradevinski ili Prirodno matematicki
fakultet-smjer prostorno planiranje
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SLUZBA ZA URBANIZAM, PROSTORNO UREPENJE I KOMUNALNE POSLOVE
USLOVI ZA OBAVLJANJE POSLOVA
S
STRUCNI NAZIV GRUPA | <
R.br. SJAIIEDS’\'II'% RADNOG MJESTA DJE\Ifi'SI:II\-IgSTI SLOZENOST )5 STEPEN I VRSTA STRUCNE RADNO STRUCNI OSTALI
KATEGORIJA /POZICIJA POSLOVA 8 § SPREME ISKUSTVO ISPIT USLOVI
xR
M =
1 3 4 5 6 7 9 10
STRUCNI SAVIETNIK UPRAVNO ;’ dsnso/s\r’]g Stepen strutnie sprerme,
DRZAVNI ZA PRAVNE POSLOVE RIESAVANJE, Boloniskod sisterna studir. aJn.a (koje Poznavanje
10. SLUZBENIK IZ OBLASTI OSNOVNA NORMATIVNO- I vreénu.g i 240 ECTJS ) 3, DA rada na
KOMUNALNIH PRAVNI POSLOVI, bodova) I : radunaru
DJELATNOSTI NAJSLOZENIJI @,
Pravni fakultet
STRUCNI SARADNIK VdSS/VH sFepEn sttr)'uéne spreme,
DRZAVNI ZA PRAVNE POSLOVE UPRAVNO ‘éorl‘g;f‘sokg'S‘S’is(t’e‘r’n:"sztﬁ‘éﬁr;l:.a (koje Poznavanje
11. SLUZBENIK IZ OBLASTI OSNOVNA RIESAVANIJE, N vreénu.g aamin 180 ECTJS ) 1g. DA rada na
KOMUNALNIH SLOZENI bodova ] ' ra¢unaru
DJELATNOSTI Pravni fakultet
STRUCNO- VSS/ VI stepen struéne spreme
VISI SAMOSTALNI Ev S I il Pravni fakultet Poznavanje
12. | NAMJESTENIK | REFERENT ZA JAVNE 4 1 1g. DA rada na
POVRSINE OSNOVNE TEHNICK], .
DJELATNOSTI DJELOMICNO racunaru
SLOZENI
& STRUCNO- SSS/IV stepen strucne spreme
v131}<%5’5$§g$ ZA DOPUNSKI OPERATIVNI, odnosno VKV radnik Pomavene
13. | NAMJESTENIK | KORISTENJA JAVNIH POSLOVI | ADMINISTRATIVNO- | 5 | Gradevinska, ekonomska, gimnazija, 10.mj. DA rada na
POVRSINA I NAPLATU OSNOVNE TEHNICKI, administrativno upravna, masinska, radun
NAKNADE DJELATNOSTI DJELIOMICNO saobracajna, elektrotehnicka, acunaru
SLOZENI hemijska §kola
VISI REFERENT ZA DOPUNSKI STRUCNO- Sg‘nsé Is\nfos\tflﬂf}“ f;;‘;f;’e spreme Poznavanie
. KOMUNALNE POSLOVI OPERATIVNI, c o . .
14, NAMIJESTENIK POSLOVE I ZASTITU OSNOVNE DIELOMICNO 1 glralievinlikz.i:li\/lals—;nskg,kSaobraca]na, 10.mj. DA I‘Eida na
OKOLINE DJELATNOSTI SLOZENI , cxirotehinicka, Hemyska, racunaru
Sumarska i Poljoprivredna Skola
St 7| OIS | OPERATMND | SV e
15. | NAMJESTENIK | ELEKTROINSTALACIJE : 1 ST 10 mj. DA rada na
| JAVNU RASVIETU OSNOVNE DJELOMICNO Elektrotehnicka skola radunaru
DJELATNOSTI SLOZENI
STRUCNO- SSS/IV stepen stru¢ne spreme
DOPUNSKI OPERATIVNI, odnosno VKV radnik Poznavanje
. VISI REFERENT ZA POSLOVI ADMINISTRATIVNO- geodetska skola .
16. | NAMJESTENIK | oenpETSKE POSLOVE | OSNOVNE TEHNICKI, ! 10.mj DA rada na
DJELATNOSTI DJELOMICNO racunaru

SLOZENI

ZTyeuens — 17 loig
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SLUZBA ZA URBANIZAM, PROSTORNO UREPENJE I KOMUNALNE POSLOVE

USLOVI ZA OBAVLJANJE POSLOVA

<
&)
STRUCNI NAZIV GRUPA | <
R.br. RADNO RADNOG MJESTA VRSTA SLOZENOST = - RADNO STRUCNI OSTALI
KAh‘I{IéIé%rngA IPOZICUA DJELATNOSTI POSLOVA ~Z STEPEN I VRSTA STRUCNE SPREME | |0 /\\orv \SPIT USLOVI
O
xR
M
1 3 4 5 6 7 9 10
VISI REFERENT ZA STRUCNO- SSS/IV stepen struéne spreme 0dnosno
UPRAyLJANJE | DOPUNSKI OPERATIVNI, VKV radnik Poznavanje
17 NAMIESTENIK ODRZAVANIE POSLOVI ADMINISTRATIVNO- 1 Gradevinska, saobracajna $kola, 10.mj DA rada na
’ ULICA I UREDENIJE OSNOVNE TEHNICKI, masinska, geodetska skola- e N
GRADEVINSKOG | DJELATNOSTI DJELOMICNO arhitektonski smjer racunaru
ZEMLIJISTA SLOZENI
POMOCNI RADNIK POSLOVI ] NSS- Osnovna $kola
X ZA ODRZAVANIJE . POMOCNI
18. NAMJESTENIK OBJEKATAVGRADA DJPEOLRKFI')IS ggﬂ JEDNOSTAVNI 2 NE
GORAZDA
SSS/IV stepen stru¢ne spreme 0dnosno
ADMINISTRATIVNO- VKV radnik
VISI REFERENT ZA DOPUNSKI TEHNICKI I Gradevinska, masinska, elektro- Poznavanie
19 NAMIESTENIK ADMINISTRATIVNO- POSLOVI OPERATIVNO- 1 tehnicka, saobracajna, poljoprivredna, 10.mj rada na
' TEHNICKE OSNOVNE TEHNICKI, hemijska, administrativno upravna o radunaru
POSLOVE DJELATNOSTI DJELOMICNO skola, gimnazija, ekonomska, hemijska
SLOZENI skola

'€C0C ¢T'TT
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OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

SLUZBA ZA URBANIZAM, PROSTORNO UREDENJE I KOMUNALNE POSLOVE

Redn
i broj

RADNO )
MJESTO/ STRUCNI NAZIV —

KATEGORIJA POZICIA

BROJ
IZVRSILACA

OPIS RADNOG MIJESTA, VRSTA DJELATNOSTI, GRUPA I SLOZENOST POSLOVA I USLOVI ZA
OBAVLJANJE

~

5

DRZAVNI POMOCNIK
SLUZBENIK GRADONACELNIKA

OPIS POSLOVA:

- Prati i izvrSava zakone i druge propise iz nadleznosti sluzbe,

- Rukovodi sluzbom i organizuje vrienje svih poslova iz nadleznosti sluzbe;

- Rasporeduje poslove na sluzbenike i namjestenike iz sluzbe i daje im upute o nacinu vr$enja poslova;
- Osigurava blagovremeno, zakonito i pravilno vrenje svih poslova iz nadleznosti sluzbe;

- Redovito usmeno ili pismeno upoznaje gradonacelnika o stanju vrsenja poslova iz nadleznosti sluzbe, problemima

koji postoje u vrsenju tih poslova i predlaze mjere za njihovo rjeSavanje,

- Predlaze preduzimanje potrebnih mjera;

- Vrsi najsloZenije poslove iz nadleznosti sluzbe;

- Nadzire rad sluzbenika i namjestenika u sluzbi

- Inicira, priprema i izraduje nacrte i prijedloge gradskih propisa i drugih akata iz nadleznosti,

- Izvrsava poslove po nalogu gradonacelnika i odlucuje o pitanjima za koja je ovlasten posebnim rjeSenjem
gradonacelnika;

- Planira i utvrduje potrebe za materijalno tehnickim sredstvima sluzbe;

- Prisustvuje sjednicama kolegija gradonacelnika i Gradskog vijeca;

- U€estvuje u radu na uspostavi i razvoju FUK-a u Gradu Gorazde;

- Donosi akte iz nadleznosti sluzbe u skladu sa zakonima I podzakonskim propisima;

- Predlaze ocjenu rada za drzavne sluzbenike i namjestenike u sluzbi;

- Predlaze plan edukacije sluzbenika i namjestenika iz sluzbe uz saglasnost gradonacelnika;

- Priprema prijedlog budZeta koji se odnosi na Sluzbu;

- Prati zakonske propise iz nadleznosti sluzbe;

- Izraduje analiticko—informativne analize, izvjestaje i informacije iz nadleznosti sluzbe;

- Izraduje plan koristenja godisnjih odmora sluzbenika i namjestenika u sluzbi;

- U€estvuje u procesima izrade i implementacije Strategije razvoja Grada Gorazda;

- Ucestvuje u izradi plana implementacije prioritetnih projekata i akcionih planova za prioritetne projekte iz
strategije,

- Ucestvuje u procesima uvodenja i odrzavanja-primjene Sistema za upravljanje kvalitetom u Gradu Gorazde;

- Prati realizaciju odluka, zakljucaka i preporuka Gradskog vije¢a i Gradonacelnika iz nadleznosti sluzbe;

- Predlaze godisnji program i plan rada sluzbe, te obezbjeduje njihovu realizaciju;

- Odgovaran je za koriStenje finansijskih, materijalnih i ljudskih potencijala dodijeljenih sluzbi;

- Ucestvuje u pripremi dokumentacije za apliciranje projekata iz nadleznosti sluzbe,

- Ucestvuje u realizaciji programa izgradnje i rekonstrukcije komunalne infrastrukture;

- Ucestvuje u realizaciji programa uredenja gradevinskog zemljista,

- Priprema izvjeStaje o implementaciji strategije u nadleznosti sluzbe,

- Izvjestaj o radu sluzbe podnosi gradonacelniku

- Za svoj rad odgovara gradonacelniku

- Obavlja i druge poslove po nalogu gradonacelnik

Ty euens — 11 foig
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SLUZBA ZA URBANIZAM, PROSTORNO UREDENJE I KOMUNALNE POSLOVE

Redn
i broj

RADNO
MJESTO/
KATEGORIA

STRUCNI NAZIV —
POZICIA

BROJ
IZVRSILACA

OPIS RADNOG MJESTA, VRSTA DJELATNOSTI, GRUPA 1 SLOZENOST POSLOVA I USLOVI ZA
OBAVLJANJE

~
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VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Studijsko-analiti¢ki, Stru¢no-operativni poslovi, najslozeniji

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

VSS — VII stepen struéne spreme, odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja koje se vrednuje sa
min. 240 ECTS bodova,

Pravni, gradevinski fakultet

Polozen struéni ispit,

Poznavanje rada na racunaru

Najmanje pet godina radnog staza u struci nakon sticanja VSS

DRZAVNI
SLUZBENIK

VISI STRUCNI SARADNIK
ZA PROSTORNO
PLANIRANJE

OPIS POSLOVA:

- Prati i izvrSava zakone i druge propise iz nadleznosti radnog mjesta;

- Ucestvuje i izradi prostorno-planske dokumentacije,

- Ugestvuje u organizaciji i provodenju javne rasprave za izradu prostorno-planske dokumentacije,

- Vrsi izradu akata u vezi prostorno-planske dokumentacije,

- Daje prijedloge i u¢estvuje u izradi programa uredenja grada i gradevinskog zemljista,

- Ucestvuje u realizaciji programa uredenja grada i gradevinskog zemljista,

- Vr8i analizu provodenja prostorno-planske dokumetacije i predlaze izmjenu iste,

- Priprema izvode iz prostorno-planske dokumentacije,

- Ucestvuje u analiziranju stanja na terenu i ucestvuje u utvrdivanju urbanisti¢ko-tehnickih i drugih uslove gradenja
na odredenoj lokaciji;

- Ugestvuje u kontroli da li je tehni¢ka dokumentacija izradena u skladu sa utvrdenim urbanisti¢ko-tehnickim uslovima;

- Ucestvuje u pripremi projektnih zadataka za izradu projekata javnih objekata na podrucju Grada;

- Za svoj rad odgovara nepsoredno nadredenom pomo¢niku gradonacelnika;

- Izvjestaj o svom radu podnosi nepsoredno nadredenom pomo¢niku gradonacelnika;

- Obavlja i druge poslove po nalogu nepsoredno nadredenog pomoc¢nika gradonacelnika;

VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Studijsko-analiticki, Struéno-operativni, sloZeniji

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

VSS — VII stepen struéne spreme, odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja koje se vrednuje sa
min.240 ECTS bodova

Arhitektonski, gradevinski, prirodno matematicki fakultet-smjer prostorno planiranje

PoloZen strucni ispit,

Poznavanje rada na raunaru

Najmanje dvije godine radnog staza u struci nakon sticanja VSS

DR?AVNI
SLUZBENIK

STRUCNI SAVJETNIK ZA
URBANIZAM

OPIS POSLOVA:

- Prati i izvrSava zakone i druge propise iz nadleznosti radnog mjesta;

- Vrsi analizu stanja na terenu i utvrduje urbanisticko-tehnicke i druge uslove gradenja na odredenoj lokaciji radi
izdavanja lokacijskih informacija i urbanistic¢kih saglasnosti,

- Daje stru¢na misljenja u predmetima iz oblasti urbanizma i gradenja,

'€C0C ¢T'TT
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SLUZBA ZA URBANIZAM, PROSTORNO UREDENJE I KOMUNALNE POSLOVE
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6Redn l\'}\']AI\EDS"\Il'gl STRUCNI NAZIV — IS} é OPIS RADNOG MJESTA, VRSTA DJELATNOSTI, GRUPA 1 SLOZENOST POSLOVA I USLOVI ZA
i broj KATEGORIJA POZICIIA % o OBAVLJANJE
S
1 2 3 4 5
- Pribavlja potrebne saglasnosti u postupku pripreme lokacijske informacije,
- U postupku izdavanja odobrenja za gradenje ovjerava i kontroliSe da li je tehni¢ka dokumentacija izradena u skladu
sa utvrdenim urbanisti¢ko-tehni¢kim uslovima,
- Daje prijedloge i ucestvuje u izradi programa uredenja grada i gradevinskog zemljista,
- Identifikuje i predlaze lokacije za izgradnju objekata,
- Identifikuje i predlaze lokacije, namjenu i skicu/pregled mobilijara na podru¢ju grada;
- Vodi evidenciju lokacija kao i planske dokumentacije,
- U€estvuje u izradi akata iz nadleznosti sluzbe
- U€estvuje u poslovima prostornog planiranja,
- Ucestvuje u pripremi projektnih zadataka za izradu projekata javnih objekata na podruc¢ju Grada;
- Priprema uvjerenja o cjelovitosti,
- Priprema izvje$taje, informacije i druge podatke iz nadleznosti radnog mjesta;
- Za svoj rad odgovara nepsoredno nadredenom pomoc¢niku gradonacelnika.
- Izvjestaj o svom radu podnosi neposredno nadredenom pomo¢niku gradonacelnika;
- Obavlja i druge poslove po nalogu nepsoredno nadredenog pomoc¢nika gradonacelnika ;
VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi osnovne djelatnosti
GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Studijsko-analiti¢ki, Stru¢no-operativni poslovi, najslozeniji
USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:
VSS — VII stepen struéne spreme, odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja koje se vrednuje sa
min. 240 ECTS bodova,
Gradevinski, Arhitektonski fakultet
PoloZen stru¢ni ispit,
Poznavanje rada na ra¢unaru
Najmanje tri godine radnog staza u struci nakon sticanja VSS
OPIS POSLOVA:
- Prati i izvr$ava zakone i druge propise iz nadleznosti radnog mjesta;
- Pribavlja potrebne saglasnosti u postupku izdavanja urbanisticke saglasnosti i odobrenja za gradenje,
STRUCNI SAVIETNIK ZA - qui upravni postupak i priprema rjeSenja za izdavanje urbanisticke saglasnosti, odobrenja za gradenje i upotrebe
IZDAVANJE objekata, . o . . . L 3
DRZAVNI URBANISTICKIH - Vod} upravni postupak i priprema rjesenja za 1zdav‘a_nje saglasngstllliodobrepja za postavl]anje instalacija u
4 SLUZBENIK SAGLASNOSTI 2 zaétltnom pojasu Ceste-ull_ce pdnosno putnom zemljistu ceste ullce'1 izgradnju priklju¢aka
' ODOBRENJA ZA - Priprema rjeSenja za tehnicki pregled objekata u postupku izdavanja upotrebne dozvole;
GRADENIE I - Vr$i izradu akata iz nadleznosti sluzbe koje donosi Gradsko vijece i gradonacelnik,

UPOTREBNIH DOZVOLA

- Izraduje rjesenja o utvrdivanju obaveze placanja naknade za pogodnosti gradskog gradevinskog zemljista — rente,

- Izraduje rjesenja o utvrdivanju obaveze placanja naknade za izgradnju i odrzavanje javnih sklonista,

- Priprema i upucuje nadleznim organima prijedlog za pokretanje postupka prinudne naplate naknade za uredenje
gradevinskog zemljiSta i pogodnosti (rentu),

- Priprema izvjestaj o izdatim odobrenjima za gradenje i dostavlja Federalnom zavodu za statistiku

9T euens — 1T loig
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i broj KATEGORIIA POZICIIA &= OBAVLIANJE
S
1 2 3 4 5
- Za svoj rad odgovara neposredno nadredenom pomo¢niku gradonacelnika
- Izvjestaj o svom radu podnosi neposredno nadredenom pomocniku gradonacelnika
- Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog pomocnika gradonacelnika
VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi osnovne djelatnosti
GRUPA I SLOZEVNOST POSLOVA Upravno rjesavanje, najslozeniji
USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:
VSS/VII stepen struéne spreme, odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja koje se vrednuje sa min. 240 ECTS
bodova,
Pravni fakultet
Polozen struéni ispit
Poznavanje rada na racunaru
Najmanje tri godine radnog staza u struci nakon sticanja VSS
OPIS POSLOVA:
- Prati i izvrSava zakone i druge propise iz nadleznosti radnog mjesta;
- Vr8i kontrolu stanja ulica, trotoara i drugih javnih povrsina i predlaze mjere za otklanjanje nedostataka,
- Priprema program uredenja grada i ostalih naselja na podrucju grada,
- Priprema program uredenja gradevinskog zemljista,
- Vr8i izradu propisa iz oblasti koriStenja i uredenja gradevinskog zemljista,
- Vrsi pregled tehni¢ke dokumentacije i provjerava njenu uskladenost sa normama i standardima, i vaze¢om prostorno
planskom dokumentacijom u okviru realizacije programa uredenja gradevinskog zemljista;
- Ucestvuje u pregledu tehnicke dokumentacije i provjeri njene uskladenosti sa normama i standardima, i vaze¢om
prostorno planskom dokumentacijom za infrastrukturne objekte;
- Saraduje sa mjesnim zajednicama u vezi realizacije programa uredenja gradevinskog zemljista;
. -Ucestvuje u poslovima prostornog planiranja u vezi uredenja gradevinskog zemljista;
. STRUCNI SAVIETNIK ZA - Predlaze mjere za rjeSavanje problema komunalne infrastrukture (odvodnja atmosferskih i fekalnih voda),
DRZAVNI UREDENJE - Priprema projektne zadatke za izradu projekata komunalne infrastrukture i drugih javnih objekata;
5. SLUZBENIK GRABEVINSKOG 1 - Priprema predmjere i predracune radova za sanaciju komunalne infrastrukture i drugih javnih objekata,
ZEM]};‘ (I)S\};?g i I;']‘[:VN IH - Priprema izvjestaje i informacije iz nadleznosti radnog mjesta

- Za svoj rad odgovara neposredno nadredenom pomo¢niku gradonacelnika
- Izvjestaj o svom radu podnosi neposredno nadredenom pomocniku gradonacelnika
- Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog pomoc¢nika gradonacelnika

VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA:Studijsko-analiticki, struéno-operativni poslovi, najslozeniji

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

VSS/VII stepen struéne spreme, odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja (koje se vrednuje sa min.240 ECTS
bodova),

Gradevinski fakultet

Polozen struéni ispit,

Poznavanje rada na raunaru

Najmanje tri godine radnog staza u struci nakon sticanja VSS
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DRZAVNI
SLUZBENIK

STRUCNI SAVJETNIK ZA
UPRAVLJANJE,
1IZGRADNJU |
ODRZAVANIJE CESTA

OPIS POSLOVA:

- Prati i izvrSava zakone i druge propise iz nadleznosti radnog mjesta;

- Vodi struéne poslove upravljanja, izgradnje i odrzavanja cesta od interesa za grad,

- Priprema i provodi program odrZavanja puteva i ulica od interesa za grad,

- Predlaze prioritete i tehni¢ke mjere za izgradnju puteva i ulica od interesa za grad,

- Kontroli$e izgradnju i odrzavanje puteva i ulica od interesa za grad,

- Vrsi kontrolu ispravnosti puteva i ulica i pripadaju¢ih objekata na putevima i ulicama,

- Predlaze i kontroliSe izvr$avanje naloZenih mjera na otaklanjanju nedostataka na putevima i ulicama, kao i
opasnosti koje ugrozavaju bezbjednost saobracaja,

- Saraduje sa mjesnim zajednicama vezano za realizaciju programa izgradnje i odrzavanja puteva i ulica od interesa za grad;

- Saraduje sa pomo¢nim radnikom za odrzavanje puteva od interesa za Grad,

- Ucestvuje u pregledu tehni¢ke dokumentacije i provjeri njene uskladenosti sa normama i standardima, i vaze¢om
prostorno planskom dokumentacijom saobracajne infrastrukture;

- Ucestvuje u poslovima prostornog planiranja u oblasti putnih pravaca,

- Ucestvuje u postupku izdavanja saglasnosti za postavljanje instalacija u zastitnom pojasu ulica i davanja odobrenja
za postavljanje instalacija u putnom zemljistu i izgradnji prikljucaka na ulice,

- Ucestvuje u postupku izdavanja saglasnosti za prekopavanje ulica, lokalnih i nekategorisanih puteva i davanja
odobrenja za prekopavanje;

- Priprema projektne zadatake za izgradnju puteva i ulica od interesa za grad i drugih javnih objekata,

- Priprema predmijere i predracune za sanaciju i odrzavanje saobracajne infrastrukture, te odrzavanje puteva i ulica od
interesa za grad;

- Za svoj rad odgovara neposredno nadredenom pomo¢niku gradonacelnika;.

- Izvjestaj o svom radu podnosi neposredno nadredenom pomocniku gradonacelnika;

- Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog pomoc¢nika gradonacelnika;

VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Struéno operativni, studijsko-analitickii poslovi, najsloZeniji

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

VSS/VII stepen struéne spreme, odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja (koje se vrednuje sa
min.240 ECTS bodova),

Gradevinski fakultet

PoloZen strucni ispit,

Poznavanje rada na raunaru

Najmanje tri godine radnog staza u struci nakon sticanja VSS

DRZAVNI
SLUZBENIK

STRUCNI SARADNIK ZA
UPRAVLJANJE,
1IZGRADNJU |
ODRZAVANIJE CESTA

OPIS POSLOVA:

- Prati i izvrSava zakone i druge propise iz nadleznosti radnog mjesta;

- Vodi struéne poslove upravljanja, izgradnje i odrzavanja cesta od interesa za grad,

- U€estvuje u pripremi programa izgradnje i odrZzavanja puteva i ulica od interesa za grad,
- U€estvuje u vr$enju nadzora i kontrole odrzavanja puteva i ulica od interesa grada,

8Ty euens — 17 loig
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- Vr3i kontrolu ispravnosti puteva i ulica i pripadajucih objekata na putevima i ulicama,

- Vr8i kontrolu ispravnosti puteva i ulica i pripadajucih objekata na putevima i ulicama,

- Saraduje sa mjesnim zajednicama u vezi realizacije programa izgradnje i odrzavanja puteva i ulica od interesa za grad;

- Saraduje sa pomo¢nim radnikom za odrzavanje puteva od interesa za Grad,

- Ucestvuje u poslovima prostornog planiranja u oblasti putnih pravaca,

- Ucestvuje u postupku izdavanja saglasnosti za postavljanje instalacija u zastitnom pojasu ulica i davanja odobrenja
za postavljanje instalacija u putnom zemlji$tu i izgradnji prikljucaka na ulice,

- Ugestvuje u pripremi projektnih zadataka za izgradnju puteva i ulica od interesa za grad i drugih javnih objekata,

- Priprema predmjere i predracune za sanaciju, rekonstrukciju i odrzavanje saobracajne infrastrukture, te odrzavanje
puteva i ulica od interesa za grad;

- Priprema izvjestaje i informacije iz nadleznosti radnog mjesta,

- Za svoj rad odgovara neposredno nadredenom pomo¢niku gradonacelnika.

- Izvjestaj o svom radu podnosi neposredno nadredenom pomo¢niku gradonacelnika;

- Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog pomoc¢nika gradonacelnika;

VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Struéno operativni poslovi, slozeni

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

VSS/VII stepen struéne spreme, odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja (koje se vrednuje sa

min.180 ECTS bodova),

Gradevinski fakultet

PoloZen strucni ispit,

Poznavanje rada na raCunaru

Najmanje jedna godina radnog staza u struci nakon sticanja VSS

DRZAVNI
SLUZBENIK

STRUCNI SARADNIK ZA
KOMUNALNE POSLOVE |
ZASTITU OKOLINE

OPIS POSLOVA:

-Prati i izvrSava zakone i druge propise iz nadleznosti radnog mjesta;

- Predlaze mjere za obezbjedenje povoljnjiih Zivotnih uslova, unaprijedenje i o¢uvanje ¢ovjekove sredine,

- Predlaze mjere za o¢uvanje i odrzavanje zelenih javnih povrsina,

- Saraduje sa nadleznim organima koji se bave ¢uvanjem i unaprijedenjem covjekove sredine;

- Priprema i provodi program zajednicke komunalne potrosnje —

- Priprema informacije i akte iz komunalne oblasti, te unaprijedenja i zastite covjekove okoline;

- Priprema izvjestaje, informacije, obavijesti iz oblasti komunalnih djelatnosti;

- Ucestvuje u izradi programa i planova iz nadleznosti radnog mjesta;

- Ucestvuje u izradi projekata komunalne djelatnosti

- Ucestvuje u pripremi projektnih zadataka za izradu projekata iz oblasti radnog mjesta;

- U€estvuje u pripremi projektnih zadataka za izradu projekata iz oblasti radnog mjesta;

- Ucestvuje u provjeri tehnicke dokumentacije i njene uskladenosti sa normama i standardima iz oblasti radnog mjesta,

- Ucestvuje u poslovima zbrinjavanja napustenih Zivotinja;

- Ucestvuje u pripremi dokumentacije za pokretanje postupka prinudne naplate potrazivanja na ime naknade za
privremeno koristenje javne povrSine i komunalne naknade,
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- Za svoj rad odgovara neposredno nadredenom pomo¢niku gradonacelnika.
- Izvjestaj o svom radu podnosi neposredno nadredenom pomoc¢niku gradonacelnika;
- Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog pomoc¢nika gradonacelnika;

VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Upravno rje$avanje, sloZeniji

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

VSS/VII stepen struéne spreme odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja (koje se vrednuje sa
min.180 ECTS bodova),

Sumarski,poljoprivredni, Fakultet politi¢kih nauka, prirodno-matematicki fakultet-smjer biologija ili ekologija i
zastita okolisa

Polozen struéni ispit,

Poznavanje rada na ra¢unaru

Najmanje jedna godina radnog staza u struci nakon sticanja VSS

DR?AVNI
SLUZBENIK

STRUCNI SARADNIK ZA
VODENJE GIS-A

OPIS POSLOVA:

-Prati i izvrSava zakone i druge propise iz nadleznosti radnog mjesta;

- Predlaze incijative i u€estvuje u izradi programa uredenja gradevinskog zemljista,

- Ucestvuje u izradi prostorno-planske dokumentacije i osigurava potrebne podatke za prostorno planiranje,
- Pruza potrebne podatke iz baze GIS-a za izradu projektnih zadataka i projektnih prijedoga,
- Prati realizaciju programa uredenja gradevinskog zemljista,

- AZurira i odrzava program GIS-a,

- Pribavlja podatke radi odrzavanja GIS-a,

- Priprema izvode iz prostorno-planske dokumentacije,

- Vrsi redovnu analizu provodenja prostorno-planske dokumetacije i predlaze izmjenu iste,
- Ucestvuje u realizaciji godiSnjeg plana rada sluzbe;

- Za svoj rad odgovara neposredno nadredenom pomo¢niku gradonacelnika

- Izvjestaj o svom radu podnosi neposredno nadredenom pomo¢éniku gradonacelnika;

- Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog pomocnika gradonacelnika;

VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Informacijsko-dokumentacijski, Struéno-operativni poslovi, slozeni
USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

VSS/VII stepen struéne spreme, odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja koje se vrednuje sa
min.180 ECTS bodova,

Gradevinski, Prirodno matematicki fakultet smjer prostorno planiranje

Polozen struéni ispit,

Poznavanje rada na racunaru

Najmanje jedna godina radnog staza u struci nakon zavrSene VSS

0cv euens — 11 loig
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10.

DRZAVNI
SLUZBENIK

STRUCNI SAVJETNIK ZA
PRAVNE POSLOVE 1Z
OBLASTI KOMUNALNIH
DJELATNOSTI

OPIS POSLOVA:

- Prati i izvrSava zakone i druge propise iz nadleznosti radnog mjesta;

- Vodi upravni postupak i rjeSava najslozenije upravne stvari iz oblasti komunalnih djelatnosti, privremenog
koriStenja javnih povrsina i utvrdivanja obaveze plac¢anja komunalne naknade,

- Vodi upravni postupak za utvrdivanje naknade za koriStenje gradskog gradevinskog zemljista,

- Vodi upravni postupak i priprema akte za izdavanje odobrenja za prekopavanje javnih povrsina i sjecu parkovskog drveca,

- Vodi upravni postupak za izdavanje saglasnosti za prekopavanje ulica, lokalnih i nekategorisanih puteva i davanja
odobrenja za prekopavanje,

- Vodi upravni postupak za ekshumaciju i saraduje sa sanitarnim i komunalnim inspektorom,

- Podnosi gradskom pravobranilastvu prijedloge za pokretanje postupka prinudne naplate potrazivanja na ime
naknade za privremeno koristenje javne povrsine i komunalne naknade,

- Vrsi izradu akata iz nadleznosti sluzbe koje usvaja Gradsko vijece,

- Izraduje rjesenja i druge akte iz komunalne oblasti,

- Prati provodenje politike cijena usluga iz oblasti komunalnih djelatnosti,

- Izraduje izvjestaje, informacije, obavijesti iz oblasti komunalnih djelatnosti,

- Ucestvuje u realizaciji godiSnjeg plana rada sluzbe;

- Ucestvuje u izradi tenderske dokumentacije;

- Za svoj rad odgovara neposredno nadredenom pomo¢niku gradonacelnika.

- Izvjestaj o svom radu podnosi neposredno nadredenom pomo¢niku gradonacelnika;

- Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog pomoc¢nika gradonacelnika.

VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Upravno rjedavanje, normativno-pravni poslovi, najslozeniji

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

VSS/VII stepen struéne spreme, odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja koje se vrednuje sa
min.240 ECTS bodova

Pravni fakultet

PoloZen strucni ispit,

Poznavanje rada na racunaru

Najmanje tri godine radnog staza u struci nakon sticanja VSS

11.

DRZAVNI
SLUZBENIK

STRUCNI SARADNIK ZA
PRAVNE POSLOVE 1Z
OBLASTI KOMUNALNIH
DJELATNOSTI

OPIS POSLOVA:

- Prati i izvrSava zakone i druge propise iz nadleznosti radnog mjesta;

- Rjesavanje jednostavnijih upravnih stvari iz oblasti komunalnih djelatnosti, privremenog koristenja javnih povr§ina
i utvrdivanja obaveze placanja komunalne naknade,

- Rjesavanje jednostavnijih upravnih stvari u postupku izdavanja odobrenja za prekopavanje javnih povrsina i sjecu
parkovskog drveca,

- RjeSavanje jednostavnijih upravnih stvari u postupku izdavanja saglasnosti za prekopavanje ulica, lokalnih i
nekategorisanih puteva i davanja odobrenja za prekopavanje,

- Rjesavanje jednostavnijih upravnih stvari u vezi sa ekshumacijom i prenosom posmrtnih ostataka umrlih,
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- Priprema dokumentaciju za pokretanje postupka prinudne naplate potrazivanja na ime naknade za privremeno
koriStenje javne povrsine i komunalne naknade,

- lzraduje izvjestaje, informacije, obavijesti iz oblasti komunalnih djelatnosti,

- Ucestvuje u realizaciji godiSnjeg plana rada sluzbe;

- Za svoj rad odgovara neposredno nadredenom pomoéniku gradonacelnika.

- Izvjestaj o svom radu podnosi neposredno nadredenom pomo¢niku gradonacelnika;

- Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog pomoc¢nika gradonacelnika.

VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Upravno rjesavanje, slozeni

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

VSS/VII stepen stru¢ne spreme, odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja koje se vrednuje sa
min.180 ECTS bodova

Pravni fakultet

Polozen strucni ispit,

Poznavanje rada na raCunaru

Najmanje jedna godina radnog staza u struci nakon sticanja VSS

12.

NAMIJESTENIK

VISI SAMOSTALNI
REFERENT ZA
JAVNE POVRSINE

OPIS POSLOVA:

- Prati i izvr$ava zakone i druge propise iz nadleznosti radnog mjesta;

- Priprema oglase za dodjelu javnih povrSina na koristenje,

- Obavlja poslove i priprema nacrte rjesenja o dodjeli javnih povrsina na koristenje,

- Obavlja poslove i priprema nacrte rjeSenja o postavljanju reklama na privatnim objektima,
- Vodi evidenciju izdatih odobrenja o dodjeli javnih povrsina na koristenje,

- Vrsi kontrolu koristenja javnih povrsina iu vezi stim preduzima odgovarajuce radnje,

- Pismeno obavjestava korisnike javnih povrsina radi produzenja koriStenja javne povrsine,
- U saradnji sa nadleznim sluzbenikom geodetske struke odreduje oblik i veli¢inu odobrene javne povrsine za koristenje;
- Ucestvuje u realizaciji godiSnjeg plana rada sluzbe;

- Za svoj rad odgovara neposredno nadredenom pomo¢niku gradonacelnika

- Izvjestaj o svom radu podnosi neposredno nadredenom pomo¢niku gradonacelnika;

- Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog pomoc¢nika gradonacelnika

VRSTA DJELATNOSTI: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA Struéno-operativni, Administrativno-tehnicki, djelomiéno slozeni
USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

VSS/VI stepen struéne spreme

Pravni fakultet

Polozen stru¢ni ispit,

Poznavanje rada na raCunaru

Najmanje jedna godina radnog staZa u struci nakon sticanja VSS
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S
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i broj KATEGORIJA POZICIIA % g OBAVLJANJE
N
1 2 3 4 5
OPIS POSLOVA:
- Prati i izvrSava zakone i druge propise iz nadleznosti radnog mjesta;
- Vr8i kontrolu koristenja javnih i privatnih povrsina na terenu;
- Prikuplja podatke o bespravnom koristenju i bespravnim korisnicima javnih i privatnih povrSina,
- Prikuplja podatke o licima-obveznicima pla¢anja naknade za koristenje gradevinskog zemljista i komunalne naknade,
- Obavjestava nadlezne organe i neposredno nadredenog pomo¢nika gradonacelnika o utvrdenim nepravilnostima u
pogledu koriStenja javnih i privatnih povrsina (reklame);
- Priprema fakture i opomene duznicima za plac¢anje naknade za koristenje javne povrsine, privatne povrsine
(reklame), gradevinskog zemljista, uredenje gradevinskog zemljista i naknade za pogodnosti,
- Vr$i obracun naknade za pogodnosti rente,
- Vrsi prikupljanje podataka o objektima i vlasnicima - obveznicima placanja komunalne naknade (mjerenje i
utvrdivanje korisne povrsine),
- Vodi evidencije, azurira podatke o vlasni$tvu, povrsini objekata i sl. , te izraduje rjeSenja iz elektronske baze podataka,,
- Dostavlja fakture korisnicima,
VISI REFERENT ZA - Priprema potvrde o izmirenim dugovanjima iz sluzbenih evidencija;
13 NAMIESTENIK KONTROLU KOR}STENJA 3 - Vodi urednu evidenciju i priprema izvje$taje o aktuelnim potrazivanjima i dugovanjima po osnovu komunalnih naknada;
' JAVNIH POVRSINA I - Priprema dokumentaciju za pokretanje postupka prinudne naplate za potrazivanja po osnovu naknade za
NAPLATU NAKNADA privremeno koriStenje javne povrSine i komunalne naknade;
- Po prigovoru stranke utvrduje ¢injenice na terenu,
- Za svoj rad odgovara neposredno nadredenom pomo¢niku gradonacelnika.
- Izvjestaj o svom radu podnosi neposredno nadredenom pomo¢niku gradonacelnika;
- Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog pomoc¢nika gradonacelnika;
VRSTA DJELATNOSTI: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti
GRUPA I SLOZENOST POSLOVA Stru¢no-operativni djelimiéno, Administrativno-tehnicki, djelomi¢no slozeni
USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:
SSS/IV stepen stru¢ne spreme odnosno VKV radnik
Gradevinska, ekonomska skola, gimnazija, administrativno upravna skola, masinska, saobracajna, elektro-tehnicka,
hemijska
PoloZen strucni ispit,
Poznavanje rada na raCunaru
Najmanje deset mjeseci radnog staza u struci nakon sticanja SSS
OPIS POSLOVA:
- Prati i izvrSava zakone i druge propise iz nadleznosti radnog mjesta;
VISI REFERENT ZA - Prati provodenje programa zajednicke komunalne potro$nje i sacinjava izvjestaj,
14 NAMIESTENIK KOMUNALNE POSLOVE | 1 - Prati stanje odrzavanja Cistoce na javnim povr$inama u gradu (ulice, trgovi, trotoari, pjesacke staze, zelene
ZASTITU OKOLINE povrsine, parkovi, parkinf prostori i sl.)

- Prati stanje nad odrzavanjem zelenih povrsina, zasada cvijeca, ukrasnog grmlja i drveca (uniStavanje zelenih
povrsina i zasada, lijepljenje plakata i sl.),
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- Prati stanje odlaganja smeca u kontejnere od strane pravnih i fizickih lica;

- Prati stanje odvoza smeca i odrZzavanaj povrsina na kojima su smjesteni kontejneri,

- Prati stanje odrzavanja ¢isto¢e u vodotocima i na plazama,

- Prati stanje primjene propisa 0 komunalnom redu i drugih komunalnih oblasti,

- Za svoj rad odgovara neposredno nadredenom pomo¢niku gradonacelnika

- Izvjestaj o svom radu podnosi neposredno nadredenom pomo¢niku gradonaéelnika

- Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog pomoc¢nika gradonacelnika

VRSTA DJELATNOSTI: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA 1 SLOZENOST POSLOVA Struéno-operativni, djelomi¢no slozeni

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

SSS/IV stepen struéne spreme odnosno VKV radnik

Gradevinska, masinska, saobracajna, elektrotehni¢ka, hemijska, Sumarska i poljoprivredna skola
Poznavanje rada na ra¢unaru

Najmanje 10 mjeseci radnog staza u struci nakon sticanja SSS

15.

NAMJESTENIK

VISI REFERENT ZA
ELEKTROINSTALACIJE |
JAVNU RASVJETU

OPIS POSLOVA:

- Prati i izvr§ava zakone i druge propise iz nadleznosti radnog mjesta;

- Na terenu kontrolise stanje javne rasvjete i pratec¢ih objekata,

- Vrsi nadzor nad odrzavanjem javne rasvjete i prate¢ih objekata,

- Organizuje i pokrece potrebne radove na odrzavanje javne rasvjete i prate¢ih objekata,

- Priprema predmjer za radove na odrzavanju javne rasvjete i pratecih objekata,

- U€estvuje u pripremi i realizaciji programa zajednicke komunalne potro$nje u dijelu koji se odnosi na
elektroinstalacije i javnu rasvjetu,

- Ucestvuje u pripremi programa uredenja grada i ostalih naselja na podruéju grada Gorazda u dijelu koji se odnosi
na elektroinstalacije i javnu rasvjetu,

- Ucestvuje i prati poslove dekoracije grada svjetle¢im ukrasima koji se postavljaju na uredaje i objekte javne rasvjete,

- Priprema dokumentaciju za izradu predmjera i predracuna za sanaciju, rekonstrukciju i odrzavanje elektroinstalacija
i javne rasvjete;

- Za svoj rad odgovara neposredno nadredenom pomoc¢niku gradonacelnika

- Izvjestaj o svom radu podnosi neposredno nadredenom pomo¢niku gradonacelnika

- Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog pomoc¢nika gradonacelnika

VRSTA DJELATNOSTI: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA Operativno-tehnicki, djelomiéno slozeni
SSS/IV stepen struéne spreme odnosno VKV radnik

Elektrotehnicka Skola

Poznavanje rada na raCunaru

Najmanje deset mjeseci radnog staza u struci nakon sticanja SSS
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S
Redn I\I}\']AI\EDS"\II'S / STRUCNI NAZIV — é § OPIS RADNOG MIJESTA, VRSTA DJELATNOSTI, GRUPA I SLOZENOST POSLOVA I USLOVI ZA
i broj KATEGORIJA POZICIJA @ g OBAVLJANJE
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1 2 3 4 5
OPIS POSLOVA:
- Prati i izvr$ava zakone i druge propise iz nadleznosti radnog mjesta;
- Ucestvuje u izradi dokumenata prostornog uredenja (urbanisticki plan, regulacioni plan, urbanistic¢ki projekat),
- Obavlja jednostavnije geodetske poslove za potrebe sluzbi Grada Gorazda,
- Ucestvuje u poslovima iskol¢avanja gradevinskih parcela,
- Ucestvuje u poslovima odredivanja lokacije i drugih elemenata javnih povrsina, radi dodjele na privremeno koriStenje;
- Ucestvuje u izradi plana parcelacije,
- Ucestvuje u poslovima identifikacije granica gradevinskih parcela na gradskom gradevinskom zemljistu,
- Ucestvuje u poslovima identifikacije katastarskih parcela kroz projektnu dokumentaciju u postupku izdavanja

urbanisti¢ke saglasnosti, odobrenja za gradenje, uvjerenja o cjelovitosti i drugih postupaka koje vodi ova sluzba,
- Vodi potrebne evidencije i izraduje skicu snimanja,
B - Priprema geodetske podloge za izradu projektnih zadataka, prostorno-planske dokumentacije i projekata,
16. NAMJIESTENIK VISI REFERENT ZA 1 - Udestvuje u poslovima uvidaja na licu mjesta radi utvrdivanju ¢injenica vezanih za geodetske i katstarske poslove
GEODETSKE POSLOVE - Vr3i i druge geodetske poslove za potrebe sluzbe,
- Za svoj rad odgovara neposredno nadredenom pomo¢niku gradonacelnika
- Izvjestaj o svom radu podnosi neposredno nadredenom pomocniku gradonacelnika
- Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog pomoc¢nika gradonacelnika
VRSTA DJELATNOSTI: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti
GRUPA | SLOZENOST POSLOVA Struéno-operativni, Administrativno-tehnic¢ki, djelomiéno slozeni
USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:
SSS/IV stepen struéne spreme odnosno VKV radnik
Geodetska Skola
Polozen stru¢ni ispit,
Poznavanje rada na raCunaru
Najmanje deset mjeseci radnog staza u struci nakon sticanja SSS
OPIS POSLOVA:
- Prati i izvrSava zakone i druge propise iz nadleznosti radnog mjesta;
- Vrsi kontrolu stanja ulica, trotoara i drugih javnih povrsina,
VISI REFERENT ZA - U(::estvuj:e u ?zradi 1 kontrollée provodenje programa ureden]:a grada i_ naselja na pgdruéju grada,
UREBENIE - chestvu!e u ¥zrad! i kontroll_ge provodenj.e programa ure.den]a g_radevnjskog_zem.ljlstz'i, ) o
17. NAMIESTENIK GRAPEVINSKOG 1 - UsestvuJ.e u 1zr.ad1 i l‘<0ntr0hse proYodenJe programa zallzgradnju, odrzavanje ghca, i prap reah_zacuu, ‘
ZEMLIISTA I - Ucestvuje u pripremi dokumentacije za izradu projektnih zadataka za potrebe izrade projekata infrastrukturnih

ODRZAVANIJE ULICA

(vodovod i kanalizacija) i drugih javnih objekata (sportski tereni i sl.);
- Priprema dokumentaciju za izradu predmjera i predracuna za sanaciju i infrastrukturnih i drugih objekata,
- Za svoj rad odgovara neposredno nadredenom pomo¢niku gradonacelnika.
- Izvjestaj o svom radu podnosi neposredno nadredenom pomoc¢niku gradonacelnika;
- Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog pomoc¢nika gradonacelnika
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~

5

VRSTA DJELATNOSTI: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA Struéno-operativni, Administrativno-tehnicki, djeoimiéno sloZeni
USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

SSS/1V stepen stru¢ne spreme odnosno VKV radnik

Gradevinska, saobracajna, masinska, geodetska $kola-arhitektonski smjer

Polozen struéni ispit,

Poznavanje rada na racunaru

Najmanje deset mjeseci radnog staZa u struci nakon sticanja SSS

18.

NAMIJESTENIK

POMOCNI RADNIK ZA
ODRZAVANIJE
OBJEKATA GRADA
GORAZDA

OPIS POSLOVA:

- V138i poslove odrzavanja objekata Grada Gorazda, uredaja i instalacija, tehnickih sredstava rada i opreme, kao i
otklanjanje jednostavnijih kvarova;

- Po potrebi vrsi poslove odrzavanja zgrade Grada Gorazda,

- Redovno obilazi sluzbene prostorije u objektima Grada Gorazda, evidentira i otklanja uoc¢ene nedostatke;

- Odrzava betonske, zelene i javne povrsine mjesnih zajednica i mjesnih ureda van urbanog podrucja , a po potrebi i
ispred zgrade Grada Gorazda;

- Odrzava cvijeée na javnim povr$inama mjesnih zajednica i mjesnih ureda van urbanog podrucja;

- Cisti snijeg i led na povrinama ispred i okolo objekata mjesnih zajednica i mjesnih ureda, zgrade i garaze Grada
Gorazda i odrzava ¢istim u zimskim uvjetima;

- Nadzire pristup ovlastenih servisera prilikom popravke i servisiranja uredaja, instalacija i opreme u objektima
mjesnih zajednica i mjesnih ureda;

- Popravlja jednostavnije kvarove na vodovodnim, elektri¢nim instalacijama i sistemu centralnog grijanja;

- Vr8i jednostavnije stolarske, staklarske i druge radove;

- Preduzima potrebne mjere u slu¢aju elementarnih nepogoda kako bi se sprijecio nastanak $tetnih posljedica u i na
objektima Mjesnih ureda i Mjesnih zajednica;

- U slucaju ve¢ih kvarova, duzan je bez odlaganja obavijestiti neposredno nadredenog pomoc¢nika gradonacelnika;

- Vrsi utovar-istovar roba, MTS i druge opreme za potrebe Grada Gorazda i mjesnih zajednica;

- Izvjestaj o svom radu podnosi neposredno nadredenom pomocniku gradonacelnika;

- Za svoj rad odgovara neposredno nadredenom pomo¢niku gradonacelnika;

- Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog pomo¢nika gradonacéelnika

VRSTA DJELATNOSTTI: Poslovi pomo¢ne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Pomocéni poslovi — jednostavni

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

- Osnovna Skola

19.

NAMIJESTENIK

VISI REFERENT ZA
ADMINISTRATIVNO-
TEHNICKE POSLOVE

OPIS POSLOVA:

- Obavlja sve adminstrativno tehnic¢ke poslove za potrebe sluzbe;

- Vr8i obradu materijala na ra¢unaru po prijepisu ili diktatu (prepis tekstova, tabela I sl.);
- Vodi evidencije i azurira podatke za potrebe sluzbe;

- Vrsi protokolisanje akata, dostavlja predmete i akte na potpis i ovjeru;

- Vr38i arhiviranje predmeta za potrebe sluzbe;

ocvy euens — 17 loig
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SLUZBA ZA URBANIZAM, PROSTORNO UREDENJE I KOMUNALNE POSLOVE

S
Redn I\I}\/]AI\EDS"\II'S / STRUCNI NAZIV — é é OPIS RADNOG MJESTA, VRSTA DJELATNOSTI, GRUPA 1 SLOZENOST POSLOVA I USLOVI ZA
i broj KATEGORIJA POZICIIA o Q; OBAVLJANJE
N
1 2 3 4 5
- V13i poslove otpreme poste za potrebe sluzbe;
- Vodi poslove nabavke, preuzimanja i raspodjele kancelarijskog materijala i tionera za potrebe sluzbe;
- Vr8i poslove kopiranja raznog materijala;
- Vodi zapisnike sa usmenih i javnih rasprava, kolegija i drugih sastanaka za potrebe grada;
- Zaduzuje pecat sluzbe i odgovara za upotrebu pecata
- Po potrebi obavlja poslove tehnickog sekretara u komisijama za nabavku roba, usluga i radova;
- Ucestvuje u izradi mjesecnih, polugodisnjih i godisnjih izvjestaja, kao i mjesecnih i ostalih operativnih programa sluzbe;
- Evidentira sve promjene o kretanju predmeta u internom protokolu,
- Priprema uvjerenja, potvrde i druge akte iz nadleznosti sluzbe
- Izvjestaj o svom radu podnosi neposredno nadredenom pomoc¢niku gradonacelnika:
- Za svoj rad odgovara neposredno nadredenom pomo¢niku gradonadelnika.
- Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog pomo¢nika gradonacelnika
VRSTA DJELATNOSTI: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti
GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Administrativno-tehnicki I Operativno-tehnicki poslovi, djelomiéno slozeni
USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:
SSS/IV stepen struéne spreme odnosno VKV radnik
Gradevinska, masinska, elektro-tehnicka, saobracajna, poljoprivredna, hemijska, administrativno upravna skola,
gimnazija, ekonomska, hemijska $kola
Poznavanje rada na raCunaru
Najmanje deset mjeseci radnog staza u struci nakon sticanja SSS
SLUZBA ZA BORACKO-INVALIDSKU ZASTITU, SOCIJALNO-STAMBENA PITANJA, IZBJEGLICE | RASELJENA LICA
Clan 18.
(1) Za izvravanje poslova i zadataka iz djelokruga sluzbe utvrduje se ukupno 11 radnih mjesta, opis poslova i zadataka, naziv radnog mjesta, vrsta

)
(2
©)

(4)

djelatnosti, grupa i sloZzenost poslova, broj izvrSilaca i uslovi za vrSenje poslova i zadataka.
Clan 19.

Radom sluzbe neposredno rukovodi pomoénik gradonacelnika.

Pomoc¢nik gradonacelnika ima status drzavnog sluzbenika.

Pojedinacne akte iz nadleznosti sluzbe (rjeSenja, zakljucke i druge pojedinacne akte predvidene posebnim propisom) donosi gradonacelnik, s tim da
gradonacelnik moze posebnim rjesenjem ovlastiti pomoc¢nika gradonacelnika ili druge drzavne sluzbenike da donose pojedinacne akte za odredena pitanja
iz nadleznosti sluzbe.

U poslovima rukovodenja sluzbom zamjenjuje ga sluzbenik, kojeg gradonacelnik ovlasti posebnim rjesenjem.

'€¢0C ¢ T1
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1. SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA
SLUZBA ZA BORACKO-INVALIDSKU ZASTITU, SOCIJALNO-STAMBENA PITANJA, IZBJEGLICE | RASELJENA LICA
USLOVI ZA OBAVLJANJE POSLOVA
<
M Q
RADNG STRUCNI NAZIV VRSTA GRUPA | 5 5
R.br. RADNOG MJESTA SLOZENOST = RADNO STRUCNI OSTALI
KA¥§E%FIR9IJA IPOZICLIA DJELATNOSTI POSLOVA ~% STEPEN I VRSTA STRUCNE SPREME ISKUSTVO ISPIT USLOVI
Q>
S
(0
1 3 4 5 6 7 9 10
STUDIJSKO- VSS/VII stepen stru¢ne spreme,
DRZAVNI POMOCNIK ANALITICKI, odnosno visoko obrazovanje _ Poznavanje
1. SLUZBENIK GRADONACELNIKA OSNOVNA STRUCNO 1 Bolonjskog sistema studiranja (koje se 5g. DA rada na
OPERATIVNI- vrednuje sa min.240 ECTS bodova) raCunaru
NAJSLOZENIJ Pravni, Fakultet politickih nauka
VISI STRUCNI VSS/VII stepen struéne spreme,
DRZAVNI SARADNIK ZA UPRAVNO odnosno visoko obrazovanje Poznavanje
2. SLUZBENIK BORACKO- OSNOVNA RIESAVANIE, 2 Bolonjskog sistema studiranja (koje se 2g. DA rada na
INVALIDSKU SLOZENIII vrednuje sa min.240 ECTS bodova) raGunaru
ZASTITU Pravni fakultet
VSS/VII stepen struéne spreme,
DRZAVNI STRUCNI SARADNIK UPRAVNO odnosno visoko obrazovanje Poznavanje
3. SLUZBENIK ZA SOCIJALNU OSNOVNA RIESAVANIE, 1 Bolonjskog sistema studiranja (koje se 1g. DA rada na
ZASTITU SLOZENI vrednuje sa min.180 ECTS bodova), radunaru
Pravni fakultet
y STRUCNI VSS/VII stepen struéne spreme, )
DRZAVNI SAVIETNIK ZA UPRAVNO odnospo VISO!(O obrazovgnje. ) Poznavanje
4. SLUZBENIK STAMBENE OSNOVNA RIESAVANIE, 1 Bolonjskog sistema studiranja (koje se 3.0. DA rada na
POSLOVE NAJSLOZENIIT vrednuje sa min.240 ECTS bodova) raunaru
Pravni fakultet
VISI REFERENT ZA SSS/IV stepen stru¢ne spreme 0dnosno
KONTROLU DOPUNSKI STRUCNO- VKYV radnik Poznavanje
% KORISTENJA POSLOVI OPERATIVNI, Gradevinska , ekonomska, gimnazija, .
5 | NAMJESTENIK STANOVA | OSNOVNE DJELOMICNO L1 maginska skola 10 mj. DA rada na
1ZVRSENJE DJELATNOSTI SLOZENI racunard
RJESENJA
VISI REFERENT ZA SSS/IV stepen struéne spreme 0dnosno
ADMINISTRATIVNO- DOPUNSKI ADMINISTRATIVNO- VKV radnik Poznavanje
6 NAMIESTENIK TEHNICKE POSLOVE I POSLOVI TEHNIC]§I, 1 Grad?vinska, Maéin§ka, Ekonomska_, 10 mj DA rada na
' KONTROLU NAPLATE OSNOVNE DJELOMICNO Hemijska, Saobracajna, Elektrotehnicka, ' "
ZAKUPNINA ZA DJELATNOSTI SLOZENI Gimnazija, Administrativno-upravna racunaru
STANOVE skola
STRUCNI SARADNIK UPRAVNO VSS/VII stepen struéne spreme, odnosno
DRZAVNI ZA ZDRAVSTVENU RIESAVANJE, visoko obrazovanje Bolonjskog sistema Poznavanje
7. SLUZBENIK ZASTITU I PITANJA OSNOVNA STRUCNO- 1 studiranja (koje se vrednuje sa min.180 1g. DA rada na
I1ZBJEGLIH | OPERATIVNI, ECTS bodova) radunaru
RASELJENIH LICA SLOZENI Pravni fakultet
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SLUZBA ZA BORACKO-INVALIDSKU ZASTITU, SOCIJALNO-STAMBENA PITANJA, 1IZBJEGLICE | RASELJENA LICA

USLOVI ZA OBAVLJANJE POSLOVA

<
Q
STRUCNI NAZIV <
RADNO VRSTA GRUPA I = g
R.br. MJESTO RADNOG MJESTA DJELATNOSTI SLOZENOST POSLOVA »7 | STEPEN I VRSTA STRUCNE SPREME RADNO STRUCNI OSTALI
KATEGORIJA /POZICIIA 2’y ISKUSTVO | ISPIT USLOVI
O3
xS
m -
1 3 4 5 6 7 9 10
VISI REFERENT ZA “N O SSS/IV stepen struéne spreme
5 BORACKO- %%PSLIJ_%%TI OISZ’TE}FEX?I\\I/?\II odnosno VKYV radnik Poznavanje
8. NAMIJESTENIK INVALIDSKU | MR 1 Ekonomska, Gimnazija, 10 mj. DA rada na
SOCIJALNU OSNOVNE DJELOMICNO Administrativno-upravna skola raunaru
ZASTITU DJELATNOSTI SLOZENI
VISI REFERENT ZA DOPUNSKI RACUNOVOD SSS/IV stepen struéne spreme )
ANALITICKO- POSLOVI STVENO- odnosno VKV radnik Poznavanje
9. NAMIJESTENIK KNJIGOVODSTVENE OSNOVNE I\S?gfgﬁiﬂé&l\g 1 Ekonomska $kola 10 mj. DA r;?; :lzjlu
POSLOVE DJELATNOSTI SLOZENI
VISI REFERENT ZA RACUNOVODSTVENO- SSS/IV stepen struéne spreme
OBRACUN DOPUNSKI MATERIJALNI, odnosno VKV radnik Poznavanie
& NAKNADA ZA POSLOVI INFORMACIONO- Ekonomska skola .
10. | NAMJESTENIK BORACKO- OSNOVNE DOKUMENTACIONI, | * 10.m. DA g?izl
INVA!_IDSKU DJELATNOSTI DJELOMICNO v
ZASTITU SLOZENI
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2. OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

SLUZBA ZA BORACKO-INVALIDSKU ZASTITU, SOCIJALNO-STAMBENA PITANJA, 1IZBJEGLICE | RASELJENA LICA

Redn
i broj

RADNO
MJESTO/
KATEGORUA

STRUCNI NAZIV —
POZICIJA

BROJ
IZVRSILACA

OPIS RADNOG MJESTA, VRSTA DJELATNOSTI, GRUPA I SLOZENOST POSLOVA I USLOVI ZA
OBAVLJANIJE

~

5

DR?AVNI
SLUZBENIK

POMOCNIK
GRADONACELNIKA

OPIS POSLOVA:

- Prati i izvrSava zakone i druge propise iz nadleznosti sluzbe,

- Rukovodi sluzbom i organizuje vrSenje svih poslova iz nadleznosti sluzbe;

- Rasporeduje poslove na sluzbenike i namjestenike iz sluzbe i daje im upute o na¢inu vr$enja poslova;

- Osigurava blagovremeno, zakonito i pravilno vrienje svih poslova iz nadleznosti sluzbe;

- Redovito usmeno ili pismeno upoznaje gradonacelnika o stanju vrSenja poslova iz nadleznosti sluzbe, problemima
koji postoje u vrenju tih poslova i predlaze mjere za njihovo rjesavanje,

- Predlaze preduzimanje potrebnih mjera;

- Vrsi najslozenije poslove iz nadleznosti sluzbe;

- Nadzire rad sluzbenika i namjestenika u sluzbi

- Inicira, priprema i izraduje nacrte i prijedloge gradskih propisa i drugih akata iz nadleznosti,

- Izvrsava poslove po nalogu gradonacelnika i odlucuje o pitanjima za koja je ovlasten posebnim rjesenjem
gradonacelnika;

- Planira i utvrduje potrebe za materijalno tehnickim sredstvima sluzbe;

- Prisustvuje sjednicama kolegija gradonacelnika i Gradskog vijeca;

- U€estvuje u radu na uspostavi i razvoju FUK-a u Gradu Gorazde;

- Donosi akte iz nadleznosti sluzbe u skladu sa zakonima I podzakonskim propisima;

- Predlaze trogodiSnje i godi$nje planove rada sluzbe kojom rukovodi,

- Predlaze ocjenu rada za drzavne sluzbenike i namjestenike iz sluzbe;

- Predlaze plan edukacije sluzbenika i namjestenika iz sluzbe uz saglasnost gradonacelnika;

- Priprema prijedlog budzeta koji se odnosi na sluzbu;

- Prati i primjenjuje zakonske propise iz nadleznosti sluzbe;

- Izraduje analiticko—informativne analize, izvjestaje i informacije iz nadleznosti sluzbe;

- Izraduje plan koriStenja godisnjih odmora drzavnih sluzbenika i namjestenika iz sluzbe;

- Ucestvuje u procesima izrade i implementacije Strategije razvoja Grada Gorazda;

- Ucestvuje u procesima uvodenja i odrzavanja-primjene Sistema za upravljanje kvalitetom u Gradu Gorazde;

- Prati realizaciju odluka, zakljucaka i preporuka Gradskog vijeca i gradonacelnika iz nadleznosti sluzbe;

- Predlaze godisnji program i plan rada sluzbe, te obezbjeduje njihovu realizaciju;

- Odgovoran je za koristenje finansijskih, materijalnih i ljudskih potencijala dodijeljenih sluzbi

- Izvjestaj o radu podnosi gradonacelniku

- Obavlja i druge poslove po nalogu gradonacelnika;

- Za svoj rad neposredno odgovara gradonacelniku

VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Struéno operativni, Studijsko-analiti¢ki poslovi, najsloZeniji

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

VSS/VII stepen struéne spreme, odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja (koje se vrednuje sa

min.240 ECTS bodova)
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SLUZBA ZA BORACKO-INVALIDSKU ZASTITU, SOCIJALNO-STAMBENA PITANJA, IZBJEGLICE | RASELJENA LICA

Redn
i broj

RADNO
MJESTO/
KATEGORNA

STRUCNI NAZIV —
POZICIA

BROJ
IZVRSILACA

OPIS RADNOG MJESTA, VRSTA DJELATNOSTI, GRUPA I SLOZENOST POSLOVA I USLOVI ZA
OBAVLJANJE

~

Pravni fakultet, Fakultet politickih nauka.

-Polozen struéni ispit,

- Poznavanje rada na raGunaru.

- Najmanje pet godina radnog staza u struci nakon sticanja VSS

DR?AVNI
SLUZBENIK

VISI STRUCNI SARADNIK
ZA BORACKO-
INVALIDSKU ZASTITU

OPIS POSLOVA:

- Prati i izvrSava zakone i druge propise iz nadleznosti sluzbe;

- Priprema odobrenja, saglasnosti i druge akate iz nadleznosti sluzbe;

- Pruza pravnu i struénu pomoc¢ strankama u ostvarivanju prava iz nadleznosti sluzbe;

- Vodi upravni postupk i izraduje rjeSenja iz oblasti boracko-invalidske i socijalne zastite;

- Vodi upravni postupak o pitanju prava dobitnika ratnih priznanja/odlikovanja i dostavlja prijedloge nadleznim organima;

- Vodi upravni postupk i izraduje rjeSenja iz oblasti zdravstvene zastitu i drugim srodnim pravima iz nadleznosti Sluzbe,

- Vrsi prikupljanje, sredivanje, evidentiranje, kontrolu i obradu podataka prema metodoloskim i drugim uputstvima i
izraduje odgovarajuce dokumetacije

- Izrada analitickih, informativnih i drugih materijala u okviru propisane metodologije;

- Saraduje sa drugim institucijama i nadleznim organima;

- Vodi potrebne evidencije iz nadleznosti sluzbe;

- Priprema i izradujje druge akte iz nadleZznosti sluzbe

- Ucestvuje u realizaciji godisnjeg plana rada sluzbe;

- Za svoj rad odgovara neposredno nadredenom pomo¢niku gradonacelnika.

- Izvjestaj o svom radu podnosi neposredno nadredenom pomo¢niku gradonacelnika;

- Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog pomoc¢nika gradonacelnika;

VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Upravno rjedavanje, sloZeni

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

-VSS/VII stepen struéne spreme, odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja (koje se vrednuje sa
min.240 ECTS bodova),

Pravni fakultet

Polozen struéni ispit,

Poznavanje rada na racunaru.

Najmanje dvije godine radnog iskustva u struci nakon sticanja VVSS

DRZAVNI
SLUZBENIK

STRUCNI SARADNIK ZA
SOCIJALNU ZASTITU

OPIS POSLOVA:

- Prati i izvrSava zakone i druge propise iz nadleznosti radnog mjesta;

- Vodi upravni postupk i izraduje rjeSenja o pravima iz oblasti zdravstvene I socijalne zastite;
- Pruza pravnu i stru¢nu pomo¢ strankama u ostvarivanju prava iz socijalne zastite;

- Uc€estvuje u postupku rjesavanja zahtjeva za dodjelu jednokratnih novcanih pomoci;

- Vodi potrebne evidencije iz oblasti socijalne zastite;

- Izrada analiti¢kih, informativnih i drugih materijala iz oblasti socijalne zastite;

- Saraduje sa drugim institucijama i nadleznim organima

'€¢0C ¢T 11
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MJESTO/
KATEGORIA

STRUCNI NAZIV —
POZICIA

BROJ
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OPIS RADNOG MJESTA, VRSTA DJELATNOSTI, GRUPA 1 SLOZENOST POSLOVA I USLOVI ZA
OBAVLJANJE

~

- Priprema i izraduje druge akte iz nadleznosti sluzbe

- Ucestvuje u realizaciji godi$njeg plana rada sluzbe;

- Za svoj rad odgovara neposredno nadredenom pomo¢niku gradonacelnika.

- Izvjestaj o svom radu podnosi neposredno nadredenom pomo¢niku gradonacelnika;

- Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog pomo¢nika gradonacelnika;

VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Upravno rjedavanje, sloZeni

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

VSS/VII stepen struéne spreme, odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja (koje se vrednuje sa
min.240 ECTS bodova),

Pravni fakultet

Polozen struéni ispit,

Poznavanje rada na racunaru

Najmanje jedna godina radnog staza u struci nakon sticanja VSS

DRZAVNI
SLUZBENIK

STRUCNI SAVJETNIK ZA
UPRAVNI POSTUPAK 1Z
STAMBENE OBLASTI

OPIS POSLOVA:

- Prati i izvrSava zakone i druge propise iz nadleznosti radnog mjesta;

- Vodi upravni postupak i priprema rjesenja iz stambene oblasti, (iseljenje bespravnih korisnika stanova i gubitku
prava koristenja);

- Izraduje rjeSenja o imenovanju prinudnog predstavnika etaznih vlasnika;

- Izraduje rjeSenja o davanju odobrenja upravitelju za ulazak u stan radi hitnih popravki i popravki na posebnim
dijelovima zgrade;

- Izraduje rjeSenja o odredivanju prinudnog upravitelja;

- Izraduje rjesSenja o vracanju u posjed napustenih stanova u drZzavnoj svojini;

- Vodi potrebne evidencije iz stambene oblasti;

- Priprema izvjestaje iz stambene oblasti;

- Obavlja pravne i druge poslove za potrebe komisija za davanje u zakup stanova kojim raspolaze Grad Gorazde;

- Vrsi izradu akata i ugovora vezanih za davanje u zakup predmetnih stanova;

- Predlaze gradonacelniku otkazivanje i raskid ugovora o zakupu stanova;

- Vodi cjelokupni postupak i izradu rjeSenja za povrat u posjed napustenih nekretnina;

- Priprema prijedloge za prinudnu naplatu zakupnina i podnosi Gradskom pravobranitelju radi pokretanja postupka
prinudne naplate;

- Ucestvuje u realizaciji godiSnjeg plana rada sluzbe;

- Za svoj rad odgovara neposredno nadredenom pomo¢niku gradonadelnika.

- Izvjestaj o svom radu podnosi neposredno nadredenom pomo¢niku gradonacelnika;

- Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog pomoc¢nika gradonacelnika;

VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi osnovne djelatnosti
GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Upravno rje§avanje, najsloZeniji
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USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

VSS/VII stepen struéne spreme, odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja (koje se vrednuje sa
min.240 ECTS bodova)

Pravni fakultet

Polozen strucni ispit,

Poznavanje rada na racunaru.

Najmanje tri godine radnog staZa u struci nakon sticanja VSS

NAMJESTENIK

VISI REFERENT ZA
KONTROLU KORISTENJA
STANOVA 11ZVRSENJE
RJESENJA

OPIS POSLOVA:

- Prati i izvrSava zakone i druge propise iz nadleznosti radnog mjesta;

- Vr8i uvidaj i kontrolu koriStenja stanova u vlasnistvu Grada od strane privremenih korisnika;

- Vodi potrebne evidencije i podnosi izvjestaj o realizaciji planiranih i izvrSenih uvidaja i kontrola;

- Vr8i izvrSenje izvr$nih rjeSenja radi iseljavanja bespravno useljenih licai povrata u posjed ranijim nosiocima
stanarskog prava;

- Vr8i uvidaj i sacinjava zapisnik o stanju stambenih jedinica;

- Sacinjava predmjer i predracun radova o otklanjanju kvarova u stanovima;

- Vr8i uvidaj o stanju stambenih objekata za dodjelu donacija;

- Za svoj rad odgovara neposredno nadredenom pomo¢niku gradonacelnika

- Izvjestaj o svom radu podnosi neposredno nadredenom pomo¢niku gradonacelnika;

- Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog pomoc¢nika gradonacelnika;

VRSTA DJELATNOSTI: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Struéno-operativni, djelomi¢no slozeni
USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

SSS/IV stepen struéne spreme odnosno VKV radnik

Gradevinska, ekonomska, gimnazija, masinska skola

PoloZen strucni ispit

Poznavanje rada na raunaru;

Najmanje deset mjeseci radnog staza u struci nakon sticanja SSS

NAMIJESTENIK

VISI REFERENT ZA
ADMINISTRATIVNO-
TEHNICKE POSLOVE I
KONTROLU NAPLATE
ZAKUPNINA ZA
STANOVE

OPIS POSLOVA:

- Vr3i kontrolu naplate zakupnina za stanove;

- Vodi potrebne evidencije i priprema fakture za placanje zakupnine;

- Vodi potrebne evidencije o neplacenim zakupninama i dostavlja informaciju neposredno nadredenom pomo¢niku
gradonacelnika;

- Vodi evidenciju i promjene u evidenciji, o stanovima u vlasniStvu pravnih i fizickih lica kojima upravlja zajednicki
upravitelj etaznih vlasnika;

- Vr$i adminstrativno-tehnicke poslove za potrebe sluzbe;

- Vr8i izradu prepisa rjesenja;

- Vr1si obradu materijala na ra¢unaru po prijepisu ili diktatu (prepis tekstova, tabela I sl.);

- Vr8i protokolisanje akata, dostavlja predmete i akte na potpis i ovjeru;

'€¢0C ¢ T1
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- Vr3i arhiviranje predmeta za potrebe sluzbe;

- Vr8i poslove otpreme poste za potrebe sluzbe;

- Vodi poslove i nabavke, preuzimanja i raspodjele kancelarijskog materijala i tonera za potrebe sluzbe;

- V13i poslove kopiranja raznog materijala;

- Vodi zapisnike sa usmenih i javnih rasprava, kolegija i drugih sastanaka za potrebe Grada Gorazda;

- Po potrebi obavlja poslove tehnikog sekretara u komisijama za nabavku roba, usluga i radova;

- Ucestvuje u izradi mjese¢nih, polugodisnjih i godisnjih izvjestaja, kao i mjesecnih i ostalih operativnih programa
rada sluzbe;

- Izvjestaj o svom radu podnosi neposredno nadredenom pomocéniku gradonadelnika:

- Za svoj rad odgovara neposredno nadredenom pomoc¢niku gradonacelnika.

- Obavlja i druge poslove po nalogu naposredno nadredenog pomoc¢nika gradonacelnika.

VRSTA DJELATNOSTI: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Administrativno-tehnicki, Stru¢no-operativni, djelomiéno sloZeni

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

SSS/IV stepen struéne spreme odnosno VKV radnik

Gradevinska, Masinska, Ekonomska, Hemijska, Saobracajna, Elektrotehni¢ka, Gimnazija, Administrativno-upravna
skola

PoloZen stru¢ni ispit

Poznavanje rada na raCunaru.

Najmanje deset mjeseci radnog staza u struci nakon sticanja SSS

STRUCNI SARADNIK ZA
ZDRAVSTVENU ZASTITU
I PITANJA 1ZBJEGLIH |
RASELJENIH LICA

DRZAVNI
SLUZBENIK

OPIS POSLOVA:

- Prati i izvrSava zakone i druge propise iz nadleznosti radnog mjesta;

- Rjesavanje jednostavnijih upravnih stvari u postupku priznanja, prestanka i oduzimanja statusa izbjeglih i
raseljenih lica;

- Vr18i poslove u vezi povratka raseljenih lica i izbjeglica na mjesto prijeratnog prebivalista;

- VVodi potrebne evidencija izbjeglih i raseljenih lica;

- Pruza pravnu i struénu pomoc¢ raseljenim i izbjeglim licima u ostvarivanju njihovih prava;

- Ucestvuje u realizaciji godiSnjeg plana rada sluzbe;

- Za svoj rad odgovara neposredno nadredenom pomo¢niku gradonacelnika.

- Izvjestaj o svom radu podnosi neposredno nadredenom pomo¢niku gradonacelnika;

- Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog pomoc¢nika gradonacelnika;

VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Upravno rjeSavanje, struéno-operativni poslovi, slozeni

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

VSS/VII stepen struéne spreme, odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja (koje se vrednuje sa
min.180 ECTS bodova)

Pravni fakultet
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Polozen struéni ispit,
Poznavanje rada na racunaru.
Najmanje jedna godina radnog staza u struci nakon sticanja VSS

NAMJESTENIK

VISI REFERENT ZA
BORACKO—INVALVI DSKU
I SOCIJALNU ZASTITU

OPIS POSLOVA:

- Prati i izvrSava zakone i druge propise iz nadleznosti radnog mjesta;

- Pruza informacije strankama u vezi sa ostvarivanjem prava iz oblasti boracko-invalidske i socijalne zastite;

- Uc€estvuje u radu komisija za dodjelu jednokratnih nov¢anih pomoci;

- Vodi potrebne evidencije, izdaje uvjerenja i druge akte o ¢injenicama iz sluzbene evidencije iz oblasti boracko-
invalidske i socijalne zastite,

- Priprema informacije, analize, izvjeStaje i druge analiti¢ke materijalei z oblasti boracko-invalidske i socijalne zastite;

- Vr8i unos podataka u IS jedinstveni registar korisnika gotovinskih naknada za koje se ne placuju doprinosi;

- Vr8i prijem, obradu, pracenje i arhiviranje predmeta iz sluzbe u elektronskoj formi;

- Vodi internu evidenciju predmeta u sluzbi;

- Vr8i protokolisanje akata, dostavlja predmete i akte na potpis i ovjeru;

- Vr8i arhiviranje predmeta za potrebe sluzbe;

- V13i poslove otpreme poste za potrebe Sluzbe;

- Ucestvuje u izradi mjesecnih, polugodisnjih i godi$njih izvjestaja, kao i mjesecnih i ostalih operativnih programa

rada sluzbe;

- Izvjestaj o svom radu podnosi nepsoredno nadredenom pomo¢niku gradonacelnika;

- Za svoj rad odgovara neposredno nadredenom pomoc¢niku gradonacelnika.

- Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog pomoc¢nika gradonacelnika.

VRSTA DJELATNOSTI: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Administrativno-tehni¢ki poslovi, djelomiéno slozeni
USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

SSS/IV stepen struéne spreme odnosno VKV radnik

Ekonomska, Gimnazija, Administrativno-upravna skola

PoloZen stru¢ni ispit,

Poznavanje rada na racunaru

Najmanje deset mjeseci radnog staza u struci nakon sticanja SSS

NAMIJESTENIK

VISI REFERENT ZA
ANALITICKO-
KNJIGOVODSTVENE
POSLOVE

OPIS POSLOVA:

- Prati i izvrSava zakone i druge propise iz nadleznosti radnog mjesta;

- Vodi evidencije o primanjima korisnika boracko-invalidske i socijalne zastite;

- Vr1si ovjeru obrazaca, prati obustave i izvrSenje sudskih rjeSenja korisnika boracko-invalidske i socijalne zastite;
- Priprema informacije, analize, izvjestaje i druge analiticke materijale iz oblasti boracko-invalidske i socijalne zastite;

- Ucestvuje u izradi budzeta sluzbe;

- Uc€estvuje u radu komisija na rjeSevanju zahtjeva za dodjelu jednokratnih nov¢anih pomoci;

- Vodi internu evidenciju predmeta za potrebe sluzbe;

- Vr3i protokolisanje akata, dostavlja predmete i akte na potpis i ovjeru;

- Vrsi arhiviranje predmeta za potrebe sluzbe;
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- V13i poslove otpreme poste za potrebe sluzbe;

- Ucestvuje u izradi mjeseénih, polugodisnjih i godi$njih izvjestaja, kao i mjeseénih i ostalih operativnih programa
rada sluzbe;

- Izvjestaj o svom radu podnosi neposredno nadredenom pomoc¢niku gradonacelnika;

- Za svoj rad odgovara neposredno nadredenom pomo¢niku gradonacelnika.

- Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog pomoc¢nika gradonacelnika.

VRSTA DJELATNOSTI: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Administrativno-tehnicki, djelomiéno slozeni

USLOVI ZA VRSENIJE POSLOVA:

SSS/IV stepen struéne spreme odnosno VKV radnik

Ekonomska $kola,

Polozen struéni ispit,

Poznavanje rada na racunaru.

Najmanje deset mjeseci radnog staZa u struci nakon sticanja SSS

OPIS POSLOVA:

- Prati i izvrSava zakone i druge propise iz nadleznosti radnog mjesta;

- Vr8i obra¢un novéanih primanja korisnika boracko- invalidske zastite putem ISVDV sistema ( li¢ne / porodiéne
invalidnine, ortopedski dodatak, tuda njega i pomo¢, novéane egzistencijalne naknade demobilisanih boraca);

- Vrsi unos i promjene podataka na evidencioniom kartonima korisnika boracko-invalidske zastite u ISVDV sistemu,

- Vr$i obradu dokumetacije za obra¢un novéanih-egzistencijalnih naknada kantonalnih korisnika i dostavlja
nadleznom ministarstvu;

- Vr8i obradu kreditne dokumetacije, sudskih izvrenja i obustave za pojedine korisnike;

- Vodi evidencije liénih kartona korisnika BIZ-e;

- Priprema informacije, analize, izvjestaje i druge analiticke materijale iz oblasti boracko-invalidske i socijalne zastite;

VISI REFERENT ZA - Vrvéi i os'tale poslove vezane za o§tvariyanje prava ratnih'vojqih invalida} i porcidic'a pogimﬂih boraca;
x - Ucestvuje u radu komisija na rjeSevanju zahtjeva za dodjelu jednokratnih novéanih pomodi;
10. NAMIJESTENIK OBRACUN NAKNADA ZA 1 - U€estvuje u izradi mjeseénih, polugodisnjih i godisnjih izvjestaja, kao i mjeseénih i ostalih operativnih programa
BORACKO-INVALIDSKU b ? ’
ZASTITU rada stuzbe; . . .

- Izvjestaj o svom radu podnosi neposredno nadredenom pomo¢niku gradonacelnika;

- Za svoj rad odgovara neposredno nadredenom pomoc¢niku gradonacelnika.

- Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog pomo¢nika gradonacelnika.

VRSTA DJELATNOSTI: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Administrativno-tehnicki poslovi, djelomi¢no slozeni

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

SSS/IVstepen stru¢ne spreme odnosno VKV radnik

Ekonomska $kola

Polozen struéni ispit,

Poznavanje rada na racunaru.

Najmanje deset mjeseci radnog staza u struci nakon sticanja SSS

ocy euens — 17 loig
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(1)

1
(2)
3)

Za izvrSavanje poslova i zadataka iz djelokruga sluzbe utvrduju se ukupno 6 radnih mjesta, opis poslova i zadataka, naziv radnog mjesta, vrsta djelatnosti,

SLUZBA ZA INSPEKCIJSKE POSLOVE

Clan 20.

grupa i slozenost poslova, broj izvrSilaca i uslovi za vrSenje poslova i zadataka.

Clan 21.

Radom sluzbe neposredno rukovodi pomoénik gradonacelnika.
Pomo¢nik gradonacelnika ima status drzavnog sluzbenika.

Pojedinaéne akte iz nadleznosti sluzbe (rjeSenja, zakljucke i druge pojedinacne akte predvidene posebnim propisom) donosi gradonacelnik, s tim da
gradonacelnik moze posebnim rjeSenjem ovlastiti pomoénika gradonacelnika ili druge drzavne sluzbenike da donose pojedinacne akte za odredena pitanja

iz nadleznosti sluzbe.

(4) U poslovima rukovodenja sluzbom zamjenjuje ga sluzbenik, kojeg gradonacelnik ovlasti posebnim rje$enjem.
1. SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA
SLUZBA ZA INSPEKCIJSKE POSLOVE
USLOVI ZA OBAVLJANJE POSLOVA
S
STRUCNI NAZIV GRUPA | <
RADNO VRSTA » - .
R.br. RADNOG MJESTA SLOZENOST = “ RADNO STRUCNI OSTALI
IO A /POZICIIA DJELATNOSTI POSLOVA ~Z| STEPENIVRSTASTRUCNESPREME | W0 | STELC N
o>
xS
M -
1 3 4 5 6 7 9 10
y UPRAVNO VSS/VII stepen struéne spreme, odnosno
DRZAVNI POMOCNIK NADZORNI, visoko obrazovanje Bolonjskog sistema Poznavanje
1. SLUZBENIK GRADONACELNIKA OSNOVNA STRUCNO- 1 studiranja (koje se vrednuje sa min.240 5.9. DA rada na
OPERATIVNI ECTS bodova) radunaru
NAJSLOZENUI Pravni fakultet
VSS/VII stepen strucne spreme,
y odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog .
DRZAVNI UPRAVNO- . o . . Poznavanje
2. SLUZBENIK KOMUNALNI OSNOVNA NADZORNI 1 | Sistema studiranja (koje se vrednuje sa 3.49. DA rada na
INSPEKTOR 9 min.240 ECTS bodova) <
NAJSLOZENII L o L . raunaru
Gradevinski, pravni ili poljoprivredni
fakultet
VSS/VII stepen struéne spreme,
DRZAVNI CESTOVNO- UPRAVNO- gg?:;';o(l‘(’('fgks‘; ?/Eggﬁ%‘.’:’;fﬁ%"ﬂgkog Poznavanje
3. SLUZBENIK KOMUNALNI OSNOVNA NADZORNI 1 ECTS bodojva) | ' 3.0. DA rada na
INSPEKTOR NAJSLOZENUI SN . radunaru
Gradevinski, Saobracajni, Pravni
fakultet
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SLUZBA ZA INSPEKCIJSKE POSLOVE

USLOVI ZA OBAVLJANJE POSLOVA

<
Q
STRUCNI NAZIV GRUPA I <
RADNO VRSTA > - v
R.br. RADNOG MJESTA SLOZENOST — > RADNO STRUCNI OSTALI
KA’\_I/_lélé‘%rlng JPOZICIJA DJELATNOSTI POSLOVA — )&) STEPEN I VRSTA STRUCNE SPREME ISKUSTVO ISPIT USLOVI
5
S
M
1 3 4 5 6 7 9 10
. SSS/IV stepen struéne spreme 0dnosno
VISIREFERENT zA | DOPUNSKI STRUCNO VKV radnik Poznavanje
4 NAMIESTENIK KOMUNALNU POSLOVI OPERATIYNI 2 Gradevinska, ekonomska, 10 mj DA rada na
CISTOCU OSNOVNE DJELOMICNO administrativno upravna, masinska, ’ radun
DJELATNOSTI SLOZENI saobraéajna, elektrotehnicka,gimnazija, acunaru
hemijska §kola
SSS/IV stepen struéne spreme 0dnosno
“ VKV radnik
VISI REFERENT ZA DOPUNSKI ADMINISTRATIVNO- Gradevinska. masinska. elekiro- Poznavanie
5 NAMJESTENIK ADMINISTRATIVNO POSLOVI TEHNICKI I 1 tch '“E ,b .. > loprivred 10 mi rada naj
TEHNICKE OSNOVNE | OPERATIVNO- hemijska, administrativno upravna ’ ragun
POSLOVE DJELATNOSTI | TEHNICKI POSLOVI 15%@, P acunard

skola, gimnazija
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OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

SLUZBA ZA INSPEKCIJSKE POSLOVE

S
Redn Sﬁ%’#g / STRUCNI NAZIV — é 5 OPIS RADNOG MJESTA, VRSTA DJELATNOSTI, GRUPA I SLOZENOST POSLOVA 1 USLOVI ZA
N
1 2 3 4 5

OPIS POSLOVA:

- Rukovodi sluzbom i organizuje vrSenje svih poslova iz nadleznosti sluzbe;

- Na terenu organizira vr$enje neposrednog inspekcijskog nadzora i u vrSenju tih poslova odlucuje o pitanjima za
koje je zakonima i drugim propisima ovlasten;

- Vrsi poslove inspekcijskog nadzora;

- Planira, organizuje, objedinjava i usmjerava rad sluzbe i izdaje naloge inspektorima za vrenje inspekcijskog nadzora;

- Daje uputstva i pruza neposrednu struénu pomo¢ inspektorima u vrsenju njihovih zadataka;

- Osigurava blagovremeno, zakonito i pravilno vrsenje svih poslova iz nadleznosti sluzbe;

- Redovito usmeno ili pismeno upoznaje gradonacelnika o stanju vrSenja poslova iz nadleznosti sluzbe, problemima
koji postoje u vrienju tih poslova i predlaze mjere za njihovo rjesavanje,

- Predlaze preduzimanje potrebnih mjera;

- Prisustvuje raspravama pred nadleznim pravosudnim organima o svim pitanjima iz nadleznosti sluzbe,

- Vr8i najslozenije poslove iz nadleznosti sluzbe;

- Nadzire rad sluZbenika i namjestenika u sluzbi i pruza im stru¢nu pomo¢;

- IzvrSava poslove po nalogu gradonacelnika i odlucuje o pitanjima za koja je ovlasten posebnim rjeSenjem
gradonacelnika;

- Inicira, priprema i izraduje nacrte i prijedloge gradskih propisa i drugih akata iz nadleznosti,

DRZAVNI POMOCNIK Prisustvule Sednicams Kelegi gradonatelnika | Gradskog vgece:
1. SLUZBENIK GRADONACELNIKA 1 ’

- Ucestvuje u radu na uspostavi i razvoju FUK-a u Gradu Gorazde;

- Donosi akte iz nadleznosti sluzbe u skladu sa zakonima I podzakonskim propisima;

- Predlaze ocjenu rada za drzavne sluzbenike i namjestenike iz sluzbe;

- Predlaze plan edukacije sluzbenika i namjestenika iz sluzbe uz saglasnost gradonacelnika;

- Priprema prijedlog budZeta koji se odnosi na sluzbu;

- Izraduje analiticko— informativne analize, izvje$taje i informacije iz nadleznosti sluzbe;

- Izraduje plan koristenja godisnjih odmora sluzbenika i namjestenika iz sluzbe;

- Ucestvuje u procesima izrade i implementacije Strategije razvoja Grada Gorazda;

- Ucestvuje u procesima uvodenja i odrzavanja-primjene Sistema za upravljanje kvalitetom u Gradu Gorazde;
- Prati realizaciju odluka, zakljucaka i preporuka Gradskog vijeca i gradonacelnika iz nadleznosti sluzbe;
- Predlaze trogodi$nje i godisnje planove rada sluzbe;

- Odgovaran je za koriStenje finansijskih, materijalnih i ljudskih potencijala dodijeljenih sluzbi

- Prima, otvara i rasporeduje postu iz nadleznosti sluzbe,

- Zaduzuje pecat sluzbe i odgovara za upotrebu pecata

- Obavlja razgovore sa zaiteresovanim gradanima po pitanjima iz nadleznosti sluzbe,

- Predlaze pokretanje postupaka iz nadleznosti sluzbe pred nadleznim pravobranilastvom,

- Predlaze mjere na poboljsanju kvaliteta rada i radne discipline,

- Izvjestaj o radu podnosi gradonacelniku

- Obavlja i druge poslove po nalogu gradonacelnika;
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SLUZBA ZA INSPEKCIJSKE POSLOVE

Redn
i broj

RADNO
MJESTO/
KATEGORUA

STRUCNI NAZIV —
POZICIIA

BROJ
IZVRSILACA

OPIS RADNOG MJESTA, VRSTA DJELATNOSTI, GRUPA I SLOZENOST POSLOVA I USLOVI ZA
OBAVLJANJE

~

- Za svoj rad neposredno odgovara gradonacelniku

VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: upravno nadzorni , Stru¢no-operativni poslovi, najslozeniji

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

VSS/VII stepen struéne spreme,odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja (koje se vrednuje sa
min.240 ECTS bodova),

Pravni fakultet.

Polozen strucni ispit,

Poznavanje rada na racunaru

Najmanje pet godina radnog staza u struci nakon sticanja VSS

DRZAVNI
SLUZBENIK

KOMUNALNI INSPEKTOR

OPIS POSLOVA:

- Prati i izvrSava zakone i druge propise iz nadleznosti radnog mjesta;

- Vr$i nadzor nad odrzavanjem komunalnih objekata, vodovoda, kanalizacija, parkova, zelenila, povrSinskih zasada i
drugih javnih povrsina u gradu,

- Vr$i nadzor nad odrzavanjem pijaca-trznica, javnih we-a, korita rijeka i drugih slobodnih vodovoda u pogledu
zagadivanja i urednog odrzavanja,

- Vrsi nadzor nad odrzavanjem Cistoce ulica, naselja, dvorista i drugih javnih povrSina u gradu i naseljima i
preduzima mijere,

- Vr3i nadzor nad odrZzavanjem vodoopskrbnih objekata u naseljima, septickih jama, drzanje stoke u naseljima i
zivotinja ( kuénih ljubimaca), odvoz i deponovanje smec¢a u gradu i drugim naseljenim mjestima,

- Vr13i nadzor nad sprovodenjem mjera u pogledu saniranja povrsinskih poplava, ¢i§¢enje snijega sa plo¢nika, ulica i krovova,

- Preduzima upravne i druge mjere iz svoje nadleznosti radi sprjecavanja I otklanjanja nezakonitosti u izvrSavanju propisa;

- Priprema akte o izreCenim mjerama,

- Vrsi kontrolu izvrSenja izdatih rjesenja,

- Vr8i unos prekrSajnih naloga u propisane evidencije i druge sluzbene radnje koje sluze svrsi inspekcijskog nadzora;

- Radi na predstavkama gradana;

- vrsi inspekcijski nadzor u skladu sa mjesnom nadleznoscu za fizicka i pravna lica kojima Grad izdaje dozvole, nad
provodenjem zakona i propisa, za koje federalnim zakonskim propisima nije propisano provodenje uticaja na okoli§
niti izdavanje okolinske dozvole, koji se odnose na:

- zastitu okoline, o¢uvanje komponenti okolisa i jacanje njihovih ekoloskih funkcija, o¢uvanje bioloskog diverziteta,
ljudskog zdravlja, kvalitete zraka, vode i tla prema standardima koji su dozvoljeni za zivot ljudi, biljnog i
zivotinjskog svijeta, upotrebu okolisa, te postizanje najnizeg moguceg stepena opterecenja , sprije¢avanje zagadenja
okolisa i sprije¢avanje Steta po okolis, obnovu i poboljsanje ekoloskog kvaliteta,primjenu najboljih raspolozivih
tehnika, zastita od Stetnog uticaja otpada i otpadnih supstanci, najmanju moguéu mjeru nastajanja otpada primjenom
reciklaze i/ili ponovne upotrebe prirodnih i vjestackih materijala, zastitu zraka, zastitu od buke i vibracija, vrs$i i
druge slozene poslove na svoji inicijativu ili na zahtjev neposrednog nadredenog a koji su u skladu sa zakonom i
drugim propisima.Sacinjava informacije o pojavama krSenja zakona i drugih propisa iz svoje nadleznosti i o tome
informi$e nadlezene organe,

Oy euens — 1T loig
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- Sac¢injava dnevne, mjese¢ne i godiSnje programe rada,

- Vodi evidenciju o subjektima i objektima koji podlijezu inspekcijskom nadzoru,

- Obezbjeduje blagovremenu kontrolu svih objekata iz svoje nadleznosti;

- Blagovremeno podnosi prekr$ajne prijave, prijave za privredne prestupe i krivicne prijave,
- Vodi evidenciju propisa iz nadleznosti inspekcije koju obavlja;

- Izvjestaj o svom radu podnosi neposredno nadredenom pomocéniku gradonadelnika

- Za svoj rad odgovara neposredno nadredenom pomoc¢niku gradonacelnika.

- Obavlja sve druge poslove po nalogu neposredno nadredenog pomoc¢nika gradonacelnika

VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Upravno-nadzomi, najslozeniji

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

-VSS/VII stepen struéne spreme, odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja (koje se vrednuje sa
min.240 ECTS bodova)

Gradevinski, Pravni ili poljoprivredni fakultet

Polozen struéni ispit,

Poznavanje rada na racunaru

Najmanje tri godine radnog staZa u struci nakon sticanja VSS

DR?AVNI
SLUZBENIK

CESTOVNO-KOMUNALNI
INSPEKTOR

OPIS POSLOVA:
- Prati i izvrSava zakone i druge propise iz nadleznosti radnog mjesta;

skladu sa zakonskim propisima;

drugih javnih povrsina u gradu,

- Vr8i nadzor nad odrzavanjem pijaca-trznica, javnih klozeta, korita rijeka i drugih slobodnih vodovoda u pogledu
zagadivanja i urednog odrzavanja, Cistoe ulica, naselja, dvorista i drugih javnih povrsina u gradu i drugim
naseljima,

zivotinja ( ku¢nih ljubimaca), odvoz i deponovanje smeca u gradu i drugim naseljenim mjestima,
- vr§i nadzor nad sprovodenjem mjera saniranja povrsinskih poplava, ¢is¢enje snijega sa plo¢nika, ulica i krovova,
- Preduzima upravne i druge mjere iz svoje nadleznosti radi sprje¢avanja i otklanjanja nezakonitosti u izvrSavanju propisa;
- Vr3i kontrolu nad izvrS§avanjem izdatih rjeSenja,
- Radi na predstavkama gradana,

- satinjava dnevne, mjese¢ne i godi$nje programe rada,

- Vodi evidenciju o subjektima i objektima koji podlijezu inspekcijskom nadzoru,

- Obezbjeduje blagovremenu kontrolu svih objekata iz svoje nadleznosti;

- Vodi evidenciju propisa iz nadleznosti inspekcije koju obavlja;

- Izvjestaj o svom radu podnosi neposredno nadredenom pomo¢niku gradonacelnika

- Vrsi nadzor nad izgradnjom, rekonstrukcijom, sanacijom, odrzavanjem i zastitom cesta i ulica u nadleznosti grada u

- Vr8i nadzor nad odrzavanjem komunalnih objekata, vodovoda, kanalizacije, parkova, zelenila, povrSinskih zasada i

- Vr8i nadzor u pogledu odrzavanja vodoopskrbnih objekata u naseljima, septi¢kih jama, drzanje stoke u naseljima i

- Sa¢injava informacije o pojavama krSenja zakona i drugih propisa iz svoje nadleznosti i o tome informise nadlezene organe,

-Vrsi unos prekrsajnih naloga u propisane evidencije i druge sluzbene radnje koje sluze svrsi inspekcijskog nadzora;
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- Za svoj rad odgovara neposredno nadredenom pomoc¢niku gradonacelnika.
- Obavlja sve druge poslove po nalogu neposredno nadredenog pomoc¢nika gradonacelnika

VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Upravno-nadzomi poslovi, najsloZeniji

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

VSS/VII stepen struéne spreme,odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja (koje se vrednuje sa
min.240 ECTS bodova)

Gradevinski, saobracajni, pravni fakultet

Polozen struéni ispit,

poznavanje rada na racunaru

Najmanje tri godine radnog staza u struci nakon sticanja VSS

NAMIJESTENIK

VISI REFERENT ZA
KOMUNALNU CISTOCU

OPIS POSLOVA:

- Prati i izvrSava zakone i druge propise iz nadleznosti radnog mjesta;

- Vr1$i nadzor nad odrzavanjem Cistoce javnh povrsina u gradu (ulice, trgovi,trotoari, pjesacke staze, zelene povrsine,

parkovi, parking prostori i sl.),

- Vr8i nadzor nad odrzavanjem zelenih povrsina, zasada cvijeca, ukrasnog grmlja i drveca (unistavanje zelenih
povrsina i zasada, ljepljenje plakata i sl.),

- Vr8i nadzor nad odlaganjem smeca oko kontejnera od strane pravnih i fizi¢ikih lica,

- Vr8i nadzor nad odvozom smecéa i odrzavanjem povrsina na kojima su smjesteni kontejneri,

- Vrsi nadzor nad odrzavanjem Cistoce u svim vodotocima i na plazama,

- U skladu sa svojim ovlastenjima preduzima mjere prema gradanima,

- Priprema plan rada iz opisa radnog mjesta,

- Vrsi utvrdivanje ¢injeni¢nog stanja na terenu i prikuplja dokaze za potrebe nspekcijskog nadzora (sacinjava
zapisnik, sluzbene zabiljeske, foto dokumentaciju, uzima predmete s javnih povrsina i dr., koji mogu posluziti kao
dokaz),

- Vr3i kontrolu primjene propisa o komunalnom redu i drugih komunalnih oblasti

- Saraduje sa komunalnim inspektorima u vr$enju inspekcijkog nadzora,

- Za svoj rad odgovara neposredno nadredenom pomoc¢niku gradonacelnika.

- Izvjestaj o svom radu podnosi neposredno nadredenom pomocniku gradonacelnika;

- Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog pomoénika gradonacelnika

VRSTA DJELATNOSTI: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Struéno-operativni, djelomiéno slozeni

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

SSS/1V stepen struéne spreme odnosno VKV radnik

Gradevinska, masinska, poljoprivredna, ekonomska, gimnazija, saobrac¢ajna, administrativno upravna, hemijska,
elektrotehnicka skola

PoloZen strucni ispit,

cvyeuens — 17 loig
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Poznavanje rada na ra¢unaru
Najmanje deset mjeseci radnog staZa u struci nakon sticanja SSS

NAMIJESTENIK

VISI REFERENT ZA
ADMINISTRATIVNO-
TEHNICKE POSLOVE

OPIS POSLOVA:

- Obavlja sve adminstrativno tehni¢ke poslove za potrebe sluzbe;

- V13i obradu materijala na racunaru po prijepisu ili diktatu (prepis tekstova, tabela | sl.);

- Vodi evidencije i azurira podatke za potrebe sluzbe;

- Vr$i unos prekrsajnih naloga u propisane evidencije;

- Vrsi protokolisanje akata, dostavlja predmete i akte na potpis i ovjeru;

- Vrsi arhiviranje predmeta za potrebe sluzbe;

- Vrsi poslove otpreme poste za potrebe sluzbe;

- Vodi poslove nabavke, preuzimanja i raspodjele kancelarijskog materijala i tionera za potrebe sluzbe;
- Vrsi poslove kopiranja raznog materijala;

- Vodi zapisnike sa usmenih i javnih rasprava, kolegija i drugih sastanaka za potrebe grada;

- Po potrebi obavlja poslove tehni¢kog sekretara u komisijama za nabavku roba, usluga i radova;

- Ucestvuje u izradi mjesecnih, polugodi$njih i godisnjih izvjestaja, kao i mjese¢nih i ostalih operativnih programa sluzbe;
- Evidentira sve promjene o kretanju predmeta u internom protokolu,

- Priprema uvjerenja, potvrde i druge akte iz nadleznosti sluzbe

- Izvjestaj o svom radu podnosi neposredno nadredenom pomocniku gradonacelnika:

- Za svoj rad odgovara neposredno nadredenom pomo¢niku gradonacelnika.

- Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog pomo¢nika gradonacelnika

VRSTA DJELATNOSTI: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Administrativno-tehnicki i operativno-tehni¢ki poslovi, djelomiéno sloZeni
USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

SSS/IV stepen struéne spreme odnosno VKV radnik

Gradevinska, masinska, elektro-tehni¢ka, saobracajna, poljoprivredna, hemijska, administrativno upravna skola,
gimnazija

Poznavanje rada na raCunaru

Najmanje deset mjeseci radnog staza u struci nakon sticanja SSS

'€C0C ¢T'TT
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(1)

1
(2)
3)

Clan 22.

SLUZBA ZA INTERNU REVIZIJU

Za izvrSavanje poslova i zadataka iz djelokruga sluzbe utvrduju se ukupno 4 radna mjesta, opis poslova i zadataka, naziv radnog mjesta, vrsta djelatnosti,
grupa i slozenost poslova, broj izvrSilaca i uslovi za vrSenje poslova i zadataka.

Radom sluzbe neposredno rukovodi rukovodilac sluzbe.

Rukovodilac sluzbe ima status drzavnog sluzbenika.
Pojedinaéne akte iz nadleznosti sluzbe (rjeSenja, zakljuke i druge pojedinaéne akte predvidene posebnim propisom) donosi gradonacelnik, s tim da
gradonacelnik mozZe posebnim rjeSenjem ovlastiti rukovodioca sluzbe ili druge drzavne sluzbenike da donose pojedinaéne akte za odredena pitanja iz
nadleznosti sluzbe.

Clan 23.

(4) U poslovima rukovodenja sluzbom zamjenjuje ga sluzbenik, kojeg gradonacelnik ovlasti posebnim rje$enjem.
1. SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA
SLUZBA ZA INTERNU REVIZIJU
USLOVI ZA OBAVLJANJE POSLOVA
S
STRUCNI NAZIV GRUPA | <
RADNO VRSTA , 4 N
R.br. RADNOG MJESTA SLOZENOST = - RADNO STRUCNI OSTALI
IO A IPOZICIIA DIELATNOSTI POSLOVA =% | STEPENIVRSTASTRUCNESPREME | (g ysTvo | IspIT UsLOVI
o>
xS
M
1 3 4 5 6 7 9 10
Poznavanje
rada na
« racunaru.
. VSS/VIL stepen strucne spreme, Certifikat
DRZAVNI POMOCNIK UPRAVNO- odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog internog
1. SLUZBENIK GRADONACELNIKA OSNOVNA NADZORNI 1 sistema studiranja (koje se vrednuje sa 5.9. DA revizora za
NAJSLOZENII min.240 ECTS bodova) javni sektor
Ekonomski ili pravni fakultet u FBiH.
Poznavanje
engleskog
jezika
VSS/VII stepen struéne spreme, Poznavanje rada
5 odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog na rac};f‘lf‘m'
DRZAVNI UPRAVNO- sistema studiranja (koje se vrednuje sa Cir?tr:”:oat
2. SLUZBENIK INTERNI REVIZOR OSNOVNA NADZQRNI 2 min.240 ECTS bodova) 3.0. DA revizora za?avni
NAJSLOZENIIT Ekonomski ili pravni fakultet sektor u FBiH.

Poznavanje
engleskog jezika
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SLUZBA ZA INTERNU REVIZIJU
USLOVI ZA OBAVLJANJE POSLOVA
S
STRUCNI NAZIV GRUPA | <
R.br. RADNO RADNOG MJESTA VRSTA SLOZENOST E RADNO STRUCNI OSTALI
KA¥§E%F|;,O|JA IPOZICIIA DJELATNOSTI POSLOVA - )&) STEPEN | VRSTA STRUCNE SPREME ISKUSTVO 1SPIT USLOVI
=
Fas
[0
1 3 4 5 6 7 9 10
SSS/IV stepen struéne spreme 0dnosno
ADMINISTRATIVNO- VKV radnik
SRS | ponon | MHNGHL || Gl s, Haromiks
& - . - emijska, aobracajna, .
3 | NAMJESTENIK TEHNICKE D;’S_X‘?ﬁggﬂ TEHNICKI POSLOVI, | © | Elektrotehnicka, 10 mj. r;aé‘i?l ne
POSLOVE DJELOMICNO Gimnazija,Poljoprivredna,
SLOZENI Administrativno-upravna $kola,
2. OPISPOSLOVA | RADNIH ZADATAKA
SLUZBA ZA INTERNU REVIZIJU
<
Q
Redn_ &fé%?gl STRUCNI NAZIV — é é OPIS RADNOG MIJESTA, VRSTA DJELATNOSTI, GRUPA I SLOZENOST POSLOVA 1 USLOVI ZA
i broj KATEGORIA POZICIJA @ § OBAVLJANJE
N
1 2 3 4 5
OPIS POSLOVA:
- Rukovodi sluzbom i organizuje vrsenje svih poslova iz nadleznosti sluzbe;
- Rasporeduje poslove na sluzbenike i namjestenike iz sluzbe i daje im upute o na¢inu vrsenja poslova;
- Osigurava blagovremeno, zakonito i pravilno vrenje poslova iz nadleznosti sluzbe;
- Redovito usmeno ili pismeno upoznaje gradonacelnika o stanju vrSenja poslova iz nadleznosti sluzbe, problemima
koji postoje u vrenju tih poslova i predlaze mjere za njihovo rjesavanje,
- Priprema Pravilnik o internoj reviziji | operativna uputstva;
1 DR?AVNI POMOQNIK 1 - Priprema strateski plan interne revizije organizacije za period od tri godine;
' SLUZBENIK GRADONACELNIKA - Priprema godisnji plan interne revizije na osnovu ocjene rizika i uvojenog strateskog plana, te nakon njegovog
odobravanja od gradonacelnika, osigurava njegovu adekvatnu implementaciju I nadzor nad njegovim izvrS§avanjem;
- Inicira, priprema i izraduje nacrte i prijedloge gradskih propisa i drugih akata iz nadleznosti,
- Organizira i koordinira aktivnosti interne revizije i nadzire implementaciju planiranih aktivnosti;
- Informise gradonacelnika o postojanju sukoba interesa;
- Donosi akte iz nadleZnosti sluzbe u skladu sa zakonima i podzakonskim propisima
- Informise gradonacelnika ukoliko se pojavi sumnja u nepravilnosti i/ili prevare koje mogu rezultirati krimilanim
aktivnostima ili krSenjem propisa radi daljnjeg postupanja;

'€¢0C ¢ T1
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SLUZBA ZA INTERNU REVIZIJU

RADNO §
Redn MIESTO/ STRUCNI NAZIV — S OPIS RADNOG MJESTA, VRSTA DIELATNOSTI, GRUPA I SLOZENOST POSLOVA 1 USLOVI ZA
ibroj | L ATEGORIIA POZICIA @ & OBAVLJANJE
N
1 2 3 4 5

- Dostavlja izvjestaj interne revizije gradonacelniku, a ako je revidirana organizacija korisnik javnih sredstava
drugog nivoa i rukovodiocu te organizacije;

- Osigurava kvalitet aktivnosti interne revizije u skladu sa pravilima izdatim od Centralne harmonizacijske jedinice
(CHY);

- Priprema godisnji izvjestaj o aktivnostima interne revizije;

- Evidentira sve aktivnosti revizije i ¢uva dokumentaciju vezanu za internu reviziju;

- Osigurava obuku internih revizora, priprema i dostavlja godi$nji plan obuke gradonacelniku radi odobravanja i
osigurava njegovu implementaciju;

- Vr8i godi$nju ocjenu mogucnosti i resursa jedinice interne revizije i dostavlja preporuke gradonacelniku radi
uskladivanja sa godi$njim planom revizije;

- Saraduje sa Uredom za reviziju institucija u Federaciji Bosne I Hercegovine u razmjeni izvjestaja, dokumentacije i
misljenja;

- Po potrebi inicira angazman eksternih ekspkerata;

- Usmjerava paznju CHJ na sve razlike u misljenjima internih revizora i gradonacelnika;

- Nadzire rad sluzbenika i namjestenika u sluzbi

- Vrsi izvjestavanje o rezultatima i davanje preporuka u cilju pobolj$anja poslovanja;

- Prati realizaciju preporuka interne revizije od uprave;

- Planira i utvrduje potrebe za materijalno tehni¢kim sredstvima sluzbe;

- Prisustvuje sjednicama kolegija gradonacelnika i po potrebi sjednicama Gradskog vijeca;

- U€estvuje u radu na uspostavi i razvoju FUK-a u Gradu Gorazde;

- Donosi akte iz nadleznosti sluzbe;

- Predlaze ocjenu rada drzavnih sluzbenika i namjestenike iz sluzbe;

- Priprema prijedlog budzeta koji se odnosi na sluzbu;

- Izraduje godisnji izvjestaj interne revizije, koji sadrzi izdate revizorske izvjestaje i informacije o ostalim
aktivnostima koje su zavrSene u toku godine i dostavlja gradonacelniku i CHJ, a po potrebi organima zakonodavne,
izvr$ne ili sudske vlasti i Uredu za reviziju institucija u Federaciji Bosne i Hercegovine;

- Izraduje analiticko— informativne analize, izvje$taje i informacije iz nadleznosti sluzbe;

- Izraduje plan koristenja godisnjih odmora sluzbenika i namjestenika iz sluzbe;

- U€estvuje u procesima uvodenja i odrzavanja-primjene Sistema za upravljanje kvalitetom u Gradu Gorazde;

- Odgovoran je za koriStenje finansijskih, materijalnih i ljudskih potencijala dodijeljenih sluzbi

- Izvjestaj o radu podnosi gradonacelniku

- Za svoj rad odgovara neposredno nadredenom pomo¢niku gradonacelnika;

- Obavlja i druge poslove po nalogu gradonacelnika a koji su u vezi sa internom revizijom;

VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Upravno-nadzorni, najsloZeniji

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

VSS/VII stepen stru¢ne spreme,odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja (koje se vrednuje sa
min.240 ECTS bodova),

Ekonomski ili pravni fakultet
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SLUZBA ZA INTERNU REVIZIJU

Redn
i broj

RADNO
MJESTO/
KATEGORIJA

STRUCNI NAZIV —
POZICIJA

BROJ
IZVRSILACA

OPIS RADNOG MJESTA, VRSTA DJELATNOSTI, GRUPA I SLOZENOST POSLOVA I USLOVI ZA
OBAVLJANIJE

~

Polozen struéni ispit,
Poznavanje rada na raGunaru

Certifikat internog revizora za javni sektor u Federaciji BiH izdat od Federalnog ministarstva finansija
Da nije u sukobu interesa u smislu odredbi ¢lana 12. Zakona o internoj reviziji u javnom sektoru u Federaciji BiH
(,,Sluzbene novine Federacije BiH* br 47/08 i 101/16)

Poznavanje engleskog jezika

Najmanje 5 godina radnog staza u struci nakon sticanja VSS, od ¢ega minimalno 3 godine na nekim od slijede¢ih
poslova: poslovima revizije, poslovima interne revizije, poslovima budzetiranja u javnom sektoru, poslovima u vezi s
trezorskim poslovanjem ili finansijsko- ratunovodstvenim poslovima

DR?AVNI
SLUZBENIK

INTERNI REVIZOR

OPIS POSLOVA:

- Vrsi implementaciju programa revizije za vrijeme obavljanja aktivnosti revizije;

- Informise rukovodioca revidirane organizacije o poCetku revizije, uz prezentaciju pisanog ovlastenja;

- Obavezan je proucditi dokumentaciju i uslove znacajne za formulisanje objektivnog misljenja;

- Obavezan je obrazloziti nalaze objektivno i istinito u pisanoj formi uz prilozene dokaze;

- Duzan je informisati rukovodioca interne revizije, ako se za vrijeme obavljanja revizije, pojavi sumnja na
nepravilnosti i/ili prevare;

- Duzan je napraviti nacrt revizorskog izvjestaja i razmotriti ga sa upravom u revidiranoj organizaciji;

- Obavezan je ukljuditi u zavr$ni revizorski izvjestaj sva misljenja uprave revidirane organizacije;

- Priprema i dostavlja nacrt i finalni revizorski izvjestaj rukovodiocu interne revizije;

- U slucaju sukoba interesa vezano za reviziju, duzan je odmah informisati rekovodioca interne revizije;

- Obavezan je vratiti sve originalne dokumente nakon zavrsetka revizije;

- Duzan je Cuvati svaku drzavnu, profesionalnu ili poslovnu tajnu za koju je saznao u toku interne revizije i

- Cuvati sve radne zabiljeske nastale u vrijeme obavljanja interne revizije;

- Obavlja pojedinacne revizije kao voda tima, ¢lan tima ili pojedina¢no i samostalno

- Donosi zakljucke o adekvatnosti kontrole u revidiranom procesu;;

- Izvjestava rukovodioca interne revizije o toku provodenja revizije

- Saraduje sa Uredom za reviziju institucija u Federaciji Bosne i Hercegovine u razmjeni izvjestaja, dokumentacije i
misljenja;

- Duzan je povjerene poslove obavljati u skladu sa zakonom, drugim propisima, opéim aktima i pravilima struke

- Obavlja i druge poslove koji se odnose na pitanja iz nadleznosti interne revizije, kao i poslove po nalogu
neposredno nadredenog pomocnika gradonacelnika i gradonacelnika, a koji su u vezi sa internom revizijom;

- Ucestvuje u izradi mjeseénih, polugodisnjih i godisnjih izvjestaja, kao i mjesec¢nih i ostalih operativnih programa
rada sluzbe;

- Izvjestaj o svom radu podnosi rukovodiocu interne revizije

- Za svoj rad odgovara neposredno nadredenom pomo¢niku gradonaéelnika

'€¢0C ¢T 11
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SLUZBA ZA INTERNU REVIZIJU

Redn
i broj

RADNO
MJESTO/
KATEGORUA

STRUCNI NAZIV —
POZICIJA

BROJ
IZVRSILACA

OPIS RADNOG MJESTA, VRSTA DJELATNOSTI, GRUPA I SLOZENOST POSLOVA I USLOVI ZA
OBAVLJANJE

~
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VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Upravno-nadzorni, najsloZeniji

USLOVI ZA VRSENIJE POSLOVA:

VSS/VII stepen struéne spreme, odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja (koje se vrednuje sa
min.240 ECTS bodova)

Ekonomski ili pravni fakultet

Polozen struéni ispit

Poznavanje rada na racunaru

Poznavanje engleskog jezika

Certifikat internog revizora za javni sektor u Federaciji BiH izdat od Federalnog ministarstva finansija

Da nije u sukobu interesa u smislu odredbi ¢lana 12. Zakona o internoj reviziji u javnom sektoru u Federaciji BiH
(,,Sluzbene novine Federacije BiH* br 47/08 i 101/16)

Najmanje 3 godina radnog staZa u struci nakon sticanja VSS

NAMIJESTENIK

VISI REFERENT ZA
ADMINISTRATIVNO
TEHNICKE POSLOVE

OPIS POSLOVA:

- Obavlja sve adminstrativno tehnicke poslove za potrebe sluzbe;

- Vr8i obradu materijala na ra¢unaru po prijepisu ili diktatu (prepis tekstova, tabela I sL.);

- Vodi evidencije i azurira podatke za potrebe sluzbe;

- Vr8i protokolisanje akata, dostavlja predmete i akte na potpis i ovjeru;

- Vr8i arhiviranje predmeta za potrebe sluzbe;

- V13i poslove otpreme poste za potrebe sluzbe;

- Vodi poslove nabavke, preuzimanja i raspodjele kancelarijskog materijala i tionera za potrebe sluzbe;

- Vr13i poslove kopiranja raznog materijala;

- Vodi zapisnike sa usmenih i javnih rasprava, kolegija i drugih sastanaka za potrebe grada;

- Po potrebi obavlja poslove tehnikog sekretara u komisijama za nabavku roba, usluga i radova;

- Ucestvuje u izradi mjesecnih, polugodi$njih i godisnjih izvjestaja, kao i mjesec¢nih i ostalih operativnih programa sluzbe;
- Evidentira sve promjene o kretanju predmeta u internom protokolu,

- Zaduzuje pecat sluzbe i odgovara za upotrebu pecata

- Priprema uvjerenja, potvrde i druge akte iz nadleznosti sluzbe

- Izvjestaj o svom radu podnosi neposredno nadredenom pomocniku gradonacelnika:

- Za svoj rad odgovara neposredno nadredenom pomo¢niku gradonacelnika

- Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog pomo¢nika gradonaéelnika

VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi pomo¢ne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Administrativno-tehmigki i Operativno-tehnicki, djelomi¢no slozeni
USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

SSS/IV stepen struéne spreme odnosno VKV radnik

Gradevinska, masSinska, elektro-tehnicka, saobrac¢ajna, poljoprivredna, hemijska, administrativno upravna, gimnazija,
ekonomska skola

Poznavanje rada na racunaru

Najmanje deset mjeseci radnog staza u struci nakon sticanja SSS
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SLUZBA ZA CIVILNU ZASTITU I MJESNE ZAJEDNICE

Clan 24.

(1) Zaizvravanje poslova i zadataka iz djelokruga sluzbe utvrduju se ukupno 28 radnih mjesta, opis poslova i zadataka, naziv radnog mjesta, vrsta djelatnosti,

grupa i slozenost poslova, broj izvrSilaca i uslovi za vrienje poslova i zadataka.
Clan 25.

(1) Radom sluzbe neposredno rukovodi pomoénik gradonacelnika.

(2) Pomoc¢nik gradonacelnika ima status drzavnog sluzbenika.

(3) Pojedinacne akte iz nadleznosti sluzbe (rjeSenja, zakljucke i druge pojedinacne akte predvidene posebnim propisom) donosi gradonacelnik, s tim da
gradonacelnik moze posebnim rjeSenjem ovlastiti pomoénika gradonacelnika ili druge drzavne sluzbenike da donose pojedinacne akte za odredena pitanja
iz nadleznosti sluzbe.

(4) U poslovima rukovodenja sluzbom zamjenjuje ga sluzbenik, kojeg gradonacelnik ovlasti posebnim rjeSenjem.

1. SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA
SLUZBA ZA CIVILNU ZASTITU I MJESNE ZAJEDNICE
USLOVI ZA OBAVLJANJE POSLOVA
<
@)
STRUCNI NAZIV GRUPA | <
RADNO VRSTA , 3 3
R.br. RADNOG MJESTA SLOZENOST = N RADNO STRUCNI OSTALI
KA’\'I/'IéI(EBSC;rIRS’IJA POZICIIA DJELATNOSTI COSLOVA ~°Z| STEPENTVRSTA STRUCNE SPREME ISKUSTVO 1SPIT USLOVI
S
s
M
1 3 4 5 6 7 9 10
} 3 VSS/VII stepen strucne spreme, Poznavanje
DRZAVNI POMOCNIK STRUCNO- odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog rada na
1. SLUZBENIK GRADONACELNIKA OSNOVNA OPERATIVNI, 1 sistema studiranja (koje se vrednuje sa 5.9. DA radunaru
NAJSLOZENDI min.240 ECTS bodova) "
Pravni, Filozofski , MasSinski fakultet
ODSJEK ZA MJERE ZASTITE I SPASAVANJA I POSLOVE MJESNIH ZAJEDNICA
. 3 VSS/VII stepen stru¢ne spreme, Poznavanie
DRZAVNI STRUCNO- odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog rada naJ
2. SLUZBENIK SEF ODSJEKA OSNOVNA OPERATIVNI, 1 sistema studiranja (koje se vrednuje sa 4g. DA ra¥unar
NAJSLOZENUI min.240 ECTS bodova),
Pravni, maSinski fakultet
STRUCNI VSS/VII stepen strucne spreme,
. SARADNIK ZA % odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog Poznavanje
DRZAVNI STRUCNO- . oo . .
> PLANIRANJE, sistema studiranja (koje se vrednuje sa rada na
3 SLUZBENIK MIERE ZASTITE I OSNOVNA O%?g%gxyh 1| min.180 ECTS bodova), Lg. DA radunaru
SPASAVANJA I Pravni, Ekonomski, Fakultet politickih
OBUKU nauka, MasSinski fakultet
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SLUZBA ZA CIVILNU ZASTITU I MJESNE ZAJEDNICE

USLOVI ZA OBAVLJANJE POSLOVA

<
Q
STRUCNI NAZIV GRUPA | <
R.br. RADNO RADNOG MJESTA VRSTA SLOZENOST d > RADNO STRUCNI OSTALI
KA’\‘l/'IéIéSg—ISUA IPOZICIIA DJELATNOSTI POSLOVA - >t£ STEPEN I VRSTA STRUCNE SPREME ISKUSTVO ISPIT USLOVI
O
s
m -
1 3 4 5 6 7 9 10
VSS/VII stepen struéne spreme,
y STRUCNI ~ odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog Poznavanje
DRZAVNI STRUCNO- . - N .
> SARADNIK ZA sistema studiranja (koje se vrednuje sa rada na
4. SLUZBENIK | g oveE MIESNIH | OSNOVNA Og?g;gxyh L1 min. 180 ECTS bodova), Lg. DA ratunaru
ZAJEDNICA Pravni, ekonomski, mas$inski, Fakultet
politickih nauka
VISI REFERENT ZA
POSLOVE SSS/IV stepen struéne spreme 0dnosno
OPERATIVNOG DOPUNSKI STRUCNO- VKVradnik: Poznavanje
CENTRA CZ-A, Gradevinska, masinska, elektro-
& POSLOVI OPERATIVNI, - s N . rada na
5. NAMJESTENIK POPUNU | M 1 tehnicka, saobracajna, poljoprivredna, 10 mj. DA 9
OSNOVNE DJELOMICNO - L : racunaru
MOBILIZACIU DIJELATNOSTI SLOZENI hemijska, administrativno upravna,
LJUDSTVA | MTS-A gimnazija, ekonomska $kola,
| KOORDINATOR
ZA DEMINIRANJE
VISI REFERENT ZA SSS/IV stepen struéne spreme 0dnosno
POSLOVE MJESNIH DOPUNSKI STRUCNO- VKV radnik Poznavanje
& ZAJEDNICA | POSLOVI OPERATIVNI, Gradevinska, masinska, elektro- . rada na
6. NAMIESTENIK ADMINISTRATIVNO OSNOVNE DJELOMICNO L tehnicka, saobracajna, poljoprivredna, 10 mj. DA raunaru
TEHNICKE DJELATNOSTI SLOZENI hemijska, administrativno upravna,
POSLOVE gimnazija, ekonomska $kola
ODSJEK ZA ZASTITU OD POZARA I VATROGASTVO-PROFESIONALNA VATROGASNA JEDINICA
VSS/VII stepen struéne spreme, Poznavanje
odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog rada na
sistema studiranja, (koje se vrednuje sa raéu“am- )
min.240 ECTS bodova) Polozen ispit
zavozaca
SEF ODSJEKA- . Fakultet iz oblasti zastite o pozara i }C): lfatego_rljgé
DRZAVNI STARJESINA STRUCNO- sigurnosti, Fakultet politikih nauka, z;’ ﬁjzfgvlgg:
7. SLUZBENIK PROFESIONALNE OSNOVNA OPERA'[IVN I, 1 Gradevinski, arhitektonski, 49. DA akeije gaéenj‘a
VATROGASNE NAJSLOZENIJI elektrotehnicki, masinski, hemijski, pozara ili
JEDINICE Sumarski i saobracajni fakultet; najkasnije u
roku 3 mj.od
postavljenja
Postavljenje
na period od

cCetiri godine.
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SLUZBA ZA CIVILNU ZASTITU I MJESNE ZAJEDNICE

USLOVI ZA OBAVLJANJE POSLOVA

<

@]

STRUCNI NAZIV GRUPA | <
R.br. RADNO RADNOG MJESTA VRSTA SLOZENOST .ﬂ RADNO STRUCNI OSTALI
KA,\1/'I|‘;E;%I—RO|JA JPOZICIIA DJELATNOSTI POSLOVA - >§ STEPEN I VRSTA STRUCNE SPREME ISKUSTVO ISPIT USLOVI

Q>

N

m -

1 3 4 5 6 7 9 10
VSS/VII stepen struéne spreme, Polozen ispit
odnosno Vvisoko obrazovanje Bolonjskog za vozacCa
sistema studiranja (koje se vrednuje sa C kategorije.
min.240 ECTS bodova), PoloZen ispit

ZAMJENIK * Fakultet iz oblasti zastite o poZara i ® ?Il(c()iﬁ)()dl.
DRZAVNI STARJESINE STRUCNO- sigurnosti, Fakultet politickih nauka gaSenja
8 SLUZBENIK PROFESIONALNE OSNOVNA OPERATIVNI, ! Gradevin;ki arhitektonski ’ 49 DA pozara ili
VATROGASNE NAJSLOZENII e e . "
JEDINICE elektrote‘h'mckl, ma;lqskl, hemijski, naj kasnlj_e u
Sumarski i saobracajni fakultet roku 3 mj.od
postavljenja
Postavljenje
na period od
Cetiri godine.
Polozen ispit
SSS IV stepen struéne spreme 0dnosno za vozaca
VKYV radnik C kategorije
* Polozen
STRUCNO . . L
Gradevinska, ekonomska, masSinska, ispit za
5 VISI REFERENT- DP%PSlIl_Noi/lTI 85552.}[ II\\//,’\\‘I 8 elektro-tehnicka, saobracajna, hemijska, rukovodio.
9. NAMJESTENIK STARJESINA * 5 poljoprivredna, geodetska, PTT 10 mj. DA akcije
GRUPE OSNOVNE TEHNICKI saobracaj i Sumarska $kola gasenja
DJELATNOSTI DJELOMICNO ;
SLOZENI pozara
pozara ili
najkasnije u
roku 3 mj.od
postavljenja
SSS/IV stepen struéne spreme 0dnosno Polozen ispit
VKV radnik za vozaca C
Gradevinska, ekonomska, masinska, kategorije.
elektro-tehnicka, saobracajna, PoloZen
Vlgol R]éFgRENT- POSLOVI OPERATIVNO- hemijska,poljoprivredna, PTT saobracaj isfpit za |
& PROFESIONALNI - TEHNICKI i Sumarska Skola . profesiona
10. NAMJESTENIK VATROGA§AC— ngf\?ﬁggﬂ DJELOMICNO 8 10 mj. NE vatrogasca
VOZAC SLOZENI pozara ili
najkasnije u
roku 1g.od
prijemau

radni odnos
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SLUZBA ZA CIVILNU ZASTITU I MJESNE ZAJEDNICE

USLOVI ZA OBAVLJANJE POSLOVA

<
M Q
STRUCNI NAZIV GRUPA | <
RADNO VRSTA > - y
R.br. RADNOG MJESTA SLOZENOST = g RADNO STRUCNI OSTALI
KA’\T/IlJEIéSg SUA /POZICIJA DJELATNOSTI POSLOVA ~°% | STEPENIVRSTA STRUCNE SPREME | | q\(/i51v0 ISPIT USLOVI
O
S
m -
1 3 4 5 6 7 9 10
SSS 111 stepen struéne spreme 0dnNOsNO Polozen ispit
KV radnik za vozaca C
Gradevinska, masSinska, elektro- kategor?je.‘
REFERENT- POSLOVI OPERATIVNO- tehnicka, saobracajna, hemijska, P 0102;311 _lspltl
" PROFESIONALNI . TEHNICKI poljoprivredna, PTT saobracaj i : 22 protesiona
11 NAMIJESTENIK VATROGASAC- POMOCNE DIELOMICNO 1 Sumarska skola 6 mj. NE vatrpgasga
VOZAC DJELATNOSTI SLOZENI pozara ili
najkasnije u
roku 1g.od
prijema u
radni odnos
SSS/IV stepen stru¢ne spreme 0dnosno Polozen ispit
VKYV radnik za vozaca C
Gradevinska, ekonomska, masinska, kategor?je.‘
VISI REFERENT- POSLOVI OPERATIVNO- elektro-tehni¢ka, saobrac¢ajna, hemijska, Polozen ispit
12. | NAMJESTENIK | PROFESIONALNI POMOCNE N 2| poljoprivredna, PTT saobraca i 10 mj. NE fgﬁg’gf;:égr:ﬁ
VATROGASAC DJELATNOSTI SLOZENI Sumarska Skola najkasnije u
roku 1g.od
prijemau
radni odnos
SSS 111 stepen stru¢ne spreme 0dnosno Polozen ispit
KV radnik za vozaca C
Gradevinska, masinska, elektro- kategor?je.‘
REFERENT- POSLOVI OPERATIVNO- tehnicka, saobraéajna, hemijska, PoloZen ispit
13 | NAMJESTENIK | PROFESIONALNI POMOCNE DJTEEF(;\II\I/SCKIL o 1 | poljoprivredna, PTT saobracaj i 6 mj. NE flaatﬂg’gf:;‘;”lﬁ
VATROGASAC DJELATNOSTI SLOZENI Sumarska Skola najkasnije u
roku 1g.od
prijema u
radni odnos
SSS/IV stepen struéne spreme 0dnosno Polozen ispit
VISI REFERENT- VKYV radnik za vozata C
PROFESIONALNI Gradevinska ,ekonomska, masinska, kategorije.
VATROGASAC- POSLOVI OPERATIyNO' elektro-tehnicka, saobracajna, hemijska, Polozen Ispit
14. | NAMJESTENIK SERVISER POMOCNE TEHNICKI 1 | poljoprivredna, PTT saobracaj i 10 mj. NE za profesiona
VATROGASNIH | DIELATNOSTI | DIELOMICNO sumarska Skola vatrogasca il
APARATA | SLOZENI najkasnije u
roku 1g.od
MAGACIONER prijema u
radni odnos
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SLUZBA ZA CIVILNU ZASTITU I MJESNE ZAJEDNICE

USLOVI ZA OBAVLJANJE POSLOVA

<
. @]
STRUCNI NAZIV GRUPAI <
R.br. RADNO RADNOG MJESTA VRSTA SLOZENOST = . RADNO | STRUCNI |  OSTALI
KA’\_I/_léléSOTrSIJA JPOZICIJA DJELATNOSTI POSLOVA - )Ké STEPEN I VRSTA STRUCNE SPREME ISKUSTVO ISPIT USLOVI
o>
s
M -
1 3 4 5 6 7 9 10
SSS 111 stepen stru¢ne spreme 0dnosno Polozen ispit
KV radnik za vozada C
Gradevinska, maSinska, elektro- kategorije.
REFERENT- tehnicka, saobracajna, hemijska, Polozen ispit
3 PROFESIONALNI POSLOVI TEI?ISIE(V?KAI-I;’IE)/SNI?O-VI poljoprivredna, PTT saobracaj i za
15. NAMIJESTENIK VATROGA:SAC- POMOCNE DIELOMICNO ’ 1 Sumarska Skola 6 mj. NE profesional
VOZAC DJELATNOSTI SLOZENI vatrogasca ili
AUTOMEHANICAR najkasnije u
roku 1g.od
prijemau
radni odnos
SSS/IV stepen stru¢ne spreme 0dnosno Polozen ispit
VKYV radnik za vozaca C
Gradevinska, maSinska, elektro- kategorije.
16. | NAMJESTENIK | TROFESIONALNI POMOCNE | TEHNICKIPOSLOVL | g ok skola 10 mj. NE | profesionalno
VATROGASAC- | y1e) ATNOSTI DIELOMICNO vatrogasca ili
DISPECER SLOZENI . L
najkasnije u
roku 1g.od
prijemau
radni odnos
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DRZAVNI

SLUZBENIK POMOCNIK

GRADONACELNIKA

OPIS POSLOVA:

- Prati i izvr$ava zakone i druge propise iz nadleznosti sluzbe;

- Rukovodi sluzbom i organizuje vrSenje svih poslova iz nadleznosti sluzbe;

- Rasporeduje poslove na sluzbenike i namjestenike iz sluzbe i daje im upute o na¢inu vrsenja poslova;

- Osigurava blagovremeno, zakonito i pravilno vrienje svih poslova iz nadleznosti sluzbe;

- Redovito usmeno ili pismeno upoznaje gradonacelnika o stanju vrSenja poslova iz nadleznosti sluzbe, problemima
koji postoje u vrenju tih poslova i predlaze mjere za njihovo rjeSavanje,

- Predlaze preduzimanje potrebnih mjera;

- Vrsi najslozenije poslove iz nadleznosti sluzbe;

- Nadzire rad sluzbenika i namjestenika u sluzbi

- Izvrsava poslove po nalogu gradonacelnika i odlucuje o pitanjima za koja je ovlasten posebnim rjesenjem
gradonacelnika;

- Inicira, priprema i izraduje nacrte i prijedloge gradskih propisa i drugih akata iz nadleznosti,

- Planira i utvrduje potrebe za ljudstvom, materijalno tehni¢kim sredstvima i opremom;

- Prisustvuje sjednicama kolegija gradonacelnika i Gradskog vijeca;

- Ucestvuje u radu na uspostavi i razvoju FUK-a u Gradu Gorazde;

- Donosi akte iz nadleznosti sluzbe u skladu sa zakonima I podzakonskim propisima;

- Predlaze ocjenu rada drzavnih sluzbenika i namjestenike iz sluzbe;

- Predlaze plan edukacije sluzbenika i namjestenika iz sluzbe uz saglasnost gradonacelnika;

- Priprema prijedlog budzeta koji se odnosi na sluzbu;

- Predlaze trogodiSnje i godi$nje planove rada sluzbe kojom rukovodi,

- Izraduje analiticko— informativne analize, izvjestaje i informacije iz nadleznosti sluzbe;

- lzraduje plan koriStenja godi$njih odmora sluzbenika i namjestenika iz sluzbe;

- Ucestvuje u procesima izrade i implementacije Strategije razvoja Grada Gorazda;

- UCestvuje u procesima uvodenja i odrzavanja-primjene Sistema za upravljanje kvalitetom u Gradu Gorazde;

- Prati realizaciju odluka, zaklju¢aka i preporuka Gradskog vijeca i gradonacelnika iz nadleznosti sluzbe;i

- Prati stanje priprema zastite i spaSavanja, kao i zastite od pozara i vatrogastva i predlaze mjere za unaprijedenje
organizacije i osposobljavanja civilne zastite i varogastva Grada;

- koordinira aktivnosti na provodenju mjera zastite od neeksplodiranih ubojitih sredstava;

- Koordinira saradnju sa drzavnim organima, preduzec¢ima i drugim domac¢im i stranim organizacijama;

- Organizuje i koordinira provodenje mjera zastite i spaSavanja od prirodnih i drugih nesreca : sklanjanje ljudi,
materijalnih i drugih dobara, evakuacija, zbrinjavanje ugrozenih i nastradalih, zamracivanje, zastita i spasavanje od
radioloskih, hemijskih i bioloskih sredstava, zastita i spasavanje od rusenja, zastita i spasavanje na vodi i pod vodom,
zastita i spaSavanje od pozara, zastita od neeksplodiranih ubojnih sredstava, prva medicinska pomo¢, zastita i
spaSavanje zivotinja i namirnica zivotinjskog porijekla, asanacija terena, zastita okolisa, zastita bilja i biljnih proizvoda;

- Redovno izvjestava gradski, kantonalni i Federalni $tab civilne zastite o pitanjima iz oblasti civilne zastite i
vatrogastva,

- Provodi i prati realizaciju odluka, naredbi i zaklju¢aka Gradskog §taba CZ;
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- Koordinira akcije zastite i spaSavanja,

- Koordinira akcije zastite i spasavanja,

- Odlucuje o angazovanju jedinica i sluzbi civilne zastite i spaSavanja;

- Vodi evidenciju i organizuje ljekarske preglede za zaposlenike s posebnim uslovima rada,

- Predlaze godisnji program i plan rada sluzbe, te obezbjeduje njihovu realizaciju;

- IzvrSava i druge poslove po nalogu gradonacelnika.

- Izvjestaj o radu podnosi gradonacelniku

- Odgovoran je za koriStenje finansijskih, materijalnih i ljudskih potencijala dodijeljenih sluzbi
- Za svoj rad neposredno odgovara gradonacelniku

VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Struéno-operativni, najslozeniji

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

VSS/VII stepen struéne spreme, odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja (koje se vrednuje sa
min.240 ECTS bodova),

Pravni, filozofski, masinski fakultet

PoloZen strucni ispit,

Poznavanje rada na racunaru

Najmanje pet godina radnog staza u struci nakon sticanja VSS

ODSJEK ZA MJERE ZA

STITE I SPASAVANJA I POSLOVE MJESNIH ZAJEDNICA

DRZAVNI
SLUZBENIK

SEF ODSJEKA 1

OPIS POSLOVA:

- Prati i izvrSava zakone i druge propise iz nadleznosti odsjeka;

- Rukovodi odsjekom i obavlja najslozenije poslove iz nadleznosti odsjeka;

- Odgovoran je za koristenje finansijskih, materijalnih i ljudskih potencijala dodijeljenih Odsjeku;

- Organizuje vrsenje svih poslova iz nadleznosti odsjeka;

- Rasporeduje poslove na drzavne sluzbenike i namjestenike iz odsjeka i daje blize upute o nacinu vrienja poslova;

- Osigurava blagovremeno, zakonito i pravilno vr$enje svih poslova iz nadleznosti odsjeka;

- Redovito upoznaje usmeno ili pismeno neposredno nadredenog pomo¢nika gradonadelnika o stanju i problemima u
vezi sa vr§enjem poslova iz nadleznosti odsjeka, poblemima koji postoje u vrsenju tih poslova i predlaze mjere za
njihovo rjeSavanje;

- Postupa po nalozima neposredno nadredenog pomocnika gradonacelnika i vrsi najslozZenije poslove iz nadleznosti odsjeka;

- Planira i utvrduje potrebe za materijalno tehnickim sredstvima odsjeka;

- Po potrebi prisustvuje sjednicama kolegija gradonacelnika i Gradskog vijeca;

- Uc€estvuje u radu na uspostavi i razvoju FUK-a;

- Ucestvuje u izradi izjave o fiskalnoj odgovornosti;

- Izraduje plan i izvjestaj o radu odsjeka;

- Organizuje i nadzire izvr$avanje poslova iz oblasti mjera zastite i spaSavanja i obuke,

- Kontroli$e rad operativnog centra civilne zastite te popuna i mobilizaciju ljudstva i MTS-a i poslove deminiranja;
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- Prati stanje priprema za zastitu i spasavanje i predlaze mjere za unapredenje organizovanja i osposobljavanja
civilne zastite;

- Organizuje i koordinira provodenje mjera zastite i spasavanja od prirodnih i drugih nesre¢a: sklanjanje ljudi
materijalnih i drugih dobara, evakuacija, zbrinjavanje ugrozenih i nastradalih, zamracivanje, zastita i spasavanje od
radioloskih, hemijskih i bioloskih sredstava, zastita i spasavanje od rusenja, zastita i spasavanje na vodi i pod
vodom, zastita i spaSavanje od pozara, zastita od neeksplodiranih ubojnih sredstava, prva medicinska pomo¢, zastita
i spaSavanje zivotinja i namirnica zivotinjskog porijekla, asanacija terena, zastita okolisa, zastita bilja i biljnih
proizvoda;

- Koordinira i nadzire izvrSavanje poslova u mjesnim zajednicam i pruza im struénu pomo¢;

- Uc€estvuje u izradi Procjene ugrozenosti ljudi i materijalnih dobara od prirodnih i drugih nesreca;

- Uc€estvuje u izradi Programa razvoja zastite i spaSavanja;

- Organizuje, koordinira, priprema i provodi planove i programe za planiranje i obuku;

- Organizuje i prati realizaciju obuke gradana za potrebe licne i uzajamne zastite

- Daje prijedlog ocjene rada zaposlenika u odsjeku;

- Priprema odgovore na vije¢nicka pitanja iz nadleznosti odsjeka;

- Izvjestaj o radu podnosi neposredno nadredenom pomoc¢niku gradonacelnika;

- Obavlja i druge poslove koje mu odredi neposredno nadredeni pomo¢nik gradonacelnika;

- Za svoj rad odgovara neposredno nadredenom pomo¢niku gradonacelnika.

VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA 1 SLOZENOST POSLOVA: Struéno-operativni, najslozeniji

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

VSS/VII stepen strune spreme, odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja (koje se vrednuje sa

min.240 ECTS bodova),

pravni, masinski fakultet

PoloZen strucni ispit,

Poznavanje rada na racunaru i

Najmanje Cetiri godine radnog staza u struci nakon sticanja VSS

OPIS POSLOVA:

- Prati i izvrSava zakone i druge propise iz nadleznosti radnog mjesta;

- Uc€estvuje u izradi Procjene ugrozenosti ljudi i materijalnih dobara od prirodnih i drugih nesreca;

- Uc€estvuje u izradi Programa razvoja zastite i spaSavanja;

DRZAVNI STRUCNI SARADNIK ZA - Uées.tvujie u izradi GodiSnjeg plana'lforiétenja l?am.jenskih sredstava za zaStitu i spaSavanje i prati njegovu realizaciju;
3 SLUZBENIK PLANIRANJE, MJERE 1 - Planira i predlaze nabavku materijalno-tehnickih sredstava;
' ZASTITE I SPASAVANJA 1 - Uc€estvuje u izradi Plana zastite i spaSavanja od prirodnih i drugih nesreca;
OBUKU - Ucestvuje u izradi programa samostalnih vjezbi i elaborata za izvodenje vjezbi civilne zastite;

- Uc€estvuje u izradi programa i plana obuke jedinica zastite i spasavanja i njihovoj realizaciji;
- Uc€estvuje u pripremama i provodenju planova i programa za planiranje i obuku;

- Ucestvuje realizaciji obuke gradana za potrebe licne i uzajamne zastite;

- Priprema propise iz oblasti zastite i spaSavanja iz nadleznosti sluzbe i Gradskog $taba CZ;
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- Vodi potrebne evidencije iz nadleznosti radnog mjesta;

- Izraduje analize, informacije i izvjestaje iz nadleznosti radnog mjesta

- Izvjestaj o svom radu podnosi §efu odsjeka I neposredno nadredenom pomoéniku gradonacelnika;

- Obavlja i druge poslove koje mu odredi $ef odsjeka i neposredno nadredeni pomo¢nik gradonacelnika;
- Za svoj rad odgovara Sefu odsjeka i neposredno nadredenom pomo¢niku gradonaéelnika

VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Stru¢no-operativni, studijsko-analiticki, slozeni

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

VSS/VII stepen stru¢ne spreme, odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja (koje se vrednuje sa
min.180 ECTS bodova)

Ekonomski, pravni, filozofski, masinski, fakultet politickih nauka,

Polozen struéni ispit,

Poznavanje rada na racunaru i

Najmanje jedna godina radnog staza u struci nakon sticanja VSS

DR?AVNI
SLUZBENIK

STRUCNI SARADNIK ZA
POSLOVE MJESNIH
ZAJEDNICA

OPIS POSLOVA:

- Prati i izvrSava zakone i druge propise iz nadleznosti radnog mjesta i lokalne samouprave

- Obavlja pravne i struéne poslove za potrebe organa mjesnih zajednica i odsjeka;

- Ucestvuje u realizaciji operativnih i drugih planova mjesnih zajednica i sluzbe,

- Vr8i blagovremeno informisanje organa i gradana mjesnih zajednica za potrebe gradskih sluzbi i gradonadelnika

- Obavezno prisustvuje sastancima organa mjesnih zajednica,

- Izraduje akte za potrebe organa mjesnih zajednica (void zapisnike na sjednicama, izraduje odluke, zakljucke i druge akte);

- Ucestvuje u prikupljanju podataka u mjesnim zajednicama za potrebe gradskih sluzbi

- Azurno vodi evidencije i statisticke pokazatelje o radu organa mjesnih zajednica

- Predlaze aktivnosti u pravcu razvoja lokalne samouprave, a posebno veceg ucesca gradana u odlucivanju;

- Predlaze mjere koje ¢e doprinjeti jacanju poloZaja mjesne samouprave

- Informise neposredno nadredenog pomoc¢nika gradonacelnika o eventualnim aktivnostima organa mjesnih
zajednica koje mogu biti u suprotnosti sa pozitivnim zakonskim propisima

- Analizira probleme mjesnih zajednica i predpostavljenim predlaze mjere na prevazilazenju problema putem
nadleznih organa Grada, javnih ustanova, preduzeca i drugih pravnih lica,

- Vr3i kontrolue urednosti prostorija mjesnih zajednica, dostupnost prostorija gradanima, organima mjesnih
zajednice, te drugim subjektima kojima je odobreno koristenje

- Izraduje informativne i druge akte od znacaja za rad mjesnih zajednica;

- Obavlja poslove u postupku izbora organa i radnih tijela mjesnih zajednica;

- Uc€estvuje u izradi odluka o izboru organa i radnih tijela mjesnih zajednica

- Saraduje sa nevladinim organizacijama, udruzenjima i drugim pravnim subjektima u cilju realizacije aktivnosti od
interesa za mjesne zajednice;

- Uc€estvuje u izradi programa raspodjele i utrosku novc¢anih sredstava namjenjenih za rad mjesnih zajednica;

- Vodi evidencije o upotrebi i zaduzenju pecata za mjesne zajednice i mjesne urede;

- Ucestvuje u izradi tenderske dokumentacije i radu komisije za nabavku roba, usluga i radova;
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- Vodi potrebne evidencije iz nadleznosti radnog mjesta;

- Izraduje analize, informacije i izvjestaje iz nadleznosti radnog mjesta

- Izvjestaj o svom radu podnosi $efu odsjeka i neposredno nadredenom pomocéniku gradonacelnika;

- Obavlja i druge poslove po nalogu $efa odsjeka i neposredno nadredenog pomoc¢nika gradonacelnika;
- Za svoj rad odgovara Sefu odsjeka i neposredno nadredenom pomoéniku gradonacelnika

VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Struéno-operativni, studijsko-analiticki, sloZeni

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

VSS/VII stepen struéne spreme, odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja (koje se vrednuje sa
min.180 ECTS bodova)

Ekonomski, pravni, masinski, fakultet politickih nauka,

Polozen struéni ispit,

Poznavanje rada na racunaru i

Najmanje jedna godina radnog staza u struci nakon sticanja VSS

NAMIJESTENIK

VISI REFERENT ZA
POSLOVE OPERATIVNOG
CENTRA CZ, POPUNU I
MOBILIZACIJU
LJUDSTVA I MTS-A
KOORDINATOR ZA
DEMINIRANJE

OPIS POSLOVA:

- Prati i izvrSava zakone i druge propise iz nadleznosti radnog mjesta;

- Vrsi prikupljanje, obradu i distribuciju podataka o prirodnim i drugim nesre¢ama na podrucju grada i dostavlja
nadleznim organima grada, Kantonalnom operativnom centru CZ i Federalnom operativnom centru CZ u skladu sa
vaze¢im propisima;

- Prenosi naredbe Federalnog, Kantonalnog i Gradskog $taba civilne zastite o provodenju akcija zastite i spasavanja
na podrudju grada;

- Prima, priprema i Salje izvjestaje nadleznim organima Grada i kantonalnom operativnom centru CZ o mjerama i
aktivnostima koje se poduzimaju u toku sprovodenja aktivnosti na zastiti i spasavanju ljudi i imovine na podru¢ju
grada;

- Priprema saopstenja za javne medijie o podacima koji se odnose na prirodne i druge nesrece;

- Kontinuirano saraduje sa operativnim centrima civilne zastite susjednih gradova i Kantonalnim operativnim
centrom CZ u vezi medusobne razmjene potrebnih podataka i informacija o prirodnim i drugim nesre¢ama i postupa
po nalozima i zahtjevima Kantonalnog operativnog centra CZ;

- Koordinira aktivnosti na provodenju mjera zastite od neeksplodiranih ubojitih sredstava (obiljezavanje sumnjivih
povrsina, ucestvovanje u izradi projekata za deminiranje, vrsi prijem deminiranih povrsina sa predstavnicima BH
MAC Sarajevo, predlaze projekte za deminiranje);

- Vrsi i sve druge poslove koji se odnose na prikupljanje i distribuciju podataka o prirodnim i drugim nesre¢ama na
podrucju Grada;

- Po nalogu neposredno nadredenog pomoc¢nika gradonacelnika vrsi emitovanje signala za uzbunjivanje gradana
(opce opasnosti i prestanka opasnosti) putem sirena;

- Prikuplja, sreduje i obraduje podatke potrebne za izradu, uskladivanje i azuriranje procjene ugrozenosti grada,
Programa razvoja zatite i spaSavanja i Planova zastite i spaSavanja od prirodnih i drugih nesreca za podrucje Grada
GoraZda;

'€20C ¢T'T1



SLUZBA ZA CIVILNU ZASTITU I MJESNE ZAJEDNICE

Redn
i broj

RADNO
MJESTO/
KATEGORIA

STRUCNI NAZIV —
POZICIA

BROJ
IZVRSILACA

OPIS RADNOG MJESTA, VRSTA DJELATNOSTI, GRUPA 1 SLOZENOST POSLOVA I USLOVI ZA
OBAVLJANJE

~

5

- Prikuplja, sreduje i obraduje podatke o povjerenicima i pripadnicima jedinica CZ i predlaze njihovo rasporedivanje
- Vodi propisane evidencije o povjerenicima, pripadnicima jedinica CZ i sluzbi zastite i spasavanja;

- Vodi propisane evidencije 0 MTS-u i opremi §taba, povjerenika, jedinica i sluzbi CZ;

- Izraduje analize, informacije i izvjestaje iz nadleZnosti radnog mjesta

- Izvjestaj o svom radu podnosi pomo¢niku Sefu odsjeka i neposredno nadredenom pomoc¢niku gradonacelnika;

- Za svoj rad odgovara $efu odsjeka i nepsoredno nadredenom pomo¢niku gradonacelnika.

- Obavlja i druge poslove po nalogu sefa odsjeka i neposredno nadredenog pomoc¢nika gradonacelnika;

VRSTA DJELATNOSTI: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Stru¢no-operativni, djelomiéno sloZeni

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

SSS/IV stepen struéne spreme odnosno VKV radnik

Gradevinska, masinska, elektro-tehnicka, saobracajna, poljoprivredna, hemijska, administrativno upravna, gimnazija,
ekonomska $kola,

Poznavanje rada na racunaru

Polozen struéni ispit

Najmanje deset mjeseci radnog staZa u struci nakon sticanja SSS

NAMJESTENIK

VISI REFERENT ZA
POSLOVE MJESNIH
ZAJEDNICA |
ADMINISTRATIVNO
TEHNICKE POSLOVE

OPIS POSLOVA:

- Prati i izvrSava zakone i druge propise iz nadleznosti radnog mjesta

- Obavlja adminstrativno tehnicke poslove za potrebe organa mjesnih zajednica ;

- Ucestvuje u provodenju izbora za organe mjesnih zajednica

- Prisustvuje sastancima organa mjesnih zajednica

- Vr8i prikupljanje, sredivanje i obradu podataka po mjesnim zajednicama za potrebe sluzbe i gradonacelnika

- Vodi evidencije i azurira podatke za potrebe sluzbe;

- Ostvaruje kontinuiranu saradnju sa organima mjesnih zajednica,

- Priprema podatke za potrebe organa mjesnih zajednica,

- U€estvuje u izradi programa rada, izvjestaja o radu i informacija u vezi rada mjesnih zajednica

- Obrada materijala na ra¢unaru po prijepisu ili diktatu (prepis tekstova, tabela I sl.);

- Vr8i protokolisanje, dostavlja predmete i ostale akte na potpis i ovjeru;

- Vrsi arhiviranje predmeta za potrebe sluzbe;

- Vr13i poslove otpreme poste za potrebe sluzbe;

- Vodi poslove u vezi nabavke, preuzimanja i raspodjele kancelarijskog materijala i tionera za potrebe organa
mjesnih zajednica i sluzbe;

- Vr3i poslove kopiranja raznog materijala za potrebe sluzbe;

- Vodi zapisnike sa usmenih i javnih rasprava i drugih sastanaka za potrebe organa mjesnih zajednica;

- Ucestvuje u izradi mjesecnih, polugodisnjih i godiSnjih izvjestaja, kao i mjesecnih i ostalih operativnih programa
rada sluzbe;

- Izvjestaj o svom radu podnosi Sefu odsjeka i neposredno nadredenom pomocéniku gradonacelnika;

- Obavlja i druge poslove po nalogu $efa odsjeka i neposredno nadredenog pomoc¢nika gradonacelnika;

- Za svoj rad odgovara Sefu odsjeka i neposredno nadredenom pomo¢éniku gradonacelnika
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VRSTA DJELATNOSTI: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Struéno-operativni i administrativno-tehnicki, djelomiéno slozeni

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

SSS/IV stepen struéne spreme odnosno VKV radnik

Gradevinska, masinska, elektro-tehnicka, saobracajna, poljoprivredna, hemijska, administrativno upravna, gimnazija,
ekonomska $kola,

Poznavanje rada na racunaru

PoloZen struéni ispit

Najmanje deset mjeseci radnog staZa u struci nakon sticanja SSS

ODSJEK ZA ZASTITU OD POZARA I VATROGASTVA-PROFESIONALNA VATROGASNA JEDINICA

DR?AVNI
SLUZBENIK

SEF ODSJEKA-
STARJESINA
PROFESIONALNE
VATROGASNE JEDINICE

OPIS POSLOVA:

- Prati i izvrSava zakone i druge propise iz nadleznosti odsjeka;

- Rukovodi odsjekom i obavlja najslozenije poslove iz nadleznosti odsjeka;

- Odgovoran je za koriStenje finansijskih, materijalnih i ljudskih potencijala dodijeljenih odsjeku;

- Organizuje vrsenje svih poslova iz nadleznosti odsjeka;

- Rasporeduje poslove na drzavne sluzbenike-vatrogasce i namjeStenike-vatrogasce i daje blize upute o nacinu
vrienja poslova u odsjeku;

- Osigurava blagovremeno, zakonito i pravilno vr$enje svih poslova iz nadleznosti odsjeka;

- UCestvuje u izradi Procjene ugrozenosti ljudi i materijalnih dobara od prirodnih i drugih nesreca;

- Ucestvuje u izradi Programa razvoja zastite i spasavanja i Plana zastite od pozara Grada;

- Ucestvuje u organizaciji, koordiniranju, pripremamama i provodenju planova i programa za planiranje i obuku;

- Ucestvuje u organizaciji i pracenju realizaciju obuke gradana na provodenju li¢ne i uzajamne zastite

- Daje prijedlog ocjene rada za zaposlenike iz odsjeka;

- Priprema odgovore na vijeénicka pitanja iz nadleznosti odsjeka;

- Vr8i upravne, stru¢ne i operativne poslove i zadatke iz nadleznosti odsijeka;

- Izraduje Godisnji plan aktivnosti na realizaciji zadataka utvrdenih za zastitu od pozara i vatrogastvo;

- Odgovoran je za provodenje pravila sluzbe u jedinici, i radi na unapredenju tehnicke i tehnoloske discipline u PVJ;

- Organizuje i osigurava provodenje operativno — struénog rada PVJ;

- Osigurava provodenje intervencijske spremnosti PVJ;

- Osigurava izlazak PVJ na vatrogasnu intervenciju odmah po dobijanju dojave o pozaru, ili po naredbi neposredno
nadredenog pomoc¢nika gradonacelnika i pristupa gaSenju i spasavanju ljudi i materijalnih dobara;

- Vodi i komanduje PVJ u toku intervencije;

- Predlaze mjere iz svoje nadleznosti radi efikasnog i nesmetanog gasenja pozara, spaSavanja ljudi i materijalnih dobara;

- Vrsi kontrolu i analizu uspjes$nosti akcije gasenja poZara, spaSavanja ljudi i materijalnih dobara i vodi evidencije o
pozarima;

- Odgovoran je i obezbjeduje uslove za zastitu i sigurnost vatrogasaca, vozila, opreme, kao i snadbjevanje sredstvima
i opremom za gasenje pozara;

- UCestvuje u procjeni uzroka pozara, visini Stete i efekata gasenja poZara;
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- Organizuje bezbjednost objekata i materijalno-tehnickih sredstava;

- Organizuje inadgleda provodenje stru¢nog osposobljavanja, uvjezbavanja i kondiciranja vatrogasaca radi
odrzavanja njihove spremnosti za vrenje operativnih poslova gaSenja pozara i spasavanja ljudi i materijalnih dobara;

- Izraduje liénu i materijalnu formaciju jedinice i osigurava realizaciju nabavke materijalno-tehnickih sredstava i
opreme predvidene za rad jedinice;

- Prati stanje i odgovoran je za ispravnost vozila, opreme i sredstava, kao i snabdjevenost sredstvima za gaSenje pozara, te 0
tome redovno izvjestava neposredno nadredenog pomocnika gradonacelnika;

- Pruza stru¢nu i drugu pomo¢ dobrovoljnom vatrogasnom drustvu radi obavljanja poslova zastite od pozara i
vatrogastva iz njihove nadleznosti;

- Koordinira aktivnosti sa privrednim subjektima u vezi sa planovima i provodenjem mjera zastite od poZara;

- Uc€estvuje u izradi propisa iz oblasti zastite od pozara i vatrogastva;

- Izraduje analize, informacije i izvjestaje i predlaze mjere za unapredenje zastite od pozara i vatrogastva;

- Predlaze i priprema cjenovnik za pruzanje usluga kontrole i punjenja vatrogasnih aparata;

- Vr3i sve druge poslove koji se odnose na efikasno funkcionisanje PVJ;

- Redovito usmeno ili pismeno upoznaje neposredno nadredenog pomoc¢nika gradonacelnika o stanju i problemima u
vezi sa vrSenjem poslova iz nadleznosti odsjeka, poblemima koji postoje u vrSenju tih poslova i predlaze mjere za
njihovo rjesavanje;

- Postupa po nalogu neposredno nadredenog pomoc¢nika gradonacelnika i vri najslozenije poslove iz nadleznosti odsjeka;

- Planira i utvrduje potrebe za materijalno tehni¢kim sredstvima odsjeka;

- Prisustvuje sastancima Staba CZ-e, a po potrebi sjednicama Gradskog vijeéa i Kolegija gradonacelnika;

- Ugestvuje u radu na uspostavi i razvoju FUK-a;

- Izraduje plan i izvjestaj o radu odsjeka;

- Izvjestaj o svom radu podnosi neposredno nadredenom pomocniku gradonacelnika

- Za svoj rad odgovara neposredno nadredenom pomo¢niku gradonacelnika;

- Obavlja i druge poslove koji se odnose na efikasno funkcionisanje PVJ;

VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Stru¢no-operativni i studijsko-analiti¢ki, najslozeniji

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

VSS najmanje VII stepen struéne spreme, odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja koje se
vrednuje sa 240 ECTS bodova

Fakultet iz oblasti zastite od pozara i sigurnosti, Fakultet politickih nauka, Gradevinski, elektrotehnicki, Geodetski,
masinski, hemijski, Sumarski i saobracajni fakultet;

Polozen stru¢ni ispit

Polozen ispit za rukovodioca akcije gasenja pozara ili najkasnije u roku 3 mj..od postavljenja;

Polozen ispit za vozaca “C”” kategorije

Poznavanje rada na raunaru;

Najmanje Cetiri godine radnog staza u struci nakon sticanja VSS

Najmanje tri godine radnog iskustva u vatrogasnim jedinicama bez obzira u kojoj stru¢noj spremi
Postavljenje Starjesine PVJ na period od Cetiri godine
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DRZAVNI
SLUZBENIK

ZAM,JENIK STARJESINE
PROFESIONALNE
VATROGASNE JEDINICE

OPIS POSLOVA:

- Prati i izvr$ava zakone i druge propise iz nadleznosti radnog mjesta;

- Zamjenjuje Sefa odsjeka-starjesinu profesionalne vatrogasne jedinice za vrijeme njegove sprijecenosti ili odsutnosti,
sa ovlaStenjima i odgovornostima $efa odsjeka;

- Rukovodi odsjekom i obavlja najslozenije poslove iz nadleznosti odsjeka;

- Odgovoran je za koriStenje finansijskih, materijalnih i ljudskih potencijala dodijeljenih odsjeku;

- Organizuje vrsenje svih poslova iz nadleznosti odsjeka;

- Rasporeduje poslove na drzavne sluzbenike-vatrogasce i namjeStenike-vatrogasce i daje blize upute o nacinu
vr$enja poslova u odsjeku;

- Osigurava blagovremeno, zakonito i pravilno vrsenje svih poslova iz nadleznosti odsjeka;

- UCestvuje u izradi Procjene ugrozenosti ljudi i materijalnih dobara od prirodnih i drugih nesreca;

- UCestvuje u izradi Programa razvoja zastite i spasavanja i Plana zastite od pozara;

- Uc€estvuje u organizaciji, koordiniranju, pripremama i provodenju planova i programa za planiranje i obuku;

- Ucestvuje u organizaciji i pracenju realizaciju obuke gradana na provodenju li¢ne i uzajamne zastite

- Daje prijedlog ocjene rada za zaposlenike iz odsjeka;

- Priprema odgovore na vijecnicka pitanja iz nadleznosti odsjeka;

- Vr8i upravne, struéne i operativne poslove i zadatke iz nadleznosti odsjeka;

- Izraduje Godisnji plan aktivnosti na realizaciji zadataka utvrdenih za zastitu od poZzara i vatrogastvo;

- Odgovoran je za primjenju i pridrzavanje Pravila sluzbe u jedinici, te radi na unapredenju tehnicke i tehnoloske
discipline u jedinici;

- Organizuje i osigurava provodenje operativno — stru¢nog rada jedinice;

- Osigurava provodenje intervencijske spremnosti jedinice;

- Osigurava izlazak jedinice na intervenciju odmah po dobijanju dojave o poZaru, ili kada to naredi neposredno
nadredeni pomo¢nik gradonacelnika, te pristupa gasenju i spasavanju ljudi i materijalnih dobara;

-Vodi i komanduje jedinicom u toku intervencije;

- Predlaze mjere iz svoje nadleznosti radi efikasnog i nesmetanog gaSenja pozara, spasavanja ljudi i materijalnih
dobara;

- Vrsi kontrolu i analizu uspjesnosti akcije gasenja pozara, spasavanja ljudi i materijalnih dobara i vodi evidencije o
pozarima;

- Organizuje bezbjednost objekata i materijalno-tehnickih sredstava;

- Obavezan je preduzimati mjere i obezbjedenju uslove za zastitu i sigurnost vatrogasaca, vozila, opreme, kao i
snadbjevanje sredstvima i opremom za gasenje pozara;

- Uc€estvuje u procjeni uzroka pozara, visini Stete i efekata gasenja pozara;

- Organizuje inadgleda provodenje struénog osposobljavanja, uvjezbavanja i kondiciranja vatrogasaca radi
odrzavanja njihove spremnosti za vrSenje operativnih poslova gasenja pozara i spasavanja ljudi I materijalnih dobara;

- Izraduje li¢nu i materijalnu formaciju jedinice i osigurava realizaciju nabavke materijalno-tehnickih sredstava i
opreme predvidene za rad jedinice;

- Prati stanje i odgovoran je za ispravnost vozila, opreme i sredstava, snabdjevenost sredstvima za gasenje poZzara, i
0 tome redovno izvjestava Sefa odsjeka i neposredno nadredenog pomoénika gradonadelnika;
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- Pruza stru¢nu i drugu pomo¢ dobrovoljnom vatrogasnom drustvu radi obavljanja poslova zastite od pozara i
vatrogastva;

- Koordinira aktivnosti sa privrednim subjektima u vezi sa planovima i provodenjem mjera zastite od poZara;

- Uc€estvuje u izradi propisa iz oblasti zastite od pozara i vatrogastva;

- Izraduje analize, informacije i izvjestaje i predlaze mjere za unapredenje zastite od pozara i vatrogastva;

- Predlaze i priprema cjenovnik za pruzanje usluga kontrole i punjenja vatrogasnih aparata;

- Vr3i sve druge poslove koji se odnose na efikasno funkcionisanje PVIJ;

- Redovito usmeno ili pismeno upoznaje Sefa odsjeka i neposredno nadredenog pomocnika gradonacelnika o stanju i
problemima u vezi sa vrenjem poslova iz nadleZznosti odsjeka, poblemima koji postoje u vrSenju tih poslova i
predlaze mjere za njihovo rjesavanje;

- Postupa po nalogu $efa odsjeka i neposredno nadredenog pomocénika gradonacelnika i vrsi najslozenije poslove iz
nadleznosti odsjeka;

- Planira i utvrduje potrebe za materijalno tehnickim sredstvima odsjeka;

- Prisustvuje sastancima Staba CZ-e, a po potrebi sjednicama Gradskog vijeéa i Kolegija gradonagelnika;

- Uestvuje u radu na uspostavi i razvoju FUK-a;

- Izraduje plan i izvjestaj o radu odsjeka;

- Izvjestaj o svom radu podnosi $efu odsjeka i neposredno nadredenom pomoc¢niku gradonadelnika.

- Za svoj rad odgovara $efu odsjeka i nepsoredno nadredenom pomo¢niku gradonaéelnika

- Obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odsjeka i neposredno nadredenog pomoc¢nika gradonacelnika;

VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Stru¢no-operativni, najsloZeniji

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

VSS najmanje VII stepen struéne spreme, odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja koje se
vrednuje sa 240 ECTS bodova,

Fakultet iz oblasti zastite o pozara i sigurnosti, Gradevinski, Fakultet politickih nauka, arhitektonski, elektrotehnicki,
masinski, hemijski, Sumarski I saobracajni fakultet;

PoloZen strucni ispit

PoloZen ispit za rukovodioca akcije gaSenja pozara ili najkasnije u roku 3mj.od postavljenja

Polozen ispit za vozaca “C”” kategorije

Poznavanje rada na racunaru;

Najmanje Cetiri godine radnog staza u struci nakon sticanja VSS

Najmanje tri godine radnog iskustva u vatrogasnim jedinicama bez obzira u kojoj stru¢noj spremi
Postavljenje Zamjenika StarjeSine PVJ na period od Cetiri godine

NAMIJESTENIK

VISI REFERENT-
STARJESINA GRUPE

OPIS POSLOVA:

- Prati i izvrSava zakone i druge propise iz nadleznosti radnog mjesta;

- Organizuje rad grupe po smjenama i pruza im strué¢nu pomoc;

- Kontroli$e primopredaju duznosti vatrogasaca;

- Obudava, uvjezbava, odrzava kondicionu spremnost vatrogasaca u grupi;
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- Ocjenjuje rad vatrogasaca i analizira doprinos u aktivnosti svakog vatrogasca iz grupe i izjestava starjeSinu PVJ;

- Odgovoran je za provodenje i pridrzavanje Pravila sluzbe od strane vatrogasaca, i radi na unapredenju tehnicke i
tehnoloske discipline u grupi;

- Brine o ispravnosti vozila, opreme i sredstava, kao i snabdjevenost sredstvima za gasenje pozara, i o tome redovno
izvjestava starjeSinu PVJ;

- Obezbjeduje provodenje intervencijske spremnosti Smjene;

- Organizuje izlazak grupe na intervenciju;

- Organizuje, priprema i rukovodi grupom u akcijama gaSenja pozara i spasavanja ljudi i materijalnih dobara;

- Daje naloge, uputstva i nareduje mjere iz svoje nadleznosti, radi efikasnog i nesmetanog gasenja pozara, spasavanja
ljudi i materijalnih dobara;

- Postupa po naredbi Starjesine jedinice i izvrSava mjere utvrdene u naredbi;

- Vr8i kontrolu i analizu uspje$nosti akcije gasenja pozara, spasavanja ljudi i materijalnih dobara i vodi evidencije o
pozarima;

- Odgovoran je i obezbjeduje uslove za zastitu i sigurnost vatrogasaca, vozila, opreme, kao i snadbjevanje sredstvima
za gaSenje pozara;

- U€estvuje u procjenjivanju uzroka pozara, visini Stete i efekata gaSenja pozara;

- Po potrebi upravlja i rukuje vozilima, prikljuénim uredajima i pumpama;

- Obavlja sve poslove po planu, programu i rasporedu PVJ;

- Duzan je pridrzavati se i postupati po pravilima PVJ;

- Izvjestaj o svom radu podnosi Sefu odsjeka i nepsoredno nadredenom pomocéniku gradonacelniku;

- Za svoj rad odgovara $efu odsjeka i nepsoredno nadredenom pomoéniku gradonacelnika

- Obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odsjeka i neposredno nadredenog pomoc¢nika gradonacelnika

VRSTA DJELATNOSTI: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Stru¢no-operativni, Operativno-tehnicki, djelomiéno slozeni

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

SSS/IV stepen struéne spreme odnosno VKV radnik

elektrotehnicka, ekonomska, gradevinska, hemijska, masinska, saobracajna, Sumarska, poljoprivredna i PTT saobracaj
PoloZen stru¢ni ispit

Polozen ispit za rukovodioca akcije gasenja pozara ili nakasnije u roku 3 mjeseca od postavljenja,

Polozen ispit za vozaca “C” kategorije

Najmanje deset mjeseci radnog staza u struci nakon sticanja SSS

10.

NAMIJESTENIK

VISI REFERENT-
PROFESIONALNI
VATROGASAC-VOZAC

OPIS POSLOVA:

- Prati i izvrSava zakone i druge propise iz nadleznosti radnog mjesta;

- Upravlja i rukuje vozilima, priklju¢nim uredajima i pumpama ;

- Vrsi snabdjevanje vodom i drugim sredstvima za gasenje pozara;

- Odrzava vezu sa rukovodiocem intervencije- akcije gasenja pozara, mlazni¢arom i dispe¢erom PVJ;

- Obezbjeduje efikasnu i pravilnu primjenu i odrzavanje sprava, opreme, vozila i priklju¢nih uredaja, ukljucujuéi i
obezbjedenje sredstava za gaSenje pozara;

- Vr3i kontrolu ispravnosti vozila i opreme u toku primopredaje i o tome vodi evidenciju,
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- Kontrolise ispravnost i ¢istocu vozila i opreme u vozilima poslije svake intervencije;
- Po potrebi u€estvuje u otklanjanju nedostataka na vozilima i opremi u vozilima;
- Neposredno uéestvuje u akcijama gasenja pozara, spasavanja ljudi i materijalnih dobara;
- U€estvuje u obucavanju, uvjezbavanju, odrzavanju kondicione spremnosti vatrogasaca i provodenju preventivnih
mjera zastite od pozara;
- Vr8i prevoz vatrogasnih aparata i opreme tre¢im licima radi servisiranja;
- Po potrebi ucestvuje u servisiranju vatrogasnih aparata;
- Radi na odrzavanju ¢isto¢e opreme i objekta vatrogasnog doma, mgacina i kruga;
- Obavlja i druge poslove po nalogu $efa odsjeka, starjeSine grupe i neposredno nadredenog pomocnika gradonacelnika;
- Obavlja sve poslove po planu, programu i rasporedu PVJ;
- Obavezan je pridrzavati se i postupati po utvrdenim pravilima PVJ;
- Izvjestaj o svom radu podnosi Sefu odsjeka, starjesini grupe i neposredno nadredenom pomoc¢niku gradonacéelnika
- Za svoj rad odgovara Sefu odsjeka, starjeSini grupe i nepsoredno nadredenom pomo¢niku gradonacelnika
VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi pomo¢ne djelatnosti
GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Operativno-tehnicki, djelomi¢no slozeni
USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:
SSS/IV stepen struéne spreme odnosno VKV radnik
elektrotehnicka, gradevinska, ekonomska, hemijska, masinska, saobracajna, Sumarska, poljoprivredna i PTT saobracaj
PoloZen ispit za profesionalnog vatrogasca ili ili najkasnije u roku 1g.od prijema u radni odnos
Polozen ispit za vozaca “C” kategorije.
Najmanje deset mjeseci radnog staza u struci nakon sticanja SSS
OPIS POSLOVA:
- Prati i izvrSava zakone i druge propise iz nadleznosti radnog mjesta;
- Upravlja i rukuje vozilima, priklju¢nim uredajima i pumpama u svim vrstama intervencije i akcijama gasenja poZara;
- Vr8i snabdjevanje vodom i drugim sredstvima za gasenje pozara;
- Odrzava vezu sa rukovodiocem intervencije- akcije gaSenja pozara, mlazni¢arom i dispecerom PVJ;
- Obezbjeduje efikasnu i pravilnu primjenu i odrzavanje sprava, opreme, vozila i prikljuénih uredaja, ukljuéujuéi i
obezbjedenje sredstava za gaSenje pozara;
REFERENT- - Vrsi kor}fro_lu ispravnqstj 'vozrila i opreme u toku prim_opredaje iuo tome vgdi eVidf?l:lCiju,
11. NAMJESTENIK PROFESIONALNI 1 - Kontrohse? 1svpravnpst i mstoc_u \_lozﬂa i opreme u vozﬂl_ma poshje syake 111'te':rve.ncue;
VATROGASAC-VOZAC - Po potrebi ucevstvuje.u otklap_]an]u nevdos'tatakva na voz}hma‘l opremi u VOZ!!Imz?l,
- Neposredno ucestvuje u akcijama gasenja pozara, spasavanja ljudi i materijalnih dobara;
- U€estvuje u obucavanju, uvjezbavanju, odrzavanju kondicione spremnosti vatrogasaca i provodenju preventivnih
mjera zastite od pozara;
- Vrsi prevoz vatrogasnih aparata i opreme tre¢im licima radi servisiranja;
- Po potrebi ucestvuje u servisiranju vatrogasnih aparata;
- Radi na odrzavanju ¢isto¢e opreme i objekta vatrogasnog doma, mgacina i kruga;
- U€estvuje u izradi tenderske dokumentacije i radu komisije za nabavku roba, usluga i radova
- Obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odsjeka, starjeSine grupe i neposredno nadredenog pomocénika gradonacelnika;
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- Obavlja sve poslove po planu, programu i rasporedu PVJ;

- Obavezan je pridrzavati se i postupati po utvrdenim pravilima PVJ;

- Izvjestaj o svom radu podnosi Sefu odsjeka, starjesini grupe i neposredno nadredenom pomocniku gradonadelnika
- Za svoj rad odgovara Sefu odsjeka, starjesini grupe i nepsoredno nadredenom pomoc¢niku gradonacelnika

VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi pomo¢ne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Operativno-tehnicki, djelomi¢no slozeni

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

SSS 111 stepen struéne spreme odnosno KV radnik

Elektrotehnicka, gradevinska, hemijska, masinska, saobracajna, Sumarska, poljoprivredna i PTT saobracaj
Polozen ispit za profesionalnog vatrogasca ili ili najkasnije u roku 1g.od prijema u radni odnos

Polozen ispit za vozaca “C” kategorije.

Najmanije Sest mjeseci radnog staZa u struci nakon sticanja SSS

12.

NAMIJESTENIK

VISI REFERENT-
PROFESIONALNI
VATROGASAC

OPIS POSLOVA:

- Prati i izvrSava zakone i druge propise iz nadleznosti radnog mjesta;

- Ucestvuje u akcijama gaSenja pozara, spaSavanja ljudi i materijalnih dobara;

- Ucestvuje u obucavanju, uvjezbavanju, odrzavanju kondicione spremnosti i provodenju preventivnih mjera zastite
od pozara;

- Nadzire i osigurava ispravnost sredstava i opreme kojom upravlja,

- Vr3i kontrolu sredstava i opreme prilikom primopredaje duznosti (smjene);

- Po potrebi upravlja vatrogasnim motornim vozilima;

- Po potrebi ucestvuje u servisiranju vatrogasnih aparata;

- Radi na odrZavanju ¢isto¢e opreme i objekta vatrogasnog doma, mgacina i kruga;

- Ucestvuje u snabdjevanju vatrogasnih vozila sredstvima za gasenje;

- Obavlja sve poslove po planu, programu i rasporedu PVJ;

- Obavezan je pridrzavati se i postupati po utvrdenim pravilima PVJ;

- Izvjestaj o svom radu podnosi Sefu odsjeka, starjesini grupe i nepsoredno nadredenom pomo¢niku gradonacelnika

- Za svoj rad odgovara starjesini grupe, Sefu odsjeka-Starjesini jedinice i Pomo¢niku Gradonacelnika

- Obavlja i druge poslove koje mu odredi neposredno nadredeni pomoénik gradonacelnika, $ef odsjeka-starjesina
jedinice i starjeSina grupe

VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi pomo¢ne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Operativno-tehnicki, djelomi¢no slozeni

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

SSS/IV stepen struéne spreme odnosno VKV radnik

Elektrotehnicka, gradevinska, ekonomska, hemijska, masinska, saobrac¢ajna, Sumarska, poljoprivredna i PTT saobracaj
PoloZen ispit za profesionalnog vatrogasca ili ili najkasnije u roku 1g.od prijema u radni odnos

Polozen ispit za vozaca “C” kategorije

Najmanje deset mjeseci radnog staza u struci nakon sticanja SSS
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13.

NAMIJESTENIK

REFERENT-
PROFESIONALNI
VATROGASAC

OPIS POSLOVA:

- Prati i izvrSava zakone i druge propise iz nadleznosti radnog mjesta;

- U€estvuje u akcijama gasenja pozara, spasavanja ljudi i materijalnih dobara;

- Ucestvuje u obucavanju, uvjezbavanju, odrzavanju kondicione spremnosti i provodenju preventivnih mjera zastite
od pozara;

- Nadzire i osigurava ispravnost sredstava i opreme kojom upravlja,

- Vr3i kontrolu sredstava i opreme prilikom primopredaje duznosti (smjene);

- Po potrebi upravlja vatrogasnim vozilima, prikljuénim uredajima i pumpama;

- Po potrebi uéestvuje u servisiranju vatrogasnih aparata;

- Radi na odrzavanju ¢isto¢e opreme i objekta vatrogasnog doma, mgacina i kruga;

- U€estvuje u snabdjevanju vatrogasnih vozila sredstvima za gasenje;

- Obavlja sve poslove po planu, programu i rasporedu PVJ;

- Obavezan je pridrzavati se i postupati po utvrdenim pravilima PVJ;

- Izvjestaj o svom radu podnosi Sefu odsjeka, starjesini grupe i nepsoredno nadredenom pomoc¢niku gradonacelnika

- Za svoj rad odgovara starjesini grupe, Sefu odsjeka-StarjeSini jedinice i Pomoéniku Gradonacelnika

- Obavlja i druge poslove koje mu odredi neposredno nadredeni pomo¢nik gradonacelnika, Sef odsjeka-starjesina
jedinice i starjeSina grupe

VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi pomo¢ne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Operativno-tehnicki, djelomi¢no slozeni

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

SSS/III stepen stru¢ne spreme odnosno KV radnik

elektrotehnicka, gradevinska, hemijska, masinska, saobracajna, poljoprivredna, PTT saobracaj i Sumarska $kola

Polozen ispit za profesionalnog vatrogasca ili ili najkasnije u roku 1g.od prijema u radni odnos

Polozen ispit za vozaca “C” kategorije

Najmanje $est mjeseci radnog staza u struci nakon sticanja SSS

14.

NAMIJESTENIK

VISI REFERENT-
PROFESIONALNI
VATROGASAC-SERVISER
VATROGASNIH
APARATA |
MAGACIONER

OPIS POSLOVA:

- Prati i izvrSava zakone i druge propise iz svoje nadleznosti;

- Po potrebi ucestvuje u akcijama gasSenja pozara, spasavanja ljudi i materijalnih dobara;

- Ucestvuje u struénom osposobljavanju, obucavanju, uvjezbavanju i kondiciranju vatrogasaca i provodenju
preventivnih mjera zastite od pozara;

- Nadzire i osigurava ispravnost sredstava i opreme kojom upravlja,

- Vr3i kontrolu sredstava i opreme prilikom primopredaje duznosti (Smjene);

- Po potrebi upravlja vatrogasnim vozilima, priklju¢nim uredajima i pumpama;

- Vr13i poslove prikupljanja, servisiranja i rasporedivanja svih vrsta PPA;

- Vrsi ¢iscenje, farbanje, popravke, ispitivanje i punjenje svih vrsta PPA;

- Popunjava i ovjerava obrasce/kartice o izvr§enom pregledu PPA, saCinjava zapisnike, propisane obrasce, postavlja
kontrolne kartice na aparate i vodi propisane evidencije o istom;

- Vodi potrebne evidencije o pruzenim uslugama

- Priprema i predlaze cjenovnik usluga punjenja, servisiranja i odrzavanja PPA;

- U skladu sa propisima vrsi skladistenje i izdavanje opreme i drugog materijala;
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- Radi na odrzavanju Cisto¢e opreme i objekta vatrogasnog doma, magacina i kruga;

- Vodi evidenciju o ispravnosti sprava, opreme i predlaze nabavku istih;

- Kontroli$e i prati utroak goriva i maziva za svako vozilo i vodi evidenciju o putnim nalozima;

- Predlaze i osigurava uredno snadbijevanje vozila gorivom i mazivom;

- Obavlja i druge poslove po nalogu $efa odsjeka, starjesine grupe i neposredno nadredenog pomoc¢nika
gradonacelnika;

- Obavlja sve poslove po planu, programu i rasporedu PVJ;

- Obavezan je pridrzavati se i psotupati po utvrdenim pravilima PVJ;

- Izvjestaj o svom radu podnosi $efu odsjeka, starjesini grupe i neposredno nadredenom pomoc¢niku gradonacelnika;

- Za svoj rad odgovara Sefu odsjeka, starjesini grupe i neposredno nadredenom pomoc¢niku gradonacelnika

VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi pomo¢ne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Operativno-tehni¢ki, djelomi¢no slozeni

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

SSS/IV stepen struéne spreme odnosno VKV radnik

elektrotehnicka, gradevinska, ekonomska, hemijska, masinska, saobrac¢ajna, PTT saobracaj, poljoprivredna I Sumarska

skola

PoloZen ispit za profesionalnog vatrogasca ili najkasnije u roku 1g.od prijema u radni odnos ,

Polozen ispit za obavljanje poslova ispitivanja, servisiranja i odrzavanja aparata za po¢etno gaSenje pozara

Polozen ispit za vozaca “C” kategorije

Najmanje deset mjeseci radnog staza u struci nakon sticanja SSS

15.

NAMIJESTENIK

REFERENT-
PROFESIONALNI
VATROGASAC-VOZAC
AUTOMEHANICAR

OPIS POSLOVA:

- Prati i izvrSava zakone i druge propise iz nadleznosti radnog mjesta;

- Ucestvuje u akcijama gaSenja pozara, spasavanja ljudi i materijalnih dobara;

- Ucestvuje u stru¢nom osposobljavanju, obucavanju, uvjezbavanju i kondiciranju vatrogasaca i provodenju
preventivnih mjera zastite od pozara;

- Nadzire i osigurava ispravnost sredstava i opreme kojom upravlja,

- Vr3i kontrolu sredstava i opreme prilikom primopredaje duznosti (smjene);

- Upravlja svim vozilima, priklju¢nim uredajima i pumpama u intervencijama i akcijama gaSenja pozara;

- Vr8i snabdjevanje vozila vodom i drugim sredstvima za gaSenje pozara;

- Odrzava vezu s rukovodiocem intervencije, akcije gaSenja pozara, mlazni¢arom i dispecerom PVJ;

- Obezbjeduje efikasnu i pravilnu primjenu i odrzavanje sprava, opreme, vozila i priklju¢nih uredaja, ukljucujudéi i
obezbjedenje sredstava za gaSenje pozara;

- Vrsi kontrolu ispravnosti vozila i opreme u toku primopredaje i o tome vodi evidenciju,

- Ucestvuje u odrzavanju Cistoce vozila poslije svake intervencije;

- Vrsi redovne preglede vatrogasnih vozila i osigurava njihovu ispravnost,

- Vr3i jednostavnije popravke na vatrogasnim vozilima i o tome vodi propisane evidencije;

- Vodi evidencije i blagovremeno predlaze servisiranje vatrogasnih vozila

- Vr13i prevoz vatrogasnih aparata i opreme tre¢im licima radi servisiranja i pomaze u servisiranju;

- Radi na odrzavanju ¢istoée opreme i objekta vatrogasnog doma, mgacina i kruga;,

89t euens — 1T loig
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- Obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odsjeka, starjeSine grupe I neposredno nadredenog pomocnika gradonacelnika;
- Obavlja sve poslove po planu, programu i rasporedu PVJ;

- Obavezan je pridrzavati se i psotupati po utvrdenim pravilima PVJ;

- Izvjestaj o svom radu podnosi $efu odsjeka, starjeSini grupe i neposredno nadredenom pomoc¢niku gradonacelnika;
- Za svoj rad odgovara Sefu odsjeka, starjeSini grupe i neposredno nadredenom pomocéniku gradonacelnika

VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi pomo¢ne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Operativno-tehnicki, djelomiéno slozeni

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

SSS III stepen struéne spreme odnosno KV radnik

elektrotehnicka, gradevinska, hemijska, masinska, saobracajna, Sumarska, poljoprivredna i PTT saobracaj

PoloZen ispit za profesionalnog vatrogasca ili najkasnije u roku 1g.od prijema u radni odnos ,

Polozen ispit za vozaca “C” kategorije

Najmanje Sest mjeseci radnog staza u struci nakon sticanja SSS

16.

NAMIJESTENIK

VISI REFERENT-
PROFESIONALNI
VATROGASAC-DISPECER

OPIS POSLOVA:

- Prati i izvrSava zakone i druge propise iz nadleznosti radnog mjesta;

- Po portebi uCestvuje u akcijama gaSenja pozara, spasavanja ljudi i materijalnih dobara;

- Uéestvuje u stru¢nom osposobljavanju, obu¢avanju, uvjezbavanju i kondiciranju vatrogasaca i provodenju
preventivnih mjera zastite od pozara;

- Nadzire i osigurava ispravnost sredstava i opreme kojom upravlja,

- Vr3i kontrolu sredstava i opreme prilikom primopredaje duznosti (smjene);

- Po potrebi upravlja svim vozilima, prikljuénim uredajima i pumpama u intervencijama i akcijama gaSenja pozara;

- Vr3i snabdjevanje vozila vodom i drugim sredstvima za gaSenje poZzara;

- Odrzava vezu s rukovodiocem intervencije, akcije gaSenja pozara, mlazni¢arom i dispecerom PVJ;

- Obezbjeduje efikasnu i pravilnu primjenu i odrzavanje sprava, opreme, vozila i priklju¢nih uredaja, ukljucujuéi i
obezbjedenje sredstava za gaSenje pozara;

- Vrsi kontrolu ispravnosti vozila i opreme u toku primopredaje i o tome vodi evidenciju,

- Uestvuje u odrzavanju &istoce vozila poslije svake intervencije;

- Vrsi redovne preglede vatrogasnih vozila i osigurava njihovu ispravnost,

- Vr3i jednostavnije popravke na vatrogasnim vozilima i o tome vodi propisane evidencije;

- Vodi evidencije i blagovremeno predlaZe servisiranje vatrogasnih vozila

- Vrsi prevoz vatrogasnih aparata i opreme tre¢im licima radi servisiranja i pomaZze u servisiranju;

- Radi na odrzavanju &istoce opreme i objekta vatrogasnog doma, mgacina i kruga;

- Obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odsjeka, starjeSine grupe I neposredno nadredenog pomoénika gradonacelnika;

- Obavlja sve poslove po planu, programu i rasporedu PVJ;

- Obavezan je pridrZavati se i psotupati po utvrdenim pravilima PVJ;

- Izvjestaj o svom radu podnosi $efu odsjeka, starjesini grupe i neposredno nadredenom pomo¢éniku gradonacelnika;

- Za svoj rad odgovara Sefu odsjeka, starjeSini grupe i neposredno nadredenom pomo¢niku gradonacelnika

VRSTA DIELATNOSTI: Poslovi pomo¢ne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Operativno-tehni¢ki, djelomi¢no sloZeni

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

SSS/IV stepen struéne spreme odnosno VKV radnik

elektrotehnicka, gradevinska, ekonomska, hemijska, masinska, saobracajna, Sumarska, poljoprivredna i PTT saobradaj

Polozen ispit za profesionalnog vatrogasca ili najkasnije u roku 1g.od prijema u radni odnos,

Polozen ispit za vozaca “C ” kategorije

Najmanje deset mjeseci radnog staza u struci nakon sticanja SSS
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SLUZBA ZA STRUCNE POSLOVE GRADSKOG VIJECA
Clan 26.

Za izvr$avanje poslova i zadataka iz djelokruga sluzbe utvrduju se ukupno 6 radnih mjesta, opis poslova i zadataka, naziv radnog mjesta, vrsta djelatnosti,
grupa i slozenost poslova, broj izvrSilaca i uslovi za vrSenje poslova i zadataka.

Clan 27.

Radom sluzbe neposredno rukovodi pomoénik gradonacelnika.

Pomo¢nik gradonacelnika ima status drzavnog sluzbenika.

Pojedinacne akte iz nadleznosti sluzbe (rjeSenja, zakljucke i druge pojedinacne akte predvidene posebnim propisom) donosi gradonacelnik, s tim da
gradonacelnik moze posebnim rjeSenjem ovlastiti pomoc¢nika gradonacelnika ili druge drzavne sluzbenike da donose pojedinacne akte za odredena pitanja
iz nadleznosti sluzbe.

U poslovima rukovodenja sluzbom zamjenjuje ga sluzbenik, kojeg gradonacelnik ovlasti posebnim rjeSenjem.

1. SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA

SLUZBA ZA STRUCNE POSLOVE GRADSKOG VIJECA

USLOVI ZA OBAVLJANJE POSLOVA
S
STRUCNI NAZIV GRUPA I <
RADNO VRSTA 9 - Y
R.br. RADNOG MJESTA SLOZENOST = x RADNO STRUCNI OSTALI
KA'\‘FIIJEI(E;SC-)FROUA IPOZICIIA DJELATNOSTI POSLOVA - E STEPEN I VRSTA STRUCNE SPREME ISKUSTVO ISPIT USLOVI
5
i3S
1 3 4 5 6 7 9 10
5 STUDISKO- VSS/VII stepen struéne spreme,
DRZAVNI POMOCNIK ANALIIICKI, odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog Poznavanje
1. SLUZBENIK GRADONACELNIKA OSNOVNA STRUCNO- 1 sistema studiranja (koje se vrednuje sa 5.0. DA rada na
OPERATIVNI, min.240 ECTS bodova) rad¢unaru
NAJSLOZENIJ Pravni fakultet
5 B B _ VSS/VII stepen struéne spreme, f
DR;AVNI VISI STRUCNI PI{\IAOVRN’\?A;;II\{/S CON o odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog Porér:;vra]lgje
2. SLUZBENIK SARADNIK ZA OSNOVNA OPER’ATIVNI 1 sistema studiranja (koje se vrednuje sa 2g. DA "
PRAVNE POSLOVE 8 : min.240 ECTS bodova) racunaru
SLOZENUJI Pravni fakultet
~ VSS/VII stepen strucne spreme, f
DRZAVNI STRUCNI PR'\LO\BN'\;'AS?};/['}?NO odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog Porégivr??e
3. SLUZBENIK SARADNIK ZA OSNOVNA OPER’ ATIVNI 1 sistema studiranja (koje se vrednuje sa 1g. DA radunaru
PRAVNE POSLOVE M ! min.180 ECTS bodova)
SLOZENI Pravni fakultet
VISI REFERENT ZA ADMINISTRATIVNO- SSS/IV stepen stru¢ne spreme )
. ADMINISTRATIVNO POSLQVI TEHNICKI I Gradevinska, Ma$inska, Ekonomska, Poznavanje
4, NAMIJESTENIK M POMOCNE OPERATIVNO- 3 Hemijska, Saobracajna, Elektrotehnicka, 10 m;j. rada na
TEHNICKE DJELATNOSTI TEI:INICKI . Gimnazija,Poljoprivredna, racunaru
POSLOVE DJELOMICNO SLOZENI Administrativno-upravna Skola,

07 euens — 11 loig
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OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

SLUZBA ZA STRUCNE POSLOVE GRADSKOG VIJECA

Redn
i broj

RADNO
MJESTO/
KATEGORIJA

STRUCNI NAZIV —
POZICIJA

BROJ
IZVRSILACA

OPIS RADNOG MJESTA, VRSTA DJELATNOSTI, GRUPA I SLOZENOST POSLOVA I USLOVI ZA
OBAVLJANIJE

~

5

DR?AVNI
SLUZBENIK

POMOCNIK
GRADONACELNIKA

OPIS POSLOVA:

- Prati i izvr$ava zakone i druge propise iz nadleZnosti sluzbe;

- Rukovodi sluzbom i organizuje vrSenje svih poslova iz nadleznosti sluzbe;

- Rasporeduje poslove na sluzbenike i namjestenike iz sluzbe i daje im struéne upute o nacinu vrSenja poslova;

- Osigurava blagovremeno, zakonito i pravilno vrienje svih poslova iz nadleznosti sluzbe;

- Organizuje poslove pribavljanja i obrade akata i propisa koje je usvojilo gradsko vijece i blagovremenog
dostavljanja nadleZznom sluzbeniku, radi objave u sluzbenim novinama;

- Redovito usmeno ili pismeno upoznaje gradonacelnika o stanju vrSenja poslova iz nadleznosti sluzbe, problemima
koji postoje u vrsenju tih poslova i predlaze mjere za njihovo rjeSavanje,

- Predlaze preduzimanje potrebnih mjera;

- Vrsi najsloZenije poslove iz nadleznosti sluzbe;

- Donosi akte iz nadleznosti sluzbe u skladu sa zakonima i podzakonskim propisima

- Nadzire rad sluzbenika i namjestenika u sluzbi

- Inicira, priprema i izraduje nacrte i prijedloge gradskih propisa i drugih akata iz nadleznosti sluzbe,

- IzvrSava poslove po nalogu gradonacelnika i odlucuje o pitanjima za koja je ovlasten posebnim rjeSenjem
gradonacelnika;

- Planira i utvrduje potrebe za ljudstvom, materijalno tehni¢kim sredstvima i opremom;

- Prisustvuje sjednicama kolegija gradonacelnika i Gradskog vijeca;

- U€estvuje u radu na uspostavi i razvoju FUK-a u Gradu Gorazde;

- Saraduje sa Sekretarom i predsjedavaju¢im Gradskog vijeca,

- Pruza stru¢nu pomo¢ za potrebe Grada Gorazda i Gradskog vijeca,

- Donosi akte iz nadleznosti sluzbe;

- Predlaze ocjenu rada drzavnih sluzbenika i namjestenike iz sluzbe;

- Predlaze plan edukacije sluzbenika i namjestenika iz sluzbe uz saglasnost gradonacelnika;

- Priprema prijedlog budzeta koji se odnosi na sluzbu;

- Izraduje analiticko— informativne analize, izvjestaje i informacije iz nadleznosti sluzbe;

- Izraduje plan koriStenja godisnjih odmora sluzbenika i namjestenika iz sluzbe;

- U€estvuje u procesima izrade i implementacije Strategije razvoja Grada Gorazda;

- Ucestvuje u procesima uvodenja i odrzavanja-primjene Sistema za upravljanje kvalitetom u Gradu Gorazde;

- Prati realizaciju odluka, zakljucaka i preporuka Gradskog vijeca i gradonacelnika iz nadleznosti sluzbe;i

- Predlaze godi$nji program i plan rada sluzbe, te obezbjeduje njihovu realizaciju;

- Odgovoran je za koristenje finansijskih, materijalnih i ljudskih potencijala dodijeljenih sluzbi

- IzvrSava i druge poslove po nalogu gradonacelnika.

- Izvjestaj o radu podnosi gradonacelniku

- Za svoj rad neposredno odgovara gradonacelniku.

VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi osnovne djelatnosti
GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Studijsko-analiti¢ki, Stru¢no-operativni, najslozeniji

'€¢0C ¢T 11
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SLUZBA ZA STRUCNE POSLOVE GRADSKOG VIJECA

Redn
i broj

RADNO
MJESTO/
KATEGORUA

STRUCNI NAZIV —
POZICIIA

BROJ
IZVRSILACA

OPIS RADNOG MJESTA, VRSTA DJELATNOSTI, GRUPA I SLOZENOST POSLOVA I USLOVI ZA
OBAVLJANJE

~

5

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

VSS/VII stepen struéne spreme, odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja (koje se vrednuje sa
min.240 ECTS bodova),

Pravni fakultet

Polozen struéni ispit,

Poznavanje rada na racunaru i

Najmanje pet godina radnog staza u struci nakon sticanja VSS

VISI STRUCNI SARADNIK
ZA PRAVNE POSLOVE

OPIS POSLOVA

- Prati i izvrSava zakone i druge propise iz nadleznosti radnog mjesta;

- Blagovremeno pribavlja akte od nadleznih gradskih sluzbi, ustanova, preduzeca i drugih organa i druge propise koji
su usvojeni na sjednici Gradskog vije¢a, obraduje i prosljeduje nadleznom sluzbeniku na lektorisanje i objavu u
sluzbenim glasilima;

- uCestvuje u procesima davanja stru¢nih misljenja, te uskladivanja s ustavom i zakonom prednacrta, nacrta i
prijedloga propisa i opéih akata koje donosi gradsko vijece,

- Pripremanje odluka i dr.pojedinacnih akata za potrebe Gradskog vijeca i radnih tijela Gradskog vijeca;

- ucestvuje u radu komisije za Zalbe i izradi nacrta drugostepenih rjesenja,

- uéestvovanje u radu i pruzanje pravne i struéne pomoéi stalnim radnim tijelima gradskog vijeca, te priprema
materijale za sjednice vijeca,

- ucestvuje u radu komisija Gradskog vijeca,

- vr8i struénu obradu vijeénickih pitanja i inicijativa upucenih od strane vijenika, prosljeduje na rjesavanje i stara se
o dostavljanju blagovremenih odgovora Gradskom vijecéu;

- vr$i vrsi obradivanje amandmana na akte sa sjednica Gradskog vijeca,

- vr8i pripremanje odluka po gradanskim inicijativama iz okvira nadleznosti gradskog vijeca,

- vr$i obezbjedivanje realizacije programa rada gradskog vijeca, njegovih radnih tijela i komisija i u tom cilju
ostvarivanje saradnje s gradonacéelnikom, sekretarom organa uprave i sluzbama za upravu,

- izradivanje programa rada gradskog vijeca i njegovih radnih tijela i pra¢enje njihovog izvrSavanja,

- pripremanje izvjestaja, informacija i drugih materijala za potrebe gradskog vijeca, koji nisu u nadleznosti gradskih
sluzbi za upravu,

- vodi evidencije i ¢uva originalne propise i opée akte gradskog vijeca, radnih tijela i komisija,

- obavlja poslove korespodencije sa drugim institucijama i organizacijama;

- vr§i pripremanje prijedloga za unapredivanje procesa rada,

- vodi arhivu gradskog vijeca;

- saraduje sa Predsjedavaju¢im i Sekretarom Gradskog vijeca,

- Ucestvuje u izradi izvjestaja o radu sluzbe uz saglasnost pomoc¢nika gradonacelnika,

- Uc€estvuje u izradi analiza i informacija za potrebe sluzbe,

- U€estvuje u radu komisija Gradskog vijeca,

- Izvjestaj o svom radu podnosi neposredno nadredenom pomocniku gradonacelnika;

- Za svoj rad odgovara neposredno nadredenom pomo¢niku gradonacelnika

- Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog pomo¢nika gradonacelnika

Zlv euens — 17 loig
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SLUZBA ZA STRUCNE POSLOVE GRADSKOG VIJECA

S
Redn l\'}\']aI\EDS"\Il'g / STRUCNI NAZIV — é é OPIS RADNOG MJESTA, VRSTA DJELATNOSTI, GRUPA I SLOZENOST POSLOVA 1 USLOVI ZA
i broj KATEGORIJA POZICIIA o °>4 OBAVLJANJE
N
1 2 3 4 5

VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Normativno-pravni, Studijsko-analiti¢ki poslovi, sloZeniji

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

-VSS/VII stepen struéne spreme, odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja (koje se vrednuje sa

min.240 ECTS bodova),

- Pravni fakultet

- PoloZen struéni ispit,

- Poznavanje rada na racunaru

- Najmanje dvije godine radnog staza u struci, nakon sticanja VSS

OPIS POSLOVA

- Prati i izvrSava zakone i druge propise iz nadleznosti radnog mjesta;

- uCestvuje u radu sa stalnim radnim tijelima gradskog vijeca i pripremama sjednica gradskog vijeca,

- vr$i nomotehnic¢ku obradu odluka i drugih akata, koje donosi gradsko vijece,

- vr$i obradivanje amandmana na akte sa sjednica Gradskog vijeca,

- vr$i pripremanje odluka po gradanskim inicijativama iz okvira nadleznosti gradskog vijeca,

- vr$i obezbjedivanje realizacije programa rada gradskog vijeca, njegovih radnih tijela i komisija i u tom cilju,
ostvarivanje saradnje s gradonacelnikom, sekretarom organa uprave i sluzbama za upravu,

- izradivanje programa rada gradskog vijeca i njegovih radnih tijela i praenje njihovog izvrSavanja,

- pripremanje izvje$taja, informacija i drugih materijala za potrebe gradskog vije¢a, koji nisu u nadleznosti gradskih
sluzbi za upravu,

- blagovremeno obezbjedivanje odgovora na postavljena vije¢ni¢ka pitanja, putem nadleznih sluzbi za upravu i
drugih nadleznih organa,

B B - vodi evidencije i Cuvanje originalnih propisa i op¢ih akata gradskog vijeca, radnih tijela i komisija,
3 DRZAVNI STRUCNI SARADNIK ZA 1 - vr$i poslove pribavljanja i obrade akata I drugih propisa koje je usvojilo gradsko vijeée I blagovremeno prosljeduje
' SLUZBENIK PRAVNE POSLOVE nadleznom sluzbeniku radi lektorisanja I objave u sluzbenim glasilima,

- vodie arhivu gradskog vijeca;

- Izraduje izvjestaj o radu sluzbe uz saglasnost neposredno nadredenog pomocnika gradonacelnika,
- Izraduje analize i informacije za potrebe sluzbe,

- Ucestvuje u radu komisija Gradskog vijeca i saCinjava informacije i druge akte,

- Izvjestaj o svom radu podnosi neposredno nadredenom pomoc¢niku gradonacelnika;

- Za svoj rad odgovara neposredno nadredenom pomo¢niku gradonacelnika

- Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog pomoc¢nika gradonacelnika

VRSTA DJELATNOSTI: Poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA | SLOZENOST POSLOVA: Normativno-pravni, Studijsko-analiticki poslovi, slozeni

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

-VSS/VII stepen struéne spreme, odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja (koje se vrednuje sa
min.180 ECTS bodova),

- Pravni fakultet

'€20C ¢T 11
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SLUZBA ZA STRUCNE POSLOVE GRADSKOG VIJECA

Redn
i broj

RADNO
MJESTO/
KATEGORUA

STRUCNI NAZIV —
POZICIIA

BROJ
IZVRSILACA

OPIS RADNOG MIJESTA, VRSTA DJELATNOSTI, GRUPA I SLOZENOST POSLOVA I USLOVI ZA
OBAVLJANJE

~

- Polozen stru¢ni ispit,
- Poznavanje rada na racunaru
- Najmanje jedna godina radnog staza u struci, nakon sticanja VSS

NAMIJESTENIK

VISI REFERENT ZA
ADMINISTRATIVNO-
TEHNICKE POSLOVE

OPIS POSLOVA

- Vr8i adminstrativno tehnicke poslove za potrebe sluzbe i Gradskog vijeca;

- Otprema pozive za sjednice, kompletira i otprema materijale za sjednice, prati tok sjednice Vijeca, sadinjava
zapisnik sa sjednica Vijeca;

- prikuplja podatke o uéeséu u radu ¢lanova radnih tijela Gradskog vijeca i priprema prijedlog za mjese¢nu isplatu;

- void evidenciju o kori$tenju godi$njih odmora, odsustvu na ime bolovanja i sl.unutar sluzbe;

- Vr$i obradu materijala na ra¢unaru po prijepisu ili diktatu (prepis tekstova, tabela I sl.);

- Vodi sluzbene evidencije i redovno azurira podatke za potrebe sluzbe;

- Vrsi protokolisanje akata, dostavlja predmete i akte na potpis i ovjeru;

- Vrsi arhiviranje predmeta za potrebe sluzbe;

- Vrsi poslove otpreme poste;

- Vrsi poslove nabavke, preuzimanja i raspodjele kancelarijskog materijala i tonera za potrebe sluzbe;

- Vr$i poslove kopiranja raznog materijala za potrebe sluzbe i gradonacelnika;

- Obavljanje stru¢nih poslova, koji se odnose na pripremanje, sazivanje i pracenje sjednica vijeca i njegovih radnih tijela,

- Vodi zapisnike sa usmenih i javnih rasprava, kolegija i drugih sastanaka za potrebe gradskog vijeca;

- U€estvuje u radu radnih tijela Gradskog vijeca, vodi zapisnike i obavlja druge administrativno-tehnicke poslove;

- Po potrebi obavlja poslove tehni¢kog sekretara u komisijama za nabavku roba, usluga i radova;

- Izvjestaj o svom radu podnosi neposredno nadredenom pomo¢niku gradonacelnika;

- Za svoj rad odgovara neposredno nadredenom pomo¢niku gradonacelnika

- Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog pomoc¢nika gradonacelnika

VRSTA DJELATNOSTI: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti

GRUPA I SLOZENOST POSLOVA: Operativno-tehnicki poslovi, djelomiéno slozeni

USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA:

SSS/IV stepen struéne spreme

-Gimnazija, Ekonomska, administrativno-upravna skola, Gradevinska, Masinska, Hemijska,

Poznavanje rada na raCunaru.

Najmanje 10 mjeseci radnog staza u struci nakon sticanja SSS

yyeuens — 11 loig
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V NACIN RUKOVODENJA 1 ODGOVORNOST
Clan 28.

Sluzbom za upravu gradskog organa upra-
ve rukovodi pomo¢nik gradonacelnika.

VI POSEBNA OVLASTENJA
Clan 29.

Inspektori i maticari su uposlenici sa po-
sebnim ovlastenjima. Posebno ovlastenje utvrduje
se rjeSenjem, koje donosi gradonacelnik u skladu
sa zakonom.

Gradonacelnik ¢e posebna ovlastenja za
druge drzavne sluzbenike i namjeStenike utvrditi
pojedinacnim rjeSenjem u skladu sa zakonom.

Evidencija posebnih ovlastenja vode se u
liénom dosjeu uposlenika.

Clan 30.

U slucaju privremene odsutnosti, sprijece-
nosti i u drugim potrebnim sluéajevima, gradona-
celnika zamjenjuje drzavni sluzbenik kojeg ovlasti
gradonacelnik posebnim rjesenjem.

Clan 31.

Sekretara Gradske uprave, pomoc¢nika gra-
donacelnika, u slucaju privremene odsutnosti ili
sprijeCenosti, zamjenjuje drzavni sluzbenik koji is-
punjava uslove stru¢ne spreme, a kojeg odredi gra-
donacelnik, o ¢emu ¢e se donijeti posebno rjesenje.

Clan 32.

Gradonacelnik moZe ovlastiti drzavne slu-
zbenike da donose pojedinacne akte za odredena
pitanja iz nadleznosti gradskog organa uprave, 0o
¢emu je duzan donijeti pisano rjeSenje.

VIl PRIJEM U RADNI ODNOS
Clan 33.

Prijem u radni odnos drzavnih sluzbenika i
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namjestenika, vrsit ¢e se u skladu sa zakonom i dru-
gim propisima.

VIII POSTAVLJENJA, IMENOVANJA,
INTERNA RASPOREDIVANJA
I PREMJESTAJ

Clan 34.

Drzavnog sluzbenika i namjeStenika ime-
nuje odnosno postavlja gradonacelnik rjeSenjem, u
skladu sa zakonom.

Clan 35.

Drzavni sluzbenik se imenuje odnosno po-
stavlja na jedno od sljedec¢ih radnih mjesta:

sekretar Grada,
pomoc¢nik gradonacelnika
glavni inspektor

Sef odsjeka

interni revizor

inspektor

strucni savjetnik

visi struéni saradnik i
strucni saradnik

©CoNoOR~wWNE

Clan 36.

Namjestenik se postavlja na jedno od slje-
de¢ih radnih mjesta:

1. zanamjeStenike viSe Skolske spreme:
a) visi samostalni referent

2. za namjestenike srednje stru¢ne spreme:
a) visi referent, odnosno VKV radnik
b) referent, odnosno KV radnik

3. zanamjeStenike s osnovnom Skolom:
a) pomoc¢ni radnik, odnosno NK radnik

Clan 37.

Interni premjestaj drzavnog sluzbenika na
drugo sli¢no radno mjesto moze biti dobrovoljan ili
nametnut drzavnom sluzbeniku, u skladu sa obje-
ktivno utvrdenim potrebama drzavne sluzbe.

Pod sli¢nim radnim mjestom podrazumije-
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va se radno mjesto iste stru¢ne spreme u okviru or-
gana drzavne sluzbe, za koje drzavni sluzbenik is-
punjava opce i posebne uslove propisane ovim pra-
vilnikom o unutrasnjoj organizaciji

Interni premjestaj vrsi se u skladu sa zako-
nom.

Clan 38.

Premjestaj namjeStenika na upraznjeno ra-
dno mjesto u gradskom organu uprave moze se iz-
vrsiti po potrebi sluzbe ili na zahtjev namjeStenika,
u skladu sa zakonom.

Premjestaj namjestenika vrSi gradonacel-
nik donoSenjem rjesenja.

IX OCJENJIVANJE
Clan 39.

Ocjena rada drzavnog sluzbenika i namje-
Stenika podrazumijeva nadzor i ocjenu njegovog
vrSenja duznosti utvrdenih radnim mjestom za vri-
jeme trajanja sluzbe.

Gradonacelnik ocjenjuje rad svih drzavnih
sluzbenika i namjestenika, na prijedlog neposredno
nadredenog drzavnog sluzbenika, najmanje svakih
12 mjeseci, na nacin utvrden zakonom.

Ocjena rada uzima se u obzir prilikom una-
predenja i internih premjestaja, u skladu sa zako-
nom.

X UNAPREDENJE DRZAVNOG SLUZBENIKA
Clan 40.

Unapredenje drzavnog sluzbenika na vise
radno mjesto u okviru radnih mjesta iz ¢lana 35.
ovog Pravilnika od broja 2—8, vrsi se kada postoji
upraznjeno radno mjesto, putem internog oglasa i
zasniva se na pozitivnoj ocjeni rada, strué¢nim i pro-
fesionalnim sposobnostima drzavnih sluzbenika
koji se prijave na interni oglas.

11.12. 2023.

O unapredenju odlucuje gradonacelnik, u
skladu sa zakonom.

X1l DISCIPLINSKA ODGOVORNOST
Clan 41

Drzavni sluzbenik i namjestenik moze se
smatrati disciplinski odgovornim zbog povrede
sluzbenih duznosti koje su nastale kao rezultat nje-
gove krivice.

Disciplinski postupak ¢e se provoditi u
skladu sa zakonom i podzakonskim aktima.

XII PRAVA I DUZNOSTI
Clan 42.

O pravima i duznostima drzavnih sluzbeni-
ka i namjestenika odluc¢uje gradonacelnik, osim ka-
da je zakonom i podzakonskim aktima utvrdeno da
odlucuje drugi organ.

O pravima i duznostima drzavnih sluzbeni-
ka i namjestenika donosi se rjesenje.

XIII STRUCNO OBRAZOVANJE
1 USAVRSAVANJE

Clan 43.

Drzavni sluzbenici i namjestenici obavezni
su stru¢no se obrazovati i usavrSavati za obavljanje
poslova na koje su rasporedeni, a kroz individualno
obrazovanje i usavrSavanje, te kroz §kolovanje, pu-
tem kurseva, seminara i na druge nacine propisane
zakonom i drugim propisima.

Sredstva za stru¢no obrazovanje i usavrsa-
vanje planiraju se i obezbjeduju u okviru sredstava
za rad gradske uprave Grada.

Clan 44.

Plan stru¢nog obrazovanja i usavrSavanja
drzavnih sluzbenika i namjestenika u gradskoj slu-
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zbi donosi pomo¢nik gradonacelnika, najkasnije do
15. januara za tekucu godinu, a planovi svih sluzbi
¢ine jedinstveni plan stru¢nog usavr$avanja grad-
skog organa uprave.

XIV PRIPRAVNICI | LICA KOJA SU NA
STRUCNOM OSPOSOBLJAVANJU
BEZ ZASNIVANJA RADNOG ODNOSA

Clan 45.

Radi stru¢nog osposobljavanja za samosta-
Ini rad u struci, gradonacelnik moze u gradski or-
gan uprave primiti pripravnika.

Prijem pripravnika u radni odnos vrsi se u
skladu sa zakonom i drugim propisima.

Gradonacelnik, po okoné¢anoj proceduri do-
nosi rjesenje o prijemu pripravnika u radni odnos.

Clan 46.

Radi stru¢nog osposobljavanja za samosta-
Ini rad u struci, gradonacelnik moze u gradski or-
gan uprave primiti lica na stru¢no osposobljavanje
bez zasnivanja radnog odnosa-volonteri.

Gradonacelnik donosi Odluku o prijemu li-
ca iz stava 1. ovog Clana, u kojoj se utvrduje njihov
broj i stepen Skolske spreme, prema raspolozivim
budzetskim sredstvima za tu namjenu i iskazanoj
potrebi u gradskim sluzbama.

Gradonacelnik zakljucuje ugovor sa licima
primljenim na stru¢no usavrsavanje, u skladu sa za-
konom.

XV RADNE GRUPE, KOMISIJE | DRUGA
RADNA TIJELA

Clan 47.

Za obavljanje odredenih poslova koji izi-
skuju posebnu organizaciju, dodatnu sloZenost i
odgovornost ili kada je to predvideno zakonom ili
drugim propisom, a koji nisu utvrdeni ovim pra-
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vilnikom, gradonacelnik svojom odlukom moze
oshivati povremene ili stalne radne grupe, komisije
ili druga radna tijela.

Pravilnikom o placama regulisat ¢e se pra-
vo na naknadu za rad iz stava 1. ovog Clana.

O imenovanju drzavnih sluzbenika i nam-
jestenika za obavljanje poslova opisanih u stavu 1.
ovog Clana, gradonacelnik donosi rjesenje.

XVI RAVNOPRAVNOST SPOLOVA
Clan 48.

Gramaticka terminologija koriStenja mus-
kog ili Zenskog roda za pojmove u ovom pravilniku
ukljucuju oba roda.

XVII PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clan 49.

U roku od 30 dana od dana donoSenja Pra-
vilnika, gradonacelnik ¢e donijeti rjeSenja kojima
¢e drzavne sluzbenike i namjeStenike imenovati
odnosno postaviti na radna mjesta za koja ispunja-
vaju uvjete utvrdene ovim Pravilnikom, u skladu sa
zakonom i drugim propisima.

Clan 50.

Donosenjem ovog Pravilnika stavlja se van
pravne snage Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i
sistematizaciji radnih mjesta Jedinstvenog grad-
skog organa uprave Grada Gorazda broj: 02-30-1-
2284 od 31. 05. 2022.godine (“Sluzbene novine
Grada Gorazda” broj:5/22).

Clan 51.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana
od dana objavljivanja u “SluZzbenim novinama
Grada Gorazda”.

Broj: 02-30-1-8526/23
30. 11. 2023. godine
Gorazde

GRADONACELNIK
Ernest Imamovié, s.r.
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U skladu sa ¢lanom 115. i ¢lanom 133. Po-
slovnika Gradskog vije¢a Grada Gorazde («Sluz-
bene novine Grada Gorazde», broj: 2/20 i 3/20),
Gradsko vije¢e Grada Gorazda na 23. redovnoj sje-
dnici odrzanoj dana 29. 11.2023. god.,donosi:

ZAKLIUCAK

1. Usvaja se zapisnik sa 21. redovne sjednice
Gradskog vije¢a Grada Gorazda.

2. Zakljucak stupa na snagu danom donoSenja, a
bit ¢e objavljen u ,,Sluzbenim novinama Grada

Gorazda“®.
Broj: 01-02-1-8474 PREDSJEDAVAJUCI
29. 11. 2023. godine GRADSKOG VIJECA

Gorazide Bajro Obuca, s.r.
LA AR R R RRRRERRRRRRERRERRRRRRRRERRRRRRRRNRRNHN.]
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U skladu sa ¢lanom 115. i ¢lanom 133. Po-
slovnika Gradskog vije¢a Grada Gorazde («Sluz-
bene novine Grada Gorazde», broj: 2/20 i 3/20),
Gradsko vije¢e Grada Gorazda na 23. redovnoj sje-
dnici odrzanoj dana 29. 11.2023. god.,donosi:

ZAKLIUCAK

1. Usvaja se zapisnik sa 22. redovne sjednice
Gradskog vijeca Grada Gorazda.

2. Zakljucak stupa na snagu danom donoSenja, a
bit ¢e objavljen u,,Sluzbenim novinama Grada

Gorazda“.
Broj: 01-02-1-8475 PREDSJEDAVAJU¢I
29. 11. 2023. godine GRADSKOG VIJECA

Gorazde Bajro Obuca, s.r.
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U skladu sa ¢lanom 115. i ¢lanom 133. Po-
slovnika Gradskog vije¢a Grada Gorazde («Sluz-
bene novine Grada Gorazde», broj: 2/20 i 3/20),
Gradsko vije¢e Grada Gorazda na 23. redovnoj sje-
dnici odrzanoj dana 29. 11.2023. god.,donosi:

ZAKLIUCAK

11.12. 2023.

1. Usvaja se lzvjestaj o realizaciji zakljucaka sa
prethodne 22. redovne sjednice Gradskog vije-
¢a Grada Gorazda.

2. Zakljucak stupa na snagu danom donoSenja, a
bit ¢e objavljen u ,,Sluzbenim novinama Grada

Gorazda“.
Broj: 01-02-1-8476 PREDSJEDAVAJU,('II
29. 11. 2023. godine GRADSKOG VIJECA

Gorazde Bajro Obuéa, s.r.
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U skladu sa ¢lanom 125. stav 7. i ¢lanom
115. Poslovnika Gradskog vije¢a Grada Gorazda
(«Sluzbene novine Grada Gorazday», broj: 2/20 i
3/20), Gradsko vije¢e Grada Gorazda na 23. redo-
vnoj sjednici odrzanoj dana 29. 10. 2023. godine,
donosi:

ZAKLIUCAK

1. Usvaja se inicijativa vijenika MrSo Seada,
koja se odnosi na asfaltiranje puta u duzini od
400 m na podru¢ju MZ Osanica, naselje Dako-
vi¢i, s obzirom na to da u pomenutom mjestu
zivi veci broj stanovnika i djece koja pohadaju
skolu.

2. Za realizaciju ove inicijative zaduzuje se gra-
donacelnik Gorazda i nadlezna gradska sluzba.

3. Rok za realizaciju ove inicijative je do kraja
septembra 2024. godine.

4. Zakljucak stupa na snagu danom donosSenja, a
bit ¢e objavljen u ,,Sluzbenim novinama Grada

Gorazda®.
Broj: 01-02-1-8477 PREDSJEDAVAJUCI
29. 11. 2023. godine GRADSKOG VIJECA

Gorazde Bajro Obuca, s.r.
LA R R R R RRRRERRRRRRERERRRRRRERERRRRRRRRNRRRNHN.]
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U skladu sa ¢lanom 125. stav 7. i ¢lanom
115. Poslovnika Gradskog vije¢a Grada Gorazda
(«Sluzbene novine Grada Gorazday, broj: 2/20 i
3/20), Gradsko vije¢e Grada GoraZda na 23. redo-
vnoj sjednici odrzanoj dana 29. 10. 2023. godine,
donosi:

ZAKLIUCAK



11.12. 2023.

1. Usvaja se inicijativa vije¢nika Dragolj Nedi-
ma, koja se odnosi na postavljanje horizontal-
nog usporivaca brzine, odnosno ,,lezeceg poli-
cajca‘ u naselju Vitkovi¢i na tri ili viSe tacaka
duzinom ulice u pomenutom naselju.

2. Za realizaciju ove inicijative zaduzuje se gra-
donacelnik Gorazda i nadlezna gradska sluzba.

3. Rok za realizaciju ove inicijative je do 30. 04.
2024.godine.

4. Zakljucak stupa na snagu danom donosenja, a
bit ¢e objavljen u ,,Sluzbenim novinama Grada

Gorazda“®.
Broj: 01-02-1-8478 PREDSJEDAVAJUCI
29. 11. 2023. godine GRADSKOG VIJECA

Gorazide Bajro Obu¢a, s.r.
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U skladu sa ¢lanom 125. stav 7. i ¢lanom
115. Poslovnika Gradskog vije¢a Grada Gorazda
(«Sluzbene novine Grada Gorazday», broj: 2/20 i
3/20), Gradsko vije¢e Grada Gorazda na 23. Redo-
vnoj sjednici odrzanoj dana 29. 10. 2023. godine,
donosi:

ZAKLIJIUCAK

1. Usvaja se inicijativa vije¢nika Aldina Zuge,
koja se odnosi na uklanjanje kontejnera za
smece sa trotoara te da se u navedenoj ulici
naprave dva platoa, koji ¢e biti natkriveni i koji
nece biti u blizini pjesackih prelaza, a da se pri-
vrednim subjektima u ovoj ulici naloZi da na-
bave kontejnere za svoje potrebe.

2. Zarealizaciju ove inicijative zaduzuje se gra-

donacelnik Gorazda i nadlezna gradska sluzba.

Rok za realizaciju ove inicijative je do 90 dana.

4. Zakljucak stupa na snagu danom donoSenja, a
bit ¢e objavljen u,,Sluzbenim novinama Grada

w

Gorazda“.
Broj: 01-02-1-8479 PREDSJEDAVAJUCI
29. 11. 2023. godine GRADSKOG VIJECA

Gorazide Bajro Obucéa, s.r.
LA AR R R RRRRERRRRRRERRERRRRRRERRERRRRRRRRNRRRNHN.]
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U skladu sa ¢lanom 125. stav 7. i ¢lanom
115. Poslovnika Gradskog vije¢a Grada Gorazda
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(«Sluzbene novine Grada Gorazday», broj: 2/20 i
3/20), Gradsko vije¢e Grada Gorazda na 23. redo-
vnoj sjednici odrzanoj dana 29. 10. 2023. godine,
donosi:

ZAKLIUCAK

1. Usvaja se inicijativa vijecnika Tarika Alica,
koja se odnosi na asfaltiranje i krpljenje rupa
na parkingu iza zgrade bivSe SDK, iza resto-
rana ,,Ena* kao i regulisanje parking-prostor
obiljezavanjem parking-mjesta, saobrac¢ajnim
znacima i dopunskim tablama.

2. Za realizaciju ove inicijative zaduzuje se gra-
donacelnik Gorazda i nadlezna gradska sluzba.

3. Rok za realizaciju ove inicijative je do 31. 12.
2024. godine.

4. Zakljucak stupa na snagu danom donosenja, a
bit ¢e objavljen u ,,Sluzbenim novinama Grada

Gorazda®.
Broj: 01-02-1-8480 PREDSJEDAVAJUCI
29. 11. 2023. godine GRADSKOG VIJECA

Gorazde Bajro Obuca, s.r.
LA R R R R RRRRERRRRRRERERRRRRRERERRRRRRRRNRRRNHN.]
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U skladu sa ¢lanom 125. stav 7. i ¢lanom
115. Poslovnika Gradskog vije¢a Grada Gorazda
(«Sluzbene novine Grada Gorazday, broj: 2/20 i
3/20), Gradsko vije¢e Grada Gorazda na 23. redo-
vnoj sjednici odrzanoj dana 29. 10. 2023. godine,
donosi:

ZAKLIUCAK

1. Usvaja se inicijativa vijenika Alena Selimo-
vica, koja se odnosi na postavljanje zastitne
ograde (bankine) na dionici puta u naselju
Grabovik na dva kriti¢na mjesta, tac¢nije dijelu
puta od Grabovika do puta prema industrijskoj
zoni Pobjeda. Zastitna ograda na dva mjesta,
samo na jednoj strani puta duzine dva puta pe-
tnaest metara. Druga zastitna ograda na mosti-
¢u preko potoka, tacnije mosti¢ preko kojeg
prolazi saobracaj prema naselju Grabovik od
raskrsnice puta prema naselju Glamog.
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2. Za realizaciju ove inicijative zaduzuje se gra-
donacelnik Gorazda i nadlezna gradska sluzba.

3. Rok za realizaciju ove inicijative je do 31. 12.
2024. godine.

4. Zakljucak stupa na snagu danom donosenja, a
bit ¢e objavljen u,,Sluzbenim novinama Grada

Gorazda“.
Broj: 01-02-1-8481 PREDSJEDAVAJU¢I
29. 11. 2023. godine GRADSKOG VIJECA

Gorazde Bajro Obuc¢a, s.r.
LA AR R R RRRRERRRRRRERRERRRRERRERERRRRRRRRNRRRNHN.]
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U skladu sa ¢lanom 125. stav 7. i ¢lanom
115. Poslovnika Gradskog vije¢a Grada Gorazda
(«Sluzbene novine Grada Gorazda», broj: 2/20 i
3/20), Gradsko vije¢e Grada Gorazda na 23. redo-
vnoj sjednici odrzanoj dana 29. 10. 2023. godine,
donosi:

ZAKLJUCAK

1. Usvaja se inicijativa vijecnika Alena Selimo-
vi¢a, koja se odnosi na provjeru kada je naba-
vljena uli¢na led-rasvjeta: prije Cetiri i viSe go-
dina, koliko je placena, koliko su date garancije
za iste i da li postoje zamjenske. Da se pismeno
navede novcana razlika cijene projekta na Ira-
nskom $etaliStu od ove godine naspram place-
nih led-sijalica tj. rasvjete koja je postavljena
prije 4 i viSe godina.

2. Za realizaciju ove inicijative zaduzuje se gra-
donacelnik Gorazda i nadlezna gradska sluzba.

3. Rok za realizaciju ove inicijative je do 31. 12.
2024. godine.

4. Zakljucak stupa na snagu danom donosenja, a
bit ¢e objavljen u,,Sluzbenim novinama Grada
Gorazda“.

Broj: 01-02-1-8482 PREDSJEDAVAJUCI
29. 11. 2023. godine GRADSKOG VIJECA

Gorazide Bajro Obuca, s.r.
LA AR R R RRRRERRRRRRERRERRRRRRERERRRRRRRRNRRRNHN.]
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U skladu sa ¢lanom 125. stav 7. i ¢lanom
115. Poslovnika Gradskog vije¢a Grada Gorazda
(«Sluzbene novine Grada Gorazday, broj: 2/20 i
3/20), Gradsko vije¢e Grada Gorazda na 23. redo-

11.12. 2023.

vnoj sjednici odrzanoj dana 29. 10. 2023. godine,
donosi:

ZAKLIUCAK

1. Usvaja se inicijativa vijenika Alena Selimo-
vica, koja se odnosi na to da se urgentno urede
devastirane stepenice (3 do 4) koje vode od
kraja Gradskog trga prema trotoaru u Ulici
Kulina bana.

2. Za realizaciju ove inicijative zaduZuje se gra-
donacelnik Gorazda i nadlezna gradska sluzba.

3. Rok za realizaciju ove inicijative je do 31. 05.
2024. godine.

4. Zakljucak stupa na snagu danom donoSenja, a
bit ¢e objavljen u ,,Sluzbenim novinama Grada

Gorazda“.
Broj: 01-02-1-8483 PREDSJEDAVAJU,C'I
29. 11. 2023. godine GRADSKOG VIJECA

Gorazde Bajro Obu¢a, s.r.
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U skladu sa ¢lanom 115. i ¢lanom 133. Po-
slovnika Gradskog vije¢a Grada Gorazde («Sluz-
bene novine Grada Gorazde», broj. 2/20 i 3/20),
Gradsko vije¢e Grada Gorazda na 23. redovnoj sje-
dnici odrzanoj dana 29. 11.2023. god.,donosi:

ZAKLIUCAK

1. Zaduzuje se gradonacelnik Gorazda i nadlezna
gradska sluzba, da za narednu sjednicu Gradsk-
og vije¢a Grada Gorazda sacine i dostave in-
formaciju o stanju uli¢ne rasvjete na podruc¢ju
grada Gorazda i predloze konkretne mjere za
njenu sanaciju ili rekonstrukciju.

2. Potrebno je u informaciji posebno navesti raz-
loge zasto uli¢na rasvjeta, u pojedinim dijelo-
vima grada Gorazda, koja je radila sada ne radi.

3. Zakljucak stupa na snagu danom donosenja, a
bit ¢e objavljen u ,,Sluzbenim novinama Grada

Gorazda“®.
Broj: 01-02-1-8484 PREDSJEDAVAJUCI
29. 11. 2023. godine GRADSKOG VIJECA

Gorazde Bajro Obuca, s.r.
LA AR R R RRRRERRRRRRRRERRRRRRERRERRRRRRRRNRRRNHN.]
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U skladu sa ¢lanom 115. i ¢lanom 133. Po-
slovnika Gradskog vije¢a Grada Gorazde («Slu-
Zbene novine Grada Gorazde», broj: 2/20 i 3/20),
Gradsko vije¢e Grada Gorazda na 23. redovnoj sje-
dnici odrzanoj dana 29. 11.2023. god.,donosi:

ZAKLIUCAK

1. Odlaze se izjasnjavanje o prijedlogu Odluke o
usvajanju i provodenju Prostornog plana Grada
Gorazda za period 2017-2037. godine, za nare-
dnu redovnu sjednicu Gradskog vije¢a Grada
Gorazde.

2. Zaduzuje se gradonacelnik da uz Odluku o us-
vajanju i provodenju Prostornog plana Grada
Gorazda za period 2017-2037. godine, dostavi
i informaciju o uticaju amandmana, koji je po-
dnio vije¢nik Alen Selimovi¢ na dvadeset tre-
¢oj redovnoj sjednici Vije¢a odrzanoj 29. 11.
2023. godine, na Odluku o usvajanju i provo-
denju Prostornog plana Grada Gorazde za pe-
riod 2017-2037. godine

3. Zakljucak stupa na snagu danom donosenja, a
bit ¢e objavljen u,,Sluzbenim novinama Grada
Gorazda®.

Broj: 01-02-1-8485 PREDSJEDAVAJUCI
29. 11. 2023. godine GRADSKOG VIJECA

Gorazide Bajro Obuc¢a, s.r.
LA AR R R RRRRERRRRRRERRERRRRRRERERRRRRRRRNRRRNHN.]
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Na osnovu ¢lanova 36, 87. 1 89. Statuta
Grada Gorazda (“Sluzbene novine Grada Gora-
zda”, broj: 5/18), ¢lana 13. Odluke o izvrSavanju
Budzeta Grada Gorazda za 2023. godinu (“Sluzbe-
ne novine Grada Gorazda”, broj: 4/23) gradonace-
Inik Grada Gorazdadonosi:

ODLUKU
0 usmjeravanju neplaniranih
namjenskih sredstava u BudZet Grada
GoraZda za 2023. godinu

Clan 1.

Odobrava se usmjeravanje neplaniranih
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namjenskih sredstava u Budzet Grada Gorazda za
2023. godinu u iznosu od 2.000,00 KM, uplacenih
od strane Ministarstva za obrazovanje, mlade, nau-
ku, kulturu i sport Bosansko-podrinjskog kantona
Gorazde dana 01. 08. 2023. godine, na osnovu Ugo-
vora o dodjeli sredstava za realizaciju projekata
pod nazivom ,,XIX dani Isaka Samokovlije: Sunce
nad Drinom Gorazde — Sarajevo — Fojnica 2023,
(broj Ugovora 04-5-319/23 od 18. 07. 2023.godine).

Clan 2.

Sredstva iz ¢lana 1. Ove Odluke se usmje-
ravaju u Budzet Grada Gorazda za 2023. godinu u
dijelu plana prihoda, pove¢anjem prihoda na eko-
nomskom kodu 011/742114-3 — Primljeni kapitalni
transferi od kantona — JU Centar za kulturu u iz-
nosu od 2.000,00 KM.

Za iznos sredstava iz ¢lana 1. ove Odluke
izvrsit ¢e se povecanje plana rashoda u posebnom
dijelu Budzeta Grada Gorazde za 2023. godinu u
okviru JU Centar za kulturu Gorazde, ekonomski
kod 011/613991-8 — Dani Isaka Samokovlije Sunce
nad Drinom u iznosu od 2.000,00 KM.

Clan 3.

Za realizaciju ove Odluke se zaduzuje
Sluzba za privredu i finansije.

Clan 4.

Ova Odluka postaje sastavni dio Budzeta
Grada Gorazde za 2023. godinu.

Clan 5.

Ova Odluka stupa na snagu danom dono-
Senja, a objavit ¢e se u “Sluzbenim novinama Gra-
da Gorazda”.

GRADONACELNIK
Ernest Imamovic, s.r.

Broj: 02-11-1-8299
15. 11. 2023. godine

Goraide
LA R R R R RN R R R RRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRREDNI|
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Na osnovu ¢lanova 36, 87. i 89. Statuta
Grada Gorazda (“Sluzbene novine Grada Gora-
zda”, broj: 5/18), ¢lana 13. Odluke o izvrSavanju
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Budzeta Grada Gorazda za 2023. godinu (“Sluzbe-
ne novine Grada Gorazda”, broj: 4/23) gradonace-
Inik Grada Gorazdadonosi:

ODLUKU
0 usmjeravanju neplaniranih
namjenskih sredstava u BudZet Grada
GoraZzda za 2023. godinu

Clan 1.

Odobrava se usmjeravanje neplaniranih
namjenskih sredstava u Budzet Grada Gorazda za
2023. godinu u iznosu od 4.000,00 KM, uplac¢enih
od strane Fondacije za muzicke, scenske i likovne
umjetnosti Sarajevo, dana 20. 10. 2023. godine, na
osnovu Ugovora o dodjeli i koristenju sredstava
fondacije za realizaciju projekata pod nazivom
,XXIV internacionalni djeciji festival — Sta se pje-
smom sanja 2023, (broj Ugovora 04-5-482/23 od
21. 08. 2023. godine).

Clan 2.
Sredstva iz ¢lana 1. ove Odluke usmjerava-

ju se u Budzet Grada Gorazda za 2023. godinu u
dijelu plana prihoda, povec¢anjem prihoda na eko-

11.12. 2023.

nomskom kodu 011/742112-3 — Primljeni kapitalni
transferi od Federacije — JU Centar za kulturu u
iznosu od 4.000,00 KM.

Za iznos sredstava iz ¢lana 1. ove Odluke
izvrsit ¢e se povecéanje plana rashoda u posebnom
dijelu Budzeta Grada Gorazde za 2023. godinu u
okviru JU Centar za kulturu Gorazde, ekonomski
kod 011/613991-9 — Djeciji festival — Sta se pjes-
mom sanja u iznosu od 4.000,00 KM.

Clan 3.

Za realizaciju ove Odluke se zaduzuje
Sluzba za privredu i finansije.

Clan 4.

Ova Odluka postaje sastavni dio Budzeta
Grada Gorazde za 2023. godinu.

Clan 5.

Ova Odluka stupa na snagu danom dono-
Senja, a objavit ¢e se u “Sluzbenim novinama Gra-
da Gorazda”.

GRADONACELNIK
Ernest Imamovic, s.r.

Broj: 02-11-1-8551
28. 11. 2023. godine
Gorazde
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Izdava¢: Grad Gorazde, Ul. M.Tita 2., 73000 Gorazde. Glavni i odgovorni urednik: sekretar Gradskog vije¢a Grada Gorazda Delila
Klovo Kaji¢, tel:+387 38 221 161 i pomo¢nik gradonalelnika Sluzbe za civilnu zatitu i mjesne zajednice Sanid Zirak, tel: +387
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