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Na osnovu ¢lana 20., 23., 24. i 30. Zakona o namjeStenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji
BiH (“Sluzbene novine Federacije BiH”, broj: 49/05 i 103/21) Gradonaéelnik Grada Gorazda raspisuje

JAVNIOGLAS

za prijem namjeStenika na upraznjeno radno mjesto u Jedinstvenom Gradskom organu uprave Grada
Gorazda

- ViSi referent za poslove pisarnice u Sluzbi za drustvene djelatnosti i opéu upravu, radni odnos na
el (0 SOV o i S et et e S e A e et R e T e I izvrdilae

OPIS POSLOVA

e Prati i primjenjuje zakone i druge propise iz nadleznosti radnog mjesta,

e Vrsi prijem akata, podnesaka, zalbi, dopisa, nov€anih pisama, paketa, telegrama, ponuda i dr.

* Vrsi otvaranje, pregledanje i rasporedivanje po$te, odnosno akata,

e Vrsi zavodenje akata i zdruzivanje akata,

e Dostavlja predmete i akte u rad gradonacetniku i gradskim sluzbama,

e Vi razvodenje predmeta,

e Vodi rokovnik predmeta,

® Vrdi otpremanje poSte putem Kurira ili poStanske sluzbe,

e lzdavanje potvrde o prijemu podneska ili drugog pismena,

¢ Uredno vodi osnovne i pomoéne knjige evidencije o predmetima i aktima, u skladu sa vaze¢im propisima,

¢ Po potrebi vrii arhivske posiove,

e Ucestvovanje u izradi mjese¢nih, polugodis$njih i godis$njih izvjestaja, kao i mjese€nih i ostalih operativnih
programa,

e Zasvoj rad odgovara Sefu odsjeka i neposredno nadredenom pomoc¢niku gradonaéelnika

e lzvjestaj o svom radu podnosi Sefu odsjeka,

¢ Obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odsjeka i neposredno nadredenog pomocnika gradonacelnika.

OPSTI USLOVI:

- daje drzavljavin BiH;

- daima navrdenih 18 godina Zivota;

- da ima opstu zdravstvenu sposobnost za obavljanje posiova radnog mjesta;

- daima zavrSenu SSS/ 1V stepena,

- dau poslednje dvije godine od dana objavljivanja Javnog oglasa nije otpusten iz drzavne sluzbe kao rezultat
disciplinske kazne na bilo kojem nivou vlasti u Federaciji, odnosno u Bosni i Hercegovini;

- da nije pod optuznicom Medunarodnog suda za ratne zlo¢ine po¢injene na podruc¢ju bivse Jugoslavije u
Hagu 1 da nije odbio naredbu da se povinuje pred Tribunalom (¢lan [X. 1. Ustava BiH) i

Pored op¢ih uvjeta kandidati moraju ispunjavati i posebne uvjete propisane Pravilnikom o unutrasnjoj

organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Jedinstvenog Gradskog organa uprave Grada Gorazdai to:

o SSS/IV stepen: Gimnazija, Ekonomska, Upravno-administrativna, MaSinska, Gradevinska, Elektrotehnicka,
Hemijska, Poljoprivredna, Saobracajna $kola.

e PoloZen stru¢ni ispit,

e Polozen arhivisti¢ki ispit,

¢ Poznavanje rada na ra¢unaru,




¢ Najmanje deset mjeseci radnog staza u struci nakon sticanja SSS.

SPISAK POTREBNIH DOKUMENTA (originali ili ovjerene kopije):
Uz prijavu na oglas kandidati su duzni dostaviti dokaze o ispunjavanju opéih i posebnih uslova i to;
¢ Prijava na oglas sa kraCom biografijom i kontakt podacima,
lzvod iz mati¢ne knjige rodenih,
Uvjerenje o drzavijanstvu ( ne starije od Sest mjeseci) ili kopija CIPS-ove li¢ne karte,
Svjedodzba o zavrienoj koli,
Uvijerenje o polozenom struénom ispitu,
Uvijerenje o polozenom stru¢nom arhivistiCkom ispitu,
Uvjerenje o radnom stazu u struci nakon sticanja SSS,
Dokaz o poanavanju rada na racunaru,
[zjava kandidata da u poslednje dvije godine od dana objavljivanja javnog oglasa nije otpusten iz organa
drzavne sluzbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou vlasti u Federaciji, odnosno, u Bosni
i Hercegovini,(ovjerena od strane nadleznog organa),
e |zjava da nije obuhvacen ¢lanom 1X. ]. Ustava BiH), (ovjerena od strane nadleznog organa).
Primljeni kandidat ¢e biti duzan dostaviti ljekarsko uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti prije preuzimanja
duznosti namjestenika

Prijave sa potrebnim dokumentima dostavljaju se u roku od 15 (petnaest) dana od dana posljednjeg objavljivanja
oglasa, na adresu:
Grad Goraide,
Komisiji za provodenje javnog oglasa za prijem namjeStenika u radni odnos
ul. Mars$ala Tita br.2,
sa naznakom:
“Javni oglas za prijem namje§tenika na upraznjeno radno mjesto u Jedinstvenom gradskom organu
uprave Grada Gorazda™ - NE OTVARATI

Nepotpune, neuredne i neblagovremene prijave neée se uzimati u razmatranje.

DOSTAVLIJENO: GRADONACELNIK
Oglasna tabla, = ERNEST IMAMOVIC
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1
2. Dnevni avaz,

3. Oslobodenje,

4. Nezavisne novine

5. Sluzba za zapo$ljavanje BPK Gorazde,
6. Komisija za provodenje oglasa,

7. U dosije i

8. ala-
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