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BOSNA I HERCEGOVINA 

FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE 
BOSANSKO-PODRINJSKI KANTON 

GRAD GORAŽDE 

GRADONAČELNIK 

  

  

BOSNIA AND HERZEGOVINA 

FEDERATION OF BOSNIA AND HERZEGOVINA 
BOSNIAN-PODRINJE CANTON 

City of GORAŽDE 

MAYOR 

      

Broj: 02-30-1-1805/23 

Goražde, 09.04.2023 godine    

       

 Na osnovu člana 20., 23., 24. i 30. Zakona o namještenicima u organima državne službe  u Federaciji 

BiH (“Službene novine Federacije BiH”, broj: 49/05 i 103/21) Gradonačelnik Grada Goražda raspisuje 

J A V N I  O G L A S 

za prijem namještenika na upražnjeno radno mjesto u Jedinstvenom Gradskom organu uprave Grada 

Goražda  

 
- Viši referent za poslove pisarnice  u Službi za društvene djelatnosti i opću upravu, radni odnos na 

neodređeno vrijeme …………………………………………………………………… 1 izvršilac 

  

OPIS POSLOVA 

OPŠTI USLOVI:  
- da je državljavin BiH; 

- da ima navršenih 18 godina života; 

- da ima opštu zdravstvenu sposobnost za obavljanje poslova radnog mjesta; 

- da ima završenu SSS/ IV stepena,  

- da u poslednje dvije godine od dana objavljivanja Javnog oglasa  nije otpušten iz državne službe kao rezultat 

disciplinske kazne na bilo kojem nivou vlasti u Federaciji, odnosno u Bosni i Hercegovini; 

- da nije pod optužnicom Međunarodnog suda za ratne zločine počinjene na području bivše Jugoslavije u 

Hagu  i da nije odbio naredbu da se povinuje pred Tribunalom (član IX. 1. Ustava BiH) i  

 

Pored općih uvjeta kandidati moraju ispunjavati i posebne uvjete propisane Pravilnikom o unutrašnjoj 

organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Jedinstvenog Gradskog organa uprave Grada Goražda i to:  

 Prati i primjenjuje zakone i druge propise iz nadležnosti radnog mjesta, 

 Vrši prijem akata, podnesaka, žalbi, dopisa, novčanih pisama, paketa, telegrama, ponuda i dr. 

 Vrši  otvaranje, pregledanje i raspoređivanje pošte, odnosno akata,  

 Vrši zavođenje akata i združivanje akata,  

 Dostavlja predmete i akte u rad gradonačelniku i gradskim službama,  

 Vrši razvođenje predmeta, 

 Vodi rokovnik predmeta,  

 Vrši otpremanje pošte putem kurira ili poštanske službe, 

 Izdavanje potvrde o prijemu podneska ili drugog pismena, 

 Uredno vodi osnovne i pomoćne  knjige evidencije o predmetima i aktima, u skladu sa važećim propisima,  

 Po potrebi vrši arhivske poslove, 

 Učestvovanje u izradi mjesečnih, polugodišnjih i godišnjih izvještaja, kao i mjesečnih i ostalih operativnih 

programa, 

 Za svoj rad odgovara šefu odsjeka  i neposredno nadređenom pomoćniku gradonačelnika 

 Izvještaj o svom radu podnosi šefu odsjeka, 

 Obavlja i druge poslove po nalogu šefa odsjeka i neposredno nadređenog pomoćnika gradonačelnika. 

 

 SSS/IV stepen: Gimnazija, Ekonomska, Upravno-administrativna, Mašinska, Građevinska, Elektrotehnička, 

Hemijska, Poljoprivredna, Saobraćajna škola. 

 Položen stručni ispit,  

 Položen arhivistički ispit,  

 Poznavanje rada na računaru, 
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 Najmanje deset mjeseci radnog  staža u struci nakon sticanja SSS. 

 

SPISAK  POTREBNIH DOKUMENATA (originali  ili ovjerene kopije): 
Uz prijavu na oglas kandidati su dužni dostaviti dokaze o ispunjavanju općih i posebnih uslova i to: 

 Prijava na oglas sa kraćom biografijom i kontakt podacima, 

 Izvod iz matične knjige rođenih, 

 Uvjerenje o državljanstvu ( ne starije od šest mjeseci) ili kopija CIPS-ove lične karte, 

 Svjedodžba o završenoj školi, 

 Uvjerenje o položenom stručnom ispitu,  

 Uvjerenje o položenom stručnom arhivističkom ispitu, 

 Uvjerenje o radnom stažu u struci nakon sticanja SSS,  

 Dokaz o poznavanju rada na računaru,  

 Izjava kandidata da u poslednje dvije godine od dana objavljivanja javnog oglasa nije otpušten iz organa 

državne službe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou vlasti u Federaciji, odnosno, u Bosni 

i Hercegovini,(ovjerena od strane nadležnog organa),  

 Izjava da nije obuhvaćen članom IX. 1. Ustava BiH), (ovjerena od strane nadležnog organa). 

Primljeni kandidat će biti dužan dostaviti ljekarsko uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti prije preuzimanja 

dužnosti namještenika. 

 

 

Prijave sa potrebnim dokumentima dostavljaju se u roku od 15 (petnaest) dana od dana posljednjeg objavljivanja 

oglasa,  na adresu:  

Grad  Goražde, 

Komisiji za provođenje javnog oglasa za prijem namještenika u radni odnos 

ul. Maršala Tita br.2, 

sa naznakom: 

“Javni oglas za prijem namještenika na upražnjeno radno mjesto u Jedinstvenom gradskom organu 

uprave Grada Goražda” - NE OTVARATI 

 

Nepotpune, neuredne  i neblagovremene prijave neće se uzimati u razmatranje.  

 

 

 

 

DOSTAVLJENO:                                                GRADONAČELNIK  

1. Oglasna tabla,             ERNEST IMAMOVIĆ 

2. Dnevni avaz,                                    

3. Oslobođenje, 

4. Nezavisne novine           

5. Služba za zapošljavanje BPK Goražde,  

6. Komisija za provođenje oglasa, 

7. U dosije i 

8. a/a.- 
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